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	موارد آموزش این جلسه:
ابزارهای سربرگ Page Layout  (گروه Them و گروه Page Setup )
تم، صفحه آرایی، تظیم کاغذ و چاپ و ...
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 (
لیست آموزش های قبلی
)

· آموزش جلسه اول
· آموزش جلسه دوم
· آموزش جلسه سوم
· آموزش جلسه چهارم
· آموزش جلسه پنجم
· آموزش جلسه ششم
مشاهده وبلاگ آموزش های ورد

[bookmark: nemodar1] (
سربرگ 
Page Layout
)

در این جلسه ابزارهای موجود در سربرگ page Layout مورد بررسی قرار گرفته است.
 (
Columns
) (
Margins
) (
Themes
)

توسط این گزینه می توان قالب کلی سند را تغییر داد.                 


توسط این گزینه می توانید حاشیه اطراف صفحه (فضای خالی اطراف) را تنظیم نمود
نکته: این سند حاشیه اطراف از بالا و پایین 2 سانتیمتر و چپ و راست 1.5 سانتیمتر تنظیم شده است.
سایز کاغذ نیز A4 تنظیم شده است.



آموزش ورد

4

ستون اول
توسط این گزینه می توان صفحه را به چند ستونه تبدیل نمود
ستون دوم
این ستون دوم است


این متن یک ستونه است. و از تنظیمات چند ستونه پیروی نمیکند.
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