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ثبت درخواست
ولت مالک می بایست به همراه اسناد درخواستی به دفاتر پیشخوان د

بوض اصل سند، کارت شناسایی، وکالتنامه، ق)سطح شهر مراجعه نماید 
(. آب، برق، گاز و تلفن

بررسی اطلاعات
درخواست

اس اطلاعات ثبت درخواست و همچنین مدارک اسکن شده توسط کارشن
نطقه شهرداری الکترونیک بررسی گردیده و پس از تایید به شهرداری م

.  ارسال می گردد

شهرسازی 
(گردش پرونده)

کاربر گیشه پس از بررسی پرونده، اطلاعات مجاز و موارد مورد نیاز
.  پرونده را استخراج و اطلاعات را به سیستم وارد می نماید

کارشناس و نقشه بردار پس از مراجعه به محل و برداشت میدانی بازدید
.  اطلاعات، وضع موجود را به شهرداری منطقه گزارش می نماید

شهرسازی
موافقت اصولی

مات، بررسی ضابطه طرح تفصیلی، حق مشرفیت، سهم خد
...مورد مسیر و 

ورود اطلاعات موافقت اصولی بر اساس ضابطه طرح 
تفصیلی

تباغات قصرالدشآبادگریستاد ...(و شامل تعداد طبقات، سطح اشغال، کاربری، پارکینگ)
(ریاعلام ضابطه، گذر اصلاحی و کارب)

ملک در محدوده حوزه 
.باغات قرار دارداستحفاظی

املاک منطقه

.ملک مورد مسیر دارد

سازمان اوقاف و امور خیریه
و جهت تبدیل به احسن مورد مسیر)

(انتقال به شهرداری
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املاک مرکزی

عدم تطابق سند و وضع موجود

معاونت فنی و شهرسازی

د ضابطه و مورد مسیر نیازمن
اظهارنظر سطوح بالاتر

سازمان فضای سبز

شروع
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درآمد موافقت اصولی
ه میزان متراژ ورود شده در موافقت اصولی در واحد درآمد محاسبه شد

پس از اخذ مبالغ و. و ریز محاسبات درآمد تحویل متقاضی می گردد
ویسپیش نتایید مدیر درآمد، درخواست به مرحله بعد ارسال گردیده و 

.موافقت اصولی تحویل می گردد

کمیته کنترل 
درآمد

درآمد پروانه
ی معماری، محاسبه و اخذ منقشه هایمتراژ موافقت اصولی و مابه التفاوت

.  گردد
اعی یا تایید سیستمی مدیر واحد درآمد و مراجعه مالک به سازمان تامین اجتم
ایانکارارائه تعهد مبنی بر ارائه تسویه حساب تامین اجتماعی تا زمان صدور پ

کمیته کنترل درآمد
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تایید مدیران 
و 

صدور پروانه

مالکبهتاسیساتوسازهناظرمهندسیناسامیاعلام•
:پروانهصدورجهتمدارکارائه

مهاربندیطرح+محاسباتیدفترچهنامه•
شهراموروپسماندواحدمهربهممهورسازیایمنفرمارائه•
ردنسپومالکدرخواستصورتدر)اجتماعیتامینسازمانتاییدیه•

(باشدمینیزپایانکارزماندرتاییدیهارائهامکانتعهد،
گازانشعابقطعتاییدیه•
(اوقافیاملاکجهت)کلزیربنایجهتاوقافادارهنامهارائه•

اامضفنیمعاونوفنیرئیسدرآمد،مدیرتوسطپروانهپیش نویس
میکالکترونیامضایاصولیموافقتالکترونیکسیستمدروشده
.گردد

صدور موافقت اصولی

قطع. پستادارهبهمراجعهباگازانشعاب1

اخذ. بالکنعمقخصوصدربرقادارهپاسخ2
هارائجهتمعبرسمتبالکندارایاملاکبرای

معماریکمیسیونبه
اخذ. موافقتاساسبراوقافادارهتاییدیه3

اوقافیاملاکبرایاصولی
اخذ. ردواقعاملاکجهتمسکنتعاونیتاییدیه4

اراضیاین

طرفازمکاتبهبهنیازفوقاستعلاماتتمامیجهت
قتموافداشتندستدربامالکوباشدنمیشهرداری

.نمایدمراجعهمربوطهارگانبهاصولی

موافقت اصولیپرینت
و ثبت آن در دبیرخانه

امضا موافقت اصولی توسط مدیر درآمد، رئیس فنی و معاون فنیپیش نویستایید مدیران
.  رددشده و در سیستم الکترونیک موافقت اصولی امضای الکترونیک می گ

شهرسازی       
کنترل نقشه

ارائه نقشه های تایید شده معماری•
نقشه و تایید مفاد آن توسط مالک یا طراحفرم کنترل دریافت •
(طراح معماری، محاسب سازه و طراح تاسیسات)کسر سهمیه مهندسین •

کمیسیون
شهرسازی

منطقهکمیسیون معماری •
(مترمربع5000به متراژ بالای مشروط )فنی معاونت •

فضای سبزتاییدیهاخذ 
اخذ تایید طراح تاسیسات و طراح سازه 

نیکلینک نقشه های معماری در سیستم شهرداری الکترو
آتش نشانیتاییدیهاخذ 

مبلغ بیش از
میلیون تومان400

صدور 
پروانه

پروانهپرینت
هو ثبت آن در دبیرخان
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