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	موارد آموزش این جلسه:
ابزارهای سربرگ Page Layout  (گروه Them و گروه Page Setup )
تم، صفحه آرایی، تظیم کاغذ و چاپ و ...
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 (
لیست آموزش های قبلی
)

· آموزش جلسه اول
· آموزش جلسه دوم
· آموزش جلسه سوم
· آموزش جلسه چهارم
· آموزش جلسه پنجم
· آموزش جلسه ششم
· آموزش جلسه هفتم
آموزش ورد
مشاهده وبلاگ آموزش های ورد

1

2

[bookmark: nemodar1] (
سربرگ 
Page Layout
)

در این جلسه ابزارهای موجود در سربرگ page Layout مورد بررسی قرار گرفته است.
 (
Tab
)

فهرست زیر با استفاده از ایجاد تب بروی خط کش ایجاد شده است

	فصل اول	صفحه 2
	فصل دوم	صفحه 25
	فصل سوم	صفحه 78
	نتیجه گیری	صفخه 120
				
« شعر زیر توسط تب تنظیم شده است.»

	بنـــی آدم اعضــــای یکدیگرند	که در آفرینش ز یک گوهرند
	اگر عضوی به درد آورد روزگار	دگر عضوهـــا را نماند قـــــرار
 (
کاراکترها
)


	کاراگتر
	نحوه فراخوانی
	مثال

	آ
	Shift + ا
	آسمان

	،
	Shift + ف
	علی، محمد، حسن و حسین

	-َ
	Shift + ش
	اَلله

	-ُ
	Shift + س
	قُرآن

	-ِ
	Shift + ی
	اِنشاء

	ّ
	Shift + ب
	اللّه

	ـــــ
	Shift + ت
	مختــــــــارنامه

	«
	Shift + م
	« آموزشگاه کامپیوتر»

	»
	Shift + ن
	« اندیشه املش»


 (
Breaks
)


1

توسط گزینه های این ابزار می توان متن یک صفحه را برید و به صفحه بعد رفت و یا در چند ستونه، یک ستون را برید و به ستون بعد رفت و گزینه مهم این ابزار Next Page است که توسط ان می توان یک بخش (section) جدید ایجاد نمود 
گزینه Next Page: توسط  این گزینه میتوان یک بخش جدید اضافه کرد، مثلا یک فصل جدید در یک سند که هدر و فوتر و یا شماره صفحه مستقل خودش را داشته باشد.

مشاهده مثال »
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