مرکز مدیریت حوزه های علمیه استان فارس
معاونت پژوهش
حوزه علمیه نخبگان یک  شیراز
آیین نامه،ضوابط و مقررات

تدوین پژوهش های سالانه
مدرسه علمیه نخبگان یک  شیراز
تابستان 1391هجری شمسی
فصل اول : کلیات
ماده 1:  پژوهش سالانه
پژوهش سالانه ،نتیجه پژوهش و تتبع علمی طلبه درباره مسئله ای مشخص است که متناسب با درس های هر سال ،برابر ضوابط و زیر نظر استادان راهنما و مشاور به نگارش در می آید.
ماده 2:
هدف از تدوین پژوهش سالانه ،سنجش مهارت طلبه در به کارگیری منابع اصلی واستفاده مطلوب از آنها ،عمق بخشی به دانایی و توانایی،تقویت روحیه تتبع ،جمع بندی اقوال ،تحلیل و نقد علمی است.
ماده 3:
مسولیت امور محتوایی و اجرایی پژوهش سالانه بر عهده معاونت پژوهش مدرسه است.
ماده 4:
ارزش پژوهش سالانه در هر درس، 5 نمره ی درسی است.
ماده 5:
موضوع پژوهش سالانه باید از ویژگی های زیر برخوردار باشد:
1-جزئی و مسئله محور 
2-شفاف و گویا 
3-مرتبط با موضوعات دینی
تبصره:انتخاب موضوع تکراری،در صورتی که ساختار پیشنهادی طلبه کاملا متفاوت بوده و ابعاد جدید در پژوهش ایجاد نماید، بلامانع است.

ماده6:
پژوهش سالانه باید زیر نظر استاد راهنما و استاد مشاور باشد.

ماده 7:
در صورت تصویب طرح تفصیلی ،طلبه نمی تواند عنوان پژوهش سالانه خود را تغییر دهد.
تبصره: پیش از تصویب طرح تفصیلی ،طلبه فقط یکبار  با ارائه دلایل موجه و تایید استاد راهنما و با اطلاع استاد مشاور، مجاز به در خواست تغییر عنوان مصوب پژوهش سالانه است.
ماده 8:
ساختار طرح تفصیلی مصوب معاونت پژوهشی با تشخیص استاد راهنما و تایید معاونت پژوهش قابل تغییر است.
ماده 9:
حجم پژوهش سالانه بدون احتساب فهرست منابع و ضمایم ،نباید از 50 صفحه (150 کلمه در صفحه با احتساب حروف) کمتر و از 100 صفحه بیشتر باشد.
ماده 10:
طلبه موظف است پژوهش سالانه را در زمان تعیین شده در ابلاغیه ، جهت تعیین استاد داور، به معاونت پژوهش مدرسه علمیه ارایه دهد. عدم ارایه پژوهش سالانه در مهلت مقرر به منزله انصراف است.

ماده 11:
پژوهش سالانه باید به صورت روشمند ،مطابق با ضوابط مندرج در این آیین نامه و شیوه نگارش آن که ضمیمه این آیین نامه می باشد، به صورت فردی و پس از تصویب طرح نامه ، ظرف مدت حداقل 4 و حداکثر 7 ماه نگاشته شود.
تبصره 1: در موارد خاص ، با در خواست کتبی طلبه و تایید استاد راهنما و  معاون پژوهش مدرسه علمیه ، این مهلت تا 1 ماه قابل تمدید است.
تبصره 2: تمدید مهلت بیش از یکماه با کسر 1 امتیاز از 5 نمره پژوهش سالانه ، با تایید استاد راهنما و مشاور و معاون پژوهش واحد آموزشی امکان پذیر است.
تبصره 3: در مواردی که تاخیر از ناحیه مجموعه اداری و یا داور باشد ،به حداکثر زمان اضافه خواهد شد.

ماده 12 :
طلبه موظف است در هر حال ، حداکثر تا نیمه ی خرداد ماه پژوهش سالانه خود را ارایه نماید.

ماده 13:
پژوهش سالانه ای که قبلا در مراکز دیگر ارائه شده باشد ، پذیرفته نمی شود.

ماده 14:
چاپ پژوهش های سالانه طلاب ، تابع آیین نامه ذیربط است.

فصل دوم : ارکان
ماده 16:
ارکان موثر در فرایند انجام مراحل پژوهش سالانه عبارت اند از :
1-معاونت پژوهش حوزه علمیه نخبگان یک
2- طلبه
3-اساتید راهنما و مشاور 
4-هیئت داوران

ماده 17: وظایف معاونت پژوهش مدرسه علمیه نخبگان یک 
معاونت پژوهش یکی از معاونت های مدرسه علمیه نخبگان یک  است که جهت انجام فرایند پژوهش ها وظایفی را بر عهده دارد:
1-دریافت اسامی طلاب مدرسه از معاونت آموزش 
2- در یافت موضوعات واسامی اساتید پیشنهادی طلاب پژوهشگر 
3-دریافت اسامی و سوابق و مدارک اساتید پیشنهادی طلاب متقاضی تدوین پژوهش سالانه که فاقد پرونده در معاونت پژوهش مدرسه هستند
4-بررسی و تایید صلاحیت عمومی اساتید راهنما و مشاور 
5- اعلام کنبی موضوعات تصویب شده و اساتید مورد تایید به طلاب مدرسه حداکثر تا 5 روز پس از تصویب
6-دریافت موضوعات واسامی اساتید جدید مشاور و راهنما از معاونت آموزش 
7-صدور ابلاغیه اساتید مشاور و راهنما ، جهت راهنمایی و مشاوره حداکثر تا 5 روز پس از تایید آنها
8-دریافت طرح های تفصیلی پژوهش های سالانه از طلاب مدرسه، حداکثر یک ماه پس از ابلاغ تصویب موضوع
9-اعلام کتبی نتیجه بررسی طرح های تفصیلی ارائه شده از جانب طلاب به معاونت پژوهش حداکثر تا 5 روز پس از بررسی 
10-دریافت طرح تفصیلی مجدد یا اصلاح شده از طلاب مدرسه در صورت عدم تایید طرح تفصیلی پیشنهادی 
11-تعیین اساتید داور جهت داوری پژوهش ها
12-ارسال یک نسخه از پژوهش ها و طرحنامه مصوب ،حداکثر 4 روز پس از دریافت کاربرگ اعلام آمادگی داور
13-دریافت ارزیابی مقدماتی استاد داور و اعلام به طلاب مدرسه ، در صورت نیاز به اصلاحات احتمالی
14-دریافت پژوهش  اصلاح شده به همراه تایید اصلاحات توسط استاد داور 
15-دریافت کاربرگ اعتراض طلبه به نتیجه داوری به هنگام لزوم از طریق معاونت آموزش و در صورتی که نمره ارزیابی کمتر از حد نصاب باشد.
16-بررسی اعتراض طلبه حداکثر تا 20روز پس از دریافت اعتراض
17-اعلام نظر کتبی معاونت پژوهش حداکثر تا 4 روز بعد از بررسی نهایی اعتراض طلاب
18-ارسال موارد خاص مربوط به پژوهش سالانه به شورای مدرسه ،جهت طرح در کمیسیون موارد خاص
19-ارسال نتیجه به ذی نفع و پیگیری تا حصول نتیجه
20-تکمیل کاربرگ حق الزحمه هیئت داوران و تحویل به مدیریت مدرسه علمیه جهت اقدام و پیگیری های لازم
21-دریافت فایل الکترونیکی به همراه 2 نسخه چاپی پژوهش سالانه
22-اعلام پژوهش های سالانه به معاونت آموزش مدرسه علمیه

ماده 18:وظایف طلبه 
طلاب مدرسه علمیه نخبگان یک  جهت انجام فرایند پژوهش سالانه وظایف زیر را بر عهده دارند:
1-ثبت نام برای نگارش پژوهش سالانه
2-انتخاب و پیشنهاد کتبی موضوع یا موضوعات همراه با اساتید راهنما و مشاور به معاونت پژوهش مدرسه علمیه
3-دریافت مصوبه مکتوب معاونت پژوهشی در خصوص موضوعات و اساتید پیشنهادی از طریق معاونت پژوهش 
4-پیشنهاد مجدد موضوع یا اساتید راهنما و مشاور به صورت کتبی به معاونت پژوهش در صورت عدم تصویب موارد در کارگروه ، حداکثر ظرف مدت 10 روز
5-تهیه طرح تفصیلی پژوهش ،ارائه به اساتید راهنما و مشاور،دریافت نقطه نظرات و انجام اصلاحات لازم
6-ارائه طرح به معاونت پژوهش مدرسه علمیه، حداکثر یک ماه پس از دریافت تایید کتبی موضوع
7-انجام اصلاحات طرح نامه در صورت تشخیص معاونت پژوهش حداکثر 10 روز پس از ذریافت مصوبه مکتوب کار گروه
8-دریافت ابلاغیه نگارش پژوهش از معاونت پژوهش 
9-انجام فرایند تحقیق و نگارش پژوهش بر اساس دستور العمل نگارش پژوهش سالانه
10- ارتباط مستمر با اساتید راهنما و مشاور در طول نگارش پژوهش و ارائه گزارش پیشرفت کار به آنان
11- رعایت برنامه زمانی نگارش
12-ارایه گزارش مکتوب پیشرفت پژوهش به معاونت پژوهش واحد آموزشی هر 1 ماه یکبار 
13-اتمام فرایند تحقیق و نگارش پژوهش به صورت مکتوب و نهایی سازی آن
14-ارائه 1 نسخه از پژوهش سالانه به استاد راهنما و اعمال اصلاحات احتمالی 
15-ارایه یک نسخه از پژوهش سالانه به معاونت پژوهش مدرسه علمیه
16-تکمیل کار برگ اعتراض به نتیجه داوری در صورت مردود شدن پژوهش و تمایل طلبه به اعتراض و تحویل به معاون پژوهش مدرسه علمیه حداکثر 3 روز پس از اعلام نظر در مورد پژوهش مربوطه
17-مجلد نمودن پژوهش سالانه
18-ارائه فایل الکترونیکی و دو  نسحه چاپی و صحافی شده پژوهش به معاونت پژوهش مدرسه علمیه

ماده 19:استاد راهنما
استاد راهنما فردی است که مسئولیت علمی پژوهش بر عهده وی بوده و دارای شرایط زیر است:
1-آشنایی کامل با شیوه تحقیق در رشته ذیربط
2-داشتن سابقه مشاوره حداقل 3 پژوهش یا کارشناسی ارشد دانشگاه در رشته مرتبط یا راهنمایی حداقل 7 پژوهش سالانه
3-اتمام تحصیلات حوزوی دو در رشته مرتبط یا شرکت در حداقل چهار سال درس خارج و یا اتمام تحصیلات حوزوی سطح 3 و داشتن مدرک دکتری در رشته مرتبط
4-داشتن یکی از شرایط زیر:
الف)-مدرک سطح چهار 
ب)-حداقل 3 سال تدریس سطح عالی و در درس های ذیربط
ج)-سابقه راهنمایی پژوهش سالانه و یا پژوهش سالانهی سطح 2و3 یا کارشناسی ارشد دانشگاه در رشته مرتبط
د)-حداقل 2 سال تحقیق در رشته ذیربط،یا ارائه حداقل مقاله علمی مرتبط با رشته در مجلات و مجامع علمی 
ه)-حداقل سه تالیف در رشته ذیربط

ماده 20:
وظایف استاد راهنما:
1-اعلام آمادگی برای پذیرش مسئولیت راهنمایی طلبه با تکمیل کاربرگ و ارایه مدارک لازم
2-راهنمایی طلبه جهت انتخاب موضوع
3-راهنمایی طلبه جهت تهیه طرحنامه تفصیلی پس از دریافت ابلاغیه راهنمایی
4-دریافت طرح تفصیلی پیشنهادی و بررسی آن و راهنمایی طلبه جهت انجام اصلاحات لازم تا کامل شدن طرح نامه
5-تایید طرح تفصیلی و تکمیل کاربرگ تایید طرح
6-راهنمایی طلبه در طول نگارش پژوهش به میزان مورد نیاز طلبه و با صرف حداکثر 20 ساعت ، پس از تصویب طرح تفصیلی در معاونت پژوهش 
7-ارایه برنامه زمان بندی نگارش فصل های پژوهش سالانه به طلبه به صورت کتبی   
8-تعیین برنامه زمان بندی منظم جهت راهنمایی طلبه به صورت مکتوب و تذکر موارد اصلاحی
9-ارایه گزارش پیشرفت کار پژوهش طلبه به معاونت پژوهش مدرسه علمیه هر 2 ماه یکبار
10-تذکر کتبی به طلبه در صورت عدم پیشرفت پژوهش توسط طلبه و ارسال یک رونوشت به معاونت پژوهش مدرسه علمیه
11-اریه راهنمایی و نظرات اصلاحی به طلبه پس از دریافت یک نسخه از پژوهش تایید شده
12-راهنمایی طلبه در صورت نیاز به اصلاحات احتمالی پژوهش پس از اظهار نظر اساتید داور 
13-تایید پژوهش و اعلام نظر در خصوص نمره طلبه بر اساس معیار های ارزیابی مندرج در این آیین نامه

ماده 21:
استاد راهنما نمی تواند مسئولیت راهنمایی پژوهش را به فرد دیگری واگذار کند.

ماده 22:
استاد راهنما می تواند به طور همزمان پنج پژوهش را در مدرسه علمیه نخبگان یک شیراز برعهده داشته باشد.
تبصره 1:پذیرش مسئولیت راهنمایی بیش از پنج و حداکثر هفت پژوهش منحصرا با تشخیص  معاونت پژوهش مدرسه علمیه مجاز است.
تبصره 2:مجموع راهنمایی و مشاوره هر استاد از زمان تصویب تا تایید اتمام پژوهش ، حداکثر ده مورد است.

ماده 23:استاد مشاور 
استاد مشاور فردی است که بخشی از مسئولیت علمی پژوهش برعهده وی بوده و دارای شرایط زیر است:
1-آشنایی با شیوه تحقیق در رشته ذیربط
2-اتمام تحصیلات حوزوی سطح سه در رشته مرتبط 
3-داشتن یکی از شرایط زیر :
الف)-داشتن مدرک سطح سه
ب)-حداقل دو سال تدریس دروس مرتبط
ج)-سابقه راهنمایی یا مشاوره در پژوهش های مرتبط
د)-حداقل سه سال تحقیق در رشته های ذیربط ،یا ارائه حداقل دو مقاله علمی مرتبط با رشته در مجلات معتبر و مجامع علمی
ه)-حداقل سه تالیف در رشته مرتبط

ماده 24:
وظایف استاد مشاور عبارت اند از :
1-اعلام آمادگی برای مسئولیت مشاوره طلبه با تکمیل کاربرگ و ارایه مدارک لازم 
2-مشاوره به طلبه برا انتخاب موضوع
3-بررسی ، تکمیل و تایید طرح تفصیلی پس از دریافت ابلاغیه مشاوره
4-ارایه مشاوره در طول نگارش پژوهش حسب نیاز طلبه و به میزان حداقل 20 ساعت ، پس از تصویب طرح تفصیلی در معاونت پژوهشی از مدرسه علمیه 
5-حضور در جلسات مشترک با استاد راهنما و طلبه در صورت لزوم
6-تعیین برنامه زمان بندی منظم و مکتوب جهت ارایه مشاوره و تذکر موارد مشاوره ای به طلبه
7-اعلام نظر از در خصوص نمره طلبه بر اساس معیار های ارزیابی مندرج در این آیین نامه و تایید کاربرگ آمادگی ارزیابی و نمره

ماده 25:
استاد مشاور می تواند به طور همزمان ،مشاوره هفت پژوهش را در حوزه علمیه نخبگان یک  بر عهده  گیرد.
تبصره 1:پذیرش مسئولیت مشاوره بیش از هفت و حداکثر تا ده پژوهش سالانه، منحصرا با تشخیص کار گروه تخصصی مجاز است.
تبصره 2:مجموع راهنمایی و مشاوره هر استاد از زمان تصویب تا تایید اتمام پژوهش ، حداکثر ده مورد است.

ماده 26: استاد داور  
استاد داور فردی است که مسئولایت ارزیابی پژوهش بر عهده وی بوده و دارای شرایط زیر است:
1-آشنایی کامل با شیوه تحقیق در رشته ذیربط
2-داشتن سابقه راهنمایی حداقل سه پژوهش حوزوی
3-اتمام تحصیلات حوزوی سطح سه در رشته مرتبط یا شرکت در سه سال درس خاج یا اتمام تحصیلات حوزوی سطح یا اتمام تحصیلات حوزوی سطح 3 و داشتن مدرک دکتری در رشته مرتبط
4-داشتن یکی از شرایط زیر :
الف)-مدرک سطح سه
ب)-حداقل چهار سال تدریس در رشته ذیربط یا ارایه حداقل دو مقاله علمی مرتبط با رشته در مجلات معتبر و مجامع علمی 
د)-حداقل سه تالیف در رشته مرتبط

ماده 27:
وظایف استاد داور عبارتند از :
1-اعلام آمادگی برای پذیرش مسئولیت داوری با تکمیل کاربرگ و ارایه مدارک لازم
2-بررسی پژوهش مکتوب پس از دریافت ابلاغیه داوری و اعلام تایید با ارایه نطرات اصلاحی ظرف مدت 45 روزپس از دریافت پژوهش

ماده 28:
امتیاز پژوهش سالانه ، از میانگین نمرات استاد داور ، استاد راهنما ،استاد مشاور از 95 محاسبه شده پس از جمع با نمره کسب شده از رعایت مقررات ، نمره نهایی اعلام می شود.
تبصره 1: 5 امتیاز پژوهش سالانه ، توسط معاون پژوهش مدرسه علمیه ، به رعایت مقررات از قبیل :کیفت نظم محقق در روند تدوین پژوهش و ارایه به موقع گزارش کار اختصاص می یابد.
تبصره 2:چنانچه پژوهش دارای دو استاد داور یا دو استاد مشاور باشد، میانگین نمرات دو داور یا دو مشاور به عنوان نمره داور یا مشاور محاسبه می شود.

ماده 29:
حداقل نمره قبولی پژوهش سالانه14 از 20 است.

ماده 30:
نتیجه ارزیابی پژوهش یکی از موارد ذیل خواهد بود:
1-قبول قطعی :پژوهش که بدون نیاز به اصلاح مورد قبول معاونت پژوهش واقع شده است.
2-قبول مشروط :پژوهش که مشروط به اصلاح ،مورد قبول معاونت پژوهش واقع شده است.
3-مردود.
تبصره :چناچه طلبه به نتیجه داوری معترض بوده و نمره پژوهش سالانه وی کمتر از حد نصاب قبولی باشد ، حداکثر سه روز مهلت دارد،دلایل اعتراض خود را به صورت مکتوب به معاونت پژوهش واحد آموزشی ارایه دهد.
ماده 31:
چنانچه پژوهش مردود اعلام شد، نمره پژوهش در آن درس صفر تلقی گردیده ، از مجموع نمره آن درس 5 نمره کسر خواهد شد. 
ماده 32:
امتیاز پژوهش بر اساس معیار های مندرج در جدول زیر محاسبه می شود.
	بخش
	ردیف
	معیار
	امتیاز از
100
نمره
	امتیاز کسب شده

	امور محتوایی
	1
	تطابق تحقیق با طرحنامه پژوهشی 
	10
	

	
	2
	مفید و کافی بودن مطالب (جامع بودن)
	6
	

	
	3
	ارتباط محتوا با موضوع و پرهیز از حاشیه روی وپراکندگی(مانع بودن)
	6
	

	
	4
	انسجام منطقی میان اجزا تحقیق
	8
	

	
	5
	تتبع و بررسی اقوال 
	7
	

	
	6
	تحلیل و نقد اقوال 
	8
	

	
	7
	پردازش مطالب به قلم محقق
	8
	

	
	8
	ارایه پاسخ روشن و مستدل به مسئله تحقیق(انتخاب قول مختار)
	8
	

	
	9
	اعتبار،کفایت و تعدد منابع معتبر 
	7
	

	
	10
	بیان نتایج در پایان پژوهش و نتیجه گیری نهایی تحقیق به                  صورت واضح و ارائه پیشنهاد های مناسب
	5
	

	
	11
	چکیده
	4
	

	امور شکلی
	12
	داشتن فهرست های مناسب (فهرست مطالب ومنابع)
	4
	

	
	13
	رسایی متن
	6
	

	
	14
	رعایت قواعد و علایم نگارشی در متن 
	4
	

	
	15
	رعایت اصولی علمی علمی در نوشتن پاورقی و فهرست منابع
	4
	

	جمع امتیازات
	95
	

	رعایت 
مقررات
	16
	انجام به موقع مراحل تدوین پژوهش سالانهو ارایه گزارش های 4 ماهه

	5
	


ماده 33:
درجه بندی نمرات پژوهش سالانه مطابق جدول زیر است :

	ردیف
	نمره
	امتیاز

	1
	از 18 تا 20
	عالی

	2
	از 16 تا 17.99
	خوب

	3
	از 14 تا 15.99
	متوسط

	4
	کمتر از 14
	مردود


ماده 34: تخلفات
تخلف عبارت است از عدم انجام وظایف تعیین شده در آیین نامه تز سوی هر یک از ارکان پژوهش و یا انجام مواردی که در طی فرایند پژوهش نباید انجام دهند. مانند :کپی رایت پژوهش های انجام شده ،عدم ذکر منابع ،مطالبه وجه غیر قانونی و ... با متخلفان طبق ضوابظ آیین نامه انضباطی برخورد می شود.

ماده 35:
این آیین نامه ،ضوابط مقررات در فصل و ماده و تبصره ، از زمان ابلاغ ،لازم الاجرا و مقررات ، ضوابط ، دستور العمل ها و بخشنامه با آن لغو می گردد.
13

