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 اٸ٬ ٞه٭ 

زضیبٞشٽب ٸ دطزاذشٽب یحؿبثساض

فلٕ وٌيـ هجلغي پَل ؿك اؽتيبك ؿاكيـ ٍ هي ؽَاّيـ ثب آى وٌت ٍ وبك مًـگي تبى كا ًبهبى ؿّيـ يب ؿكى ؽَؿ كا اهٌبل ثِ پبيبى  

وبك َُيـ ثِ ٠ًل ُوب صِ اٛلا٣بت هبلي ؿك كاثِٜ ثب ٍرَُ ًمـ ، اًٌبؿ تزبكي ،  كًبًـُ ايـ ٍ  هي ؽَاّيـ ؿك هغبمُ يب فلٍُگبّي هِغَل ثِ

هَكؿ ًيبم ُوب اًت ؟ ثِ ٣ٌَاى هخبل صمـك پَل ؿاكيـ ؟ ايي همـاك پَل كا آيب ثبيـ ؿك  ًغَُ پلؿاؽت تٌؾَاُ ، تْيِ َٓكت هغبيلت ثبًىي ٍ......... 

؟ اگل ؽَؿ هي ؽَاّيـ وٌت ٍ وبكي كاُ ثيبًـاميـ پَل ُوب وبفي اًت ؟ يب  للاك ؿّيـ ثبًه ثگقاكيـ يب ؿك گبٍ ٌٓـٍق ؽَؿ ؿك هغل وبكتبى

ًْب كا ثبيـ پَل للٕ ثگيليـ . ام وزب ثبيـ پَل للٕ وٌيـ ثِ آٜلاط ام وزب هٌبث٢ هبلي ؽَؿ كا تأهيي وٌيـ ٍ ؿُ ّب ًَال ؿيگل وِ ثبيـ پبًؼ آ

. كٍ ؿك ايي كاثِٜ ثِ ُوب ووه ؽَاّـ ولؿ ثـاًيـ تب ٍاكؿ ؿًيبي وٌت ٍ  وبك َُيـ هٜبلت پيَ
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 ثجت دسيبفت ٍ پشداخت ٍجِ ًمذ /اسٌبد دسيبفتٌي ٍ پشداختٌي )اسٌبد تجبسي(

 

 : همذهِ

 قٳب ضا ثب ٸْبیٝ ٸ ضٞشبضټبی ی٥ ٦ٳ٥ حؿبثساض ) زض ثرف حؿبثساضی زضیبٞشٽب ٸ دطزاذشٽبایٵ اؾز ٦ٻ زض ایٵ ٦شبة ټسٜ اظ ثیبٴ ٲُبٮت ٸ ٲٟبټیٱ   

  .٦ٷسآقٷب  ( زض ٲحیٍ ٦بض سحطیط زٞبسط ٢بٶٹٶیٸ  سٽیٻ ٸ سٷٓیٱ نٹضر ٲٛبیطر ثبٶ٧ی ٸ اؾٷبز اٶشٓبٲی ٸ سٷرٹاٺ ٪طزاٴٸ   

 ؾٹا٬  ٲب اظ قٳب ایٵ اؾز ، آیب ٲی زاٶیس حؿبثساض ٦یؿز ؟ ٸ ٸْیٟٻ ی٥ حؿبثساض چیؿز ؟

 قٛٯی ٲٷبؾت ثب ؾُح زاٶف ذٹز زاقشٻ ثبقس ؟ آیب ٲی زاٶیس چ٫ٹٶٻ ی٥ حؿبثساض ٲی سٹاٶس ثب زاقشٵ زاٶكی ٲٷبؾت ،    

 طی چٻ سٟبٸسی ثیٵ زٸ حؿبثساض ثب زاٶف ٲؿبٸی ٸخٹز زاضز ٦ٻ ایٵ سٟبٸر ٲٷدط ٲیكٹز ٦ٻ ی٧ی اظ آٶٽب ثٻ ؾطٖز زض قٛ٭ ذٹزدیكطٞز ٶٳبیس  ٸ زی٫    

 ٲدجٹض اؾز ٦ٻ ټط ضٸظ ثٻ زٶجب٬ قٛ٭ خسیسی ثبقس ؟   

   

 :اؾشبٶساضز ٖٳٯ٧طز

 

      

 

ضا ٦ؿت ذٹاټیس ٦طز، سب ثشٹاٶیس قٛ٭ ٦ٳ٥ حؿبثساض زضیبٞشٽب ٸ دطزاذشٽب زض ټط ٦ؿت ٸ  یقٳب زض ایٵ ٞه٭ قبیؿش٫ی ټبی               

ثسیٵ ٲٗٷی ٦ٽٳٟبټیٱ اٸٮیٻ ٸ ٲٟٽٹٰ ٸخٻ ٶٟس  ضا ٞطا ٪طٞشٻ ، اؾٷبز سدبضی ) اؾٷبز ٸ حؿبثٽبی زضیبٞشٷی  ی ضا احطاظ ٦ٷیس .٦ٹچ٦٧بض

آٶٽب زض زٞبسط ضا اٶدبٰ زټیس ، ټٳچٷیٵ ثب اؾٷبز اٶشٓبٲی آقٷب قسٺ ٸ  اؾٷبز ٸ حؿبثٽبی دطزاذشٷی ( ضاټٽبی حّٟ ٸ ٶ٫ٽساضی آٴ ٸ ثجز

 ٶحٹٺ ثجز آٴ ضا اٶدبٰ ذٹاټیس زاز 

 

 

 

 

 

ثجز زضیبٞشٽب ٸ دطزاذشٽبی ٶ٣سی ضٸظاٶٻ ثٻ اؾشٷبز ٲساض٤ ٸنٹٮی ٸ دطزاذشٷی ثط اؾبؼ آییٵ ٶبٲٻ ټبی ذعاٶٻ ٸ ثجز       

 اؾٷبز اٶشٓبٲی
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  ) سفتِ، چه ( : تجبسياسٌبد  هَجَدي ًمذ ،

ٍ يب ثلاي اؽق ٍرِ وبلا يب   ثِ ٠ًل ُوب افلاؿ يه ربه٤ِ ثَٜك ه٤وَل ٍ هت٤بكف ثلاي پلؿاؽت هجلغ وبلايب ؽـهبت ؿكيبفتي ام ًبيليي   

ؽـهبتي وِ ثِ ؿيگلاى اكائِ هي ؿٌّـ ام صِ كٍُْبيي اًتفبؿُ هي وٌٌـ ؟ هٌئَليت افلاؿي وِ ُغل آًْب عفٞ ٍ ًگْـاكي ٍحجت ٍ وٌتلل 

ـ كٍمي علال ؿاكايي ّبي ؿيگل افلاؿ ربه٤ِ ) عميمي ٍ عمَلي ( ؿك ثلاثل ؽَؿ ٍ ٓبعت ؿاكايي ٍ ؽـاًٍـ صگًَِ اًت ٍ صگًَِ آًْب ثبي

 ثـًت آٍكًـ .   

ٍ يب اكائِ  ي فلٍٍ كفتِ ؽَؿرْت ؿكيبفت هجلغ وبلاوليِ اُؾبّ  ، ٍ هت٤بكف ؿك هغيٚ ّبي وٌت ٍ وبك ثِ َٓكت ه٤وَل ثبيـ گفت :   

 : هي ًوبيٌـ ٛليك الـام ثِ ؿٍ ؿيگلاى ثِ ؽـهبت 

 

 ( اظ َطی١ زضیبٞز ؾٷس ثسټی  ) اؾٷبز زضیبٞشٷی (2           ( اظ َطی١ زضیبٞز ٸخٻ ٶ٣س1                                                         

  اظ ضٸقٽبی ظیط اؾشٟبزٺ  ،اظ ایكبٴ ٶیعزضیبٞز قسٺ ذسٲبر دطزاذز ثٽبئ ټٳچٷیٵ ثطای دطزاذز ٲجٯٙ ٦بلای ذطیساضی قسٺ ذٹز اظ زی٫طاٴ ٸ یب    

 ٶٳبیٷس :  ٲی   

 ( دطزاذشٷیؾٷس ثسټی  ) اؾٷبز اضائٻ ( اظ َطی١ 2               ٸخٻ ٶ٣س دطزاذز( اظ َطی١ 1                                                    

   

 

 

 

 س٣ؿیٱ ٲی قٹٶس : اؾٷبز سدبضیٸ  ٲٹخٹزی ٶ٣سثٻ زٸ ٪طٸٺ   ټب ٸ دطزاذز ټب زض ٲٗبٲلار ضٸظٲطٺاٶٹأ زضیبٞز   

 ذ :ًمهَجَدي   

 زض ټط ق٧٭)ٲبٶٷس اؾ٧ٷبؼ، ؾ٧ٻ، .....( ٲ٣جٹٮشطیٵ زاضایی اؾز ٦ٻ ټٳٻ اقربل ذٹاټبٴ آٴ ٲی ثبقٷس. ثٻ ټٳیٵ زٮی٭ ٲٹخٹزی ٶ٣س              

 زاضاییٽب ٶیبظ ثٻ ٲحبٞٓز ٸ ٦ٷشط٬ زاضز. ا٪ط ایٵ زاضایی سحز ٲحبٞٓز ٸ ٦ٷشط٬ ٲٹثط ٸا٢ٕ ٶكٹز، ٲٳ٧ٵ اؾز ٲٹضز ؾٹء اؾشٟبزٺ  ؾبیط  ثیف اظ   

 . ٪یطز ٢طاض    

 زضٲٹخٹزی ٶ٣س ټب ٲی سٹاٴ اظ ٶ٫ٽساضی  ټبیی ٸخٹز زاقشٻ ثبقس. اظ خٳٯٻ ایٵ ٦ٷشط٬ اظ ٸخٹٺ ٶ٣س ثبیس ٦ٷشط٬ ټط ٲٹؾؿٻ ای ثطای ٲحبٞٓز  زض   

 ٶبٰ زض حؿبثساضی ٲٹخٹزی ٶ٣س ٸ ٦ٷشط٬ ٸخٹٺ ٶ٣س زض نٷسٸ٠ ٸ ثبٶ٥  ٸ ...... ټب یب س٧ٟی٥ ٲؿئٹٮیز ثبٶ٥ ٸ    

 

 

 

 

 

 

سٹاٴ  ٪یطز ٸ ٲی ٲٹضز اؾشٟبزٺ ٢طاض ٲی  ټبی ضٸظاٶٻ ټب ٸ زضیبٞز دٹ٬ ضایح  ٦كٹض ٦ٻ زض ٦ٯیٻ دطزاذز ٖجبضر اؾز اظ : ٲٹخٹزی ٶ٣س

 ټب اؾز  . ثبٶ٥ ٶعزټبی ٶ٣س  ٲٹخٹزی نٷسٸ٠ ٸ  ٦ٻ قبٲ٭ دٹ٬ ٶ٣س زض،ثسٸٴ ټیچ قطَی اظ آٴ اؾشٟبزٺ ٦طز 

 زض حؿبثساضی ٸخٻ ٶ٣س ثٻ ٖٷٹاٴ نٷسٸ٠ قٷبذشٻ ٲی قٹز

است ټٳبٴ دٹ٬ ٶ٣س ٢بث٭ زؾشطؼ زض ټط ٮحٓٻ ٶعز ثبٶ٥ ، زضثبٶ٥ٸخٻ ٶ٣س   

  فؼبليت :

 ثب سٹخٻ ثٻ ٲُبٮت ثیبٴ قسٺ : 

 ...............................................................................اؾٷبز زضیبٞشٷی ٖجبضر اؾز اظ : ...............................................................................................   

 ..............................................................جبضر اؾز اظ : ...............................................................................................................اؾٷبز دطزاذشٷی ٖ   
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   ) حؿبثساض ثرف حؿبثساضی زضیبٞز ٸخٹٺ ٶ٣س ٸاؾٷبز ٖٳ٭ زضیبٞز ٸ دطزاذز  ٲٹخٹزی ٶ٣س حؿبثساضیزضثسیٵ ٲٗٷی اؾز ٦ٻ  ټب ٧ٟی٥ ٲؿئٹٮیزس   

  ٶجبیس ثٻ ٖٽسٺ قرم ٸاحسی ثبقس.حؿبثساض ثرف حؿبثساضی دطزاذز ٸخٹٺ ٶ٣س ٸ اؾٷبزدطزاذشٷی (   زضیبٞشٷی ٸ  

   ثیبٶ٫ط ٢سضر ذطیس ٲٹخٹزی ٶ٣سی ) اظ ٮحبِ اضظقی ( ٲیعاٴزاض ٸ اٲبٶز زاض ثبقس ، ظیطا  قرهی ضاظټٳیٷُٹض ی٥ حؿبثساض زضیبٞز ٸ دطزاذز ثبیس   

 . نبحت آٴ اؾز   

 ل ضا زض دطزاذز سٹاٶس ٢سضر ٸسٹاٶبیی اقرب ټٳیٷُٹض ٲی ی اقربل ضا سٛییط زټس ،سٹاٶس اٖشجبض ا٢شهبز ٲیٲٹخٹزی ٶ٣س   اٞعایف ٸیب ٦بټف ټٳچٷیٵ  

  ٸ اٲبٶز زاضی ضا ؾطٮٹحٻ ٦بض ذٹز ٢طاض زټس .زاضی  دؽ لاظٰ اؾز ی٥ حؿبثساض ضاظ كبٴ زټس .ثسټی ټبی ٲطثٹَٻ ٶ  

 : آى طجمِ ثٌذيهَجَدي ًمذ ٍ 

 

 صٌذٍق ) اسىٌبس ٍ سىِ( 1

ّوبى ٍرِ ًمـ هَرَؿ ؿك ٌٓـٍق ُلوت يب هًٌَِ يب هغل ف٤بليت 

 التٔبؿي اًت

 ثبًه 2

هجبلغي وِ ثِ ؿلايل هؾتلف ثِ ثبًه ًپلؿُ هيَِؿ ٍ ؿك ّل لغ٠ِ 

 ٓبعت آى ثـٍى ّيش ليـ ٍ ُلٛي هيتَاًـ ام آى اًتفبؿُ وٌـ

 )تٌخَاُ ًضد اشخبص ( تٌخَاُ گشداى 3

ًنؿ فلؿ يب افلاؿي وِ اهَك ؿاؽلي ُلوت يب يه ٍٟيفِ ؽبٓي ثِ ٍرَُ 

 ايِبى هغَل ُـُ ٍثبثت اًزبم ايي ٍٟيفِ ، ثبيـ هجبلغي ًنؿُبى ثبُـ

 

     

 

 

    

 ؟ چ٫ٹٶٻ ثبیس ٖٳ٭ ٦ٷسثطای َج٣ٻ ثٷسی ٸ ٦ٷشط٬ نحیح ٲٹخٹزی ٶ٣س ی٥ حؿبثساض زض ثرف حؿبثساضی ذعاٶٻ      

 : ثبیس ثطای َج٣ٻ ثٷسی نحیح ٸخٹٺ ٶ٣س ٶعز ذٹز  اٸ     

 س٧ٟی٥ ٶٳبیس . ثط اؾبؼ ٸاحس ٸ ؾذؽ ثط اؾبؼ ٲجٯٙ ٸخٻ ٶ٣س ضا –اٮٝ     

  فؼبليت :
 زض ذهٹل ٶحٹٺ دطزاذز ثسټی یب زضیبٞز َٯت ثٻ ثحث ٸ ثطضؾی دطزاذشٻ ٸ ٶشبیح ٦بض ذٹز ضا ثٻ ټٷط آٲٹظ اضائٻ زټیس .           

 ؟ آیب ٲی زاٶیس ٲٹخٹزی ٶ٣س ضا ٦ٻ ی٧ی اظ اض٦بٴ ٲٽٱ ٸ انٯی زض سٳبٰ قط٦ز ټب ٲحؿٹة ٲیكٹز چ٫ٹٶٻ ثبیس٦ٷشط٬ ٸ ٶ٫ٽساضی قٹز            

ز ٸ ٲٹؾؿٻ ای زض ٲ٣بث٭ نبحت ٲٹؾؿٻ ٸ ټٳچٷیٵ اٞطاز خبٲٗٻ ، ذٹی٥ حؿبثساض ذعاٶٻ ) حؿبثساض زضیبٞز ټب ٸ دطزاذز ټب ( زض ټط  ٲؿئٹٮیز           

 چیؿز ؟ ذساٸٶس خٽز ٦ؿت ضٸظی حلا٬ چ٫ٹٶٻ اؾز 
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 س٣ؿیٱ ٶٳبیس . سبیی 100زض  ثؿشٻ ټبی  ٸخٻ ٶ٣س  –ة     

 ................... –ج     

 د: ......................   

 ه : .....................   

 لا ا٢٭ ټٟز ٲٹضز زی٫ط ضا یبٞشٻ ٸ زض ٲٹضز نحز آٴ ثب ټٷط آٲٹظ ذٹز ٲكٹضر ٦ٷیس :    
 

       

 

 

  

                    

   ٸ لاظٰ اؾز ی٥  ثٷیبزیٵ قبیؿش٫ی ټبی ٚیط ٞٷی زض حؿبثساضی اؾزٸ ضاظزاضی ٸ اٲبٶز زاضی اظ انٹ٬  زضؾش٧بضیٶ٧شٻ ٲٽٱ ایٵ اؾز ٦ٻ ،  

، سب يٳٵ ٦ؿت آضاٲف ٢ٯجی اظ ٮحبِ قٛٯی ٶیع خبی٫بټی ٦ؿت ٶٳٹزٺ ٸ زض سٳبٰ ٞطایٷس ټبی ٦بضی ذٹز ث٧بض ثجٷسز حؿبثساض ایٵ قبیؿش٫ی ټب ضا        

  ٲُٳئٵ ٸ ثب اٖشجبضی ثبلا ثطای ذٹز ٲٽیب ؾبظز.

   

 :اسٌبد تجبسي   (  2      

 . اذص اؾٷبز سدبضی اؾزټبی دطزاذز ثسټی یب زضیبٞز َٯت , اضائٻ یب  ټٳبٶُٹض ٦ٻ ثیبٴ قس ، ی٧ی زی٫ط اظ ضاٺ    

 

 

 

 

 

 

 

 ٶٳٹزٺثٻ ٶحٹی ٦ٻ قرهی ٦ٻ ٦بلایی ضا ذطیساضی ٸ  یب ذسٲبسی ضا اذص اؾٷبز سدبضی ٦ٻ زض ٞٗبٮیشٽبی ا٢شهبزی ٲٹضز اؾشٟبزٺ ٢طاض ٲی ٪یطٶس ،     

 اؾز ٲشٗٽس ٲی ٪طزز ثٽبی آٴ ضا اظ َطی١ اضائٻ اؾٷبز سدبضی زض ٲٽٯز ٲ٣طض دطزاذز ٶٳبیس .   

 . سٷٲجٯٙ ٸ ٲسر اؾٷبز سدبضی ثیبٶ٫ط اٖشجبض قرم نبزض ٦ٷٷسٺ ایٵ اؾٷبز ٲی ثبق ثٻ َٹض ٲٗٳٹ٬لاظٰ ثٻ ش٦ط اؾز ٦ٻ زض ایٵ ضٸیساز ٲبٮی ,   

 

 

 سٶٲٹضز اؾشٟبزٺ ٢طاض ٲی ٪یط ٶ٣س ٸخٻ خبی ثٻ ا٢شهبزی ټبی زضٞٗبٮیز ٦ٻټؿشٷس  ثٽبزاضی اٸضا٠,  سدبضی اؾٷبز

( ؾٟشٻ2(  چ٥ ، 1اؾٷبز سدبضی ٖجبضسٷس اظ :   

  فؼبليت :
 (  ٶٓطار ذٹز ضا زض ذهٹل  زلای٭ اؾشٟبزٺ اظ اؾٷبز سدبضی ٶٹقشٻ ٸ زض ٦لاؼ زضؾی ثٻ ثحث ثٷكیٷیس . 1        

 (  ثٻ نٹضر ٪طٸټی زض ٦لاؼ زض ذهٹل س٧ٟی٥ ٲؿئٹٮیز زض حؿبثساضی ذعاٶٻ  ثحث ٦ٷیس  .2        

 ( ٶٓطار ذٹز ضا ثٻ نٹضر ٪طٸټی زض ٦لاؼ زض ذهٹل ضاثُٻ اٖشجبض ا٢شهبزی اقربل ٸ ٲیعاٴ ٸخٹٺ ٶ٣س ٶعز ایكبٴ ثیبٴ ٶٳبییس .3        

 . ٸ ضاظزاضی حؿبثساض زضیبٞز ٸ دطزاذز ٶٹقشٻ ٸ سحٹی٭ ٲٗٯٱ ذٹز زټیس( زلای٭ ذٹز ضا زض اضسجبٌ ثب اٲبٶشساضی 4        

 

  فؼبليت :
ثٻ ٶٓط قٳب اٖشجبض قرم نبزض ٦ٷٷسٺ اؾٷبز سدبضی چٻ اضسجبَی ٲی سٹاٶس ثب ٲسر ظٲبٴ دطزاذز ثسټی اؾٷبز سدبضی زاقشٻ         

 ثبقس .
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 اًَاع اسٌبد تجبسي :  

 

 

  : ٻ زض ظیط ثٻ سٹيیح زض ثبضٺ آٶٽب ٲی دطزاظیٱثٹزٺ ،٦قبٲ٭ چ٥ ٸ ؾٟشٻ  ٪ٹٶٻ اؾٷبز  یٵا  

 چه :  -الف    

  

     

     

 : ثبٶ٥ ثٻ نٹضر ٶٳٹٶٻ آٸضزٺ قسٺ اؾز ٦ٻ زاٶؿشٵ اخعا آٴ لاظٰ اؾززٸ زض ظیط سهٹیط ی٥ ثط٨ چ٥ ٲطثٹٌ ثٻ    

 

 

 سبضید ثٻ نٹضر حطٸٜ  ٲح٭ زضج    

 قٳبضٺ ؾطیب٬ چ٥     

  

 ٥ ٦ٻ ثبیس ثٻ نٹضر حطٸٞی ٸ ٲح٭ زضج ٲجٯٙ چ 

                                                        ٶٹقشٻ قٹز .  ضیبٮی     

            ٲح٭ زضج ٶبٰ قرهی ٦ٻ ٲی سٹاٶس خٽز ٸنٹ٬  

 ٲجٯٙ چ٥ ثٻ ثبٶ٥ ٲطاخٗٻ ٦ٷس                          

 ٲح٭ اٲًب نبحت چ٥                                           ٲح٭ زضج ٲجٯٙ چ٥ ثٻ ٖسز اؾز                                                                                                            

 

(اسناد دريافتني و پرداختني)طبقه بندي اسناد تجاري   

 چك سفته

چک عبارت است اس ًَشتِ ای کِ بِ هَجب آى صاحب چک  توام یا بخشی اس ٍجَُ  خَد را کِ ًشد باًک است, 

 ًوایذ . ٍاگذار هی، بزد  هی بِ شخص دیگزی کِ آى چک را بِ باًک
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 ضایبٶٻ ٲی ثبقس ٦ٻ طای ثجز زض زٞبسط یب ٦بض ثباظ خٳٯٻ ٶ٧بر ایٳٷی ٲٽٱ زض ٦بضی٥ حؿبثساضذعاٶٻ َطظ ٶكؿشٵ نحیح دكز ٲیع ٦بض ث(  1

   ثبقس .ٸ ٲُبث١ ثب اض٪ٹٶٹٲی َج١ اؾشبٶساضز ٸ ثط اؾبؼ انٹ٬ ٖٯٳی  ثبیس    

  ی چكٱ سٳبٰ ٲٹاضز ایٳٷی ضا ث٧بض ثجطز .ټط حؿبثساض ثبیس ثطای خٯٹ٪یطی اظ ٶبضاحشی ټبی ٲعٲٵ زضز ٦ٳط ، زضز ٪طزٴ ، دب زضز ٸ ٶبضاحشی ټب(  2

   ؾز .ا اٮعاٲیټٷ٫بٰ اؾشٟبزٺ اظ ضایبٶٻ ضٖبیز ٞبنٯٻ اؾشبٶساضز نٟحٻ ٶٳبیك٫ط سب چكٳبٴ ٦بضثط ٻ ث (  3            

 ثبیس ثٻ ٶحٹی ثبقس ٦ٻ ثٻ ضاحشی ثٻ سٳبٰ ٸؾبی٭ ٲطسجٍ ثٻ ٦بض) حؿبثساض زضیبٞز ټب ٸ دطزاذز ټب (  ٶدٹٺ اؾش٣طاض ی٥ حؿبثساض ذعاٶٻ  ( 4          

، یٗٷی اظ اسب٢ی اؾشٟبزٺ قٹز ٦ٻ زضة ٸضٸز ٸ ذطٸج آٴ ٢بثٯیز ٦ٷشط٬ زاقشٻ ثبقسسب ٲحیٍ ٦بضـ ٶیع اٲٵ ثبقس زض يٳٵزاقشٻ ٸ  ذٹز زؾشطؾی             

 ی اؾز. ټط قرهی ٶشٹاٶس ثٻ ضاحشی ٸاضز آٴ قٹز يٳٷب ٸؾبی٭ ٦بضی زٸض اظ زؾشطؼ ؾبیطیٵ ثبقس ٸ ٸخٹز ٪بٸ نٷسٸ٠ ، زٸضثیٵ ٲساضثؿشٻ ٸ ..... اٮعاٲ

 صبدسُ ًضد سبيشيي: ساّْبي جلَگيشي اص ثشخي سَاستفبدُ ّب اص چه ّبي  

 ٦ٻ ٚیط اظ اقربنیٻ چ٥ ټبیی ضا ٦ٻ ٲب خٽز دطزاذز ثسټی نبزض٦طزٺ ایٱ زض زؾشطؼ ؾبیط اقربل ) ثایٵ اٲ٧بٴ ٸخٹز زاضز ٦ٻ یس ثساٶیٱ ثب       

 ثبقسثٻ َٹض ٚیط ٢بٶٹٶی اظ حؿبة ټبی ثبٶ٧ی ٲب  سٹاٶس ی٧ی اظ ضاټٽبی ثطزاقز ثسټ٧بض ټؿشیٱ ( ٢طاض ٪یطز ٦ٻ ایٵ اٲط ٲی ثٻ ایكبٴ       

 

 

 

 

 

 

    

      

 

اظخٳٯٻ ٶ٧بر ٲٽٳی ٦ٻ ټط حؿبثساض ذعاٶٻ ثبیس ثساٶس ، آقٷبیی ٦بٲ٭ ثب اخعا چ٥ ٸ چ٫ٹٶ٫ی س٧ٳی٭ آٴ ٸ ٦ٷشط٬ ثط٨ 

 چ٥ ثب سٻ ؾٹـ آٴ چ٥ ٲی ثبقس

  فؼبليت :
 آٴ ذبٮی ثٳبٶس یب اقشجبٺ س٧ٳی٭ قٹز , چٻ ٖٹا٢جی ٲی سٹاٶس ثٹخٹز آٸضز ؟ی آیب ٲیساٶیس ا٪ط چ٥ ثٻ نٹضر ٦بٲ٭ س٧ٳی٭ ٶكٹز یب ثًٗی اظ اخعا  -1      

 ثٻ ٶٓط قٳب چٻ ٖٹاٲٯی ثبٖث ٲی ٪طزز سب خبٖٯیٵ چ٥ ټب ٶشٹاٶٷس اظ حؿبثٽبی ثبٶ٧ی ؾبیط اقربل ثطزاقز ٶٳبیٷس؟  -2      

     نبحت ٦بض ذٹز  چیؿز ؟ ٲؿئٹٮیز اٸ زض ٲ٣بث٭  ٸْیٟٻ ی٥ حؿبثساضذعاٶٻ اظ ٲطحٯٻ نسٸض ی٥ ثط٨ چ٥ سب اضؾب٬ آٴ ثٻ ثبٶ٥ یب سحٹی٭ ثٻ شیٷٟٕ-3     

 ٶ٫ٽساضی اَلاٖبر ٲحطٲبٶٻ ٲح٭ ٦بضـ چُٹض ثبیس ثبقس؟ زض حّٟ ٸ         

  فؼبليت :
 زٸاظزٺ ٲٹضز ضا ثیبٴ ٶٳبییس.ثب ٦ٳ٥ ټٷط آٲٹظ ذٹز  ؟  ی ضا ثٻ ٦بض ثؿزی٦ٷشط٬ ټب چٻ ثبیسخبٖ٭  خٽز دیك٫یطی اظ ا٢ساٲبر اٞطاز ؾٹزخٹ ٸٻ ث       

 ثجز سبضید چ٥ ټٱ ثٻ نٹضر ٖسزی ٸ ټٱ ثٻ نٹضر حطٸٞی.1

      2                        ............................3                                    ...........................4       ............................ 

     ۵                        ................  ۶    ................                                  ۷ ........................              

    8                           ........................9                               ........................      10....................... 

  ۱۱          ........................              ۱۲ ...................... 

 

 ثٻ ٦ٳ٥ ټٷط آٲٹظ زض ذهٹل س٧ٳی٭ اخعای چ٥ ثٻ ٶحٹ نحیح ثهٹضر ٪طٸټی زض ٦لاؼ سٳطیٵ ٸس٧طاض فؼبليت :
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 ٶٳٹز . ٸخٹٺ ٶ٣س ضا ثیٵ حؿبثٽب خبثدبسٹاٴ اظ َطی١ اٶش٣ب٬ اٮ٧شطٸٶی٧ی ) ٦بضر ثٻ ٦بضر (  ٲیثب سٹخٻ ثٻ دیكطٞز ٖٯٱ ٸ س٧ٷٹٮٹغی  زض يٳٵ

اظ  ایٵ اَلأ ضؾبٶی ٲی سٹاٶسثٻ اَلأ نبحت حؿبة ذٹاټس ضؾیس )  ثطزاقز اظ حؿبة  ) اٖلاٲیٻ ثسټ٧بضی(ٶٹٔ ثطزاقز اظ حؿبة ثط اؾبؼ ٞطٰ  ٸ ټط    

ٸ یب اضؾب٬ اؼ اٰ اؼ ثطای ٲكشطیبٴ  ، یب اظ َطی١ اضؾب٬ ٞیف اظ ؾٹی ثبٶ٥ ثطای ٲكشطیبٴاذص نٹضر حؿبةو نبحت حؿبة ثٻ ثبٶ٥ َطی١ ٲطاخٗٻ 

 ( .  اٶدبٰ ٪یطز 

  

 

 

 

       

 سفتِ : –ة  

 

 زضیبٞشی ، اضائٻ ٲی ٪طزز٦ٻ زض ٲٗبٲلار ضٸظٲطٺ ثٻ ٖٷٹاٴ ؾٷس ثسټی ثٻ َطٜ زی٫ط ٲٗبٲٯٻ ثبثز ذطیس ٦بلا یب اذص ذسٲبر  اؾٷبز سدبضیی٧ی زی٫ط اظ    

 اؾز . ؾٟشٻ بلایب اضائٻ ذسٲبر اظ اقربل زضیبٞز ٲیكٹز ، ٦ٞطٸـ  ٸ یب ثٻ خٽز    

   

  

   

 

 لاظٰ ثٻ ش٦ط اؾز :  

 چ٥ ٸ ؾٟشٻ اظ َطی١ دكز ٶٹیؿی ٢بث٭ ٸا٪صاضی ثٻ اقربل زی٫ط ٶیع ٲیجبقس  - 1  

اسناد 

 تجاري

 اؾٷبز سًٳیٷی

اؾٷبز 
 زضیبٞشٷی

اؾٷبز 
 دطزاذشٷی

عبارت است اس بزگِ تعْذ آٍری کِ بِ هَجب آى اهضا کٌٌذُ یا اهضا کٌٌذگاى هتعْذ هی گزدًذ هبلغی رادر هَعذ سفتِ 

 پزداخت ًوایٌذ .ی کِ بزگ سفتِ را دارد شخص ٍجِهقزر )هٌذرج در رٍی بزگ سفتِ( در 

ضا اذص ٸ آٶطا س٧ٳی٭ ثٻ  حؿبة  ) اٖلاٲیٻ ثؿشبٶ٧بضی ( ، ٞطٰ ٸاضیعثبٶ٥  خٽز ٸاضیع ٸخٻ ثٻ ټط ٶٹٔ حؿبثی لاظٰ اؾز دؽ اظ ٲطاخٗٻ ثٻ

ایٵ ٖٳ٭ یٗٷی ٸاضیع  ٸخٻ  ثٻ  حؿبة   ٶٳٹزٺ ٸ ثٻ ټٳطاٺ  ٸخٻ ٶ٣س ٸ ٦بضر قٷبؾبیی ) ٦بضر ٲٯی(  سحٹی٭ ٦بضٲٷس ثبٶ٥ زټیٱ ، اٮجشٻ

 .  ) انُلاحب ٲبقیٵ ٶٳبیس ( چبح  ٶٳبیس ٸ٢شی ٦بٲ٭ ٲیكٹز ٦ٻ ٦بضٲٷس ثبٶ٥ ٞیف ٲص٦ٹض ضا ثٻ نٹضر اٮ٧شطٸٶی٧ی

 

  فؼبليت :

ثِ ثبًه هلار٤ِ ولؿُ اًَا١ فلم ّبي ؿكيبفت ٍ پلؿاؽت كا ام هتٔـي ثبًه گلفتِ ثب ووه ٌّلآهَم ٍ    

    . ّوىلاًي ّبي ؽَؿ ارناي آى كا ٌُبًبيي وٌيـ 
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 ثبٶ٥ ٲٯی ا٢ساٰ ٶٳٹز .ٲطاخٗٻ ثٻ  اظَطی١ ثبیس ثطای سٽیٻ ؾٟشٻ - 2  

    –ٲح٭ ا٢بٲز   – ٲشٗٽس ٶبٰ  – ٲشٗٽس اٲًب  – ٲجٯٙ  – سبضید زض  – نسٸض سبضید  –آقٷبیی ٦بٲ٭ ثب ٶحٹٺ س٧ٳی٭ اخعا ؾٟشٻ اظ ٢جی٭ ٲجٯٙ ثٻ ٖسز   

 اؾز .اظ اٮعاٲبر ٦بضی ټط حؿبثساض  ؾٟشٻ ٶٹیؿی دكزٶحٹٺ نحیح  ټٳچٷیٵ ٸ  دطزاذز ٲح٭   

 ) ایي هبلغ بیاًگز هیشاى ارسش سفتِ هیباشذ ( بسیار هْن                                                                                توبز                                                 

 هحل پزداخت       تاریخ سزرسیذ  تاریخ صذٍر سفتِ                                                    هبلغ تعْذ           

 
  

 قٳبضٺ ؾطیب٬ ؾٟشٻ                                   ٲح٭ دطزاذز                                               ٶبٰ ٲشٗٽس       ٶبٰ شیٷٟٕ          اٲًب ٲشٗٽس            ثٻ حطٸٜ هبلغ تعْذ                  

     آزضؼ ٲح٭ ؾ٧ٹٶز ٲشٗٽس                     سبضید ؾطضؾیس                                                                          

 اجضا سفتِ :      

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

٢3یٳز ذطیس ټط ثط٨ ؾٟشٻ ثطاثط اؾز ثب  ؾٻ زض ټعاض ) 

1000
 ؾٟشٻ ( ( اضظـ ؾٟشٻ )ٲجٯٙ چبح قسٺ ثط ضٸی ثط٨  

 اؾز.

 فؼبليت :

 ارناي ًفتِ ٣جبكتٌـ ام : 

1-                                                   2-                                                   3-                              

      4-                                                     5-                                                   6-  

      7-                                                     8-                                                   9-  

    10-                                                      11-                                                 12- 

   13 -                                                    14-  
 

  فؼبليت :

ټٳچٷیٵ ثبیس ٦ذی ټبی سٽیٻ قسٺ اظ قٷبذز  اخعاء ؾٟشٻ ثطای ټط قرهی ٦ٻ ثب ایٵ ٪ٹٶٻ اؾٷبز ؾطٸ٦بض زاضز اٮعاٲی اؾز . 

ثط٪ٻ ټبی ؾٟشٻ سٹؾٍ ټٷط خٹیبٴ س٧ٳی٭ ٸ سحٹی٭ ټٷط اٲٹظ ٪عزز ٸ دؽ اظ ثطضؾی ٸ سبییس سٹؾٍ ټٷطآٲٹظ ایٵ ثط٪ٻ ټب زض 

 ٦بضی ټٷط خٹ ٢طاض ٪یطز.شٸٶ٧ٵ 
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 :ظْش ًَيسي سفتِ         

 

 

     

 

  

 ؾٟشٻ ٲُبٮجى ضا ٦ٻ زض ثط٪یطٶسٺ ټسٜ اٸ اظ زضیبٞز یب اٶش٣ب٬ ؾٟشٻ اؾز زض دكز آٴ ٶٹقشٻ ٸ زض ظیط ایٵ  ٺ٦ٻ زاضٶس ایٵٗٷى یْٽط ٶٹیؿی ؾٟشٻ      

 ا٪ط ْٽطٶٹیؿى ثطاى اٶش٣ب٬ ثبقس، زاضٶسٺ خسیس ؾٟشٻ  .اؾز ؾٟشٻیب ٸنٹ٬ ٸخٻ اٶش٣ب٬ ؾٟشٻ ثٻ زی٫طی  ثطاى ٦ٷس، دؽ ْٽطٶٹیؿى ٲُٯت، اٲًب ٲى     

 . قٹز ٦ٻ ثٻ آٴ ؾٷس سٗٯ١ زاضز بیى ٲىٲعای زاضاى ٦ٯیٻ ح٣ٹ٠ ٸ    

 سٹاٶس ثطاى ٸنٹ٬ ٸخٻ آٴ ثٻ زی٫طى ٸ٦بٮز زټس ٦ٻ ایٵ ٖٳ٭ ضا ثطاى اٸ اٶدبٰ  آیس. زاضٶسٺ ؾٟشٻ ٲى ؾٟشٻ ثب اٲًبى زاضٶسٺ آٴ ثٻ ٖٳ٭ ٲى اٶش٣ب٬   

 ٹيٹٔ زض دكز ؾٟشٻ سهطیح قٹز ٸ ثٻ اٲًبى ْٽطٶٹیؽانٹلاً ْٽطٶٹیؿى ثطاى اٶش٣ب٬ اؾز، اٲب ا٪ط ثطاى ٸ٦بٮز زض ٸنٹ٬ ثبقس، ثبیس ایٵ ٲس . زټ   

           .٦ٷس، ٲبٶٷس زاضٶسٺ ؾٟشٻ ح١ ا٢بٲٻ زٖٹى ضا ٶیع ثطاى ٸنٹ٬ آٴ ذٹاټس زاقز ؾٟشٻ دیسا ٲى ى ٦ٻ)ثب ْٽطٶٹیؿى( ٸ٦بٮز زض ٸنٹ٬ض ٸا٢ٕ ٦ؿز.  ثطؾس   

 

 

 

  : تجبسياسٌبد ًحَُ هحبسجِ سشسسيذ    

    ؾیس ثٻ ٶٓط قٳب ٶحٹٺ َج٣ٻ ثٷسی اؾٷبز سدبضی چ٫ٹٶٻ اؾز ؟ قٳب چُٹض ٲی سٹاٶیس سبضید ؾط ضؾیس اؾٷبز سدبضی ضا ٲحبؾجٻ ٦ٷیس ؟ آیب سبضید ؾطض    

 اؾٷبز سدبضی ٶیبظی  ثٻ ٲحبؾجٻ زاضز ؟    

     زض چٻ سبضیری ثبیس ، ٸ یب  ا٢ساٰ ٶٳبییٱسدبضی زی٫طاٴ ٶعز ذٹزٲبٴ  ثٻ زضیبٞز ٸخٻ اؾٷبز ٶؿجززض ٸا٢ٕ ثبیس ٪ٟز ثطای ایٷ٧ٻ ثساٶیٱ زض چٻ ظٲبٶی ثبیس    

  ؾطضؾیس اؾٷبز سدبضی ضا  ا٢ساٰ ٶٳبییٱ ، ٶیبظ اؾز ٦ٻ سٹاٶبیی ٲحبؾجٻ ٶعز زی٫طاٴ زاضیٱ اؾٷبز سدبضی ٦ٻذٹزٲبٴ زض ٢جب٬  دطزاذز سٗٽسٶؿجز ثٻ    

 .ثیبٲٹظیٱ    

 

ؾٟشٻ ٲُبٮجى ضا ٦ٻ زض ثط٪یطٶسٺ ټسٜ اٸ اظ زضیبٞز یب اٶش٣ب٬ ؾٟشٻ اؾز زض دكز آٴ  ٺ٦ٻ زاضٶس ایٵٗٷى ْٽط ٶٹیؿی ؾٟشٻ ی

 . اؾز ؾٟشٻب ٸنٹ٬ ٸخٻ یاٶش٣ب٬ ؾٟشٻ ثٻ زی٫طی  ثطاى ٦ٷس، دؽ ْٽطٶٹیؿىَٯت، اٲًب ٲى ٶٹقشٻ ٸ زض ظیط ایٵ 

 س ثساٶیٱ ٖسز چبح قسٺ ثط ضٸی ؾٟشٻ ثیبٶ٫ط حسا٦ثط اضظـ آٴ ثط٨ ؾٟشٻ ای اؾز ٦ٻ آٴ ضاذطیساضی ٲی ٶٳبییٱثبی

 یب اظ اقربل ٲرشٯٝ ٲی ٪یطیٱ  

  فؼبليت :
ثِ صِ ؿليل يب ؿلايلي  اُؾبّ ام ًفتِ اًتفبؿُ هيٌوبيٌـ . ؿلايل ؽَؿ كا ؿك ثلگِ اي ًَُتِ ٍ ؿك ولاى ثبووه ٌّل آهَم ثِ َٓكت گلٍّي 

 ثِ ثغج ثٌِيٌيـ؟       

 .ؿكؽَّٔ ارنا ًفتِ ٍ ًغَُ تىويل آى ثَٔكت گلٍّي ؿك ولاى ثغج ًوَؿُ ًٍتبيذ كا ًَُتِ , تغَيل ٌّلآهَم ؽَؿ ؿّيـ 
 

  فؼبليت :
ٍوبلت ؿاؿى ثِ ؿيگلي ثلاي اؽق ٍرِ ًفتِ كا ثب ٌّل اهَم ؽَؿ توليي ٍ تىلاك ْٟل ًَيٌي ًفتِ كا ثِ ؿٍ َٓكت اًتمبل ًفتِ ثِ ؿيگلي ٍ 

 ًوبييـ
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 ؾٟشٻ( 2    ( چ٥ 1     اؾٷبز سدبضی ضا ثٻ زٸ ٶٹٔ ټٳبٶُٹض ٦ٻ ثیبٴ قس    

                                                                                                                                                                                                                                                                                                     . زٸ ٪طٸٺ ٲدعا س٣ؿیٱ ٲی قٹٶس ثٻٶیع  ،ثط حؿت ایٷ٧ٻ ٲب آٴ ضا نبزض ٶٳٹزٺ ایٱ یب اظ زی٫طاٴ ٪طٞشٻ ایٱ  اظ ایٵ اؾٷبز ٸ ټط ٶٹٔ س٣ؿیٱ ٲی ٪طزز

 ټٳچٷیٵ ایٵ اؾٷبز ضا ثط اؾبؼ ٲسر , ٦ٻ ټٳبٴ ٲٽٯز دطزاذز یب ٲسر ٸنٹ٬ آٴ ٲی ثبقس ثٻ زٸ٪طٸٺ ٦ٹسبٺ ٲسر یب ثٯٷس ٲسر ٲی سٹاٴ س٣ؿیٱ     

 ٶٳٹز .    

 :ظیط ٲٳ٧ٵ ٲی قٹز ضٸـ ؾٻ اؾٷبز سدبضی ثٻ  سبضید ؾطضؾیسٶحٹٺ ٲحبؾجٻ حب٬ ثسٸٴ زض ٶٓط ٪طٞشٵ ٶحٹٺ س٣ؿیٱ ثٷسی ټبیی ٦ٻ ثیبٴ قس ،    

 

 ) ٣ٌـ الوٜبلجِ ( :ؿك كٍٍ اٍل      

 ؾطضؾیس ؾٟشٻ ثٻ اضازٺ زاضٶسٺ آٴ ثؿش٫ی زاضز .    

 .یٗٷی زاضٶسٺ ؾٟشٻ زض ټط ظٲبٶی ٦ٻ اضازٺ ٦ٷس ٲیشٹاٶس ٶؿجز ثٻ زضیبٞز ٸخٻ ؾٟشٻ ا٢ساٰ ٶٳبیس    

:  (زض سبضید ٲٗیٵ) ؿك كٍٍ ؿٍم     

 زض ایٵ ضٸـ سبضید ؾطضؾیس ؾٟشٻ ز٢ی٣ب ثط ضٸی ثط٨ ؾٟشٻ زضج ٪طزیسٺ ٸ ٶیبظی ثٻ ٲحبؾجٻ سبضید ؾطضؾیس ٶساضز .    

  :(ٲٗیٵ  ظٲبٶیدؽ اظ ٲسر  ) َم ؿك كٍٍ ً   

 ایٵ ضٸـ ٶیع ثب سٹخٻ ثٻ ظٲبٴ اخطای سٗٽس ، زٸ حبٮز زاضز :   

 عبلت اٍل :    

 .ثبقس   ٲبټٻ( 4زض سبضید ٲٗیٷی )ٲثلا  زض ایٵ حبٮز ظٲبٴ اخطای سٗٽس ،    

 ٦ٻ ثٻ نٹضر ظیط ٲحبؾجٻ ٲی ٶٳبییٱ :   

 ٲبټٻ  4ثبقس ٸ ؾطضؾیس آٴ  20/10/92ا٪ط سبضید نسٸض ؾٟشٻ ای ثُٹض ٲثب٬       

 ٲیكٹز               زض ٶٓط ٪طٞشٻ ضٸظ  30ثساٶیٱ زض ایٵ حبٮز ثطای ٲحبؾجٻ ,  ټطٲبٺ  ٲٽٳشطیٵ ٶ٧شٻ ایٵ اؾز ٦ٻ     

 20/10/1392سبضید نسٸض :                                                        

 ٲبٺ 4ٲسر ؾٟشٻ  :                                                               

                                                                        --------------- 

          20/2/1393تبكيؼ ًلكًيـ :                                                    

  

نحوه محاسبه 

 اسناد تجاري

٣ٌـ 
 الوٜبلجِ 

پس از 
مدت 
 زمانی
  معين 

در تاريخ 
 معين
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 عبلت ؿٍم :

 ثبقس . ضٸظٺ ( 140دؽ اظ ٲسر ظٲبٶی ٲٗیٵ )ٲثلا  زض ایٵ حبٮز ظٲبٴ اخطای سٗٽس ،     

 ٦ٻ ثٻ نٹضر ظیط ٲحبؾجٻ ٲی ٶٳبییٱ :    

 ضٸظٺ , ٶحٹٺ ٲحبؾجٻ آٴ ثسیٵ نٹضر اؾز ٦ٻ : 140ثبقس ٸ ؾطضؾیس آٴ  14/10/92سبضید نسٸض ؾٟشٻ ای ثُٹض ٲثب٬ ا٪ط    

 ضٸظ     140                                                                          ٲسر ؾٟشٻ                                                                         

 ضٸظ  16        ٲی قٹز :ټٳبٴ ٲبٺ    30  سب  ټٱ ضٸظ چٽبضزسٗسازضٸظټبی ثب٢ی ٲبٶسٺ اظ ٲبټی ٦ٻ ؾٟشٻ زض آٴ ٲبٺ نبزض قسٺ اظ   

 :ضٸظ یٗٷی  140ٸ ثب٢ی ٲبٶسٺ ٲبټٽبی ثٗس سب   

 ضٸظ      30                                            ثٽٳٵ ;                                                                               

 ضٸظ                      29                                             ؾٟٷس ;        ا                                                                      

 ضٸظ      31                                            ٞطٸضزیٵ ;                                                                           

 ضٸظ         31                                               اضزیجٽكز ;                                                                     

                                                                                                                             -------------- 

 ضٸظ    ( 137)                                                 : ضٸظټبی ثب٢ی ٲبٶسٺ خٳٕ                                                                               

                                                                                                                                                            ----------- 

  3/3/1393سبضید ؾطضؾیس                                                                                                                                            

                                    ضٸظٺ اؾز دؽ ؾٻ ضٸظ اٸ٬ ٲبٺ ثٗس ضاٶیع حؿبة ٲی ٦ٷیٱ ٸ زض ٶشیدٻ : 140ضٸظ ٸ چٹٴ ؾٟشٻ  137سب آذط اضزیجٽكز ٲبٺ ٲیكٹز  زض ٶشیدٻ :    

 93ًلكًيـ ًفتِ  ; ًَم ؽلؿاؿ هبُ                                                                                                                      

 .( ثجز ٪طزٶس اؾٷبز سدبضیٞشط ٲطثٹَٻ ) زٞشط ؾطضؾیس اؾٷبز دطزاذشٷی ، ثبیس زض ز خعاؾٷبز زضیبٞشٷی ثبقٷس ٸ چٻ خعسدبضی چٻ  اؾٷبزسٳبٰ    

 ٶٳٹز .ثجز اؾٷبز سدبضی ضا زض ٶطٰ اٞعاض ټبی ٲطثٹَٻ  اَلاٖبرٲی سٹاٴ خسیس  اظس٧ٷٹٮٹغی ټبی ث٧بض ٪یطیاٲطٸظٺ ثب    

 ثٻ ٦بضثط ٲدبظسدبضی اؾٷبز ثٻ ٶحٹی َطاحی قسٺ اٶس ٦ٻ ٢بزض ثٻ اٖلاٰ سبضید ؾطضؾیس  ٶطٰ اٞعاضټب ٪ٹٶٻ ایٵ، ٪عاضقبر ٲشٷٹٔ  سٽیٻٖلاٸٺ ثط    

  . ٲی ثبقٷس   

    )) ثٻ زؾز آٸضزٴ سٹاٶبیی ثجز اؾٷبز سدبضی زض ٶطٰ اٞعاض ثٻ ٦ٳ٥ ټٷط آٲٹظ اظ اٮعاٲبر ٦بضی ٲی ثبقس ((              

            

 

 

 

 

 

 

   

 

  فؼبليت :
 ( ثغج ٍ ثلكًي ؿك ؽَّٔ ؿلايل حجت اًٌبؿ تزبكي ؿك ؿفتل ًلكًيـ يب ؿك ًلم افناك هلتجٚ ؟1               

 ( صِ تفبٍت ّبيي ؿك هغبًجِ  كٍٍ ؿٍم ٍ كٍٍ ًَم ٍرَؿ ؿاكؿ ٍ ؿك ولاى ثِ ّولاُ ٌّلآهَم ايي تفبٍتْب كا ثلكًي وٌيـ ؟2              

 ( ٠ًلات ؽَؿ كا ؿك ؽَّٔ ؿلايل اًتفبؿُ ام ْٟل ًَيٌي ؿك اًٌبؿ تزبكي يبؿؿاُت ٍ ثِ ٌّل آهَم ؽَؿ تغَيل ؿّيـ ؟ 3               

 ( كاُ ّبي وٌتلل صه ّبيي وِ ثبثت ثـّي ثِ ؿيگلاى ؿاؿُ اين كا ثلُوبكيـ :4              

 ( كاُ ّبي وٌتلل ًلكًيـ اًٌبؿ تزبكي كا يبؿؿاُت ًوَؿُ ٍ ثِ ٌّل آهَم ؽَؿ تغَيل ؿّيـ ؟  5              

 تقول : توبم ف٤بليت ّبي اًزبم ُـُ كا صَى ّويِِ ؿك فًٍىي وبكي ؽَؿ للاكؿّيـ.
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ارزشیابی فعالیت مستمر
  

 ٠ًل ٌّل آهَم ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

    1 عَ٘ك ثِ هَل٢ ؿك ولاى ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُي 1

    1 ٍ  ك٣بيت ٠ًن ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاى 2

    1 ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي ) وتبة ، ؿفتل ، هبُيي عٌبة ٍ ... ( 3

    2 ،  ؿكًتىبكي ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

    2 ٍ هٌؤٍليت پقيلي تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب ؿك ولاى 5

    2 ٍ اًتـلال پبًؼ  ٓغيظ ثِ ًَالات هٜلط ُـُ ؿك ولاى 6

    2 ٍ هٌتٌـ ًبمي اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

    3 ت٤ليف ٍرَُ  ًمـ ٍ ت٤ليف اًٌبؿ تزبكي   8

    3 ًغَُ تغليل ) صگًَگي ( تىويل اًٌبؿ تزبكي 9

    3 تَاًبيي ًغَُ هغبًجِ ًلكًيـ اًٌبؿ تزبكي  10

    20 رو٢

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ام ٌّلآهَماى هغتلم تمبٗب هي َُؿ ًَالات ٍ هٌبيل هت١ٌَ ٍ ام ًبؿُ ثِ   فؼبليت :

ًؾت  ثب ووه ٌّل رَيبى ٍ ثلاي ٌّلرَيبى ٛلاعي ٍ ؿك ولاى ّن ثِ كٍٍ ؿًتي 

 .ّن ثِ كٍٍ ًلم افناكي عل َُؿ 
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 سهٹیط ی٥ ثط٨ چ٥ ضا سٽیٻ ٶٳٹزٺ ٸ آٶطا س٧ٳی٭ ٶٳبییس ؟ – 1  

 سهٹیط ی٥ ثط٨ ؾٟشٻ ضا سٽیٻ ٶٳٹزٺ ٸ آٶطا س٧ٳی٭ ٶٳبییس ؟ - 2  

 ثٻ چٻ زٮی٭ یب زلایٯی ثٽشطیٵ ٶحٹٺ دطزاذز ثٻ اقربل ، ٸاضیع ٸخٻ ثٻ حؿبة ثبٶ٧ی ایكبٴ اؾز ؟ – 3  

 ْٽط ٶٹیؿی ؾٟشٻ ضا ثٻ َٹض ٦بٲ٭ قطح زټیس؟ – 4  

 ؟ضا سٗییٵ ٶٳبییس ٲبٺ دؽ اظ سبضید نسٸض ، سبضید ؾطضؾیس آٴ ؾٟشٻ 4ثبقس ٸ سبضید ٸنٹ٬ آٴ  15/10/1392ا٪ط سبضید نسٸض ؾٟشٻ ای  – 5  

 ؟ ضا سٗییٵ ٶٳبییس سبضید ؾطضؾیس آٴ ؾٟشٻضٸظ دؽ اظ سبضید نسٸض ،  180ثبقس ٸ سبضید ٸنٹ٬ آٴ  10/11/1392ا٪ط سبضید نسٸض ؾٟشٻ ای  - 6  

 :زض نٹضسی ٦ٻثبقس ٲُٯٹثؿز ٲحبؾجٻ سبضید ؾطضؾیس ؾٟشٻ  19/5/1393سبضید نسٸض ؾٟشٻ ای ا٪ط  -7   

 ثبقسدؽ اظ سبضید نسٸض  ضٸظ 210اٮٝ : سبضید ٸنٹ٬ آٴ   

 ٲبٺ دؽ اظ سبضید نسٸض ثبقس 7ة : سبضید ٸنٹ٬ آٴ   

 ثٻ ثبٶ٥ ٲٯی دطزاذز ٶٳبییٱ ؟ سٽیٻ ایٵ ثط٨ ؾٟشٻ ضا اظ ثبٶ٥ ٲٯی سٽیٻ ٶٳٹزٺ ایٱ . چٻ ٲجٯٛی ثبثز ضیب٬  000/000/700ی٥ ثط٨ ؾٟشٻ ثٻ ٲجٯٙ  – 8  

ارزشیابی فعالیت مستمر
  

 ٠ًل ٌّل آهَم ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

    1 عَ٘ك ثِ هَل٢ ؿك ولاى ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُي 1

    1 ٍ  ك٣بيت ٠ًن ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاى 2

    1 ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي ) وتبة ، ؿفتل ، هبُيي عٌبة ٍ ... ( 3

    2 ،  ؿكًتىبكي ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

    2 ٍ هٌؤٍليت پقيلي تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب ؿك ولاى 5

    2 ٍ اًتـلال ٓغيظ ثِ ًَالات هٜلط ُـُ ؿك ولاىپبًؼ   6

    2 ٍ هٌتٌـ ًبمي اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

    3 تَاًبيي ٛجمِ ثٌـي ٍرَُ ًمـ ٍ اًٌبؿ تزبكي  8

    3  تَاًبيي  تغليل ) صگًَگي تىويل ( اًٌبؿ تزبكي 9

    3 تَاًبيي ًغَُ هغبًجِ ًلكًيـ اًٌبؿ تزبكي  10

    20 رو٢

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ف٤بليت ّبي ميل كا ثِ ووه ّوىلاًي ّب ٍ هغتَاي وتبة ٍ ٌّل اهَم ؽَؿ  ثلاي آًىِ هٜبلت فَق كا ثؾَثي فلا ثگيليـ :  ي٣ول ييتول

  )ؿًتي ٍ ًلم افناكي(اًزبم ؿّيـ تب ؽَؿ ثِ ايي ًتيزِ ثلًيـ وِ وبهلا هْبكت لامم كا ثـًت آٍكؿُ ايـ ٍ ًپي ؽَؿ كا اكمُيبثي وٌيـ.

ام ٌّلآهَماى هغتلم تمبٗب هي َُؿ ًَالات ٍ هٌبيل هت١ٌَ ٍ ام ًبؿُ ثِ   فؼبليت :

ًؾت  ثب ووه ٌّل رَيبى ٍ ثلاي ٌّلرَيبى ٛلاعي ٍ ؿك ولاى ّن ثِ كٍٍ ؿًتي 

 .ّن ثِ كٍٍ ًلم افناكي عل َُؿ 
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 : (ٍ اسٌبد پشداختٌي دسيبفتٌيآييي ًبهِ ّب ٍ دستَسالؼول ّبي اجشايي خضاًِ )هَجَدي ًمذ/ اسٌبد    

 آیب اؾشٟبزٺ اظ آییٵ ٶبٲٻ ټب ٸ زؾشٹضاٮٗٳ٭ ټبی اخطایی زض ټط ؾبظٲبٶی يطٸضی اؾز یب ذیط ؟ ٶٓط قٳب  ثٻ   

 ٪طزٶس ٸ ثیبٶ٫ط ٶحٹٺ  ټبی ٲسٸٴ اخطایی زض ٞطایٷس اٶدبٰ ٦بض سٷٓیٱ ٲی ټبی اخطایی ذعاٶٻ ٚبٮجب ثٻ نٹضر ی٥ ؾطی ضٸـ آییٵ ٶبٲٻ ټب ٸ زؾشٹض اٮٗٳ٭   

 اٶشٽب ٲی ثبقٷس ٸ یب ثٻ سٗطیٟی زی٫ط ضاٺ ٸ ضٸـ نحیح ٸ ٲٷ٣ُی ٸ ٲٷُج١ ثب ٢بٶٹٴ ٸ ٲ٣طضار ټط ٶٹٔ ٞٗبٮیز ضا زض ټط ٞطآیٷس ٦بضی اظ قطٸٔ سب٦بض  اخطای   

 . زټس سٹيیح ٲی   

 : ټب ثط زٸ ٪ٹٶٻ ټؿشٷس   ایٵ آییٵ ٶبٲٻ ټب ٸ زؾشٹضاٮٗٳ٭   

 ) ثط اؾبؼ ٲهٹثٻ ټبی ٲدٯؽ قٹضای اؾلاٲی ٸ یب ټیئز زٸٮز  ٢بٶٹٴ ٪صاض ) زٸٮز ( ٸيٕ ٶٳٹزٺټب ضا  اظ آییٵ ٶبٲٻ ټب ٸ زؾشٹضاٮٗٳ٭ایٵ ٪ٹٶٻ   - 1   

 . ټؿشٷسزض آٴ ٢بٶٹٴ  قسٺَج١ ٲٹاضز زضج ٲٯعٰ ثٻ ضٖبیز آٴ  ،یٵ ٲٹاضز ثطذٹضز ٲی ٶٳبیٷس ازض اٶدبٰ اٲٹض ٲحٹٮٻ ٦بضی ثٻ  ٯیٻ اٞطازیٸ ٦ ٲی ثبقس (        

 ٸ یب ٢بٶٹٴ ٲحبؾجبر ٖٳٹٲی ٦كٹض یب ٢بٶٹٴ ثط٪عاضی ٲٷب٢هبردٹ٬ قٹیی  ٢بٶٹٴ سدبضر ٸ ٢بٶٹٴ ٲجبضظٺ ثب : ٲبٶٷس         

 اٞطازی ٦ٻ زض آٴ  ٸٲی ثبقس  (ثط اؾبؼ ٲهٹثبر ټیئز ٲسیطٺ قط٦ز ٲُبث١ ثب ٲ٣طضار زاذٯی قط٦ز )ټب  ایٵ ٪ٹٶٻ اظ آییٵ ٶبٲٻ ټب ٸ زؾشٹضاٮٗٳ٭ - 2  

 ٲٯعٰ ثٻ ضٖبیز ایٵ ٲ٣طضار ٶیع   ثبقس ، ٦ٻ ٲطسجٍ ثب آٴ ٞٗبٮیز ٲی 1قٳبضٺ زض ضزیٝ  ٲٷسضج ٹاٶیٵ٢ثٻ ٦بض ټؿشٷس ٖلاٸٺ ثط ضٖبیز  قط٦ز ٲكٛٹ٬       

 .   ټؿشٷس        

  ثطای ټط  ٯی ٲح٭ ٦بضزاذٲٷُج١ ثب ٢ٹاٶیٵ ٸ ٢ٹاٶیٵ ٸٲ٣طضار  زٸٮزثبیس زاٶؿز ضٖبیز ٶٳٹزٴ آییٵ ٶبٲٻ ټب ٸ زؾشٹض اٮٗٳ٭ ټبی نبزضٺ اظ ؾٹی     

 ,ثب ٸیٸٖلاٸٺ ثط ثطذٹضز ٢بٶٹٶی  ٲی ٪طزز ٲشرٯٝ ٲحؿٹة  ٲٹاضز ٲص٦ٹضضٖبیز  ٖسٰٸؾز ا ٮعاٲیاقرم زض ٲطاح٭ اٶدبٰ ٸْبیٟی ٦ٻ ثٻ اٸ ٲحٹ٬ قسٺ     

 ثبقس . ٲی ٶیع ٸاضزٺ ٲؿئٹ٬ خجطاٴ ذؿبضر قرم ذبَی    

 ذٹاٺ اظ َطٜ زٸٮز ثبقس ذٹاٺ خعٸ ٢ٹاٶیٵ ٸ ٲ٣طضار زاذٯی ی٥ قط٦ز ( ٲطثٹٌ ثٻ ټط ثرف اظ  )ټبی اخطایی  ثبیس ٪ٟز آییٵ ٶبٲٻ ټب ٸ زؾشٹض اٮٗٳ٭    

 ٸ دطټیع اظ دبٰ ٦بض ٦بض ثؿشٵ ایٵ ٢ٹاٶیٵ ثبٖث ؾٽٹٮز زض اٶٻ ٸ ث ٹزٺثنحیح ض ٸا٢ٕ ثٻ ٶٹٖی ثیبٶ٫ط ٶحٹٺ اخطای ٦بض ثٻ نٹضر ، زثبقس ٦ٻ  اٶدبٰ ٦بض   

  .  ٲی ٪طزٶساظ ضٸٶس اٶدبٰ  ٲٷبؾت ثبٖث اضائٻ ٪عاضقبسی نحیح ٸ  ٶٽبیز زض اٲٹض ٸ اذشلاٜ ؾٯی٣ٻ زض اٶدبٰ   

 

 

 

 

  

     

 ثب  آييي ًبهِ ّب ٍ دستَسالؼول ّبي اجشايي خضاًِ: ) اسٌبد هثجتِ ( هستٌذاتتطجيك  هذاسن ٍ   

 زض حؿبثساضی ٲیشٹاٶس زاقشٻ ثبقس ؟ ٶ٣كیثٻ ٶٓط قٳب اؾٷبز ٲثجشٻ چیؿز ٸ چٻ       

 زض ذهٹل ٶحٹٺ ٶ٫ٽساضی , ټط قط٦ز ٸیب ٲهٹثبر زاذٯی ٲٷسضج زض ٢ٹاٶیٵ ٦كٹض ٸ اخطایی ټبی  ٸ زؾشٹضاٮٗٳ٭ آییٵ ٶبٲٻ ټبدؽ اظ آقٷبیی ثب      

 ٲساض٤ ٸ ٲؿشٷسار ثب آییٵ ٶبٲٻ ټب ٸ زؾشٹضاٮٗٳ٭ ټبی اخطایی ذعاٶٻ, حب٬ لاظٰ اؾز ٸ اؾٷبز دطزاذشٷی ٲٷسضج زض  ضیبٞشٷیز اؾٷبزٲٹخٹزی ٶ٣س ٸ      

 ا٪ط ٲساض٤ زضؾز  سٹخٻ ٶٳبییٱ ٦ٻثٻ زضؾز یب اقشجبٺ ثٹزٴ آٶٽب دی ثطزٺ ٸ ثٻ ایٵ ٲٹيٹٔ  ,ذٹثی آقٷب قسٺ  ثٻ  ٸ یب ...........اؾٷبز سدبضی ٻ ٲطثٹٌ ث     

 ثب ٦ٳ٥ ټٷطخٹیبٴ ٸ ټٷط آٲٹظ ذٹز:  فؼبليت :
 ( زض ذهٹل ؾبیط ٢بٶٹٴ ٸٲ٣طضار ٲطثٹٌ ثٻ ایٵ ثرف ٦ٻ سٹؾٍ زٸٮز ٸيٕ قسٺ اؾز خؿشدٹ ٦ٷیس . 1              

 ( ٶٳٹٶٻ ای اظ آییٵ ٶبٲٻ زاذٯی ی٥ قط٦ز ضا ٦ٻ ٲطسجٍ ثب ایٵ ثرف اؾز ضا یبٞشٻ ٸ زض ٲٹضز ټط ٢ؿٳز ثٻ سجبز٬ ٶٓط ثذطزاظیس . 2              

 ( زلای٭ ذٹز ضا زضذهٹل اؾشٟبزٺ ٸ ضٖبیز آییٵ ٶبٲٻ ټب ٸ زؾشٹض اٮٗٳ٭ ټبی اخطایی ذعاٶٻ ثیبٴ ٦ٷیس .  3              
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  اؾٷبز ٲثجشٻ ٶبٲیس یب ذیط؟سٹاٴ آٴ ٲساض٤ ضا  ثبقس ، ٲی     

 ثبقس . ٸ ٲطسجٍ ثب آٴ )اؾٷبز ٲثجشٻ ( ٲٷ٣ُی ،زضؾز  ٲؿشٷساسیٲجشٷی ثط ٲساض٤ ٸ  ثبیسدطزاذشی  یب ټط زضیبٞز ٸ زاٶؿشٵ ایٵ ٶ٧شٻ يطٸضی اؾز ٦ٻ  

 : ٦ٻایٵ  زٮی٭ ثٻ ثطذٹضزاضٶس ذبنی اټٳیز اظ زضحؿبثساضی ٲثجشٻ اؾٷبز   

 . ٷسشټؿ حؿبثساضی زٞبسط ٸ ٲساض٤ زض ٲبٮی ضٸیسازټبی ثجز ٸ سحٯی٭ ٸ سدعیٻ ٲجٷبیایٵ اؾٷبز  اٸلا   

  ٲٹضزاؾشٟبزٺ ٲؤؾؿٻ ٸ٦بض٦ٷبٴ ٲسیطاٴ ٖٳٯ٧طز اظ زٞبٔ ٸ ٲؤؾؿٻ ح٣ٹ٠ اح٣ب٠ خٽز ٮعٸٰ ٲٹا٢ٕ زض ټٳچٷیٵ ٸ ثٗسی ضؾیس٪یٽبی ٸ دی٫یطی ایطث ثبٶیبً  

  .٪یطٶس ٲی ٢طاض  

   . ًوبيٌـ اًتٌبؿ آًْب ثِ ثتَاًٌـ اُؾبّ ًٍبيل تبعٌبثـاكاى ثبٌُـ ٍهىفي ه٤تجل ٍ لبثل اتىب ، ٍاٗظ ثبيـ هخجتِ اًٌبؿ وِ ايي اًت تَرِ لبثل ًىتِ   

 .ٲیكٹٶس ٲحؿٹة ٲثجشٻ ٲساض٤ ٸ اؾٷبز اظ ٶٳٹٶٻ ټبیی ثط٠ ٸ آة ٢جى ٸ نٷسٸ٠ ضؾیس اٶجبض، ٢جى ثبٶ٧ی، ٞب٦شٹضٞطٸـ، ضؾیس   

 

 

 

       

 ٦ٷشطٮٽبی ثبیس حب٬ ثب سٹخٻ ثٻ ٲٹاضزی ٦ٻ ثیبٴ قس ، زض ٶٓط ث٫یطیس ٦ٻ ایٵ اؾٷبز ٸ ٲساض٤ ٲثجشٻ ، ٞب٦شٹض ذطیس یب ٞطٸـ ثبقس ، ٦ٻ زض ایٵ نٹضر      

 ظیط اٶدبٰ قٹز :     

 زاضای ٲٽط ثبقس ٞب٦شٹض – 2ؾطثط٨ زاض ثٹزٴ ٞب٦شٹض                   - 1     

 ٦ٷشط٬ خٳٕ ؾُط ٸ ؾشٹٴ ٞب٦شٹض- 4                      ثبقس سبضیدزاضای  ٞب٦شٹض -3     

   ٦ٷشط٬ ٲجٯٙ ٖسزی ٸ حطٸٞی - ٦6ٷشط٬ ثدٽز ٖسٰ ٢ٯٱ ذٹضز٪ی       -5     

 ) ٞطٸقٷسٺ( ثط ضٸی ٞب٦شٹض زضج ٦س / قٷبؾٻ ٲٯی نبزض ٦ٷٷسٺ ٞب٦شٹض -7    

 ٸی ٞب٦شٹض) ٞطٸقٷسٺ ( ثط ض زضج ٦س ا٢شهبزی نبزض ٦ٷٷسٺ ٞب٦شٹض-8    

 زضج آزضؼ , سٯٟٵ , ٦س دؿشی ٸ ؾبیط ٲٹاضز اٮعاٲی زی٫ط-9    

 

 ثبثز اؾٷبز ٸ اٸضا٠ سٗٽس آٸض اقربل ثطای اضائٻ ثٻ ؾبیطیٵ اٲًب  ٲدبظنبحجبٴ  ټبیی ٦ٻ ی٥ حؿبثساض ثبیس ثٻ آٴ سٹخٻ ٶٳبیس ، ٦ٷشط٬ ٦ٷشط٬ اظ زی٫ط    

  . ح٣ی٣ی یب  ح٣ٹ٢ی ( ٲی ثبقس ) ایكبٴٲطثٹٌ ثٻ  ثطاؾبؼ ٲٷسضخبر ضٸظٶبٲٻ ضؾٳی   

 ضؾیس زضیبٞز / دطزاذز ،  ( ٲبٮی چ٥ ) ثیبٶ٫ط اٶدبٰ سٗٽس،  ( ٞب٦شٹض ذطیس )ثیبٶ٫ط ذطیس ٦بلا اظ ٞطٸقٷس٪بٴ :سٹاٴ ثٻ  ٲثجشٻ ٲیاٶٹأ زی٫ط اؾٷبز اظ   

 طزاذز ٸخٻ ثٻ حؿبة اقربل زی٫ط ( ٸ ضؾیس ټبی ثبٶ٧ی )٦ٻ سٹؾٍ ثبٶ٥ ٲبقیٵ قسٺ ٸ ٲٽط ثبٶ٥ ) ثیبٶ٫ط زضیبٞز ٸخٻ اظ ٲكشطیبٴ یب د ٸخٻ  

 اقبضٺ ٦طز . ثط ضٸی آٴ ظزٺ قسٺ اؾز (   

     

 

 

 

  فؼبليت :
 ( اؾٷبز ٸ ٲساض٤ ٲثجشٻ ثبیس زاضای چٻ ذهٹنیبسی ثبقٷس آٶٽب ضا یبززاقز ٶٳٹزٺ ٸ ثٻ ټٷطآٲٹظ اضائٻ ٶٳبییس  .1        

 ( ٲٷٓٹض اظ ضؾیس٪ی زض اؾٷبز حؿبثساضی چیؿز ؟2        

 

  فؼبليت :
 ٴ ثحث ٶٳبییس ؟(  چٷس ٶٳٹٶٻ اظ اؾٷبز ٸ ٲساض٤ ٲثجشٻ ضا ثٻ ټٳطاٺ  ٶحٹٺ ٦ٷشط٬ یب ٦ٷشط٬ ټبی ټط ٦ساٰ ثط ضٸی ٦بٚص یبززاقز ٦طزٺ ٸ زض ٦لاؼ زض ٲٹضز آ1   

 ( چ٫ٹٶٻ ٲیشٹاٴ ثٻ ٲ٧ٟی ثٹزٴ اؾٷبز ٸ ٲساض٤ ٲثجشٻ يٳیٳٻ اؾٷبز حؿبثساضی دی ثطز ؟2   
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 ٧ی اَلاٖبر ظیط ضا ٶثبیس ثساٶیس ٦ٻ  ٢ؿٳز چبدی ) ٲبقیٵ قسٺ ( ٞیف ټبی ٸاضیعی / ثطزاقز اظ حؿبة ٸ خبثدبیی ٸخٹٺ ثیٵ حؿبة ټبی ثب       

 ٲی سٹاٴ اؾشرطاج ٶٳٹز :       

 

 ٶبٰ قٗجٻ اٶدبٰ زټٷسٺ ایٵ سٛییط  -1

 ٶبٰ یب ٦س ٦بضثط ثبٶ٥ ) ٦بضٲٷس ثبٶ٥ (  ٦ٻ ایٵ سٛییط ضا اٶدبٰ زازٺ اؾز . -2

 قٳبضٺ حؿبة ٸ ٶبٰ نبحت حؿبثی ٦ٻ ایٵ سٛییط زض آٴ اٖٳب٬ قسٺ اؾز  . -3

 ٲجٯٙ سٛییط یبٞشٻ ) ٸاضیع یب ثطزاقز قسٺ ( -4

 ٶیٻ ایٵ سٛییط زض حؿبة ؾبٖز ٸ ز٢ی٣ٻ ٸ ثب -5

 ضٸظ ایٵ سٛییط زض حؿبة -6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اظ ٶ٧بر ثؿیبض ٲٽٱ زض ذهٹل ٦ٷشط٬ ٞیف ټب ی ثبٶ٧ی ،  سٹخٻ ثٻ ٢ؿٳز ٲبقیٵ قسٺ ٞیف سٹؾٍ 

 ثبٶ٥ ٸ ٲٽط ظزٺ قسٺ ثط ضٸی ایٵ ٪ٹٶٻ ٞیف ټب ٲی ثبقس
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 ٍيضگيْبي اسبسي اطلاػبت حسبثذاسي:  

 ٦ٯیٻ اَلاٖبر حؿبثساضی ٦ٻ ثیبٶ٫ط ی٥ ضٸیساز ٲبٮی ټؿشٷس , ثبیس زاضای ٸیػ٪یٽبی ظیط ثبقٷس :  

 ٲطثٹٌ ثٹزٴ -1

 ثٻ ٲٹ٢ٕ ثٹزٴ -2

 نحیح ثٹزٴ -3

 ٢بث٭ ٲ٣بیؿٻ ثٹزٴ    -4

 اَلاٖبر حؿبثساضی ٖلاٸٺ ثط زاضا ثٹزٴ ٸیػ٪یٽبی ٞٹ٠ ثبیس  ٢بث٭ ضؾیس٪ی ثٹزٺ ٸ ٲؿشٷس ثبقٷس .    

 

 

 

         

 سا لاظٰ اؾز ثب اٶٹأ ٲٹؾؿبر ثط حؿت ٶٹٔ ٞٗبٮیز ټط ٲٹؾؿٻ  آقٷب قٹیٱ . ظیطا زض ضاؾشبی ثیبٴ زاٶف ) ٞٵ ( حؿبثساضی اثش       

 .د حؿبثساضی ٸ ٶ٫ٽساضی اَلاٖبر ٸ ٶحٹٺ ٪عاضـ زټی آٶٽب ٸخٹز زاض  سٟبٸسٽبیی زض ٶحٹٺ ثجز ټبی     

 اًَاع هَسسِ ثش اسبس ًَع فؼبليت :.   

 

 

 

 

 

 

  فؼبليت :
 اظ زیس٪بٺ ذٹز ثٻ ٦ٳ٥ ټٷط آٲٹظ ټط ی٥ اظ ٸیػ٪یٽبی اؾبؾی اَلاٖبر حؿبثساضی ضا قطح زټیس ؟                

حؿبثساضی زاضای ٸیػ٪یٽبی ٞٹ٠ ثبقٷس ضا ٶٹقشٻ ٸ ثٻ ټٷطآٲٹظ ذٹز سحٹی٭ زټیس زلای٭ ذٹز ضا زض ذهٹل ایٷ٧ٻ چطا ثبیس اَلاٖبر 
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 ًٌِ ؽـهبتي :َه

 .ٲیكٹٶس ٲؤؾؿـبر ذسٲبسی ٶبٲیسٺ ٦ٷٷس، ٲی زضآٲس ٦ؿـت ذسٲبر اضائٻ َطی١ اظ ٦ـٻ ٲؤؾؿـبسی           

 : ثبمكگبًي هًٌَِ – 2     

  .زټٷس سٛییط ضا ٲجبزٮٻ ٲٹضز ی٦بلا ق٧٭ آٶ٧ٻ ثسٸٴ ، زاضٶس ٦بلا اقشٛب٬ ٞطٸـ ٸ ذطیس ثٻ ٦ٻ ټؿشٷس ٲؤؾؿبسی ثبظض٪بٶی ٲؤؾؿبر          

 ثطذی اظ ایٵ ٲٹؾؿبر ٦بلای ٲٹضز ٶٓطقبٴ ضا ثٻ نٹضر ٦ٯی ) ٞٯٻ ای( ذطیساضی ٶٳٹزٺ ٸ ثطاؾبؼ س٣بيبی ضٸظ ٲكشطیبٴ ا٢ساٰ ثٻ          

 ثؿشٻ ثٷسی ایٵ ٦بلاټب ثٻ  اق٧ب٬ ٸ اٸظاٴ ٲرشٯٝ ٲی ٶٳبیٷس ٦ٻ ایٵ اٲط ټٱ سٛییط زض ٦بلا ٲحؿٹة ٶٳی قٹز .        

  تَليـي : هؤًٌـبت - 3     

  .٦ٷٷس ٲی سجسی٭ زی٫طی ٦بلای ثٻ یب ٸ ٲیسټٷس ق٧٭ سٛییط ضا آٶٽب ٸ ذطیساضی ٲی٧ٷس ضا ٦بلاټبیی ٸ اٸٮیٻ ٲٹاز ٦ٻ ټؿـشٷس ٲؤؾؿبسی          

 ثٻ ٲی٭ ٪طز ٸ سیط آټٵ ٸ ..... سجسی٭ ٲی قٹز.  ؾٷ٩ ٲٗسٴ آټٵ ضاانٟٽبٴ ٦ٻ زض اٴ  ٲبٶٷس شٸة آټٵ     

 

 

      

 تؼشيف حسبثذاسي :    

 آٸضی خٳٕ بی زاضای اثطٲبٮی , زض ی٥ ٲٹؾؿٻ ،حؿبثساضی زاٶكی اؾز ٦ٻ ة ث٧بض٪یطی آٴ اَلاٖبر ٲطثٹٌ ثٻ ٖٳٯیبر ٸ ٲٗبٲلار ٸ ضٸیسازټ     

 ٪عاضقبر اٲ٧بٴ  ایٵ ٸ سدعیٻ ٸ سحٯی٭ ٸ اٶساظٺ ٪یطی ٸ ثجز , َج٣ٻ ثٷسی ٸ ذلانٻ ٸ ٪عاضـ ٲی قٹز . ثٻ ٶحٹی ٦ٻ ثطای اؾشٟبزٺ ٦ٷٷس٪بٴ اظ    

 ٢ًبٸر نحیح ا٢شهبزی  ضا ٞطاټٱ ٶٳبیس .    

 

 

 

 

 

تصميم اشخاص   

گيرنذمي   

 فعاليت اقتصادي اتفاق 

 مي افتذ 

 اطلاعات اقتصادي ايجاد 

 مي گردد 

اطلاعات اقتصادي توسط 
حسابذاران شناسايي و انذازه 

 گيري و ثبت وگسارش

مي شود   

  فؼبليت :
 چٷس ٶٳٹٶٻ اظ ټط ی٥ ٲٹؾؿبر ٞٹ٠ ضا )) ثط اؾبؼ ٶٹٔ ٞٗبٮیز (( ٶبٰ ثجطیس ؟                   
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 هؼبدلِ حسبثذاسي :     

 ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی چیؿز ؟ ٦بضثطز آٴ زض حؿبثساضی چ٫ٹٶٻ اؾز ؟ آیب اٮعاٲی ثطای اؾشٟبزٺ اظ ایٵ ٲٗبزٮٻ زض حؿبثساضی ٸخٹز زاضز؟     

 ټب ٸ ٢ٹاٶیٵ ٸ ٲ٣طضار ٲطثٹَٻ ثٹزٺ ، ٸ انٯی سطیٵ ٢بٶٹٴ حؿبثساضی ث٧بض ثؿشٵ ٦ٯیٻ زؾشٹضاٮٗٳ٭یب ذیط؟ ثبیس ثساٶیٱ انٯی سطیٵ اٮعاٰ زض   

 زض حؿبثساضی ضٖبیز ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی زض ټط ضٸیساز ٲبٮی اؾز .  

 

 

 

 

  ٸ اؾشٟبزٺ ٦بضثطزی آٴ اثشسا لاظٰ اؾز  سٹخٻ قٳب ضا ثٻ ایٵ ٶ٧شٻ خٯت ٶٳبییٱ ٦ٻ  ثٻ َٹض ٦ٯی ثب ٲٟٽٹٰ ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی ثطای آقٷبیی    

 اخعا ٸ ا٢لاٰ انٯی  حؿبثٽب زض حؿبثساضی ٖجبضسٷس اظ :   

 ٸ زض آٲس ٸ ټعیٷٻ ؾطٲبیٻ، ثسټی ټب ،  زاضایی ټب – 

 

 : دطزاظیٱ آٶٽب ٲی  زض ثبضٺ سٹيیح ثٻ ظیط زض ٦ٻ    

  :ها دارايي

     

                                                                        

   

                             ؿاكايي ّب                                

 

                                                                                                                 

 

             

   

 

 

 

آلي تليي النام ؿك عٌبثـاكي ثىبك ثٌتي وليِ ؿًتَكال٤ول ّب ٍ لَاًيي ٍ هملكات هلثَِٛ 

 ى  ؿك عٌبثـاكي ك٣بيت ه٤بؿلِ عٌبثـاكي ؿك ّل كٍيـاؿ هبلي اًتثَؿُ ، ٍ آلي تليي لبًَ

نقدوجه   

 ب های دريافتنيحسا
        

 اسناد دريافتني
    

   ملسومات

 اقلام مصرفي

های مواد و کالاموجودی  اموال، ماشين آلات  

و تجهيسات

 مطالبات

  فؼبليت :
ضٸیسازټبیی ٦ٻ زاضای اثط ٲبٮی ٸ ٚیط ٲبٮی ټؿشٷس ، ثحث ٦ٷیسثب ٦ٳ٥ ټٷطآٲٹظ ٸ ټٱ ٦لاؾی ټبی  ذٹز زض ذهٹل  .                 

  فؼبليت :
ثط اؾبؼ ق٧٭ ثبلا آیب ٲی سٹاٶیس زاضایی ضا سٗطیٝ ٦ٷیس ؟ ا٪ط قط٦شی سبؾیؽ ٦ٷیس ٲی سٹاٶیس اٶٹأ زاضایی قط٦ز ذٹز ضا     

 قٷبؾبیی ٦ٷیس. ٲثب٬ ثعٶیس. 
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 . ٪یطز ٲی اٶدبٰ آٶٽب اظ اؾشٟبزٺ ثب ا٢شهبزی ټبی ٞٗبٮیز ټؿشٷس،٦ٻ ٲؤؾؿٻ ا٢شهبزی ٲٷبثٕ ټب زاضایی

  زاضای ٸ دٹ٬ ثٻ قٷبؾبیی ٢بث٭ ,  قسٺ ایدبز ٲبٮی ٖٳٯیبر ٶشیدٻ ٲٗبٲلار، زض ٦ٻ ، ٲؤؾؿٻ ی٥ ثٻ ٲشٗٯ١ ا٢شهبزی ٲٷبثٕ ؾبیط ٸ اٲٹا٬، ٲُبٮجبر  

 .قٹز ٲی ٶبٲیسٺ )) زاضایی))  اؾز، آسی ٲٷبٕٞ  

 اٶٹأ زاضایی ټب قبٲ٭ ٲٹاضز ظیط اؾز :  .زاضٶس ٲرشٯٟی ټبی زاضایی ٞٗبٮیشكبٴ، حدٱ ٸ ٶٹٔ حؿت ثط ٲؤؾؿبرلاظٰ ثٻ ش٦ط اؾز   

  .اضظی ٸ ضیبٮی اظ اٖٱ ٲبٮی، ٲؤؾؿبر ٸ ثبٶ٧ٽب ٶعز زیساضی ټبی ؾذطزٺ ٸ ٶ٣س ٲٹخٹزی اظ اؾز ٖجبضر ٶ٣س ٸخٻ  :ًمـ الف :ٍرِ  

 .ثبقس  ټبی زضیبٞشٷی ٸ ٸ اؾٷبز زضیبٞشٷی ٲی ثیبٶ٫ط َٯت ٲٹؾؿٻ اظ اقربل زی٫ط اؾز ٦ٻ زض حؿبثساضی قبٲ٭ حؿبة:  هٜبلجبت  :ة   

 .ثسټ٧بض زضیبٞز ٶكسٺ اؾز  قرم  اظ  چ٥  یب ؾٟشٻ  آٴ, ثبثز  ٦ٻ  اؾز زی٫طاٴ اظ ٲؤؾؿٻ ٲُبٮجبر قبٲ٭ ّبي ؿكيبفتٌي : د :عٌبة  

  .اؾز سٺثسټ٧بض زضیبٞز ق قرم اظ چ٥ یب  ؾٟشٻ آٴ ثبثز ٦ٻ اؾز زی٫طاٴ اظ ٲؤؾؿٻ ٲُبٮجبر قبٲ٭ زضیبٞشٷی اؾٷبز  :ؿكيبفتٌي اًٌبؿؿ :     

 ٖٷٹاٴ ثٻ ثبقس ؾب٬ ی٥ اظ ثیكشط آٶٽب ؾطضؾیس ٸچٷبٶچٻ هـت وَتبُ ؿكيبفتٌي بؿٌاً ٖٷٹاٴ ثٻ ثبقس ٦ٳشط یب ؾب٬ ی٥ زضیبٞشٷی اؾٷبز ؾطضؾیس چٷبٶچٻ  

  .قٹز ٲی ثیبٴ  هـت ثلٌـ ؿكيبفتٌي اًٌبؿ  

    ؾب٬ ی٥ اظ ثیكشط ٖٳط ٸ ٪یطٶس ٲی ٢طاض اؾشٟبزٺ ٲٹضز ٲؤؾؿٻیب ٞٗبٮیشٽبی  ی٥  ٖٳٯیبر اٶدبٰ ثطای ٦ٻ ټبیی زاضایی :سدٽیعار ٸ رلاآ ٲبقیٵ اٲٹا٬،  

 . ٪ٹیٷس ٲی ٶیع تحبث ؿاكايي , ټب زاضایی ایٵثٻ   .ٳبییٱ ی ٶٲ َج٣ٻ ثٷسی سدٽیعار ٸ آلار ٲبقیٵ اٲٹا٬، ٖٷٹاٴ سحز ضا  زاضٶس  

 . ټؿشٷس ټب زاضایی ایٵ اظ ٶٳٹٶٻ ټبیی ازاضی ثبثٻاسٹٮیس،خٽز    رلاآ ٲبقیٵ,  ٶ٣ٯیٻ ٸؾبی٭ ؾبذشٳبٴ، ظٲیٵ،  .

   ٲهطٜ یب ٲحهٹ٬ ؾبذز زض  اؾشٟبزٺ یب ٞطٸـ ٲٷٓٹض ثٻ ٦ٻ ٲیكٹز ٪ٟشٻ ټبئی زاضایی ثٻ ٦بلا ٸ ٲٹاز ټبی ٲٹخٹزی  :وبلا ٍ هَاؿ ّبي هَرَؿي   

 . قٹز ٲی ٶ٫ٽساضی سٽیٻ ٸ ، ذسٲبر اضائٻزض   

 ذسٲبر  اضائٻ یب ٸ ٲحهٹ٬ ؾبذز زض اؾشٟبزٺ ٲٷٓٹض ثٻ ٦ٻ ضا ټبیی ٲٹخٹزی ٸ ٶبٲٷس  ٲی وبلا هَرَؿي قٹٶس ٲی ٶ٫ٽساضی ٞطٸـ ثطای ٦ٻ ټبیی ٲٹخٹزی  

  .٪ٹیٷس ٲی هَرَؿي هَاؿ ضا  قٹٶس ٲی ٶ٫ٽساضی

 ټب ٸ ٪عاضقبر ثجز ٲی ٦ٷٷس . ضا ٶیع سحز ٖٷٹاٴ ٲٯعٸٲبر زض حؿبة اللام هٔلفي   

 ټبی ی٥ ٲٹؾؿٻ ذطیساضی ٲی قٹز ٸ ثٻ سسضیح ثٻ ٲهطٜ ٲی ضؾس ٲبٶٷس : ٶٹقز اٞعاض ٸ .... ٶٹٖی اظ زاضایی اؾز ٦ٻ زض خطیبٴ ٞٗبٮیز هلنٍهبت   

 ّب : ثذّي  

 

    

 

                          بدهی ها           

 

 

 

   

 اؾٷبزدطزاذشٷی

دطزاذشٷیٸاٰ  حؿبة ټبی دطزاذشٷی  

 دیف زضیبٞز ټب
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 ثطای ی٥ ٲٹؾؿٻ زض ٢جب٬ اذص ٸخٻ ٶ٣س ٸ یب زضیبٞز ٦بلا یب ذسٲبر ثُٹض ٚیط ٶ٣سی ، ٦ٻ ثب دطزاذز ثُٹض ٶ٣س یب اٶش٣ب٬ زاضاییثٻ سٗٽسار ایدبز قسٺ  

 یب اٶدبٰ  ذسٲبر ، ثبیس سؿٹیٻ قٹز ضا ثسټی ٲی ٪ٹیٷس .   

  :ٶٳٹز اقبضٺ ظیط ٲٹاضز ثٻ سٹاٴ ٲی ثسټی انٯی اخعای خٳٯٻ اظ    

 اؾٷبز سدبضی نبزضٺ اظ ؾٹی ٲب ٶعز زی٫طاٴ ٦ٻ ثٹاؾُٻ اذص ٦بلا یب ذسٲبر ثٻ ایكبٴ زازٺ ایٱ . اًٌبؿ پلؿاؽتٌي:   

 ثسټی ټبی ٲب ثٻ زی٫طاٴ ٦ٻ زض٢جب٬ آٶٽب ټیچ ٲسض٦ی )ٶعز اقربنی ٦ٻ اظ ٲب َٯت زاضٶس ( ٶساضیٱ . عٌبثْبي پلؿاؽتٌي:   

 اقربل ح٣ی٣ی یب ح٣ٹ٢ی) ثبٶ٥ ټب ٸ ٲٹؾؿبر اٖشجبضی ٸ ...(ٲیعاٴ ثسټی ٲب ثبثز اؾش٣طاو ٲٷبثٕ ٲبٮی اظ  ٍام پلؿاؽتٌي:   

 : ٸخٹٺ زضیبٞز قسٺ اظ ؾبیط اقربل زض٢بٮت ی٥ سٗٽس ٲكرم ٦ٻ ثبثز ایٵ زضیبٞز ټٷٹظ ټیچ ٞٗبٮیشی زض ٢جب٬ آٴ سٗٽس اظ  ؾٹی پيَ ؿكيبفتْب   

 زضیبٞز ٦ٷٷسٺ ٸخٻ اٶدبٰ ٶكسٺ اؾز .   

 

 ِ :سشهبي  

 .ٲی ثبقس ٲؤؾؿٻ ی٥ ٲبٮ٧بٴ یب ٲبٮ٥ ٲبٮی ح١ټب ٸ ثسټی ټبی  ی٥ ٲٹؾؿٻ ٦ٻ ثیبٶ٫ط  ؾطٲبیٻ ٖجبضر اؾز اظ ٲبثٻ اٮشٟبٸر زاضایی  

  ٲبٮ٥ ٶ٣سی آٸضزٺ .اؾز ظ سك٧ی٭ ٲٹؾؿٻ ا دؽیب  ٸ ٲؤؾؿٻ سك٧ی٭ ثٽٷ٫بٰ  )ٲبٮ٧بٴ یب( ٲبٮ٥ ٚیطٶ٣سی یب ٸ ٶ٣سی آٸضزٺ اظ ٶبقی ٲؤؾؿٻ ؾطٲبیٻ  

 ٲبٮ٥ ٦ٻ اؾز ٸخٻ ٶ٣س اظ ٚیط زاضاییٽبیی ٶ٣سی قبٲ٭ ٚیط آٸضزٺ ٸ ٦ٷس ٲی ٪صاضی ؾطٲبیٻ ٲؤؾؿٻ زض) ٲبٮ٧بٴ یب( ٲبٮ٥ ٦ٻ اؾز ٶ٣سی ٸخٹٺ قبٲ٭  

  .آٸضز ٲی ٲؤؾؿٻ ثٻ ؾطٲبیٻ  ٖٷٹاٴ ثٻ)  ٲبٮ٧بٴ یب(  

 

 دسآهذ:   

  ٯیٻ اقربل ثٻ ٦ٯیٻ زضیبٞشی ټبی اقربل ) قبٲ٭ ٸخٻ ٶ٣س ٸ یب اؾٷبز زضیبٞشٷی ٸ یب حؿبثٽبی زضیبٞشٷی ( ٦ٻ زض ٢جب٬ ٞطٸـ ٦بلا یب اضائٻ ذسٲبر اظ ٦  

 ٶٳبیس ,              ٦ؿت ٲی   

 زضآٲس ٲی ٪ٹیٷس . ) زضآٲس ثبٖث اٞعایف زاضاییٽب ٸ ٦بټف ثسټیٽب ٲی ٪طزز (   

 

 ّضيٌِ :   

 ټب ٸ اٞعایف ثسټی ټب  قٹٶس ٦ٻ ثبٖث ذطٸج ٸخٻ ٶ٣س ٸ ٦بټف زاضایی سٳبٲی اقربل ثٻ ٲٷٓٹض ازاضٺ اٲٹض ٸ ٦ؿت زضآٲس ٲربضخی ضا ٲشحٳ٭ ٲی  

 آة ٸ ثط٠ ٸ سٯٟٵ ٸ ...... ٪طزز ٦ٻ ثٻ آٴ ټعیٷٻ ٲی ٪ٹیٷس . ٲبٶٷس ټعیٷٻ ح٣ٹ٠ ٸ زؾشٳعز , ټعیٷٻ ٲی  

    

 

  فؼبليت :
ثط اؾبؼ ق٧٭ ثبلا آیب ٲی سٹاٶیسثسټی ضا سٗطیٝ ٦ٷیس ؟ ا٪ط قط٦شی سبؾیؽ ٦ٷیس ٲی سٹاٶیس اٶٹأ ثسټی قط٦ز ذٹز ضا     

 قٷبؾبیی ٦ٷیس. ٲثب٬ ثعٶیس 
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 هفشٍضبت ثٌيبديي حسبثذاسي :        

 ٞطو س٧ٟی٥ قرهیز : س٧ٟی٥ قرهیز ح٣ٹ٢ی ٲٹؾؿٻ اظ قرهیز ح٣ی٣ی ٲبٮ٧یٵ ٲٹؾؿٻ ثبیس نٹضر ٪یطز . -1

 ٞطو سساٸٰ ٞٗبٮیز : ؾیؿشٱ حؿبثساضی ثٻ ٶحٹی ثبقس ٦ٻ ٶكبٴ زټٷسٺ سساٸٰ زض ٞٗبٮیشٽبی ٲٹؾؿٻ ثبقس . -2

 ٞطو زٸضٺ ٲبٮی : زٸضٺ ٲبٮی ثبسٹخٻ ثٻ ٞٗبٮیشٽبی ټطٲٹؾؿٻ ٲیشٹاٶس ی٥ ٲبټٻ , ؾٻ ٲبټٻ ,قف ٲبټٻ یب ی٥ ؾبٮٻ ثبقس . ٦ٻ ٚبٮجب زض ا٦ثط  -3

 ؾبٮٻ زض ٶٓط ٪طٞشٻ ٲی قٹز . ٲبٮی ی٥ ټب زٸضٺ قط٦ز

 دٹٮی ٲكرم ٸی٧ؿبسی ثبقٷس .ٞطو ٸاحس اٶساظٺ ٪یطی : لاظٰ اؾز ٦ٯیٻ اَلاٖبسی ٦ٻ ثبیس ٪عاضـ قٹز ثط حؿت ٸاحس ٸاحس  -4

 صَل حسبثذاسي :ا

 ان٭ ثٽبی سٳبٰ قسٺ : ٶكبٴ زازٴ ٢یٳز ٸا٢ٗی زاضایی ذطیساضی قسٺ زض حؿبثٽب -1

 ان٭ قٷبذز زضآٲس : ثسیٵ ٲٗٷی ٦ٻ اٸلا ٲٗبٲٯٻ ای نٹضر ٪طٞشٻ ثبقس ثبٶیب زضآٲس ٢بث٭ اٶساظٺ ٪یطی ثبقس  -2

 ٳبٴ زٸضٺ ان٭ سُبث١: ټعیٷٻ ټبی ټط زٸضٺ اظ ٲح٭ زضآٲس ټبی ټ -3

   . ان٭ اٞكب ٦بٲ٭: ٦ٯیٻ ٸا٢ٗیشٽبی ثب اټٳیز ٲطثٹٌ ثٻ ضٸیسازټبی ٲبٮی ٸاحس سدبضی ثٻ ق٧٭ ٲٷبؾت ٸ زضؾشی ٪عاضـ قٹز -4

   

           ٲی ٪ٹیٷس :  ٲٗبزٮٻ  انٯی حؿبثساضیزض حؿبثساضی ، ٲٗبزٮٻ ظیط ضا     

 

                                                            

 ضا مټٳبٶُٹض ٦ٻ ٲلاحٓٻ ٲی ٶٳبییس ا٪ط ثٻ ؾطٲبیٻ ټط قرم ) ح٣ی٣ی یب ح٣ٹ٢ی ( ، ثسټی ټبی اٸ ٶیع ايبٞٻ ٪طزز ، ٲی سٹاٴ ٲیعاٴ زاضایی آٴ قر    

 ثسؾز آٸضز .     

 

       

 

   

  

 

  فؼبليت :
 .ثٻ ٶٓط قٳب چٻ سٟبٸسٽبیی ثیٵ زاضایی ټب ٸ ثسټیٽب ٸ ؾطٲبیٻ ٸخٹز زاضز ؟ سٟبٸر آٶٽب ضا ثٻ ٦ٳ٥ ټٷطآٲٹظ ذٹز ثطقٳبضیس         

 ثب زٸؾشبٴ ذٹز قط٦ز یب ٞطٸق٫بټی ضا ثٻ نٹضر ٞطيی سبؾیؽ ٦ٷیس ٸ زاضایی ٸ ثسټی ٸ ؾطٲبیٻ قط٦ز ذٹز ضا سٗییٵ ٦ٷیس.

  . 
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  ی ی٥ قط٦ز ا٦ٷٹٴ ثطای آقٷبیی ثٽشط ٸ ثیكشط ثب چ٫ٹٶ٫ی ث٧بض٪یطی ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی زض ضٸیسازټبی ٲرشٯٝ ٲبٮی ، ایٵ ٲٗبزٮٻ ضا زض ٢بٮت ی٥ ٲثب٬ ثطا   

 ٦ٻ ٸ٢بیٕ یب ضٸیسازټبی ٲبٮی ثٻ قطح ظیط اؾز ث٧بض ثطزٺ ٸ ؾذؽ آٴ ضا ثؿٍ ٲی زټیٱ :    

  

  ضیب٬ زض ثبٶ٥ ثٻ ٖٷٹاٴ حؿبة قط٦ز اٞششبح  000/000/3قط٦شی ضا اٞششبح ٶٳٹزٺ ٸ ثطای سبؾیؽ قط٦ز  , ذٹزٲبٴ ٲجٯٙ  10/5/1391زض سبضید -1  

 ؾطٲبیٻ اٸٮیٻ زض ٶٓط ٲی ٪یطیٱ .     ٸسحز ٖٷٹاٴ  

 زاضایی ټب ; ثسټی ټب + ؾطٲبیٻ                                                                         

                                                                      000/000/3 ;0  +000/000/3 

   

 بة ثبٶ٥ ذبضج ٸ ٸاضز نٷسٸ٠ قط٦ز ٲی ٶٳبییٱضیب٬ ضا ثٻ ٲٷٓٹض ٞٗبٮیز ټبی ضٸظٲطٺ اظحؿ 000/500ٲجٯٙ -2  

 زاضایی ټب ; ثسټی ټب + ؾطٲبیٻ                                                                             

                                                     000/500 +000/500/2 ;0  +000/000/3 

 نٷسٸ٠ + ثبٶ٥  ; ثسټی ټب + ؾطٲبیٻ                                                             

 

 

 ضیب٬ اظحؿبة قط٦ز ٶعز ثبٶ٥  ثٻ ٞطٸقٷسٺ دطزاذز ٲی ٶٳبییٱ : 000/000/1ثطای ذطیس ؾبذشٳبٴ ٲجٯٙ -3 

 زاضایی ټب ; ثسټی ټب + ؾطٲبیٻ                                                                         

                                000/000/1  +000/500 +000/500/1    ;0     +000/000/3 

 ؾبذشٳبٴ +    نٷسٸ٠   +    ثبٶ٥    ; ثسټی ټب + ؾطٲبیٻ                                    

 

 ٸ ؾبیط ٮٹاظٰ ٲٹضز ٶیبظ  ثطای قط٦ز ثهٹضر ٶؿیٻ ذطیساضی ٲی ٶٳبییٱ :              ضیب٬ اثبثٻ قبٲ٭ ٲیع ٸ نٷسٮی 000/500ٲجٯٙ -4     

 زاضایی ټب ; ثسټی ټب + ؾطٲبیٻ                                                                                    

                          000/500  +000/000/1  +000/500 +000/500/1    ;000/500     +000/000/3 

 اثبثٻ    +   ؾبذشٳب ٴ   +    نٷسٸ٠   +    ثبٶ٥     ;    ثؿشبٶ٧بضاٴ    + ؾطٲبیٻ                                  

         

 ضیب٬ اظ ٲح٭ حؿبة قط٦ز دطزاذز ٲی ٶٳبییٱ :    ٢000/300ؿٳشی اظ ثسټی ذٹز ضا ثبثز ذطیس اثبثٻ ثٻ ٲجٯٙ -5     

 زاضایی ټب ; ثسټی ټب + ؾطٲبیٻ                                                                               

                    000/500  +000/000/1  +000/500 +000/200/1    ;000/200     +000/000/3 

 اثبثٻ    +   ؾبذشٳب ٴ   +    نٷسٸ٠   +    ثبٶ٥     ;    ثؿشبٶ٧بضاٴ    + ؾطٲبیٻ                           
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 ضیب٬ ثهٹضر ٶؿیٻ ٲی ٞطٸقیٱ : 000/500ٶیٳی اظ ؾبذشٳبٴ ضا ثٻ ٲجٯٙ  - 6     

 زاضایی ټب ; ثسټی ټب + ؾطٲبیٻ                                                                                 

               000/500    +000/500  +000/500  +000/500 +000/200/1    ;000/200     +000/000/3 

 ٴ   +    نٷسٸ٠   +    ثبٶ٥     ;    ثؿشبٶ٧بضاٴ    + ؾطٲبیٻ ثسټ٧بضاٴ  +    اثبثٻ    +   ؾبذشٳب                   

  

 . ضیب٬ ثُٹض ٶ٣س زضیبٞز ٦طز 000/000/2زض دبیبٴ ٲبٺ زٸٰ ٞٗبٮیز قط٦ز ثبثز ذسٲبسی اضائٻ ٶٳٹز, ٲجٯٙ  - 7  

 ) ثٻ ایٵ ٲجٯٙ زضیبٞز قسٺ زضآٲس٪ٟشٻ ٲی قٹز  (    

  ؾطٲبیٻ  ټٱ ثُٹض ٚیط ٲؿش٣یٱ اٞعایف ٲی یبثسزض ایٵ حبٮز زاضایی اٞعایف ٲی یبثس ٸ اظ َطٞی 

   

 زاضایی ټب ; ثسټی ټب + ؾطٲبیٻ                                                                                      

           000/500    +000/500  +000/500  +000/500/2+000/200/1    ;000/200     ( +000/000/3  +000/000/2 ) 

 ثسټ٧بضاٴ  +    اثبثٻ    +   ؾبذشٳب ٴ   +    نٷسٸ٠   +    ثبٶ٥      ;    ثؿشبٶ٧بضاٴ    +  ) ؾطٲبیٻ     +     زضآٲس (                

 

 

 

 دطزاذز ٪طزیس .ضیب٬ ثبثز ټعیٷٻ آة ٸ ثط٠ ٸ ح٣ٹ٠ ٸ زؾشٳعز ٸ ټعیٷٻ ټبی ٲشٟط٢ٻ  000/000/1زض دبیبٴ ٲبٺ زٸٰ ٞٗبٮیز قط٦ز ٲجٯٙ  -8   

 زض ایٵ حبٮز زاضایی ٦بټف ٲی یبثس ٸ اظ َطٞی ؾطٲبیٻ  ټٱ ثُٹض ٚیط ٲؿش٣یٱ ٦بټف ٲی یبثس      

 زاضایی ټب ; ثسټی ټب + ؾطٲبیٻ                                                                          

                     000/500    +000/500  +000/500  +000/500/1+000/200/1    ;000/200     +000/000/3 ( +000/000/1 - 000/000/2  ) 

 زضآٲس(   -ثسټ٧بضاٴ  +  اثبثٻ    +  ؾبذشٳب ٴ  +  نٷسٸ٠ +  ثبٶ٥   ;    ثؿشبٶ٧بضاٴ+   ؾطٲبیٻ   + ) ټعیٷٻ                           

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 ٶ٧شٻ ٢بث٭ سٹخٻ ایٷ٧ٻ :

 ټب ثسټی ثٻ ټبی ٲطثٹٌ حؿبة  ٸزض َطٜ ضاؾز (   (ثسټ٧بض ٲبټیز ټب زاضایی ثٻ ٲطثٹٌ ټبی حؿبة حؿبثساضی،  ٲٗبزٮٻزض 

 ٲبٶسٺ ،) اٞعایٷسٺ ؾطٲبیٻ ( ؾطٲبیٻ حؿبة ٲكبثٻ زضآٲس ټبی حؿبة  .) زض َطٜ چخ ( ٲی آیٷس  ثؿشبٶ٧بض ٲبټیز ؾطٲبیٻ، ٸ

 .زاضٶس ثسټ٧بض ٲبٶسٺ ،) ٦بټٷسٺ ؾطٲبیٻ (   ؾطٲبیٻ حؿبة ثط٧ٖؽ بټعیٷٻ ټ ٸ ثؿشبٶ٧بض
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 حب٬ ثطای قٷبذز ثیكشط ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی ٸ سبثیط ضٸیسازټبی ٲرشٯٝ ثط آٴ ، ضٸیسازټبی ٞٹ٠ ثٻ ق٧٭ ظیط ٶٳبیف زازٺ ٲی قٹز:   

 ًلهبيِ        +ثـّي                                                   ;ؿاكايي                                                                                                                                              

                                       

حؿبثٽبی  اثبثٻ ؾبذشٳبٴ نٷسٸ٠ ثبٶ٥  قطح ضٸیساز ضزیٝ

 زضیبٞشٷی

حؿبثٽبی 

 دطزاذشٷی

 ؾطٲبیٻ ټعیٷٻ زضآٲس 

 3000000        3000000 اٞششبح حؿبة ثبٶ٧ی 1

اٶش٣ب٬ ثركی اظ  2

ٲٹخٹزی ثبٶ٥ ثٻ 

 نٷسٸ٠

-500000 500000        

- ذطیس ؾبذشٳبٴ 3

1000000 

 1000000       

ذطیس اثبثٻ ثٻ نٹضر  4

 ٶؿیٻ

   500000  500000    

دطزاذز ثركی اظ  5

 اثبثٻثسټی ثبثز ذطیس 

-300000     -

300000 

   

ٞطٸـ ٶیٳی اظ  6

 ؾبذشٳبٴ

  -500000  500000     

   2000000     2000000  اذص زضآٲس 7

-      1000000-  دطزاذز ټعیٷٻ 8

1000000 

 

- 2000000 200000 500000 500000 500000 1500000 1200000 خٳٕ       

1000000 

3000000 
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 ثب سٹخٻ ثٻ سٛییطار ثٹخٹز آٲسٺ ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی ضا ثٻ ٶحٹ زی٫طی ٶكبٴ ٲی زټیٱ : ا٦ٷٹٴ 

 ٗٷی ثطای ثیبٴ اخعا ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی  : ی  

 ؿاكائي ّب              ;       ثـّي ّب           +         ًلهبيِ

 ٶٳبییٱ : ضا ثٻ حبٮز ظیط سجسی٭ ٲی آٴ   

   ٲٷش٣٭  ( سطاظٶبٲٻق٧٭ ظیط )زض َطٜ چخ یب ضاؾز ایٵ سؿبٸی ) ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی( ثبقٷس , ثٻ َطٜ چخ یب ضاؾز  ثب سٹخٻ ثٻ ایٵ ٶ٧شٻ ٦ٻ ټط حؿبثی ٦ٻ  

 قٹٶس . ٲی  

 ٲٹؾؿٻ ......................

 سطاظٶبٲٻ

 سب سبضید :

 زاضائی ټب :

 000/200/1                            ثبٶ٥   

 000/500/1                           نٷسٸ٠ 

 000/500                        ثسټ٧بضاٴ  

 000/500                          ؾبذشٳبٴ 

 000/500                              اثبثٻ  

 

 000/200/4خٳٕ                                

 ثسټی ټب :

 000/200                      ثؿشبٶ٧بضاٴ

 

                         ؾطٲبیٻ :

 000/000/4ؾطٲبیٻ آ٢بی ....           

 

 000/200/4خٳٕ                             

 

  ثبقس ٦ٻ  ثبیس سٹخٻ زاقز زض سطاظٶبٲٻ ا٢لاٰ ٲٷسضج ثبثز زاضائیٽب ٸ ثسټی ټب ٸ ؾطٲبیٻ , ثب سٹخٻ ثٻ ٶٹٔ قط٦ز ٸ ٞٗبٮیز آٴ ٢بث٭ ثؿٍ ٸ ٪ؿشطـ ٲی   

 زض اؾشبٶساضز ټبی حؿبثساضی زضج ٪طزیسٺ اؾز .نٹضر ٦ٯی آٴ   

 

  :  ٶ٧شٻ ثؿیبض ٲٽٱ  

 

 

 

   

 

 

 

  

 سطاظٶبٲٻ ثیبٶ٫ط اخعا ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی زض ی٥ سبضید ٲكرم اؾز

  فؼبليت :
) ساختار فوق ( در کلاس با سایر هنرجویان به بحث نشسته و نتایج در خصوص چگونگی نحوه تبدیل معادله حسابداری به ترازنامه       

 .    بررسی خود را به هنر آموز اطلاع دهد



 29  

 

  : هبلي سٍيذادّـبي 

  ثبٖث  ، یٗٷی  ثبقٷس٪عاض  سأثیط ٻ(ؾطٲبی ٸ ثسټیٽب ، زاضاییٽبی )حؿبثساض اؾبؾـی ٲٗبزٮٻ ٖٷبنط اظ ی٧ی ثط حسا٢٭ ٦ٻ ټؿـشٷس ٸ ٸ٢بیٗی ا٢شهبزی ضٸیسازټب  

  ٲی ٪طزٶس .حؿبثساضی اٞعایف یب ٦بټف ټط ی٥ اظ اخعائ ٲٗبزٮٻ   

 تؼشيف دٍسُ هبلي ٍ سبل هبلي :  

  ٸ  ا٪ط  ی٥ زٸضٺ  ٪طزز ٲی  اضائٻثٻ ٲؿئٹٮیٵ ٲطثٹَٻ  ای خسا٪بٶٻ ٲبٮی ٪عاضقٽبی ټط زٸضٺ  ثطای ٦ٻ ٲؿـبٸی ظٲبٶی زٸضٺ ټبیزٸضٺ ٲبٮی ٖجبضر اؾز اظ ،      

 ثطاثط ثب  ی٥ ؾب٬ قٳؿی ثبقس ، ثٻ آٴ ؾب٬ ٲبٮی ٲی ٪ٹیٷس .  ٲبٮی   

 

 : چشخِ حسبثذاسي  

  ضٸیسازټب ثبیس ، حؿبثساضی ؾٷس زض ضٸیسازټب ثجز ثطای . ٲی٫ٹیٷس حؿبثساضی چطذٻ قٹٶس ٲی س٧طاض ٲبٮی زٸضٺ ټط زض دیبدی ثٻ َٹض ٦ٻ ضا حؿبثساضی ٖٳٯیبر  

   .قٹٶس سجسی٭ حؿبثساضی ظثبٴ ثٻ  

 

 

 صثبى حسبثذاسي :    

  ظثبٴ ثٻ ضا ٲبٮی ضٸیسازټبی ثشٹاٶس ٦ٻ اؾز ایٵ حؿبثساض ٦بض اؾبؾی سطیٵ ٸ ٲٽٳشطیٵ  ) )یب ټٳبٴ ثس ٸ ثؽ.اؾز ثؿشبٶ٧بضٸ  ثسټ٧بضی حؿبثساض ظثبٴ   

 قٷبذشٻ ٸ سدعیٻ ٸ زاٶف ذٹز ، سٳبٰ ٸ٢بیٕ ٸ ضٸیسازټبی ٲبٮی ضا ثشٹاٶس ثب اؾشٟبزٺ نحیح اظ  یٗٷی ی٥ حؿبثساض ثبیس .ضی سٟؿیط ٶٳبیس حؿبثسا   

 ټبی حؿبثساضی ) ی٥ یب چٷس ؾطٞه٭ زض ثسټ٧بض یب ی٥ یب چٷس ؾطٞه٭ زض ثؿشبٶ٧بض (  سحٯی٭ ٶٳٹزٺ ٸ ثساٶس ٦ٻ ایٵ ضٸیساز ثط ٦ساٲی٥ اظ ؾطٞه٭    

 سبثیط٪عاض ٲی ثبقس .     

  ٦ٻ  ٪ٹییٱ آٴ حؿبة ضا ثسټ٧بض ٦ٷیٱ ٸ ټٳیٷُٹض ثدبی ایٵ ثسیٵ ٲٗٷی ٦ٻ ثدبی ایٷ٧ٻ ث٫ٹییٱ ٖسزی ضا زض ؾٳز ضاؾز ی٥ حؿبة ثٷٹیؿیٱ ، ٲی     

 ٪ٹییٱ آٴ حؿبة ضا ثؿشبٶ٧بض ٦ٷیٱ  . ث٫ٹییٱ ٖسزی ضا زض ؾٳز چخ ی٥ حؿبة ثٷٹیؿیٱ ، ٲی   

 حسبة ٍ تؼشيف آى دس حسبثذاسي :   

 ة حؿبة دبیٻ انٯی ؾیؿشٱ حؿبثساضی اؾز ٦ٻ ثطای سدعیٻ ٸ سحٯی٭ ٸ ثجز ٲٗبٲلار ٸ ٖٳٯیبر ) ٦ٯیٻ ضٸیسازټبی ٲبٮی ( ثٻ اٴ ٶیبظ زاضیٱ ، حؿب  

 اؾز ٸ ټط حؿبة زاضای ؾٻ ثرف اؾز :       ((     Tزاضای ی٥ ذٍ ا٣ٞی ٸ ی٥ ذٍ ٖٳٹزی ثٻ ق٧٭ ی٥ حٍ ٦ف اٶ٫ٯیؿی ))   

 قٹز  ٶٹقشٻ ٲی   ٦Tٻ زض ثبلای  ٖٷٹاٴ حؿبة : –1   

 ((ثس  حؿبةقٹز )) ثٻ ثیبٴ زی٫ط ثجز ثسټ٧بض یب   ٶٹقشٻ ٲی   Tثسټ٧بض  : ٦ٻ زض ؾٳز ضاؾز   -2   

 (( ثؽ   حؿبةقٹز )) ثٻ ثیبٴ زی٫ط ثجز ثؿشبٶ٧بض یب    ٶٹقشٻ ٲی   Tثؿشبٶ٧بض : ٦ٻ زض ؾٳز چخ  -3   

 ٖٷٹاٴ حؿبة                                                                                

 َطٜ چخ یب ثؿشبٶ٧بض َطٜ ضاؾز یب ثسټ٧بض 
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 لَاػذ ثذّىبس يب ثستبًىبس وشدى حسبة :  

 ٲی ٪یطز  ثب سٹخٻ ثٻ ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی  ٸ آثبض ټط ضٸیساز ٲبٮی ثط ایٵ ٲٗبزٮٻ ، اثشسا ثب قٷبذز نحیح ټط حؿبة ) ٦ٻ زض َطٜ ضاؾز سطاظٶبٲٻ  ٢طاض   

 َطٜ ضاؾز حؿبة  سٹاٴ ٞٽٳیس ، اٞعایف یب ٦بټف آٴ حؿبة ثبیس زض ٲبٶٷس : زاضائی ټب ٸ یب زض َطٜ چخ سطاظٶبٲٻ ٲبٶٷس : ثسټی ټب یب ؾطٲبیٻ ( ٲی  

 یب چخ حؿبة ٲطثٹَٻ آٸضزٺ قٹز .   

 حؿبة ټبی زاضائی                                                                              

 اٞعایف زاضایی زض ایٵ ٢ؿٳز ثجز 

 +  ٲی قٹز  

 ٦بټف زاضایی زض ایٵ ٢ؿٳز ثجز

 _  ٲی قٹز   

 

 حؿبة ټبی ثسټی ٸ ؾطٲبیٻ                                                                        

 ٦بټف ثسټی ٸ ؾطٲبیٻ زض ایٵ ٢ؿٳز ثجز

 ٲی قٹز   

 اٞعایف زټی ٸ ؾطٲبیٻ زض ایٵ ٢ؿٳز ثجز

 ٲی قٹز   

 

 

 

 

 

       سيستن حسبثذاسي ثجت دٍ طشفِ :  

 ؾیؿشٳی اؾز ٦ٻ  ثطای ثجز  ی٥ ضٸیساز ٲبٮی ی٥ یب چٷس حؿبة ثسټ٧بض ٸ ی٥ یب چٷس حؿبة ثؿشبٶ٧بض ٲی قٹٶس ثٷحٹی  ٦ٻ خٳٕ ا٢لاٰ ثسټ٧بض 

 ٸ ثؿشبٶ٧بض ثب ټٱ ثطاثط اؾز .  

 ثیبٴ قس , ثجز ټبی حؿبثساضی ټط ٢ؿٳز ثٻ قطح ظیط ٲی ثبقس :  12حب٬ ثب سٹخٻ ثٻ ٲثبٮی ٦ٻ زض نٟحٻ  

 

  زٮی٭ اٞعایف زض ؾطٲبیٻ , حؿبة ؾطٲبیٻ ثٻ ٻ ضیب٬ ثسټ٧بض ٸ ث 000/000/3ټب ) ٲٹخٹزی ثبٶ٥  ( حؿبة ثبٶ٥ ثٻ ٲجٯٙ  ثٻ زٮی٭ اٞعایف زض زاضائی – 1   

 ټٳیٵ ٲیعاٴ ثؿشبٶ٧بض ٲی قٹز .        

 

 ټب ) ٲٹخٹزی ثبٶ٥ ( حؿبة  ثٻ زٮی٭ ٦بټف زض زاضائی ضیب٬ ثسټ٧بض ٸ  000/500ټب  ) نٷسٸ٠ ( حؿبة نٷسٸ٠ ثٻ ٲجٯٙ  ثٻ زٮی٭ اٞعایف زض زاضائی – 2   

 ثبٶ٥ ثٻ ټٳیٵ ٲیعاٴ ثؿشبٶ٧بض ٲی قٹز .        

 

 ټب  ) ٲٹخٹزی ثبٶ٥ (  ضیب٬ ثسټ٧بضٸ  ثٻ زٮی٭ ٦بټف زض زاضائی 000/000/1حؿبة ؾبذشٳبٴ ثٻ ٲجٯٙ  ټب ) ؾبذشٳبٴ ( ثٻ زٮی٭ اٞعایف زض زاضائی – 3   

  فؼبليت :
حؿبة ټبی  ٸ ظٲیٵ ٸ ؾبذشٳبٴ ٸ اثبثٻ ازاضی ٸزض ٦لاؼ ثٻ ټٳطاٺ ؾبیط ټٷطخٹیبٴ زض ذهٹل حؿبة ټبیی ٲبٶٷس ثبٶ٥ ٸ حؿبة ټبی زضیبٞشٷی 

 . دطزاذشٷی ٸ ؾطٲبیٻ ثٻ سجبز٬  ٶٓط ثذطزاظیس ٸ ٶٓطار ذٹز ضا ثٻ ټٷطآٲٹظ اٖلاٰ ٦ٷیس
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 ٵ ٲیعاٴ ثؿشبٶ٧بض ٲی قٹز .حؿبة ثبٶ٥  ثٻ ټٳی        

 

 ضیب٬ ثسټ٧بض ٸثٻ زٮی٭ ذطیس ٶؿیٻ ٸ اٞعایف ٲیعاٴ ثسټی ) ثؿشبٶ٧بضاٴ( 000/500حؿبة اثبثٻ ثٻ ٲجٯٙ  ټب ) اثبثٻ ( ثٻ زٮی٭ اٞعایف زض زاضائی – 4   

  قٹز . حؿبة ثؿشبٶ٧بضاٴ  ثٻ ټٳیٵ ٲیعاٴ ثؿشبٶ٧بض ٲی        

 

 ټب ) ٲٹخٹزی ثبٶ٥(  ضیب٬ ثسټ٧بض ٸ ثٻ زٮی٭ ٦بټف زض زاضایی 000/300ثٻ زٮی٭ ٦بټف ٲیعاٴ ثسټی ) ثؿشبٶ٧بضاٴ ( حؿبة ثؿشبٶ٧بضاٴ ثٻ ٲجٯٙ  – 5   

 قٹز . حؿبة ثبٶ٥ ثٻ ټٳیٵ ٲیعاٴ ثؿشبٶ٧بض ٲی         

 

     حؿبة  ټب  ) ؾبذشٳبٴ ( ب٬ ثسټ٧بض ٸ ثٻ زٮی٭ ٦بټف زض زاضاییضی 000/500حؿبة ثسټ٧بضاٴ ثٻ ٲجٯٙ  ټب ) ثسټ٧بضاٴ ( ثٻ زٮی٭ اٞعایف زض زاضائی –6

 قٹز . ؾبذشٳبٴ ثٻ ټٳیٵ ٲیعاٴ ثؿشبٶ٧بض ٲی      

 

 ضیب٬  ثسټ٧بض ٸ ثسٮی٭ اٞعایف زض ؾطٲبیٻ حؿبة ؾطٲبیٻ ثٻ ټٳیٵ  000/000/2حؿبة نٷسٸ٠ ثٻ ٲجٯٙ  ټب  ) نٷسٸ٠ ( ثٻ زٮی٭ اٞعایف زض زاضایی – 7 

 قٹز . ثؿشبٶ٧بض ٲیٲیعاٴ       

 

 ټب ) نٷسٸ٠ ( حؿبة  ضیب٬  ثسټ٧بض ٸ ثٻ زٮی٭ ٦بټف زض زاضایی 000/000/1حؿبة ټعیٷٻ ثٻ ٲجٯٙ  ټب ) ټعیٷٻ ټب( ثٻ زٮی٭ اٞعایف زض زاضائی -1

 قٹز . نٷسٸ٠ ثٻ ټٳیٵ ٲیعاٴ ثؿشبٶ٧بض ٲی

 

                          

 

   

        

 سٹاٶیٱ ثطای ی٥ یب چٷس ضٸیساز ٲبٮی ی٥ ؾٷس حؿبثساضی نبزض ٶٳبییٱ . ٸ آثبض آٴ ضا ثكٷبؾیٱ , ٲیحب٬ ثب سٹخٻ ثٻ ایٵ ٦ٻ سٹاٶؿشیٱ ضٸیساز ٲبٮی    

  ) اؾٷبز ٸ  ٢بث٭ اس٧ب  ٷسارٲساض٤ ٸ ٲؿشیب سٗسازی ی٥   ٶیبظ ثٻ  ، دیٹٶسز زض ایٷدب لاظٰ اؾز ثساٶیٱ ٦ٻ ثبثز ضٸیساز / ضٸیسازټبی ٲبٮی ٦ٻ ثٻ ٸ٢ٹٔ ٲی   

  ضٸظٶبٲٻ اٶش٣ب٬  ثٻ زٞشط ضا  اَلاٖبر  ،سٷٓیٱ  ٸ دؽ اظ سبییس ضا ؾٷس حؿبثساضی ٲطثٹَٻ  ٸ  ٲؿشٷسار اؾز ٦ٻ ثط اؾبؼ آٴ ٲساض٤  ٲساض٤ ٲثجشٻ (     

 .زټیٱ     

 

 

 

 

  فؼبليت :
ض ٲٹضز نحز آٴ زض ذهٹل زلای٭ اؾشٟبزٺ اظ ؾیؿشٱ زٸ َطٞٻ زض حؿبثساضی ثٻ ثحث ٸ ٪ٟش٫ٹ دطزاذشٻ ٸ ٶشبیح ایٵ ٪ٟش٫ٹ ضا ثٻ ټٷط آٲٹظ ذٹز اضائٻ زټیس ٸ ز

 اظ ټٷط آٲٹظ ذٹز دطؼ ٸ خٹ ٶٳبییس 
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 سٌذ حسبثذاسي :     

 ز زض آٴ قٹ ؾٷس حؿبثساضی ثط٪ٻ ای ) ٶٹقشٻ ای ( اؾز ٦ٻ آثبضٲبٮی ی٥ یب چٷس ضٸیساز ٲبٮی ثط اؾبؼ ٲساض٤ ٸ ٲؿشٷساسی ٦ٻ يٳیٳٻ آٴ ٲی     

 زضج ٲی ٪طزز .    

 ز .ٲلا٤ ٸ ٲجٷبی ثجشٽبی لاظٰ زض زٞبسط ٢بٶٹٶی ٸ ضؾٳی )زٞشط ٦٭ ، زٞشط ضٸظٶبٲٻ ، زٞشط ٲٗیٵ ٸ ....( ؾٷس حؿبثساضی اؾ    

 زض ظیط ی٥ ٶٳٹٶٻ ق٧٭ ؾٷس یب ثط٪ٻ لاظٰ ثٻ ش٦ط اؾز ثٽشطیٵ ضٸـ ٶ٫ٽساضی اؾٷبز حؿبثساضی ، ٶ٫ٽساضی ثط اؾبؼ سطسیت قٳبضٺ ؾٷس ٲی ثبقس .     

 حؿبثساضی آٸضزٺ قسٺ ٸ اخعائ آٴ ثٻ سٟؿیط ثیبٴ ٪طزیسٺ اؾز :    

 

 

 قٳبضٺ نٟحٻ زٞشط ضٸظٶبٲٻ :......                 : .............                                                          قط٦ز .............                                   قٳبضٺ ؾٷس      

 سٗسازيٳبئٱ : .......... ثط٨                                                      ؾٷس حؿبثساضی                                                     .........................  سبضید :  

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

      

   خٳٕ                                              

 قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                                     :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                                                 ٦ٷٷسٺ :    سٷٓیٱ

 

 

 ششح اجضا سٌذ حسبثذاسي : 

 ثبقس ٲیٶیع سبضیری ٲكرم سب ٪یطز ٸ ثیبٶ٫ط سٗساز اؾٷبز نبزضٺ  قٳبضٺ ای ٦ٻ ثٻ سطسیت اظ اثشسای ؾب٬ ٲبٮی ثٻ اؾٷبز سٗٯ١ ٲی قٳبضٺ ؾٷس :  

 ٲبٮی اؾز ضٸیسازثجز ثیبٶ٫ط ظٲبٴ  سبضید :  

 یطٶس ٪ بی دیف ضٸ ی٥ ٦س زض ٶٓط ٲیسٹخٻ ثٻ ٸؾٗز ٸ ٲحسٸزیشٽ ثطای ټط حؿبة یب ؾطٞه٭ حؿبثساضی زض ٶطٰ اٞعاضټب ثُٹض زٮرٹاٺ ٸ ثب ٦س حؿبة:  

 (ثطای سٳبٰ ضایبٶٻ ټب ٣ٍٞ نٟط ٸ ی٥ ٢بث٭ قٷبؾبیی اؾز )   

 ٦ٻ حؿبثی ٶبٰ ٶٹقشٵ اظ دؽ  .قٹز ٲی ٶٹقشٻ اؾز ثسټ٧بضقسٺ ٦ٻ حؿبثی ٶبٰ،  قطح ؾشٹٴ ضاؾز ؾٳز حبقیٻ اثشسای زض ٸ ؾُط اٸٮیٵ زض قطح:  

 ، اؾز قسٺ ثسټ٧بض   

 .قٹز ٲی ٶٹقشٻ  قطح ؾشٹٴ زض  آٴ ظیط زض قسٺ ثؿشبٶ٧بض ٦ٻ حؿبثی ٶبٰ    

 ثبقس زاقشٻ ٞبنٯٻ قطح ؾشٹٴ ضاؾز ؾٳز ی ؾبٶشیٳشطاظحبقیٻ 2 حسٸز ثبیس ؿشبٶ٧بضث حؿبة ٶبٰ   
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 .قٹز ٲی ٶٹقشٻ اؾز ثؿشبٶ٧بضقسٺ ٦ٻ حؿبثی آٴ اظ ثٗس ٸ ٶٹیؿٷس ٲی اؾز ثسټ٧بضقسٺ ضا٦ٻ حؿبثی اٸ٬ سٹخٻ : ټٳیكٻ  

 

 .آیس زض نٹضسی ٦ٻ ټط ی٥ اظ ٲجبٮٙ ٦٭ ) چٻ ثسټ٧بض , چٻ ثؿشبٶ٧بض ( زاضای ضیع یب خعئی ثبقٷس زض ایٵ ؾشٹٴ ٲی ٲجٯٙ خع : 

  .ٶٹیؿٷس ٦٭ ٲجٯٛی ٦ٻ حؿبة ثسټ٧بض قسٺ ضا ٲی ٲجٯٙ ثسټ٧بض: 

 .ٶٹیؿٷس ٦٭ ٲجٯٛی ٦ٻ حؿبة ثؿشبٶ٧بض قسٺ ضا ٲی ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض: 

 اؾزخٳٕ ٲجبٮٙ ؾشٹٴ ثسټ٧بض  خٳٕ ثسټ٧بض: 

 خٳٕ ٲجبٮٙ ؾشٹٴ ثسټ٧بض اؾز خٳٕ ثؿشبٶ٧بض: 

 ثجبٶ٫طٶحٹٺ ٸ٢ٹٔ ضٸیسازٲبٮی اؾز  :قطح ؾٷس  

 ٦ؿی ٦ٻ ٲساض٤ ٸ ٲؿشٷسار ضا خٳٕ آٸضی ٶٳٹزٺ ٸ ثط اؾبؼ آٶٽب ؾٷس حؿبثساضی ضا سٽیٻ ٦طزٺ اؾز . سٽیٻ ٦ٷٷسٺ : 

 ٦ٷس . يٳیٳٻ آٴ سبییس ٲیٷسار ٸ ٲؿشقرهی اؾز ٦ٻ نحز ؾٷس ٸ زضؾز ٸ س٧ٳی٭ ثٹزٴ ٲساض٤  سبییس ٦ٷٷسٺ : 

 . زیسٺ قرهی ٦ٻ دؽ اظ سبییس ؾٷس , آٶطا خٽز ثجز زض زٞبسط سهٹیت ٶٳٹزٺ ٸآثبض ایٵ ؾٷس ثٗس اظ سهٹیت زض زٞبسط ٸ سطاظ ٶبٲٻ ٸ ............... سهٹیت ٦ٷٷسٺ : 

 .قٹز  ٲی  

 ثبیؿز ٲیٸ  ثجز زض زٞبسط ٶجبیس انلاح یب اثُب٬ ٶٳٹز ,  ٸ زض نٹضر ٦كٝ اقشجبٺ  حشٳب دؽ اظ سهٹیت  حؿبثساضی ضاز بؾٷٶ٧شٻ ٢بث٭ سٹخٻ ایٷ٧ٻ ، ا   

  اؾٷبزی ٦ٻ ثبٖث ثطٸظ اقشجبٺ قسٺ اٶس ، ؾٷس انلاحی نبزض ٶٳٹز .  ثبثز آٴ ؾٷس یب   

 

 : ثجتْبي سبدُ ٍ هشوت   
 ٲط٦ت ثجز -2ثجز ؾبزٺ  -1اؾز زٸ ٶٹٔ  طث حؿبثٽبثجز ٲٗبٲلار ٸ ٖٳٯیبر ٲبٮی زض   

 . ثؿشبٶ٧بض زاقشٻ ثبقس ثجز ؾبزٺ ٲی ٪ٹیٷس) آضسی٧٭ ( ثسټ٧بض ٸ ی٥ ٢ٯٱ  ) آضسی٧٭ ( ټط ثجشی ضا ٦ٻ ی٥ ٢ٯٱ :ثجز ؾبزٺ   

 ثؿشبٶ٧بض ٶیؿز .ثٯ٧ٻ ٲٳ٧ٵ اؾز زض ی٥ ٲٗبٲٯٻ چٷس ) آضسی٧٭ (  ثسټ٧بض ٸ ی٥ ٢ٯٱ) آضسی٧٭ ( سٷٽب زاضای ی٥ ٢ٯٱ  "ټط ٲٗبٲٯٻ اٮعاٲب:  ثجز ٲط٦ت  

 ثؿشبٶ٧بض زاقشٻ ثبقس ثجز ٲط٦ت ) آضسی٧٭ ( ثسټ٧بض ٸ یب ثیف اظ ی٥ ٢ٯٱ  ) آضسی٧٭ ( حؿبة ثسټ٧بض یب ثؿشبٶ٧بض قٹز .ټط ثجشی ٦ٻ ثیف اظ ی٥ ٢ٯٱ  

 ذٹاٶسٺ ٲی قٹز .   

 .  لاٰ ثؿشبٶ٧بض ثجز ٲی قٹٶسثسٸٴ سٹخٻ ثٻ ایٵ ٦ٻ زض ی٥ ثجز ٲط٦ت چٷس ٢ٯٱ ثسټ٧بض یب ثؿشبٶ٧بض ٲی قٹز ٲٗٳٹلا سٳبٰ ا٢لاٰ ثسټ٧بض ٢ج٭ اظ ا٢  

 

 ٲٗٳٹلا ثجز ٲط٦ت زاضای ی٧ی اظ حبلار ظیط اؾز :   

  . ی٥ ض٢ٱ ثسټ٧بض ٸ چٷس ض٢ٱ ثؿشبٶ٧بضاٮٝ :   

 . ی٥ ض٢ٱ ثؿشبٶ٧بض ٸ چٷس ض٢ٱ ثسټ٧بضة :   

  . چٷس ض٢ٱ ثسټ٧بض ٸ چٷس ض٢ٱ ثؿشبٶ٧بضج :   
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 ٢بث٭ سٹخٻ :ٶ٧شٻ   

 

 

 ضا ثٻ زٸ یب چٷس ثجز ؾبزٺ س٣ؿیٱ ٸ ټط ی٥ ضا خسا٪بٶٻ زض حؿبثٽب ثجز ٲی ٦ٷٷس .آٶٽب ثطذی اظ حؿبثساضاٴ ثجشٽبی ٲط٦ت ضا س٧ٟی٥ ٸ  

 ظیطا ثط اثط س٧ٟی٥ ٲٹاضز ٲٗبٲٯٻ اظ ی٧سی٫ط ، ٚیط ٲٳ٧ٵ اؾز  زض ثطذی ٲٹاضزیٗٷی سجسی٭ ثجز ٲط٦ت ثٻ ثجشٽبی ؾبزٺ  ایٵ ٖٳ٭ اٶدبٰ   

 ٲطاخٗٻ , ٽٷ٫بٰ ضؾیس٪ی ثثبٶیب ضزیبثی ی٥ ٲٗبٲٯٻ ، اٸلا ٲبټیز ٲٗبٲٯٻ ثٻ زضؾشی ٶكبٴ زازٺ ٶٳی قٹز    ٴ زض حؿبثٽبآٸ ثجز خسا٪بٶٻ    

 .قسذٹاټس ٲٹاخٻ ٲك٧٭ ثب یب ثطٸظ اذشلاٜ     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثؿشبٶ٧بض ټٳیكٻ ثبیس ٲؿبٸی ثبقسخٳٕ اض٢بٰ ثسټ٧بض ٸ اٶٹأ ثجز ټب زض ټطی٥ اظ   . 
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 ًمذ :حسبثذاسي ٍجَُ    

 ثب سٹخٻ ثٻ ٲُبٮجی ٦ٻ زض ذهٹل ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی ، ؾٷس حؿبثساضی ٸ ٸْبیٝ ی٥ حؿبثساض ذعاٶٻ ثیبٴ ٪طزیس حب٬ ثٻ ثحث زض ذهٹل حؿبثساضی  

 ٸخٹٺ ٶ٣س ٸ حؿبثساضی اؾٷبز سدبضی ٲی دطزاظیٱ :  

 ثساض ذعاٶٻ , ثجز ټبی حؿبثساضی ٲطثٹٌ ثٻ ٸخٹٺ ٶ٣س ثٻ قطح ثب سٹخٻ ثٻ ٲٹاضز ٲُطٸحٻ زض ٢ؿٳز ٸخٹٺ ٶ٣س ٸ ٖٳٯیبر زضیبٞز ٸ دطزاذز سٹؾٍ حؿب   

 ظیط ٲی ثبقس:  

زض ظٲبٴ ٞطٸـ ٶ٣سی اثبثٻ ٸ ٮٹاظٰ ازاضی :         

 
 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

ٲجٯٙ  قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

 خع

 ثؿشبٶ٧بض  ٲج٭ ٲجٯٙ ثسټ٧بض

1 

2 

 

 نٷسٸ٠ - ٲٹخٹزی ٶ٣س    

 اثبثٻ                                 

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز  ٞطٸـ ٲبظاز اثبثٻ ثٻ نٹضر ٶ٣سی قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

  

       

ټعیٷٻ ټب :       زض ظٲبٴ دطزاذز      

 
 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : .............قط٦ز  : قٳبضٺ ؾٷس

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 ټعیٷٻ ټب    

 نٷسٸ٠-ٲٹخٹزی ٶ٣س                             

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز  دطزاذز ټعیٷٻ ټب ثٻ نٹضر ٶ٣سی قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     
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: ٸنٹ٬ ٲُبٮجبرزض ظٲبٴ   

 
 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 ٮٙ ثؿشبٶ٧بض ٰ ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 نٷسٸ٠ -ٲٹخٹزی ٶ٣س    

 حؿبثٽبی زضیبٞشٷی                  

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز  ٸنٹ٬ ٲُبٮجبر ثٻ نٹضر ٶ٣سی قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

                            

  :     ٠ض ظٲبٴ دطزاذز ثسټی اظ ٲح٭ نٷسٸز  

 
 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 ثؿشبٶ٧بضٲجٯٙ  ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع ح ـ ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 حؿبثٽبی دطزاذشٷی   

 نٷسٸ٠-ٲٹخٹزی ٶ٣س                   

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز  دطزاذز ثسټی اظ ٲح٭ نٷسٸ٠ قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

  

     

ثٷبثطایٵ ثب سٹخٻ ثٻ ثجز ټبی حؿبثساضی ثبیس حؿبة نٷسٸ٠ زض دبیبٴ ټط زٸضٺ ٲبٮی زاضای ٲبٶسٺ ثسټ٧بض زاقشٻ ثبقس     

 

 

 

 

 

  فؼبليت :
زض ذهٹل ٲبټیز حؿبة ټبی ثبٶ٥ ٸ نٷسٸ٠ ٸزلای٭ ثسټ٧بض یب ثؿشبٶ٧بض قسٴ ایٵ ؾطٞه٭ ثٻ ثحث ٶكؿشٻ ٸ ٶشبیح آٴ ضا ثٻ ټٷط آٲٹظ ذٹز سحٹی٭ -1

 زټیس .

آٲٹظ ذٹز زض ذهٹل ٲبټیز حؿبة ټبی زضیبٞشٷی ٸ دطزاذشٷی ٸزلای٭ ثسټ٧بض یب ثؿشبٶ٧بض قسٴ ایٵ ؾطٞه٭ ثٻ ثحث ٶكؿشٻ ٸ ٶشبیح آٴ ضا ثٻ ټٷط  -2

 سحٹی٭ زټیس .
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صٌذٍق:ٍ اضبفي وسش          

   

. 

ثبقس ٸ یب ٶبقی اظ اقشجبټبر سكریم زازٺ قٹز ثبیس زض زٞبسطثجز ٪طزز ٸ  ثطای ایٵ ٦بض اظ حؿبثی ثٻ ٶبٰ ٦ؿطی ٸ  ٸٮی زض نٹضسی٧ٻ ایٵ ٲجٯٙ ٶب چیع      

ايبٞبر نٷسٸ٠ اؾشٟبزٺ ٲی قٹز.        

 

 

 

زض دبیبٴ ټطضٸظ ٲٹخٹزی ٶ٣س ٶعز نٷسٸ٠ قٳبضـ ٲی قٹز ٲٳ٧ٵ اؾز ثیٵ ٲبٶسٺ حؿبة نٷسٸ٠ زض زٞشط ٦٭ قط٦ز ٸ ٲٹخٹزی ٶ٣س قٳبضـ قسٺ     

ط ثطذٹضز ٶعز نٷسٸ٠ سٟبٸر ٸخٹز زاقشٻ ثبقس ٸ حؿبثساض زضیبٞز یب حؿبثساض دطزاذز ټب ثبیس ٶؿجز ثٻ ضٕٞ ایٵ ٲٛبیطر زض دبیبٴ ټٳبٴ ضٸظ ثٻ َط٠ ظی     

ٶٳبیس :     

 ش ّبي ثشخَسد ثب وسشي ٍ يب اضبفي صٌذٍق:سٍ   

 

 سٍش اٍل:   

 .٦ؿطی یب ايبٞی نٷسٸ٠ ضا ثٻ حؿبة قرم نٷسٸ٠ زاض قط٦ز ٲٷٓٹض ٲی ٶٳبئیٱ   

 اگل هَرَؿي ٌٓـٍق ُلوت ًٌجت ثِ عٌبة ول ٌٓـٍق وٌلي ؿاُتِ ثبُـ.  -1

 ٪طٞشٻ ٲی قٹز ( ٸ ایٵ ٦ؿطی ثٻ ٖٽسٺ نٷسٸ٠ زاض اؾز .زض ایٵ حبٮز ) ٦ؿطی نٷسٸ٠ ٶؿجز ثٻ ٲٹخٹزی نٷسٸ٠ زض ٶٓط 

 دس ايي حبلت ثجتي ًذاسين                                                    

             

 اگل هَرَؿي ٌٓـٍق ُلوت ًٌجت ثِ عٌبة ول ٌٓـٍق  اٗبفي ؿاُتِ ثبُـ حجت ميل كا اًزبم هي ؿّين.     -2

 

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 نٷسٸ٠ –ٲٹخٹزی ٶ٣س    

 ٦ؿط ٸ ايبٞٻ نٷسٸ٠                                  

         ×××××××× 

 

 

             ×××××××× 

 ×××××××              ×××××××            خٳٕ                                                 

 ثبثز  ايبٞی ٲٹخٹزی نٷسٸ٠ ٶؿجز ثٻ حؿبة نٷسٸ٠ ٲطثٹٌ ثٻ سبضید ............ قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

 

 

  فؼبليت :
ٶعز نٷسٸ٠ زض ٲٹؾؿٻ ای  قط٦ز ٸ ٲٹخٹزی ٶ٣س قٳبضـ قسٺ ٲبٶسٺ حؿبة نٷسٸ٠ زض زٞشط ٦٭ ثٻ چٻ زٮی٭ یب زلایٯی ٲٛبیطر ثیٵ

  ثباټٳیز اؾز ٸٮی ټٳیٵ ٲیعاٴ ٲٛبیطر زض ٲٹؾؿٻ ای زی٫ط ثب اټٳیز ٶٳی ثبقس 

ثب سٹخٻ ثٻ حدٱ ٖٳٯیبر زضیبٞشٽب ٸ دطزاذشٽب، ٲٳ٧ٵ اؾز نٷسٸ٠ زاض زض دبیبٴ ټطضٸظ ثب ايبٞٻ یب ٦ؿطی نٷسٸ٠ ٲٹاخٻ ٪طزز. چٷبٶچٻ ٲجٯٙ 

ضاثُٻ ثٻ ٖٳ٭ آیس ايبٞٻ یب ٦ؿط، ٲجٯٙ  ثب اټٳیشی)ثب سٹخٻ ثٻ آیٵ ٶبٲٻ ټبی زاذٯی قط٦ز ټب( ثبقس ثبیس ثطضؾی لاظٰ زض ایٵ  
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سٍش دٍم:    

) ٦ؿطی یب ايبٞی نٷسٸ٠ ثٻ ٖٽسٺ قط٦ز اؾز ( زض ایٵ ضٸـ ٦ؿطی یب ايبٞی نٷسٸ٠ ضا ثٻ سطسیت ثٻ حؿبة ټعیٷٻ یب زضآٲس ٲٷٓٹض ٶٳبئیٱ.     

 ؿاُتِ ثبُـ. حجت ميل ٓبؿك هي َُؿ.   وٌلياگل هَرَؿي ٌٓـٍق ُلوت ًٌجت ثِ عٌبة ول ٌٓـٍق  -1

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 ٦ؿطٸ ايبٞٻ نٷسٸ٠    

 نٷسٸ٠ -ٲٹخٹزی ٶ٣س                   

             ×××××××× 

 

 

                ×××××××× 

 ×××××××                  ×××××××               خٳٕ                                                 

 ثبثز  ٦ؿطی ٲٹخٹزی نٷسٸ٠ ٶؿجز ثٻ حؿبة نٷسٸ٠ ٲطثٹٌ ثٻ سبضید ............ قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

 

                    
 ؿاُتِ ثبُـ حجت ميل ٓبؿك هي َُؿ اٗبفي  اگل هَرَؿي ٌٓـٍق ُلوت ًٌجت ثِ عٌبة ول ٌٓـٍق -2

       

 ًٌـ عٌبثـاكي 

                       - - - -/  - -/ - - تبكيؼ : ُلوت ............. : ُوبكُ ًٌـ

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 نٷسٸ٠-ٲٹخٹزی ٶ٣س     

 زضآٲس ٶبقی اظ ايبٞی نٷسٸ٠                   

        ×××××××× 

 

 

        ×××××××× 

 ×××××××         ×××××××         خٳٕ                                                 

 ثبثز  ايبٞی ٲٹخٹزی نٷسٸ٠ ٶؿجز ثٻ حؿبة نٷسٸ٠ ٲطثٹٌ ثٻ سبضید ............ قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

         

    

 

 

 

 

 

 

    .  

لاظٰ ثٻ ش٦ط اؾز زض ؾب٬ ټبی ثٗس ثب ؾطٞه٭ حؿبة ټبی زضآٲس ٸ ټعیٷٻ ٸ نٹضر ؾٹز ٸ ظیبٴ ثٻ َٹض ٦بٲ٭ آقٷب ذٹاټیس قس       

     

 

 زض دبیبٴ زٸضٺ ٲبٮی حؿبة ٦ؿٹض ٸ ايبٞبر نٷسٸ٠ ٲٳ٧ٵ اؾز زاضای ٲبٶسٺ ثسټ٧بض ثبقس ٦ٻ زض ایٵ نٹضر ثٻ ٖٷٹاٴ

ٸ زض نٹضسی ٦ٻ  ٲبٶسٺ آٴ ثؿشبٶ٧بض ثبقس ثٻ ٖٷٹاٴ زضآٲس ٲشٟط٢ٻ یب ؾبیط زضآٲس ټب  یبؾبیط ټعیٷٻ ټب ټعیٷٻ ټبی ٲشٟط٢ٻ   

زض نٹضر ؾٹز ٸ ظیبٴ ٲٹؾؿٻ ٶكبٴ زازٺ ٲی قٹز .   
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 سٍش ّبي وٌتشل اسٌبد تجبسي :   

 اٶیٱ ٦ٻ اؾٷبز سدبضی زض ٸا٢ٕ قبٲ٭ ز زضیبٞشٷی ( ٲب ثٻ سٹيیح ٦بٲ٭ اؾٷبز سدبضی دطزاذشیٱ ٸ ٲیض ثرف اٸ٬ ) اؾٷبز ثب سٹخٻ ثٻ ایٵ ٲٹيٹٔ ٦ٻ ز   

 يٳٷب ثطذی اظ ٦ٷشط٬ ټبی ٲطثٹٌ ثٻ دطزاذز ٸخٻ ٶ٣س ٸ اؾٷبز دطزاذشٷی ثٻ قطح ظیط ، ٲدسزا ثٻ خٽز،  اؾزاؾٷبز زضیبٞشٷی ٸ اؾٷبز دطزاذشٷی    

 یبز آٸضی س٧طاض ٸ سٹيیح زازٺ ٲی قٹز :  

 ٍٟيفِ ّل عٌبثـاك ؿك ثؾَ عٌبثـاكي پلؿاؽت ّب ايي اًت وِ ثبثت ّل١ًَ پلؿاؽتي وِ هي ؽَاّـ اًزبم ؿّـ ، هـاكن وبفي:  ٍصَل هذاسن پشداخت ٍجِ-1    

  پلؿاؽتي وِ اًزبم ؿاؿُ اًت  ، هـاكن وبفي ؿال ثل ؿليل پلؿاؽت آى ؿاُتِ ثبُـ .كا اؽق ًوبيـ ٍ ثبثت  ّل                                                         

 ثلاي ّل پلؿاؽتي اثتـا لامم اًت توبهي اًٌبؿ ٍ هـاكن هَكؿ ثلكًي للاك گيلؿ . ٍ ؿك َٓكت تىويل ثَؿى ٍ ؿاُتي ٓغت     :   وٌتشل هستٌذات پشداخت-2    

 وبفي  هٌتٌـات اهىبى پلؿاؽت هيٌل هي َُؿ .                                                     

 ثلاي ّل گًَِ پلؿاؽت ، ثبيـ توبهي اًٌبؿ ام لغبٝ هغبًجبت وٌتلل هزـؿ ًَُـوٌتشل هحبسجبت اسٌبد ٍ هذاسن : -3   

                كا وٌتلل ًوبيـ .ثبيـ يه عٌبثـاك اه٘بّبي هزبم ) اه٘بّبيي وِ هي تَاًٌـ هزَم پلؿاؽت ٓبؿك وٌٌـ ( ثلاي ّلگًَِ پلؿاؽتي : وٌتشل هجَص ّب ٍ اهضبّبي هجبص -4   

      : صذٍس ٍ تٌظين فشم دسخَاست پشداخت ٍ دسيبفت اهضب ّب ٍ تبييذيِ ّبي لاصم-5   

                                                    ؛شوبسش ٍ جِ ًمذ   -7   

         ؛تحشيش چه / سفتِ ثش اسبس لبًَى چه )تجبست( - 8  

                 ؛ًگْذاسي اسٌبد صبدسُ ٍ هذاسن هثجتِ دس گبٍ صٌذٍق تب صهبى هشاجؼِ ريٌفغ -9  

 ؛وَسق آى ثب هشاجؼِ وٌٌذُ ٍ هستٌذ سبصي هذاسن هزدسيبفت هؼشفي ًبهِ ، هذسن شٌبسبيي ٍ اًطجب -10  

                     ؛( هشثَطِ ثش سٍي ثشگِ پشداخت يل چه/سفتِ / ٍجِ ًمذ ٍ دسيبفت سسيذ پشداخت چه/سفتِ / ٍجِ ًمذ )اهضبي تحَيل گيشًذُ ٍ هْشتحَ –11  

 عٌبة ام ثبًهثل اًبى ا٣لاهيِ ؿك يبفتي ام ثبًه يب اؽق َٓكت ؛  ثجت ثِ هَلغ پشداخت ّب ٍجِ ًمذ ، اسٌبد پشداختي ) صذٍس سٌذ حسبثذاسي ( -12  

 ؛ تْيِ ليست اسٌبد پشداختٌي ٍ هشتت سبصي ثش اسبس تبسيخ سشسسيذ ، گيشًذُ ، ثبًه هشثَطِ، ٍ ..... -13  

 ثِ جْت تطجيك ثب چه ّبي صبدسُ ٍ ثشداشت شذُ اص حسبة ؛ًگْذاسي تِ سَش چه ّبي صبدسُ دس گبٍ صٌذٍق  -14  

 ؛ تحشيش دفتش اسٌبد پشداختٌي–15  

 ؛پيگيشي ٍ ّوبٌّگي لاصم جْت تبهيي ًمذيٌگي اسٌبد صبدسُ دس سشسسيذ )داشتي ًمذيٌگي وبفي(  -16  

 ؛ ثبًىي د ّبي ثجت وبسهض -17  

 ؛ اسسبل آى ثِ ثبًه ًحَُ  ًگْذاسي صحيح چه ّبي اثطبلي ٍ تْيِ ليست اسٌبد اثطبلي ثب دليل اثطبل آًْب ٍ-18  

 ؛ ّب ست اسٌبد پشداختٌي ثب تِ سَش چههطبثمت دادى چه ّبي صبدسُ ٍ لي -19

 

 

 

 

 

   

 

  

 

 

 

 

 

  فؼبليت :
زض ذهٹل سٹاٶبیی قٷبذز ٸ س٧ٟی٥ اؾٷبز زضیبٞشٷی ٸ اؾٷبز دطزاذشٷی ٸ ٶحٹٺ ثجز حؿبثساضی ایٵ ٪ٹٶٻ اؾٷبز ثطضؾی ٶٳبییس ٸ 

 ٶشیدٻ ثطضؾی ذٹز ضا ثٻ ټٷطآٲٹظ سحٹی٭ زټیس  
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ارزشیابی فعالیت مستمر
  

 ٠ًل ٌّل آهَم ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

    1 عَ٘ك ثِ هَل٢ ؿك ولاى ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُي 1

    1 ٍ  ك٣بيت ٠ًن ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاى 2

    1 عٌبة ٍ ... ( ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي ) وتبة ، ؿفتل ، هبُيي 3

    2 ،  ؿكًتىبكي ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

    2 ٍ هٌؤٍليت پقيلي تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب ؿك ولاى 5

    2 ٍ اًتـلال پبًؼ  ٓغيظ ثِ ًَالات هٜلط ُـُ ؿك ولاى 6

    2 ٍ هٌتٌـ ًبمي اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

    3 ٌُبؽت  ه٤بؿلِ عٌبثـاكي ٍ ارنا آى   8

    3 ٍ ٓـٍك ًٌـ عٌبثـاكي هلتجٚ ثب ٍرَُ ًمـ ٌُبؽت  ًٌـ عٌبثـاكي 9

    3 ٌُبؽت  هبّيت عٌبثْب ٍ عٌجْبي هلتجٚ ثب ٍرَُ ًمـ 10

    20 رو٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ام ٌّلآهَماى هغتلم تمبٗب هي َُؿ ًَالات ٍ هٌبيل هت١ٌَ ٍ ام ًبؿُ ثِ   فؼبليت :

ًؾت  ثب ووه ٌّل رَيبى ٍ ثلاي ٌّلرَيبى ٛلاعي ٍ ؿك ولاى ّن ثِ كٍٍ ؿًتي 

 .ّن ثِ كٍٍ ًلم افناكي عل َُؿ 
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 زض ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی ٸ نسٸض ؾٷس      ثب سٹخٻ ثٻ ٲٗبزٮٻ حؿبثساضی ٸ ثؿٍ آٴ ٲُٯٹثؿز اٖٳب٬ ٸ ايبٞٻ ٶٳٹزٴ ټط ی٥ اظ ضٸیسازټبی ظیط -1

 حؿبثساضی ٲطثٹٌ ثٻ آٴ؟             

ضیب٬ زض ثبٶ٥ ثٻ ٖٷٹاٴ حؿبة  000/000/17قط٦شی ضا اٞششبح ٶٳٹزٺ ٸ ثطای سبؾیؽ قط٦ز  , ذٹزٲبٴ ٲجٯٙ  20/8/1393زض سبضید اٮٝ :  

 قط٦ز  اٞششبح ٸسحز ٖٷٹاٴ ؾطٲبیٻ اٸٮیٻ زض ٶٓط ٲی ٪یطیٱ .

 ضیب٬ ضا ثٻ ٲٷٓٹض ٞٗبٮیز ټبی ضٸظٲطٺ اظحؿبة ثبٶ٥ ذبضج ٸ ٸاضز نٷسٸ٠ قط٦ز ٲی ٶٳبییٱ . 000/500/2ة :  ٲجٯٙ    

 ضیب٬ اظحؿبة قط٦ز ٶعز ثبٶ٥  ثٻ ٞطٸقٷسٺ دطزاذز ٲی ٶٳبییٱ . 000/000/3ج : ثطای ذطیس ؾبذشٳبٴ ٲجٯٙ    

 ٮی ٸ ؾبیط ٮٹاظٰ ٲٹضز ٶیبظ  ثطای قط٦ز ثهٹضر ٶؿیٻ ذطیساضی ٲی ٶٳبییٱ .ضیب٬ اثبثٻ قبٲ٭ ٲیع ٸ نٷس 000/600/1ز : ٲجٯٙ           

 ضیب٬ اظ ٲح٭ حؿبة قط٦ز دطزاذز ٲی ٶٳبییٱ .  000/850ٺ : ٢ؿٳشی اظ ثسټی ذٹز ضا ثبثز ذطیس اثبثٻ ثٻ ٲجٯٙ          

 ضیب٬ ثهٹضر ٶؿیٻ ٲی ٞطٸقیٱ .  000/100/2ٸ : ٶیٳی اظ ؾبذشٳبٴ ضا ثٻ ٲجٯٙ 

 ضیب٬ ثُٹض ٶ٣س زضیبٞز ٦طز . 000/500/1ظ :  زض دبیبٴ ٲبٺ چٽبضٰ ٞٗبٮیز قط٦ز ، ثبثز ذسٲبر اضائٻ قسٺ , ٲجٯٙ          

 ضیب٬ ثبثز ټعیٷٻ آة ٸ ثط٠ ٸ ح٣ٹ٠ ٸ زؾشٳعز ٸ ټعیٷٻ ټبی ٲشٟط٢ٻ ثبثز ایٵ ؾٻ ٲبٺ  000/000/3ح : زض دبیبٴ ٲبٺ ؾٹٰ ٞٗبٮیز قط٦ز ، ٲجٯٙ         

 .پرداخت گردید             

 

 نمایش دهید ؟  ۰۳با توجه به سوال یک رویدادهای مالی فوق را شبیه جدول صفحه  – ۲       

 

 ثجز حؿبثساضی ضا ثطای ضٸیساز ظیط زض ؾٷس حؿبثساضی اٶدبٰ زټیس ؟  - 3     

 ضیب٬ ذطیساضی ٦طز ٸ ثٽبی اٶطا ثٻ  8500000ٲجٯٙ  ذبٸضثٻ  ٦بضذبٶٻ ای زض اٸ٬ ثٽٳٵ ٲبٺ ثطای حٳ٭ ٲهٷٹٖبر ذٹز ی٥ زؾش٫بٺ      

 . یط سؿٹیٻ ٦طزظنٹضر        

 ضیب٬ 4000000                                             دطزاذز ٶ٣سی        

 ضیب٬ 1500000                                       نسٸض ی٥ ثط٨ چ٥      

 ضیب٬ 4000000                                     نسٸض ی٥ ثط٨ ؾٟشٻ      

 ثطای ټط ی٥ اظ ضٸیسازټبی ٲبٮی ظیط ؾٷس حؿبثساضی ٲطثٹَٻ ضا نبزض ٶٳبییس:  - 4 

 ضیب٬ 000/000/45اٞششبح حؿبثی ٶعز ثبٶ٥ ثٷبٰ قط٦ز ضيب ثٻ ٲجٯٙ  -1

 ثٻ نٹضر ٶ٣سی 000/000/390ذطیس ؾبذشٳبٶی خٽز ٞٗبٮیشٽبی قط٦ز ثٻ ٲجٯٙ  -2

 ضیب٬ ثٻ نٹضر ٶؿیٻ  000/500/38اثبثٻ ٸ ٸؾبئ٭ ازاضی ثٻ ٲجٯٙ ذطیس  -3

 ضٸظ ثٗس 30سؿٹیٻ حؿبة ٶٳٹزٴ ثسټی ذطیس اثبثٻ ثهٹضر ی٥ ثط٨ ؾٟشٻ ثٻ ؾطضؾیس  -4

ّوىلاًي ّب ٍ هغتَاي وتبة ٍ ٌّل اهَم ؽَؿ ثلاي آًىِ هٜبلت فَق كا ثؾَثي فلا ثگيليـ ف٤بليت ّبي ميل كا ثِ ووه  :  ي٣ول ييتول

  )ؿًتي ٍ ًلم افناكي(اًزبم ؿّيـ تب ؽَؿ ثِ ايي ًتيزِ ثلًيـ وِ وبهلا هْبكت لامم كا ثـًت آٍكؿُ ايـ ٍ ًپي ؽَؿ كا اكمُيبثي وٌيـ.
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 ضیب٬ اظ حؿبة ثبٶ٧ی ثٻ حؿبة نٷسٸ٠ خٽز ټعیٷٻ ټبی ضٸظٲطٺ قط٦ز 000/000/4اٶش٣ب٬ ٲجٯٙ  -5

 ٶٽبیی          ؾطضؾیس ؾٟشٻ ٸ ٸاضیع ثسټی اثبثٻ ٸ سؿٹیٻ حؿبة   -6

ثب تَرِ ثِ هَاكؿي وِ ثيبى ُـ ، حجت عٌبثـاكي كٍيـاؿّبي هبلي ميل كا اًزبم ؿّيـ ؟-  

ـ ٲی ضؾبٶیٱ .ضیب٬ ثٻ ٞطٸ 000/000/95ٶیٳی اظ ٮٹاظٰ ازاضی قط٦شی ضا ثٻ ٲجٯٙ   – اٮٝ     

ضیب٬ ٸنٹ٬ ٲی ٶٳبییٱ . 000/500/165ٶیٳی اظ  ٲُبٮجبر قط٦ز ضا ، ثٻ ٲجٯٙ  – ة     

ضیب٬ اظ ثسټی ټبی قط٦ز ضا ، اظ ٲح٭ نٷسٸ٠ دطزاذز ٲی ٶٳبییٱ .  000/000/13ٲجٯٙ  - ج     

ضیب٬ ٲی ثبقس ، اظ ٲح٭ نٷسٸ٠ دطزاذز ٲی ٶٳبییٱ 000/000/43ټعیٷٻ ټبی خبضی قط٦ز ضا ٦ٻ ٲجٯٙ آٴ  - ز    .   

.ٲی ٶٳبییٱ  ضیب٬ اظ ثسټی ټبی قط٦ز ضا ٲدسزا اظ ٲح٭ نٷسٸ٠ دطزاذز 000/000/23ٲجٯٙ  – ح     

ضیب٬ اظ ٲٯعٸٲبر ازاضی قط٦ز ضا ٲدسزا ٲی ٞطٸقیٱ . 000/500/69ٲجٯٙ  – ٸ              

 

 

ثب تَرِ ثِ هَاكؿي وِ ثيبى ُـ ، حجت عٌبثـاكي كٍيـاؿّبي هبلي ميل كا اًزبم ؿّيـ ؟ -2   

 ضیب٬ ثٻ نٹضر ٶؿیٻ . 000/000/125ٞطٸـ اثبثٻ ثٻ ٲجٯٙ  –اٮٝ   

 زضیبٞز ٶیٳی اظ َٯت ثبثز اثبثٻ ٞطٸـ ضٞشٻ ثٻ نٹضر زضیبٞز ی٥ ٣ٞطٺ ضؾیس ٸاضیع ٸخٻ ثٻ حؿبة ثبٶ٥ –ة   

 ضیب٬ ثٻ نٹضر ٶؿیٻ 000/000/198ذطیس ی٥ زؾش٫بٺ خبضٸ ثط٢ی نٷٗشی ثٻ ٲجٯٙ  –ج   

 دطزاذز ٦٭ ٲجٯٙ خبضٸی ذطیساضی قسٺ اظ ٲح٭ حؿبة ثبٶ٥ –ز   

 ضٞشٻ ثٻ نٹضر ٶ٣س  زضیبٞز ٲبث٣ی ٸخٻ اثبثٻ ٞطٸـ –ٺ   

ٸ ایٵ ٦ؿطی ثٻ ٖٽسٺ نٷسٸ٠ زاض  ضیب٬ ٦ؿطی زاقشٻ ثبقس ،  000/250/2ا٪ط ٲٹخٹزی نٷسٸ٠ قط٦ز ٶؿجز ثٻ حؿبة ٦٭ نٷسٸ٠ ٲجٯٙ  -1     

؟ ٲُٯٹة ا ؾز ٶحٹٺ ثجز حؿبثساضی ایٵ ٦ؿطی نٷسٸ٠ثبقس .              

 

 

 

ٸ ایٵ ٦ؿطی ثٻ ٖٽسٺ  قط٦ز   ضیب٬ ٦ؿطی زاقشٻ ثبقس ،  000/850جٯٙ جز ثٻ حؿبة ٦٭ نٷسٸ٠ ٲا٪ط ٲٹخٹزی نٷسٸ٠ قط٦ز ٶؿ - 2    

؟ ٲُٯٹة ا ؾز ٶحٹٺ ثجز حؿبثساضی ایٵ ٦ؿطی نٷسٸ٠ثبقس .              
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ٸ ٦ؿطی نٷسٸ٠ ثٻ ٖٽسٺ نٷسٸ٠ زاض ضیب٬ ايبٞی زاقشٻ ثبقس ،  350ز ثٻ حؿبة ٦٭ نٷسٸ٠ ٲجٯٙ ا٪ط ٲٹخٹزی نٷسٸ٠ قط٦ز ٶؿج   - 3   

؟ٲُٯٹة اؾز ٶحٹٺ ثجز حؿبثساضی ایٵ ٦ؿطی نٷسٸ٠ ثبقس .           

 

 

 

 

قط٦زٸ ٦ؿطی نٷسٸ٠ ثٻ ٖٽسٺ  ضیب٬ ايبٞی زاقشٻ ثبقس ،  000/725/1ز ثٻ حؿبة ٦٭ نٷسٸ٠ ٲجٯٙ ا٪ط ٲٹخٹزی نٷسٸ٠ قط٦ز ٶؿج   - 4   

 ؟ٲُٯٹة اؾز ٶحٹٺ ثجز حؿبثساضی ایٵ ٦ؿطی نٷسٸ٠ ثبقس .           

 

 

 

 ٶؿجز ثٻ نسٸض ؾٷس ثؿشٵ حؿبة ٦ؿط ٸ ايبٞٻ نٷسٸ٠ زض دبیبٴ ؾب٬ ا٢ساٰ ٶٳبییس ؟ 4ٸ  2خٻ ثٻ ؾٹالار ثب سٹ – 5 

 

 

 

 ٷساسی زض ضاؾشبی ٦ٷشط٬ ٲساض٤ ٸ ٲؿشٷسار ثبثز دطزاذز ٸخٻ ٶ٣س یب دطزاذز اؾٷبز دطزاذشٷی سٹؾٍ حؿبثساض ذعاٶٻ ثبیس ثساٶیٱ ٦ٻ چٻ ٲساض٤ ٸ ٲؿش

 بیی ثبیس سٹؾٍ ی٥ حؿبثساض نٹضر دصیطز  .ثبیس ٦ٷشط٬ قٹز ٸ چٻ ٞٗبٮیشٽ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 آیب دطزاذز ٸخٻ ٶ٣س ثٻ قرهی ٦ٻ خٽز اذص ٸخٻ ثٻ ٢ؿٳز حؿبثساضی ٲطاخٗٻ ٶٳٹزٺ اؾز ٸ ٦بضر قٷبؾبیی ذٹز ضا اضائٻ ٶٳٹزٺ اؾز ،  -1

 ٦بٞی ٲی ثبقس یب ٲساض٤ ٸ ٲؿشٷسار زی٫طی ټٱ لاظٰ اؾز ؟

 

 ٲدٹظ دطزاذز خٽز دطزاذز ٸخٻ ٶ٣س یب دطزاذز اؾٷبز دطزاذشٷی چیؿز ؟

 

  فؼبليت :
   ذٹز زټیس     ثٻ ٦ٳ٥ ټٷط آٲٹظ ذٹز ٲساض٤ ٸ ٲؿشٷسار لاظٰ خٽز دطزاذز ٸخٻ یب دطزاذز اؾٷبز دطزاذشٷی ضا ثطقٳبضیس ٸ یبززاقز ٶٳٹزٺ ٸ سحٹی٭ ټٷط آٲٹظ
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مستمرارزشیابی فعالیت 
  

 تبييـ ٌّلرَ ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

    1 عَ٘ك ثِ هَل٢ ؿك ولاى ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُي 1

    1 ك٣بيت ٠ًن ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاى 2

    1 ؿفتل ، هبُيي عٌبة ٍ ... (ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي ) وتبة ،  3

    2 ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

    2 تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب ؿك ولاى 5

    2 پبًؼ  ٓغيظ ثِ ًَالات هٜلط ُـُ ؿك ولاى 6

    2 اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

    3 ثىبكگيلي ه٤بؿلِ عٌبثـاكي ٍ ارنا آى   8

    3  تَاًبيي ٓـٍك ًٌـ عٌبثـاكي 9

    3 تَاًبيي  ٌُبؽت ٍ ثىبكگيلي امهبّيت عٌبثْب ؿك ًٌـ عٌبثـاكي  10

    20 رو٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٞٗبٮیز :  اظ ټٷطآٲٹظاٴ ٲحشطٰ س٣بيب ٲی قٹز ؾٹالار ٸ ٲؿبی٭ ٲشٷٹٔ ٸ اظ ؾبزٺ ثٻ ؾرز  ثب 

٦ٳ٥ ټٷط خٹیبٴ ٸ ثطای ټٷطخٹیبٴ َطاحی ٸ زض ٦لاؼ ټٱ ثٻ ضٸـ زؾشی ټٱ ثٻ ضٸـ ٶطٰ 

 ح٭ قٹز .اٞعاضی 
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 حسبة ثبًه:

ظ َطی١ ی٧ی اظ ٦ٷشطٮٽبی ٲٹثط ثط ٸخٹٺ ٶ٣س، ٶ٫ٽساضی آٴ زض ثبٶ٥ ٲی ثبقس. اٲطٸظٺ ثیكشط زضیبٞشٽب ٸ دطزاذشٽبی ٖٳسٺ ٲٹؾؿبر ٸ ٸاحسټبی سدبضی ا     

زټس ٦ٻ ٢ؿٳز آٖٱ ٸخٹٺ ٶ٣س ذٹز ضا ٶعز ثبٶ٧ٽب ٶ٫ٽساضی ٶٳبیس ؾیؿشٱ ثبٶ٧ی نٹضر ٲی ٪یطز ٸ ٲٹؾؿبر ٶیع سطخیح ٲی      

 

 

 

. 

بة خبضی ٶ٫ٽساضی ٸخٹٺ ٶ٣س زض ثبٶ٥، ٖٳلاً ثٻ نٹضر ٪ٹٶب٪ٹٶی اٶدبٰ ٲی ٪یطز. ٪بټی ٲٹؾؿبر ثطای زضیبٞشٽب ٸ دطزاذشٽبی ذٹز، ا٢ساٰ ثٻ اٞششبح حؿ    

ٶ٥ ٲطاخٗٻ ٶٳبیٷس ، ٲی سٹاٶٷس ټط ٲیعاٴ اظ ٲٹخٹزی ذٹز ضا ٦ٻ زض حؿبة زاضٶس ) ٲبٶسٺ حؿبة ( ثٻ ٸؾیٯٻ نسٸض چ٥ زضیبٞز ثٻ ثبٶٳٹزٺ ٸ ټط٪بٺ      

ٶٳبیٷس .      

ب ٶ٧ٽ٪بټی ٶیع ٲٹؾؿبر ٲ٣ساضی اظ ٸخٹٺ ٶ٣س ذٹز ضا ثٻ نٹضر دؽ اٶساظ ٢طو اٮحؿٷٻ ؾذطزٺ ؾطٲبیٻ ؾطٲبیٻ ٪صاضی ٦ٹسبٺ ٲسر ٸ ثٯٷس ٲسر ، ٶعز ثب     

طزاذز ٶ٫ٽساضی ٲی ٶٳبیٷس ، ٦ٻ ٖلاٸٺ ثط ایٷ٧ٻ ٸخٹٺ ذٹز ضا زض ٲ٧بٶی اٲٵ ٶ٫ٽساضی ٲی ٦ٷٷس ، ثبٶ٧ٽب ثٻ ایٵ ٶٹٔ اظ ٸخٹٺ ٶعز ذٹزـ ؾٹز ٶیع د      

ٲی ٶٳبیس .       

ب زض ٢جب٬ ٸاضیع ٸخٻ ثٻ نبحت حؿبة ؾذطزٴ ٸخٹٺ ٶ٣س ثٻ حؿبة خبضی، انُلاحب ٸاضیع ثٻ حؿبة ثبٶ٧ی ٶبٲیسٺ ٲی قٹز ٸ اٖلاٲیٻ یب ٲسض٦ی ٦ٻ ثبٶ٧ٽ     

)اٖلاٲیٻ ثؿشبٶ٧بض( ٶبٰ زاضز .  ،اضائٻ ٲی زټٷس       

   ټٳچٷیٵ ثطزاقز اظ حؿبة  ثبٶ٧ی ٶیع یب اظ َطی١ ثط٪ٻ چ٥ نبزضٺ اظ ؾٹی نبحت حؿبة نٹضر ٲیذصیطز ) ثبثز حؿبثٽبی خبضی ( ٸ یب اظ َطی١     

 س٧ٳی٭ ٞطٰ ثطزاقز اظ حؿبة ) ثبثز حؿبثٽبی ؾذطزٺ ٦ٹسبٺ ٲسر ( ، ٦ٻ چ٥ نبزضٺ ضا نبحت حؿبة ٸ یب قرهی ٦ٻ ٶبٰ اٸ زض ثط٨ چ٥ زضج قسٺ    

 ٲی سٹاٶس ٸنٹ٬ ٶٳبیس ،    

 ٸٮی ثطای ثطزاقز اظ َطی١ ٞطٰ ثطزاقز اظ حؿبة حًٹض نبحت حؿبة زض ثبٶ٥ اٮعاٲی اؾز .  

 

 ٸضثٍ زض حؿبثساضی ثطای ٦ٷشط٬ ټط چٻ ثیكشط حؿبثٽبی ثبٶ٧ی ، سٳبٰ ضٸیسازټب ضا ثب اذص ٲساض٤ ٲطثٹَٻ یب اذص نٹضسحؿبة اظ ثبٶ٥ زض زٞبسط ثجز   

 سٹيیحٲی ٶٳبییٱ . ٦ٻ ایٵ ٦بض ، دبیٻ ٸ اؾبؼ نحیح ٸ ٲٷ٣ُی ثطای سٽیٻ نٹضر ٲٛبیطر ثبٶ٧ی اؾز ٦ٻ زض ثركٽبی ثٗسی ایٵ ٦شبة زض ذهٹل آٴ ثٻ   

 لاظٰ ٸ ٲ٧ٟی ذٹاټیٱ دطزاذز .  

  

  

 

 

 

 

 

 

  فؼبليت :
ثٻ ٶٓط قٳب چطا ی٧ی اظ ضاٺ ټبی ٦ٷشط٬ نحیح ٸخٹٺ ٶ٣س ٶ٫ٽساضی آٴ زض ثبٶ٥ اؾز ؟ -1  

اٶٹأ ضٸقٽبی ٶ٫ٽساضی ٸخٹٺ ٶ٣س زض ثبٶ٥ ټب ضا ٶبٰ ثجطیس ؟ -2  

زلای٭ اؾشٟبزٺ اظ اٶٹأ ضٸـ ټبی ٶ٫ٽساضی ٸخٹٺ ٶ٣س زض ثبٶ٥ ټب چیؿز ؟ -3  
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 ثِ ٌّگبم ٍاكين ٍرِ ثِ عٌبة ثبًىي ثب تَرِ ثِ ا٣لاهيِ ٍاكيني ) ا٣لاهيِ ثٌتبًىبكي ( ًٌـ ميل ٓبؿك هي گلؿؿ :     

 

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

                   ثبٶ٥ -ٲٹخٹزی ٶ٣س  

 نٷسٸ٠ -ٲٹخٹزی ٶ٣س                         

            ×××××××× 

 

 

              ×××××××× 

 ×××××××               ×××××××            خٳٕ                                                 

 ثبثز ٸاضیع اظ نٷسٸ٠ ثٻ حؿبة ثبٶ٥ قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

 

 

 

 

 

 

                                 

 : پلؿاؽت ٍرِ ام هغل عٌبة ثبًىي ٛي صه ٓبؿكُ  ًٌـ ميل ٓبؿك هي گلؿؿثِ ٌّگبم ٸ     

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 نٷسٸ٠ -ٲٹخٹزی ٶ٣س      

 ثبٶ٥-ٲٹخٹزی ٶ٣س                        

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز ٸاضیع ثٻ حؿبة  نٷسٸ٠ اظ َطی١ ثبٶ٥  طح ؾٷس :ق

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

 

 هی گزدد .چٷبٶچٻ دطزاذز ٸخٻ ثبثز ثبظدطزاذز ثسټی ثبقس ثٻ خبی نٷسٸ٠ اظ حؿبثٽبی دطزاذشٷی اؾشٟبزٺ    

 

 

 

 

 

 

 

 زضیبٞز ٸخٻ ثبثز ٸنٹ٬ ٲُبٮجبر ثبقس ) ثٻ َٹض ٲثب٬ قرم زی٫طی ٸاضیع ٦ٷٷسٺ ٸخٻ ثٻ حؿبة ثبقسچٷبٶچٻ 

 ٸ اٖلاٲیٻ ثؿشبٶ٧بضی ضا اضائٻ زټس ( ٦ٻ  ثبیس ثٻ خبی ؾطٞه٭ حؿبة نٷسٸ٠ اظ ؾطٞه٭ حؿبثٽبی زضیبٞشٷی اؾشٟبزٺ ٲی ٪طزز .
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ارزشیابی فعالیت مستمر
  

 تبييـ ٌّلرَ ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

    1 عَ٘ك ثِ هَل٢ ؿك ولاى ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُي 1

    1 ك٣بيت ٠ًن ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاى 2

    1 هبُيي عٌبة ٍ ... ( ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي ) وتبة ، ؿفتل ، 3

    2 ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

    2 تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب ؿك ولاى 5

    2 پبًؼ  ٓغيظ ثِ ًَالات هٜلط ُـُ ؿك ولاى 6

    2 اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

    3 آٌُبيي ثب ًغَُ ٓـٍك ًٌـ ؿك كٍيـاؿّبي هبلي هلثَٙ ثِ ثبًه 8

    3 ي ثبًه عٌبثْب آٌُبيي ثب ًلفٔل 9

    3 آٌُبيي ثـّىبك يب ثٌتبًىبكي ّل عٌبة هلتجٚ ثب ثبًه 10

    20 رو٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٞٗبٮیز :  اظ ټٷطآٲٹظاٴ ٲحشطٰ س٣بيب ٲی قٹز ؾٹالار ٸ ٲؿبی٭ ٲشٷٹٔ ٸ اظ ؾبزٺ ثٻ ؾرز  ثب 

٦ٳ٥ ټٷط خٹیبٴ ٸ ثطای ټٷطخٹیبٴ َطاحی ٸ زض ٦لاؼ ټٱ ثٻ ضٸـ زؾشی ټٱ ثٻ ضٸـ ٶطٰ 

 اٞعاضی ح٭ قٹز .
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 :ٲُٯٹة اؾز ثجز حؿبثساضی ټط ی٥ اظ ضٸیسازټبی ٲبٮی ظیط  -1 

اظ حؿبة ثبٶ٥ ثطزاقز ٸ ثٻ حؿبة نٷسٸ٠ ٸاضیع ٪طزیس .  245787ضیب٬ َی چ٥ قٳبضٺ  000/000/49ٲجٯٙ  20/9/93(  زض سبضید  1        

ضیب٬ اظ 000/000/98ٲجٯٙ  ٦ٻ ثٻ ثرف اٲٹض ٲبٮی قط٦ز ٸان٭ قس  اٖلاٲیٻ ثؿشبٶ٧بضی ثٻ اؾشٷبز ی٥ ٣ٞطٺ   14/10/93(  زض سبضید  2        

.  بٮجبر ٸنٹ٬ قسٲُ           

ٻ سدٹی٭ اٲٹض ٲبٮی قط٦زضیب٬ اظ حؿبة نٷسٸ٠ ثطزاقز ٸ َج١ ی٥ ٣ٞطٺ اٖلاٲیٻ ثؿشبٶ٧بضی ٦ 000/500/19ٲجٯٙ  23/10/93( زض سبضید  3        

قسٺ اؾز ثٻ حؿبة ثبٶ٥ ٸاضیع ٪طزیس.      

ضیب٬ اظ ٲح٭ حؿبة ثبٶ٧ی خٽز دطزاذز ثسټی َی ی٥ ٣ٞطٺ اٖلاٲیٻ ثسټ٧بضی ٦ٻ سٹؾٍ      000/000/71ٲجٯٙ  10/11/93( زض سبضید  4        

ثبٶ٥ نبزض ٪طزیسٺ ٸ ٲبقیٵ قسٺ ثٹز  ثطزاقز ٪طزیس .     

   

 

 

 :ز ثجز حؿبثساضی ټط ی٥ اظ ضٸیسازټبی ٲبٮی ظیط ٲُٯٹة اؾ - 2   

   

ثٻ حؿبة ثبٶ٥ ٸاضیع ٪طزیس .  159555ضیب٬ َی چ٥ قٳبضٺ 000/000/10ٲجٯٙ  13/8/92(  زض سبضید  1       

ی٥ ٣ٞطٺ چ٥ ٶعز   ضیب٬ ثبثز  000/000/6ٲجٯٙ  ثسټ٧بضی ٦ٻ ثٻ ثرف اٲٹض ٲبٮی ضؾیس اٖلاٲیٻ  ثٻ اؾشٷبز ی٥ ٣ٞطٺ  14/8/92(  زض سبضید  2        

َٯج٧بضاٴ  ) اؾٷبز دطزاذشٷی ( اظ حؿبة ثبٶ٥ ثطزاقز قس .     

.ضیب٬ اظ حؿبة نٷسٸ٠ ثطزاقز ٸ َج١ ی٥ ٣ٞطٺ اٖلاٲیٻ ثؿشبٶ٧بضی  ثٻ حؿبة ثبٶ٥ ٸاضیع ٪طزیس 000/500/3ٲجٯٙ  18/9/92( زض سبضید   3       

 

 

 

 

 

ثلاي آًىِ هٜبلت فَق كا ثؾَثي فلا ثگيليـ ف٤بليت ّبي ميل كا ثِ ووه ّوىلاًي ّب ٍ هغتَاي وتبة ٍ ٌّل اهَم ؽَؿ  :  ي٣ول ييتول

  )ؿًتي ٍ ًلم افناكي(اكمُيبثي وٌيـ.اًزبم ؿّيـ تب ؽَؿ ثِ ايي ًتيزِ ثلًيـ وِ وبهلا هْبكت لامم كا ثـًت آٍكؿُ ايـ ٍ ًپي ؽَؿ كا 
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ارزشیابی فعالیت مستمر
  

 ٠ًل ٌّلآهَم ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

    1 عَ٘ك ثِ هَل٢ ؿك ولاى ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُي 1

    1 ٍ  ك٣بيت ٠ًن ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاى 2

    1 عٌبة ٍ ... (ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي ) وتبة ، ؿفتل ، هبُيي  3

    2 ،  ؿكًتىبكي ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

    2 ٍ هٌؤٍليت پقيلي تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب ؿك ولاى 5

    2 ٍ اًتـلال پبًؼ  ٓغيظ ثِ ًَالات هٜلط ُـُ ؿك ولاى 6

    2 ٍ هٌتٌـ ًبمي اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

    3 ثبًهٓـٍك ًٌـ كٍيـاؿّبي هبلي هلثَٙ ثِ  8

    3 ي ثبًه ثىبكگيلي ًلفٔل عٌبثْب 9

    3 تَاًبيي ثـّىبك يب ثٌتبًىبكًوَؿى ّل عٌبة هلتجٚ ثب ثبًه 10

    20 رو٢

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ام ٌّلآهَماى هغتلم تمبٗب هي َُؿ ًَالات ٍ هٌبيل هت١ٌَ ٍ ام ًبؿُ ثِ   فؼبليت :

ًؾت  ثب ووه ٌّل رَيبى ٍ ثلاي ٌّلرَيبى ٛلاعي ٍ ؿك ولاى ّن ثِ كٍٍ ؿًتي 

 .ّن ثِ كٍٍ ًلم افناكي عل َُؿ 
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 سبثذاسي اسٌبد تجبسي :ح  

 

 صٌذٍق : دس هَجَد سفتِ   

 ثٻ نٹضر       قط٦ز ٲبٮی نٹضسٽبی زض ٸ قسٺ  ثٷسی َج٣ٻ زضیبٞشٷی اؾٷبز ٖٷٹاٴ ثٻ اؾز ٲٹخٹز قط٦ز نٷسٸ٠ زض ٦ٻ زی٫طاٴ اظ قسٺ زضیبٞز ټبی ؾٟشٻ  

 اؾٷبز زضیبٞشٷی ٦ٹسبٺ یب ثٯٷس ٲسر زیسٺ ٲی قٹٶس .   

 

 

 

 

 

 ذسٲبر اظ زی٫طاٴ  حب٬ ثب سٹخٻ ثٻ ایٷ٧ٻ اؾٷبز سدبضی ضا ثبثز ذطیس ٦بلا یب اذص ذسٲبر ثٻ قرم زی٫طی ٸا٪صاض ٦طزٺ ایٱ ٸ یب زض ٢جب٬ ٞطٸـ ٦بلا یب اضائٻ  

 :اؾٷبز سدبضی ضا اذص ٶٳٹزٺ ایٱ ، زض زٞبسط زضیبٞز ٦ٷٷسٺ ٸ یب دطزاذز ٦ٷٷسٺ اؾٷبز سدبضی ضٸیسازټبی ٲبٮی ٞٹ٠ ثٻ قطح ظیط ثجز ٲی ٪طزز   

       

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 سفتِ : تؼَيض يب تجذيذ  

  .ٶٳبیس سٗٹیى ضا آٴ یب ٸ سٳسیس ٲكرهی ٲسر ثطای ضا آٴ ؾٟشٻ ؾطضؾیس زض اؾز ٲٳ٧ٵ ؾٟشٻ نبزض٦ٷٷسٺ  

 

   زی٫طی سٗٹیى ٶٳبیس   ٲبټٻ زٸ ؾٟشٻ ثب اؾز 15/5/90ٴ ٦ٻ آ ؾطضؾیس زض ضا 15/3/90ید سبض زض نبزض قسٺ  ؾٟشٻی قط٦ش چٷبٶچٻ ٲثب٬، ثطای  

 اٶدبٰ ٲیكٹز : ؾٟشٻ نبزض٦ٷٷسٺ قط٦ززٞبسط زض ظیط ثجز  

   

 تزبكي ؿفبتل ٓبؿك وٌٌـُ اًٌبؿ  تزبكي ؿفبتل ؿكيبفت وٌٌـُ اًٌبؿ

 ×××××اؾٷبز زضیبٞشٷی 

 ×××××   ٦بلا ٞطٸـ                            

 زضیبٞز ؾٟشٻ ثبثز ٞطٸـ ٦بلا

 ×××××ذطیس ٦بلا    

 ×××××اؾٷبز دطزاذشٷی                         

 دطزاذز ؾٟشٻ ثبثز ذطیس ٦بلا

 ×××××اؾٷبز زضیبٞشٷی 

 ×××××حؿبة زضآٲس                            

 زضیبٞز ؾٟشٻ ثبثز ٶٓبٞز ؾبذشٳبٴ

 ×××××ټعیٷٻ ٶٓبٞز    

 ×××××دطزاذشٷی اؾٷبز                        

 دطزاذز ؾٟشٻ ثبثز ٶٓبٞز ؾبذشٳبٴ

 اسٌبد دسيبفتٌي وَتبُ هذت ٍ ثلٌذ هذت :

  سبضید اظ آٶٽب ؾطضؾیس چٷبٶچٻ ٸ ٲسر ٦ٹسبٺ زضیبٞشٷی اؾٷبز ٖٷٹاٴ ثٻ ثبقس ٦ٳشط یب ؾب٬ ی٥ سطاظٶبٲٻ سبضید اظ ټب ؾٟشٻ ایٵ ؾطضؾیس ا٪ط

 . قٹز ٲی زازٺ ٶكبٴ قط٦ز سطاظٶبٲٻ زض ٲسر ثٯٷس زضیبٞشٷی اؾٷبز ٖٷٹاٴ ثٻ ثبقس ؾب٬ ی٥ اظ  ثیكشط سطاظٶبٲٻ
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 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 اؾٷبز دطزاذشٷی   

 اؾٷبز دطزاذشٷی                                 

           ×××××××× 

 

 

          ×××××××× 

 ×××××××             ×××××××            خٳٕ                                                 

 ثبثز  نسٸض ؾٟشٻ زٸ ٲبټٻ خبی٫عیٵ ؾٟشٻ قٳبضٺ ........... قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

    

   

  :قٹز ٲی ثجز ظیط نٹضر ثٻ ٻؾٟش ٦ٷٷسٺ زضیبٞز قط٦ز زٞبسط زض ٞٹ٠ ضٸیسازٸ    

       

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 اؾٷبز زضیبٞشٷی          

 اؾٷبز زضیبٞشٷی                                       

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ؾٟشٻ زٸ ٲبټٻ خبی٫عیٵ ؾٟشٻ قٳبضٺ ............. زضیبٞزثبثز  قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

  

 

 

 

  

 ٍصَل : جْت ثبًه ثِ سفتِ اسسبل   

   چٷبٶچٻ (قٹز ٲی س٧ٳی٭ ثبٶ٥ سٹؾٍ ٢ؿٳز ایٵ) قسٺ ٶٹقشٻ آٴ زض ٦ٻ اؾززض ؾٟشٻ ٲكرم قسٺ  ٢ؿٳشی زض اخعا ؾٟشٻ ثیبٴ قس ,  ٦ٻ َٹض ټٳبٴ  

  ؾطضؾیس سبضید زض سٹاٶس ٲی ؾٟشٻ زاضٶسٺ ثبقس، قسٺ س٧ٳی٭ ؾٟشٻ ٦ٷٷسٺ زضیبٞز ٸ ٦ٷٷسٺ نبزض سٹا١ٞ ٲٹضز ثبٶ٥ سٹؾٍ ٲعثٹض ٢ؿٳز ؾٟشٻ نسٸض ټٷ٫بٰ  

  .ٶٳبیس ٸنٹ٬ ثبٶ٥ َطی١ اظ ضا آٴ ٸخٻ ، ؾٟشٻ  

 ثٻ ٲطاخٗٻ ثٻ ٶیبظ ٦ٻ آٴ ثسٸٴ ٸ ٶٳٹزٺ دطزاذز ؾٟشٻ زاضٶسٺ ثٻ ٶ٣س نٹضر ثٻ ضا آٴ ٸخٻ سٹاٶس ٲی ٦ٷٷسٺ نبزض ؾٟشٻ، ؾطضؾیس ټٷ٫بٰ ، ایٵ ٸخٹز ثب    

 :اؾز ظیط قطح ثٻ زضیبٞز ٦ٷٷسٺ اؾٷبز نبزض ٦ٷٷسٺ ٸ زٞبسط زض آٴ  حؿبثساضی جزٸ ث ٶٳبیس زضیبٞز ضا ؾٟشٻ ان٭ ثبقس، زاقشٻ ٸخٹز ثبٶ٥   

 زٞشط زض ، ضا آٴ سبضید نطٞبً ٸ ٦طز اخشٷبة حؿــبثساضی ثجز اظ سٹاٴ ٲی ؾــٟشٻ سٳسیس ثبثز ٹز ق ٲی یبزآٸضی

 ٹز ، ٸٮی سٹنیٻ ٲی قٹز اظ ثجز انلاحی اؾشٟبزٺ قٹز .ٶٳ انلاح قط٦ز  ٶعز  اؾٷبز ٲٹخٹز ٮیؿز  یب
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   ؿك ؿفبتل ٓبؿك وٌٌـُ اًٌبؿ : 

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

ٲجٯٙ  قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

 خع

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض

1 

2 

 

 اؾٷبز دطزاذشٷی                      

 ثبٶ٥ -ٲٹخٹزی ٶ٣س                         

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز دطزاذز اؾٷبز دطزاذشٷی ثٻ نٹضر ٶ٣س قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

                                   

 

 ؿك ؿفبتل ؿكيبفت وٌٌـُ اًٌبؿ :  

 حؿبثساضیؾٷس  

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

ٲجٯٙ  قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

 خع

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض

1 

2 

 

           ٸخٻ ٶ٣س -ٲٹخٹزی ٶ٣س  

 اؾٷبز زضیبٞشٷی                                

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز زضیبٞز ٸخٻ اؾٷبز زضیبٞشٷی ثٻ نٹضر ٶ٣س قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     
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 قٹز ثجز ټبی حؿبثساضی ثٻ نٹضر ظیط سٛییط ٲی ٦ٷس : َطی١ ثبٶ٥ دطزاذزحب٬ ا٪ط ایٵ اؾٷبز اظ   

 ؿك ؿفبتل ٓبؿك وٌٌـُ اًٌبؿ :  

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

ٲجٯٙ  قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

 خع

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض

1 

2 

 

 اؾٷبز دطزاذشٷی                      

ٸخٻ    -ٲٹخٹزی ٶ٣س                     

 ٶ٣س

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز دطزاذز اؾٷبز دطزاذشٷی ثٻ نٹضر ٶ٣س قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

 

 

 ؿك ؿفبتل ؿكيبفت وٌٌـُ اًٌبؿ :   

 ثٻ ټٷ٫بٰ سحٹی٭ اؾٷبز زضیبٞشٷی ثٻ ثبٶ٥ :  

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

ٲجٯٙ  قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

 خع

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض

1 

2 

 

                  زضیبٞشٷی زض خطیبٴ ٸنٹ٬اؾٷبز     

 اؾٷبز زضیبٞشٷی                                

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز اضؾب٬ اؾٷبز زضیبٞشٷی ثٻ ثبٶ٥ خٽز ٸنٹ٬ ٸخٻ آٴ  قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     
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     ) اذص اٖلاٲیٻ ثؿشبٶ٧بضی اظ ثبٶ٥ ( : ټٷ٫بٰ زضیبٞز ٸخٻ ٶ٣سثٻ         

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

ٲجٯٙ  قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

 خع

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض

1 

2 

 

           ٸخٻ ٶ٣س        

 اؾٷبز زضیبٞشٷی                                

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز زضیبٞز ٸخٻ اؾٷبز زضیبٞشٷی ثٻ نٹضر ٶ٣س قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

 

 

 

 

 

ارزشیابی فعالیت مستمر
  

 ٠ًل ٌّل آهَم ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

    1 ثِ هَل٢ ؿك ولاى ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُيعَ٘ك  1

    1 ٍ  ك٣بيت ٠ًن ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاى 2

    1 ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي ) وتبة ، ؿفتل ، هبُيي عٌبة ٍ ... ( 3

    2 ،  ؿكًتىبكي ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

    2 ٍ هٌؤٍليت پقيلي ؿك ولاى تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب 5

    2 ٍ اًتـلال پبًؼ  ٓغيظ ثِ ًَالات هٜلط ُـُ ؿك ولاى 6

    2 ٍ هٌتٌـ ًبمي اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

    3 ًغَُ ٓـٍك ًٌـ ؿك كٍيـاؿّبي هبلي هلثَٙ ثِ اًٌبؿ تزبكيٌُبؽت  8

    3 ؿك ًٌـ عٌبثـاكي هلثَِٛ ًٌبؿ تزبكيي ا ًلفٔل عٌبثْب ٌُبؽت 9

    3 ّل عٌبة هلتجٚ ثب ًٌبؿ تزبكيًوَؿى ثـّىبك يب ثٌتبًىبك ٌُبؽت  10

    20 رو٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ام ٌّلآهَماى هغتلم تمبٗب هي َُؿ ًَالات ٍ هٌبيل هت١ٌَ ٍ ام ًبؿُ ثِ   فؼبليت :

ًؾت  ثب ووه ٌّل رَيبى ٍ ثلاي ٌّلرَيبى ٛلاعي ٍ ؿك ولاى ّن ثِ كٍٍ ؿًتي 

 .ّن ثِ كٍٍ ًلم افناكي عل َُؿ 
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 زضیبٞز ٶٳٹزٺ ، ٸ ضٸیساز ټبی 25/7/1394ضیب٬ ثبثز اضائٻ ذسٲبر اظ قط٦ز ة زض ؾطضؾیس  000/000/650قط٦ز اٮٝ ؾٟشٻ ای ثٻ ٲجٯٙ  - 1   

 ظیط ثبثز ایٵ ؾٟشٻ اسٟب٠ اٞشبز . ٲُٯٹة اؾز ثجز حؿبثساضی ټطی٥ اظ ٸ٢بیٕ زض زٞبسط ټط زٸ قط٦ز .       

 

 25/9/1394اٮٝ : زضذٹاؾز سدسیس ؾٟشٻ ثدٽز سٛییط زض ؾطضؾیس آٴ ثٻ سبضید     

 

 ة : زضیبٞز ٸخٻ ؾٟشٻ سٹؾٍ قط٦ز اٮٝ اظ قط٦ز ة زض سبضید ؾطضؾیس     

 

     

 ثب سٹخٻ ثٻ ٲٟطٸيبر ؾٹا٬ ی٥ ضٸیسازټبی ظیط ضا ثجز ٶٳبییس : – 2   

 

 اٮٝ : قط٦ز اٮٝ ؾٟشٻ ضا ثدٽز ٸنٹ٬ ثٻ ثبٶ٥ اضؾب٬ ٶٳٹز .    

 

 ة : ٸخٻ ؾٟشٻ سٹؾٍ ثبٶ٥ ٸنٹ٬ ٸ ثٻ حؿبة قط٦ز اٮٝ ٸاضیع قس .    

 

 

ارزشیابی فعالیت مستمر
  

 ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

   1 عَ٘ك ثِ هَل٢ ؿك ولاى ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُي 1

   1 ٍ  ك٣بيت ٠ًن ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاى 2

   1 وتبة ، ؿفتل ، هبُيي عٌبة ٍ ... (ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي )  3

   2 ،  ؿكًتىبكي ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

   2 ٍ هٌؤٍليت پقيلي تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب ؿك ولاى 5

   2 ٍ اًتـلال پبًؼ  ٓغيظ ثِ ًَالات هٜلط ُـُ ؿك ولاى 6

   2 ٍ هٌتٌـ ًبمي اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

   3 كٍيـاؿّبي هبلي هلثَٙ ثِ اًٌبؿ تزبكيٓـٍك ًٌـ ؿك  8

   3 ي اًٌبؿ تزبكي ؿك ًٌـ عٌبثـاكي هلثَِٛ ثىبكگيلي ًلفٔل عٌبثْب 9

   3 تَاًبيي ثـّىبك يب ثٌتبًىبك ًوَؿى عٌبة ّبي هلتجٚ ثب اًٌبؿ تزبكي 10

   20 رو٢

 

 

 

 

ّوىلاًي ّب ٍ هغتَاي وتبة ٍ ٌّل اهَم ؽَؿ  ثلاي آًىِ هٜبلت فَق كا ثؾَثي فلا ثگيليـ ف٤بليت ّبي ميل كا ثِ ووه :  ي٣ول ييتول

  )ؿًتي ٍ ًلم افناكي(اًزبم ؿّيـ تب ؽَؿ ثِ ايي ًتيزِ ثلًيـ وِ وبهلا هْبكت لامم كا ثـًت آٍكؿُ ايـ ٍ ًپي ؽَؿ كا اكمُيبثي وٌيـ.

ام ٌّلآهَماى هغتلم تمبٗب هي َُؿ ًَالات ٍ هٌبيل هت١ٌَ ٍ ام ًبؿُ ثِ   فؼبليت :

ًؾت  ثب ووه ٌّل رَيبى ٍ ثلاي ٌّلرَيبى ٛلاعي ٍ ؿك ولاى ّن ثِ كٍٍ ؿًتي 

 .ّن ثِ كٍٍ ًلم افناكي عل َُؿ 
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 ًىَل سفتِ :   

 

 

 

 

 

 زقٹ ٲی ٪ٟشٻ بلاحانُ حبٮز ایٵ زض .ٶٳبیس ذٹززاضی ؾٟشٻ ؾطضؾیس سبضید زض آٴ ٸخٻ دطزاذز اظ ، ؾٟشٻ ٦ٷٷسٺ نبزض اؾز ٲٳ٧ٵ ٲٹا٢ٕ ثطذی       

  .اؾز قسٺ ٶ٧ٹ٬ ؾٟشٻٻ ٦     

  ٲُبٮجبسی خٳٯٻ اظ آٶٽب زاضٶسٺ ٶٓط اظ اؾٷبز ٢جی٭ ایٵ ٸخٻ ٹلاان ٸ ٶیؿز ٢جٯی اضظـ زاضای قسٺ ٶ٧ٹ٬ آٴ نبزض٦ٷٷسٺ سٹؾٍ ؾطضؾیس زض ٦ٻ ای ؾٟشٻ   

 . اؾز قسٺ حبن٭ سطزیس آٶٽب ٸنٹ٬ اٲ٧بٴ زض ٦ٻ،  قٹز ٲی سٯ٣ی   

   ؾجت ټٳیٵ ثٻٸ   .آٴ ا٢ساٰ ٶٳٹز ٸنٹ٬ٶی ٶؿجز ثٻ ٢بٶٹیس ثب ٲطاخٗٻ ثٻ ٲطاخٕ ٢بٶٹٶی ٲطثٹَٻ ٸ اٶدبٰ سكطیٟبر ثبزض ا٦ثط ٲٹاضز ثطای ٸنٹ٬ آٴ  ٸ   

 ٷس .٦ٷ ٲی ٲٷٓٹض زضیبٞشٷی ټبی حؿبة ثٻ ٸ ذبضج زضیبٞشٷی اؾٷبز حؿبة اظ ضا ټب ؾٟشٻ ٪ٹٶٻ ایٵ حؿبثساضاٴ   

  :ٶٳبئیس سٹخٻ ظیط ٲثب٬ ثٻسٹيیح ثیكشط ٲٹاضز ٞٹ٠   ثطای    

  سبضید زض ٲعثٹض ؾٟشٻ . زاز ة  ٞطٸق٫بٺ ٸسحٹی٭ ٦طز نبزض ٲبټٻ زٸ ؾٟشٻ  ی٥ ازاضی اثبثٻ ٲ٣ساضی ذطیس ثبثز 1/2/1389 سبضید زض  اٮٝ  قط٦ز : ٲثب٬  

 ة ٞطٸق٫بٺ ٸ اٮٝ  قط٦ز ضٸظٶبٲٻ زضزٞشط ؾٟشٻ ٶ٧ٹ٬ ٸ نسٸض ٲٹضز زض ظٰلا ټبی اؾز ثجز ٲُٯٹة  .قس ٶ٧ٹ٬ ؾطضؾیس  

 

 : ًفتِ ( وٌٌـُ الف ) ٓبؿك ُلوت   

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 اثبثٻ ازاضی              

 اؾٷبز دطزاذشٷی                                 

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز ذطیس اثبثٻ ثٻ نٹضر ٶؿیٻ ٸ اضائٻ ؾٟشٻ قٳبضٺ .........  قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

                  

 

            

 سٶٳبی ذٹززاضی سؾطضؾی سبضید زض آٴ ٸخٻ دطزاذز اظ ، ؾٟشٻ ٦ٷٷسٺ نبزضزض ٲٹاضزی ٦ٻ 

 اؾز قسٺ یب ٸاذٹاؾز  ٶ٧ٹ٬ ؾٟشٻ  ٦ٻ زقٹ ٲی ٪ٟشٻ بلاحانُ حبٮز ایٵ زض

  فؼبليت :
قرهی ٦ٻ ایٵ اؾٷبز ٶعز اٸ ٲی ثبقس ، چٻ  ٶٓط ذٹز ضا زض ذهٹل اٖشجبض اؾٷبز سدبضی ٦ٻ ٸاذٹاؾز قسٺ اؾز ثیبٴ ٶٳٹزٺ ٸ

 ا٢ساٲبسی ثبیس اٶدبٰ زټس ؟
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 : ًفتِ ( ة ) ؿاكًـُ فلٍُگبُ كٍمًبهِ ؿفتل  

 

 ؾٷس حؿبثساضی 

                      - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

ٲجٯٙ  قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

 خع

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض

1 

2 

 اؾٷبز زضیبٞشٷی                          

              ٞطٸـ                               

            ×××××××× 

 

 

                ×××××××× 

 ×××××××                  ×××××××              خٳٕ                                                 

 ٸ اذص ؾٟشٻ قٳبضٺ ........ثبثز ٞطٸـ اثبثٻ ثٻ نٹضر ٶؿیٻ   قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                           :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

                                            

 

 : ؾٟشٻ ( ة ) زاضٶسٺ ٞطٸق٫بٺ ضٸظٶبٲٻ زٞشطٸ ثبثز ٶ٧ٹ٬ ؾٟشٻ   

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

ٲجٯٙ  قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

 خع

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٦بض ٲجٯٙ ثس

1 

2 

 زضیبٞشٷی                          حؿبة ټبی 

 اؾٷبز زضیبٞشٷی                                           

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ؾٟشٻ قٳبضٺ ........ ثبثز ٶ٧ٹ٬  قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

                                            

 

  ؾٟشٻ ؾطضؾیس سبضید زض آٴ ٸخٻ دطزاذز اظ ، ؾٟشٻ ٦ٷٷسٺ نبزضحب٬ ا٪ط ثرٹاټیٱ ؾٟشٻ ) اؾٷبز زضیبٞشٷی (  ضا اظ َطی١  ثبٶ٥ ٸنٹ٬ ٶٳبییٱ ٸ     

 ثجز حؿبثساضی آٴ ثٻ قطح ظیط اؾز : ،  ذٹزاضی ٶٳبیس    

 

 ؿك ؿفبتل ٓبؿك وٌٌـُ :    

 ټیچ ثجشی نٹضر ٶٳی دصیطز                                                
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 ؿك ؿفبتل ؿاكًـُ  اًٌبؿ :ٸ    

 ثٻ ټٷ٫بٰ سحٹی٭ اؾٷبز ثٻ ثبٶ٥ :   

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض خعٲجٯٙ  قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

                                                 اؾٷبز زضیبٞشٷی زض خطیبٴ ٸنٹ٬ 

اؾٷبز زضیبٞشٷی                                                 

         

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز سحٹی٭ ؾٟشٻ قٳبضٺ ........... ثٻ ثبٶ٥   قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

                                            

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 ٸ زض نٹضسی ٦ٻ اؾٷبز سحٹیٯی ثٻ ثبٶ٥ ٶ٧ٹ٬ ٪طزز ، زض زٞبسط ایٵ ٪ٹٶٻ ثجز ٲی ٪طزز  :  

 

 

 ؾٷس حؿبثساضی 

                       - - - -/  - -/ - - سبضید : قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 ثؿشبٶ٧بضٲجٯٙ  ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

                                    حؿبة ټبی زضیبٞشٷی             

 اؾٷبز زضیبٞشٷی زض خطیبٴ ٸنٹ٬                     

                       ټعیٷٻ ټبی ثبٶ٧ی                      

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

×××××××× 

 ×××××××× ×××××××× خٳٕ                                                 

 ثبثز ٶ٧ٹ٬ ؾٟشٻ سحٹیٯی  ثٻ ثبٶ٥ ثٻ قٳبضٺ ...........   قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                              :                سبییس ٦ٷٷسٺ                                        سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                     

 

 

ثبیس ثٻ ایٵ ٶ٧شٻ سٹخٻ ٶٳٹز ثٻ اؾٷبز زضیبٞشٷی ٦ٻ ٶ٧ٹ٬ ٲی قٹٶس ٲجٯٛی ثٻ ٖٷٹاٴ ټعیٷٻ ثبٶ٧ی ٶیع ايبٞٻ ٲی قٹز ، یٗٷی ٲیعاٴ حؿبة 

 ٸٺ ٦بضٲعز ټبی ثبٶ٧یزضیبٞشٷی ثطاثط  اؾز ثب ان٭  ٲجٯٙ اؾٷبز زضیبٞشٷی ٶ٧ٹ٬ قسٺ ثٻ ٖلا
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ارزشیابی فعالیت مستمر
  

 ٠ًل ٌّلآهَم ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

    1 عَ٘ك ثِ هَل٢ ؿك ولاى ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُي 1

    1 ٍ  اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاىك٣بيت ٠ًن ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ  2

    1 ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي ) وتبة ، ؿفتل ، هبُيي عٌبة ٍ ... ( 3

    2 ،  ؿكًتىبكي ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

    2 ٍ هٌؤٍليت پقيلي تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب ؿك ولاى 5

    2 ٍ اًتـلال پبًؼ  ٓغيظ ثِ ًَالات هٜلط ُـُ ؿك ولاى 6

    2 ٍ هٌتٌـ ًبمي اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

    3 ٌُبؽت ًغَُ ٓـٍك ًٌـ ؿك كٍيـاؿّبي هبلي هلثَٙ ثِ ًىَل ًفتِ 8

    3 ي ًىَل ًفتِ ٌُبؽت ًلفٔل عٌبثْب 9

    3 ٌُبؽت ثـّىبك يب ثٌتبًىبكًوَؿى ّل عٌبة هلتجٚ ثب ًىَل ًفتِ 10

    20 رو٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ام ٌّلآهَماى هغتلم تمبٗب هي َُؿ ًَالات ٍ هٌبيل هت١ٌَ ٍ ام ًبؿُ ثِ   فؼبليت :

ًؾت  ثب ووه ٌّل رَيبى ٍ ثلاي ٌّلرَيبى ٛلاعي ٍ ؿك ولاى ّن ثِ كٍٍ ؿًتي 

 .ّن ثِ كٍٍ ًلم افناكي عل َُؿ 
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 ٲعثٹض ؾٟشٻ . زازٺ ٲطزاز ٞطٸق٫ب سحٹی٭ ٸ ٦طز نبزض ٲبټٻ ی٥ ؾٟشٻ  ی٥ ازاضی اثبثٻ ٲ٣ساضی ذطیس ثبثز 11/9/1391سبضید زض ٲدیس قط٦ز   - 1   

 ٲطزاز ؟  ٞطٸق٫بٺ ٸ ٲدیس  قط٦ز ضٸظٶبٲٻ زضزٞشط ؾٟشٻ ٶ٧ٹ٬ ٸ نسٸض ٲٹضز زض ظٰلا ټبی اؾز ثجز ٲُٯٹة  .قس ٶ٧ٹ٬ ؾطضؾیس زضسبضید     

 

 

 

 

 حب٬ ا٪ط ؾٟشٻ ٲص٦ٹض اظ َطی١ سحٹی٭ ثٻ ثبٶ٥ ٸاذٹاؾز ٲی ٪طزیس . ٲُٯٹثؿز ثجز حؿبثساضی نسٸض ٸ ٶ٧ٹ٬ زض زٞبسط ټط زٸ قط٦ز ؟ – 2  

 

 

 

 

 

ارزشیابی فعالیت مستمر
  

 تبييـ ٌّلرَ ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

    1 ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُي عَ٘ك ثِ هَل٢ ؿك ولاى 1

    1 ٍ  ك٣بيت ٠ًن ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاى 2

    1 ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي ) وتبة ، ؿفتل ، هبُيي عٌبة ٍ ... ( 3

    2 ،  ؿكًتىبكي ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

    2 ٍ هٌؤٍليت پقيلي تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب ؿك ولاى 5

    2 ٍ اًتـلال پبًؼ  ٓغيظ ثِ ًَالات هٜلط ُـُ ؿك ولاى 6

    2 ٍ هٌتٌـ ًبمي اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

    3 ٓـٍك ًٌـ ؿك كٍيـاؿّبي هبلي هلثَٙ ثِ ًىَل ًفتِ 8

    3 ي ًىَل ًفتِ ثىبكگيلي ًلفٔل عٌبثْب 9

    3 ّل عٌبة هلتجٚ ثب ًىَل ًفتِ ًوَؿىتَاًبيي ثـّىبك يب ثٌتبًىبك 10

    20 رو٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثِ ووه ّوىلاًي ّب ٍ هغتَاي وتبة ٍ ٌّل اهَم ؽَؿ  ثلاي آًىِ هٜبلت فَق كا ثؾَثي فلا ثگيليـ ف٤بليت ّبي ميل كا :  ي٣ول ييتول

  )ؿًتي ٍ ًلم افناكي(اًزبم ؿّيـ تب ؽَؿ ثِ ايي ًتيزِ ثلًيـ وِ وبهلا هْبكت لامم كا ثـًت آٍكؿُ ايـ ٍ ًپي ؽَؿ كا اكمُيبثي وٌيـ.

ام ٌّلآهَماى هغتلم تمبٗب هي َُؿ ًَالات ٍ هٌبيل هت١ٌَ ٍ ام ًبؿُ ثِ   فؼبليت :

ًؾت  ثب ووه ٌّل رَيبى ٍ ثلاي ٌّلرَيبى ٛلاعي ٍ ؿك ولاى ّن ثِ كٍٍ ؿًتي 

 .ّن ثِ كٍٍ ًلم افناكي عل َُؿ 
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 ثسيبس هْن :ًىتِ       

 .٦ٷیٱ ضٸیساز ضا اظ زٸ ؾٹی ٢ًیٻ ٶ٫بٺ ایٵ ثبقس ، لاظٰ اؾز ٲبٮی ٲطثٹٌ ثٻ اؾٷبز سدبضی  ضٸیساز ا٪ط ثب سٹخٻ ثٻ ایٵ ٲٹيٹٔ ٦ٻ    

 ٖٷٹاٴ حؿبثساض قرم نبزض ٦ٷٷسٺ اؾٷبز ) ٦ٻ اؾٷبز سدبضی ثبیس ثٻ ٖٷٹاٴ اؾٷبز دطزاذشٷی زیسٺ قٹز ( ٸ ی٥ ثبض ټٱٻ ی٥ ثبض ث    

 قرم زضیبٞز ٦ٷٷسٺ اؾٷبز ) ٦ٻ  اؾٷبز سدبضی ثبیس ثٻ ٖٷٹاٴ اؾٷبز دطزاذشٷی زیسٺ قٹز (  ٸ ثب ایٵ ضٸی٧طز ثٻ ٖٷٹاٴ حؿبثساض    

 ثٻ یب ٸ سحز ٖٷٹاٴ اؾٷبز دطزاذشٷی  ٸ زض چٻ ظٲبٶی ثبیس خٯت ٲی ٶٳبییٱ ٦ٻ اؾٷبز سدبضی ثٻ چٻ ٶحٹی سٹخٻ قٳب ضا ثٻ ایٵ ٶ٧شٻ    

 اؾٷبز زضیبٞشٷی زض زٞبسط ثجز ٪طزز .بٶی سحز ٖٷٹاٴ چٻ ٶحٹ ٸ زض چٻ ظٲ    

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

     

 

 

 تزبكي ؿفبتل ٓبؿك وٌٌـُ اًٌبؿ  تزبكي ؿفبتل ؿكيبفت وٌٌـُ اًٌبؿ

 ×××××اؾٷبز زضیبٞشٷی 

 ×××××حؿبة ٞطٸـ                               

 زضیبٞز ؾٟشٻ ثبثز ٞطٸـ ٦بلا

 ×××××ذطیس ٦بلا    

 ×××××اؾٷبز دطزاذشٷی                         

 دطزاذز ؾٟشٻ ثبثز ذطیس ٦بلا

 ×××××اؾٷبز زضیبٞشٷی 

 ×××××حؿبة زضآٲس                            

 زضیبٞز ؾٟشٻ ثبثز ٶٓبٞز ؾبذشٳبٴ

 ×××××ټعیٷٻ ٶٓبٞز    

 ×××××دطزاذشٷی                          

 شٳبٴدطزاذز ؾٟشٻ ثبثز ٶٓبٞز ؾبذ

 ×××××اؾٷبز زضیبٞشٷی 

 ×××××نٷسٸ٠/ثبٶ٥                              

 زضیبٞز ؾٟشٻ ثبثز دطزاذز ٸاٰ

 ×××××ثبٶ٥/ نٷسٸ٠  

 ×××××اؾٷبز دطزاذشٷی                        

 دطزاذز ؾٟشٻ ثبثز زضیبٞز ٸاٰ

 ×××××اؾٷبز زضیبٞشٷی 

 ×××××حؿبة ټبی زضیبٞشٷی                            

 زضیبٞز ؾٟشٻ زض ٢جب٬ حؿبة ټبی زضیبٞشٷی

 ×××××حؿبة ټبی دطزاذشٷی 

 ×××××اؾٷبز دطزاذشٷی                        

 دطزاذز ؾٟشٻ  زض ٢جب٬ ثسټی ټب

                 

 ×××××اؾٷبز زضیبٞشٷی 

 ×××××ٷبز زضیبٞشٷی اؾ                             

 سٗٹیى ) سدسیس ( ؾٟشٻ

 ×××××اؾٷبز دطزاذشٷی 

 ×××××اؾٷبز دطزاذشٷی                               

 سٗٹیى ) سدسیس ( ؾٟشٻ
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 حؿبثساض ذعاٶٻ زض ثرف زضیبٞز ټب ٸ دطزاذز ټبثب سٹخٻ ثٻ خسٸ٬ ٞٹ٠ ٸ ٲجبحثی ٦ٻ زض اؾٷبز سدبضی ثیبٴ قس ا٦ٷٹٴ ٲی سٹاٶیٱ ثٻ ٖٷٹاٴ ی٥    

 یبٸ ٸ ثٻ چٻ ٶحٹی ی٥ ؾٷس سدبضی ٲی سٹاٶس زض ٪طٸٺ اؾٷبز زضیبٞشٷی ؟ ثٻ ضاحشی سكریم زټیٱ ٦ٻ اؾٷبز زضیبٞشٷی ٸ اؾٷبز دطزاذشٷی چیؿز     

   

 اضٶس .اؾٷبز دطزاذشٷی ٢طاض ٪یطز . ٸ ٶحٹٺ ثجز حؿبثساضی ایٵ اؾٷبز چٻ سٟبٸر ټبیی ثب ټٱ ز   

 یب ذسٲبر اذص زض ٸا٢ٕ ٲب آٲٹذشیٱ ٦ٻ ٲی سٹاٶیٱ اظ اؾٷبز سدبضی ) اؾٷبز زضیبٞشٷی زض ٢جب٬ ٦بلا یب ذسٲبر اضائٻ قسٺ ٸ اؾٷبز دطزاذشٷی زض ٢جب٬ ٦بلا  

 ٸ ٲ٣طضار اظ ایٷ٫ٹٶٻ اؾٷبز ثٽطٺ قسٺ ( ثٻ خبی ٸخٻ ٶ٣س اؾشٟبزٺ ٶٳٹزٺ ٸ زض ظٶس٪ی ضٸظٲطٺ ذٹز ٸ ثب سٹخٻ ثٻ ٶٹٔ ٸ ٲبټیز قبٴ ثب ضٖبیز ز٢ی١ ٢ٹاٶیٵ  

 ثجطیٱ .   

 ضٖبیز ز٢ی١  ثٻ ثٽشطیٵ ٶحٹ ٲٳ٧ٵ ثباـ ضا لاظٰ ثٻ ش٦ط اؾز چٻ زض ثرف زضیبٞز ټب ٸ چٻ زض ثرف دطزاذز ټب ی٥ حؿبثساض ثبیس ثساٶس ، ٸْیٟٻ   

 ٦ٷشط٬ اؾٷبز ٸ ٲساض٤ ټٳچٷیٵ  ٸخٹٺ ٶ٣س ٸ اؾٷبز سدبضی ٸٮحبِ حّٟ ٸ ٶ٫ٽساضی ٻ ٦ٯیٻ ٶ٧بر ایٳٷی ث٦بٲ٭ ضٖبیز ثب ٸ اٶدبٰ زازٺ ٢ٹاٶیٵ ٸ ٲ٣طضار   

 خٽز حّٟ انٹ٬ ضاظزاضی ٸ ٻ ذٹز ث٢ٯجی ضيبیز ٲبٮی زض حب٬ ٸ٢ٹٔ ٸ سُجی١ ایٵ ٲؿشٷسار ثب ٢بٶٹٴ زض ضاؾشبی سح١٣  ثب ضٸیسازٲٷُج١ ٲثجشٻ    

 زض ایٵ اٲط ثبثز ٢سٰ ثٳبٶس . ضيبیز ح١ سٗبٮی ٸ ثطایاٲبٶز زاضی ٪بٰ ثطزاضز    

 بزیی٥ حؿبثساض ثبیس ثساٶس ثب ٦ٹچ٧شطیٵ اقشجبٺ ٸ یب ؾٽ٭ اٶ٫بضی زض ضاؾشبی ٸْیٟٻ ای ٦ٻ ثٻ اٸ ٲحٹ٬ قسٺ اؾز ، ٲٳ٧ٵ اؾز سٳبٰ اٖشجبض ا٢شه  

 ضا اظ ثیٵ ثجطز ٸ ثبٮ٧ٗؽ ثب سلاـ ٸ ٦ٹقف  اؾز  قسٺ ټبی ٸی ثٻ اٸ ؾذطزٺ ضثٍ حؿبة ٲؿئٹٮیز ٦ٷشط٬ ٸ حّٟ ٸثجز ٸ ح٣ٹ٢ی ٦ٻ قرم ح٣ی٣ی یب  

 و رعایت اصول و استانداردهای حسابداری و در نظر داشتن وجدان کاری باعث افزایش اعتبار اقتصادی افراد گردد .  
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ي اًتظبهي :حسبة ّب      

 

 

    

حؿبة ټبی اٶشٓبٲی حؿبة ټبیی ټؿشٷس٦ٻ سبثیطی ثط ٪عاضقبر ٸ اَلاٖبر ٲبٮی ٶساضٶس ٸ ٣ٍٞ ثبٖث قٟبٜ قسٴ اَلاٖبر ٸ ثیبٴ ٸايح ضٸیساز ټبی            

٪طزٶس . ٲبٮی ٲطثٹَٻ ٲی      

  ٲیعاٴ ثطذی  یب اؾٷبز سًٳیٷی زی٫طاٴ ٶعز ٲب ،٦ٻ ثیبٶ٫طٶعز زی٫طاٴ  ٲباَلاٖبر ٲطثٹٌ ثٻ اؾٷبز سًٳیٷی سٹاٶس  ثُٹض ٲثب٬ ایٵ ؾطٞه٭ حؿبة ٲی    

. ضا قٟبٜ سط ؾبظز ٞی ٲب ثیٵ اؾز سارٽسٗ      

    

   ٪ٹٶٻ آثبض ٲبٮی زض سطاظٶبٲٻ یب نٹضر حؿبة ؾٹز ٸظیبٴ ٸ نٹضسٽبی ٲبٮی ٶساقشٻ ٸ سحز  اٶشٓبٲی ټیچثبیس ثٻ ایٵ ٶ٧شٻ ٲٽٱ سٹخٻ ٦ٷیٱ ٦ٻ حؿبثٽبی    

٪ٹٶٻ  قٹٶس ٸ ثبیس ثساٶیٱ ٦ٻ ایٵ آٸضزٺ ٲی ټبی ٲبٮی( ټبی سٹيیحی نٹضر ټبی ٲبٮی) یبززاقز ټبی ټٳطاٺ نٹضر اٶشٓبٲی زض یبززاقز ٖٷٹاٴ اؾٷبز     

ټبی نبزض٦ٷٷسٺ یب زضیبٞز ٦ٷٷسٺ ایٷ٫ٹٶٻ اؾٷبز ٲحؿٹة ٶٳی قٹٶس . سټیزاضایی ټب ٸ یب ث اؾٷبز خعٸ     

سٹاٴ ثٻ ٖٷٹاٴ سًٳیٵ ثٻ ټٷ٫بٰ اذص ٸاٰ ټبی سًٳیٵ قسٺ ثبٶ٧ی ، ٸخٻ ٶ٣س)دٹ٬( ، ؾٟشٻ ، چ٥ ، يٳبٶز ٶبٲٻ ثبٶ٧ی ، ٸثی٣ٻ ٲٯ٧ی ٸ ..... ٲی اظ چ٥     

. زضیبٞز ٸ یب ؾبیط ٲٹاضزی ٦ٻ ٶیبظ ثٻ سًٳیٵ ٲی ثبقس اؾشٟبزٺ ٦طزټب ٸ ؾبیط ٲٹؾؿبر( یب دیف  ٲبٶٷس )ثبٶ٥ اظ ؾبیط اقربل     

 

ټبی اٶشٓبٲی زض  سحز ٖٷٹاٴ ثسټی ثجز ٶٳی ٪طزٶس ، ٸ ثطای ثجز حؿبثساضی آٶٽب اظ ؾطٞه٭ حؿبة زض ایٵ حبٮز ایٵ اؾٷبز زض زٞبسط نبزض ٦ٷٷسٺ آٴ     

ض اؾشٟبزٺ ٦طز ثؿشبٶ٧ب ٢ؿٳز ثسټ٧بض ٸ اظ ؾطٞه٭ َطٜ حؿبة اٶشٓبٲی زض ٢ؿٳز     

 

 

 

 

 

  فؼبليت :
 آیا می دانید ضمانت نامه ها به چند دسته تقسیم می شوند ؟ نام آنها چیست ؟ 

 حؿبة ټبی اٶشٓبٲی چ٫ٹٶٻ حؿبثٽبیی ټؿشٷس ٸ سبثیطيٳبٶز ٶبٲٻ زض سطاظٶبٲٻ چیؿز ؟ 
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. 

 ؾٷس حؿبثساضی

                                                         ...................                                                                        قط٦ز ............. : قٳبضٺ ؾٷس

 - - - -/  - -/ - - سبضید :

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 حؿبة ټبی اٶشٓبٲی 

 َطٜ حؿبة ټبی اٶشٓبٲی  

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ

 ثبثز  نسٸض ؾٟشٻ سًٳیٵ ٸاٰ زضیبٞشی اظ ٲٹؾؿٻ ............ قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                    :                سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                       سبییس ٦ٷٷسٺ 

 

 

 لاظٰ ثٻ ش٦ط اؾز ایٵ ٶحٹٺ  ثیز زضذهٹل نسٸض ؾٟشٻ یب ټط ٶٹٔ سًٳیٷی زض زٞبسط نبزض ٦ٷٷسٺ سًٳیٵ ) قرهی ٦ٻ ٲشٗٽس ٲحؿٹة ٲی قٹز (   

 بز٪طزز. ٸ ٸ٢شی ٲشٗٽس ،ٶؿجز ثٻ اٶدبٰ سٗٽس ذٹز ا٢ساٰ ٶٳٹز )ثٻ َٹض ٲثب٬ ٸاٰ زضیبٞشی ذٹز ضا ٲؿشٽٯ٥ ٶٳٹز ٸ یب ..........(قرهی ٦ٻ اؾٷ ثجز ٲی    

 زضیبٞز ٶٳٹزٺ ، آٶٽب ضا ثٻ نبزض ٦ٷٷسٺ آٴ اؾٷبز ٖٹزر ٲی ٶٳبیس . ضا   

 

 ثجز حؿبثساضی زضزٞبسط نبزض ٦ٷٷسٺ ثٻ قطح ظیط ٲی ثبقس :    

 

 ؾٷس حؿبثساضی

 قط٦ز .............

                                                                                                      ......................... سبضید :                                                                            قٳبضٺ ؾٷس :                                    

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 َطٜ حؿبثٽبی اٶشٓبٲی 

 حؿبثٽبی اٶشٓبٲی

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ×××××××          ×××××××          خٳٕ

 ثبثز  اؾشطزاز ؾٟشٻ سًٳیٵ ٸاٰ زضیبٞشی اظ ٲٹؾؿٻ ............ قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                   :             سبییس ٦ٷٷسٺ                    سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                           

 

 

   

 ٦طزٺ ٸ ثٻ زی٫طاٴ زازٺ ایٱ یب زی٫طاٴ نبزض ٶٳٹزٺ ٸ ٶعز ٲب ٲی ثبقس ثٻ ٶحٹ ظیط زض زٞبسطحب٬ ثبیس ٪ٟز ایٵ اؾٷبز ثط اؾبؼ ایٷ٧ٻ ٲب آٶٽب ضا نبزض   

 ثجز ٲی ٪طزٶس :   
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: اؾزایٵ اؾٷبز ضا نبزض ٶٳٹزٺ ٸ ثٻ زی٫طاٴ زازٺ  زض ایٵ حبٮز قط٦ز  حبٮز اٸ٬ : )نسٸض اؾٷبز سًٳیٷی(      

( :) ؿك ؿفبتل ُلوت  

 ؾٷس حؿبثساضی

 - - - -/  - -/ - - سبضید :                                        قط٦ز .............                              ................          ... : قٳبضٺ ؾٷس

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 ٲب ٶعز زی٫طاٴ -حؿبثٽبی اٶشٓبٲی 

 ٶعز زی٫طاٴٲب  -َطٜ حؿبثٽبی اٶشٓبٲی

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ

 ثبثز  نسٸض ؾٟشٻ سًٳیٵ ٸاٰ زضیبٞشی اظ ٲٹؾؿٻ ............ قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                          :                سبییس ٦ٷٷسٺ               سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                               

 

 

 

 

 

 : ) ؿك ؿفبتل ؿكيبفت وٌٌـُ (    

 ؾٷس حؿبثساضی

 - - - -/  - -/ - - سبضید :                                                         قط٦ز .............                                  ...................   : قٳبضٺ ؾٷس

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 زی٫طاٴ ٶعز ٲب -حؿبثٽبی اٶشٓبٲی 

 زی٫طاٴ ٶعز ٲب -َطٜ حؿبثٽبی اٶشٓبٲی

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ

 ثبثز  نسٸض ؾٟشٻ سًٳیٵ ٸاٰ زضیبٞشی اظ ٲٹؾؿٻ ............ قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                                      :                سبییس ٦ٷٷسٺ                سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                  

 

  

 رهی ٦ٻ اؾٷبز ضا زضیبٞز ٶٳٹزٺ ،ٸ ٸ٢شی ٲشٗٽس ،ٶؿجز ثٻ اٶدبٰ سٗٽس ذٹز ا٢ساٰ ٶٳٹز )ثٻ َٹض ٲثب٬ ٸاٰ زضیبٞشی ذٹز ضا ٲؿشٽٯ٥ ٶٳٹز ٸ یب ..........(ق 

 آٶٽب ضا ثٻ نبزض ٦ٷٷسٺ آٴ اؾٷبز ٖٹزر ٲی ٶٳبیس ٸ ثجز حؿبثساضی ثٻ قطح ظیط ٲی ثبقس :  
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 ( : )ؿك ؿفبتل ُلوت 

 ؾٷس حؿبثساضی

 ......................... ضید :سب قط٦ز .............    قٳبضٺ ؾٷس : 

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ثسټ٧بضٲجٯٙ  ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 ٲب ٶعز زی٫طاٴ –َطٜ حؿبثٽبی اٶشٓبٲی  

 ٲب ٶعز زی٫طاٴ –حؿبثٽبی اٶشٓبٲی                 

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ

 ثبثز  اؾشطزاز ؾٟشٻ سًٳیٵ ٸاٰ زضیبٞشی اظ ٲٹؾؿٻ ............ قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                    :                سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                       سبییس ٦ٷٷسٺ 

 

 ) ؿك ؿفبتل ؿكيبفت وٌٌـُ ( :  

 ؾٷس حؿبثساضی

                             ......................... سبضید : قط٦ز ............. قٳبضٺ ؾٷس :

 ٲجٯٙ ثؿشبٶ٧بض ٲجٯٙ ثسټ٧بض ٲجٯٙ خع قطح ٦س حؿبة ضزیٝ

1 

2 

 زی٫طاٴ ٶعز ٲب –َطٜ حؿبثٽبی اٶشٓبٲی  

 زی٫طاٴ ٶعز ٲب –حؿبثٽبی اٶشٓبٲی          

 ×××××××× 

 

 

×××××××× 

 ××××××× ××××××× خٳٕ

 ثبثز  اؾشطزاز ؾٟشٻ سًٳیٵ ٸاٰ زضیبٞشی اظ ٲٹؾؿٻ ............ قطح ؾٷس :

 سهٹیت ٦ٷٷسٺ :                    :                سٽیٻ ٦ٷٷسٺ :                                       سبییس ٦ٷٷسٺ 
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 ٠ًل ٌّل آهَم ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

    1 هَل٢ ؿك ولاى ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُيعَ٘ك ثِ  1

    1 ٍ  ك٣بيت ٠ًن ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاى 2

    1 ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي ) وتبة ، ؿفتل ، هبُيي عٌبة ٍ ... ( 3

    2 ،  ؿكًتىبكي ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

    2 ٍ هٌؤٍليت پقيلي ولاى تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب ؿك 5

    2 ٍ اًتـلال پبًؼ  ٓغيظ ثِ ًَالات هٜلط ُـُ ؿك ولاى 6

    2 ٍ هٌتٌـ ًبمي اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

    3 اًٌبؿ ٍ عٌبثْبي اًت٠بهي ٌُبؽت  8

    3 ؿلايل ثىبكگيلي اًٌبؿ اًت٠بهي ٌُبؽت 9

    3 ٓـٍك  ًٌـ عٌبثـاكي اًٌبؿ اًت٠بهي ٌُبؽت ًغَُ  10

    20 رو٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ام ٌّلآهَماى هغتلم تمبٗب هي َُؿ ًَالات ٍ هٌبيل هت١ٌَ ٍ ام ًبؿُ ثِ   فؼبليت :

ًؾت  ثب ووه ٌّل رَيبى ٍ ثلاي ٌّلرَيبى ٛلاعي ٍ ؿك ولاى ّن ثِ كٍٍ ؿًتي 

 .ّن ثِ كٍٍ ًلم افناكي عل َُؿ 
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 حؿبثٽبی اٶشٓبٲی چٻ ٶٹٔ حؿبة ټبیی ټؿشٷس ؟ -1

 زلای٭ اؾشٟبزٺ اظ حؿبثٽبی اٶشٓبٲی ضا ثطقٳبضیس ؟ -2

 چٻ سٟبٸسی زض ٶحٹٺ ثجز ؾٟشٻ ای ٦ٻ ٲب ثٻ زی٫طاٴ ٲیسټیٱ یب زی٫طاٴ ثٻ ٲب ٲی زټٷس ٸخٹز زاضز؟ -3

ضیب٬ ثٻ آٴ قط٦ز ثسټس . ٲُٯٹثؿز ٶحٹٺ ثجز ایٵ ؾٷس  000/000/50آ٢بی حٳیسی ثٻ زٮی٭ زضیبٞز ٸاٰ اظ قط٦ز اٮٝ ثبیس ؾٟشٻ ای ٲٗبز٬  -4

 ًٳیٵ زض زٞبسط قط٦ز اٮٝ ؟س

 ٶحٹٺ ٸقطایٍ ٸنٹ٬ ٸ ٖٹزر اؾٷبز اٶشٓبٲی ضا قطح زټیس ؟ -5

 

 

 

 

 

ارزشیابی فعالیت مستمر
  

 ٠ًل ٌّلآهَم ًولُ وٌت ُـُ ؽَؿ اكميبثي ٌّلرَ ًولُ پيٌِْبؿي ُبؽْ ّبي هَكؿ اكمُيبثي  كؿيف

    1 عَ٘ك ثِ هَل٢ ؿك ولاى ؿكى ٍ وبكگبُ آهَمُي 1

    1 ٍ  ٍ اً٘جبٙ ٍ ُئًَبت اؽلالي ٍ اعتلام ثِ ؽَؿ ٍ ؿيگلاىك٣بيت ٠ًن  2

    1 ّولاُ ؿاُتي ًٍبيل آهَمُي ُؾٔي ) وتبة ، ؿفتل ، هبُيي عٌبة ٍ ... ( 3

    2 ،  ؿكًتىبكي ُلوت ف٤بل ؿك ثغج ّبي گلٍّي 4

    2 ٍ هٌؤٍليت پقيلي تىويل ًوَؿى ف٤بليت ّب ؿك ولاى 5

    2 ٍ اًتـلال هٜلط ُـُ ؿك ولاىپبًؼ  ٓغيظ ثِ ًَالات  6

    2 ٍ هٌتٌـ ًبمي اكايِ ًتيزِ گيلي ٓغيظ 7

    3 تَاًبيي ؿلايل ثىبكگيلي اًٌبؿ اًت٠بهي 8

    3 ٸنٹ٬ ٸ ٖٹزر اؾٷبز اٶشٓبٲیسٹاٶبیی  9

    3 ٓـٍك  ًٌـ عٌبثـاكي اًٌبؿ اًت٠بهي ) ٍَٓل ٍ ٣َؿت ( تَاًبيي 10

    20 رو٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

كا ثؾَثي فلا ثگيليـ ف٤بليت ّبي ميل كا ثِ ووه ّوىلاًي ّب ٍ هغتَاي وتبة ٍ ٌّل اهَم ؽَؿ ثلاي آًىِ هٜبلت فَق  :  ي٣ول ييتول

  )ؿًتي ٍ ًلم افناكي(اًزبم ؿّيـ تب ؽَؿ ثِ ايي ًتيزِ ثلًيـ وِ وبهلا هْبكت لامم كا ثـًت آٍكؿُ ايـ ٍ ًپي ؽَؿ كا اكمُيبثي وٌيـ.

ام ٌّلآهَماى هغتلم تمبٗب هي َُؿ ًَالات ٍ هٌبيل هت١ٌَ ٍ ام ًبؿُ ثِ   فؼبليت :

ًؾت  ثب ووه ٌّل رَيبى ٍ ثلاي ٌّلرَيبى ٛلاعي ٍ ؿك ولاى ّن ثِ كٍٍ ؿًتي 

 .ّن ثِ كٍٍ ًلم افناكي عل َُؿ 


