مراحل تهیه گزارش علمی و مستند سازی 
۱- صفحه جلد تحقیق: در بالای صفحه نام مرکزی که برای آن پژوهش صورت می گیرد، در وسط عنوان پژوهش بصورت درشت ، سپس نام پژوهشگر و استاد راهنما و در انتها سال انجام نوشته شود
 ۲- بسم الله الرحمن الرحیم : در وسط صفحه قرار گرفته و بهتر است این صفحه کادر نداشته باشد. و بعد از جلد تحقیق آورده می شود 
۳- فهرست مطالب
 ۴- فهرست جداول
 ۵- فهرست نمودارها 
۶- چکیده پژوهش : شامل بیان مسئله، اهداف و نتایج تحقیق 
فصل اول :
 طرح تحقیق
 ۱- مقدمه
 ۲- بیان مسئله : مشکلی که محقق به حل آن علاقه مند است
. ۳- اهمیت پژوهش : پاسخ به سوال خواننده که چرا باید این تحقیق انجام گیرد؟
 ۴- اهداف پژوهش( اهداف کلی و جزئی)
 ۵- سوالات یا فرضیات تحقیق
 ۶- تعریف اصطلاحات
 فصل دوم :
 ۱-مبانی نظری پژوهش
 ۲-پیشینه پژوهش
 فصل سوم 
: ۱- روش تحقیق
 ۲- جامعه آماری
 ۳- نمونه گیری
 ۴- ابزار اندازه گیری
 ۵- روش تجزیه و تحلیل آماری
 فصل چهارم 
: ۱- تجزیه و تحلیل داده ها
 فصل پنجم 
: ۱- ارائه نتایج
 ۲- ارائه پیشنهادها
 ۳- پیشنهادها یی جهت تحقیقات بعدی
 ۴- محدودیت های پژوهش
 ۵- فهرست منابع
 ۶- ضمائم
