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رؤسای محترم استان ها

با سلام  و احترام؛ 
با توجه به اهمیت ثبت صحیح و کامل آثار پژوهشی توسط اعضای محترم علمی جهت تخصیص امتیاز صحیح در سامانه گلستان پژوهشی ، ضروری است در خصوص رعایت موارد زیر بیش از پیش دقت لازم بعمل آید. لازم به ذکر است عواقب مربوط به عدم قفل اثر به دلیل نقص در ثبت اثر یا عدم بارگذاری صحیح فایل مربوطه و از بین رفتن امتیاز بر عهده عضو علمی می باشد.
1. در ثبت، نام اثر پژوهشی 
1. دقت در آدرس دهی اثر پژوهشی ( اثر باید به نام دانشگاه و بر اساس شیوه ذکر شده در آیین نامه پژوهانه باشد)
1. دقت در ثبت تاریخ اثر پژوهشی 
1. دقت در ثبت شماره ISSN  (ثبت EISSN اختیاری است)
1. دقت در ثبت، نام مجله
1. دقت در انتخاب مجله از بانک اطلاعاتی موجود در سامانه گلستان پژوهشی 
1. دقت در انتخاب نوع نمایه مجله (ISI ، ISC ، علمی –پژوهشی و...) و موضوع آن 
1. دقت در ثبت صفحات مربوط به مقاله چاپ شده 
1. ثبت شابک کتاب و تعداد تیراژ آن و سایر اطلاعات خواسته شده
1. دقت در ثبت، نام مقاله ارائه شده در همایش ( چه به صورت لاتین و چه به صورت فارسی)
1. دقت در ثبت نام همایش( چه به صورت لاتین و چه به صورت فارسی)
1. دقت در ثبت نوع همایش
1. دقت در ثبت تاریخ اختتام برای طرح پژوهشی توسط استان
1. عدم ثبت آثار پژوهشی تکراری
1. عدم ثبت آثاری که به نام دانشگاه نمی باشد
1. ثبت کلیه همکاران آثار پژوهشی ( کلیه همکاران اعم از عضو علمی، دانشجو، هیات علمی خارج از دانشگاه  و .....) و ترتیب درست همکاری
1. دقت درارسال فایل مربوط به آثار پژوهشی ( فایل ارسالی باید به صورت PDF  باشد). ضمناً لازم به ذکر است اگر چندین فایل مربوط به یک اثر پژوهشی وجود داشته باشد برای ارسال آن باید از طریق ترکیب نمودن فایل ها، بصورت     Combine)) در برنامه آکروبات عمل نمود.

فایل بارگذاری شده بسته به نوع اثر می بایست طبق موارد ذیل باشد:
1. مقالات علمی: فایل کامل مقاله چاپ شده یا گواهی پذیرش مربوطه
1. طرحهای پژوهشی: قرارداد طرح پژوهشی به انضمام گواهی خاتمه طرح. ( ارتباط مقاله مستخرج از طرح پژوهشی در سیستم گلستان رعایت شود)
1. تألیف، تصنیف، نقد و بررسی کتاب: صفحه عنوان، صفحه حقوقی و فهرست کتاب
1. اختراع و اکتشاف: نامهها و مستندات مربوطه
1. نظارت طرحهای پژوهشی: گواهی نظارت بر طرح
1. داوری مقالات: گواهی مربوط به داوری مقاله با قید عناوین داوری شده

لازم به ذکر است هر عضو علمی در سال می تواند با رعایت آیین نامه های آموزشی دو مورد از پایان نامه های دانشجویی مقطع ارشد یا دکتری ( به صورت استاد راهنما یا مشاور) خارج از دانشگاه را ثبت نماید. 
ثبت اینگونه آثار توسط کاربر ارشد آموزش گلستان مرکز/ واحد امکان پذیر است و بارگزاری صورتجلسه دفاع که دارای شماره، تاریخ و نمره دانشجو باشد، الزامی است. 
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 (
رونوشت :
در این قسمت گیرندگان رونوشت نامه ثبت خواهد شد
)
 (
بدون مهر برجسته فاقد اعتبار می باشد
)
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