
 نكات ارائه 

 اسلايد اول بايد عنوان و ارائه كننده را معرفي كند و مخاطب را جلب نمايد .1

 اسلايد دوم فهرست عناوين يا فهرست مطالب باشد. .2

 باشد. تمام اسلايدها حتي اسلايد اول و دوم بايد عنوان داشته .3

را به هيجان  اسلايد سوم بايد مقدمه باشد. مقدمه خيلي مهم است. بايد جذاب باشد و مخاطب .4

 بياندازد.

 گيري است. بندي و نتيجه اسلايد يكي به آخر اسلايد جمع .5

 اسلايد آخر منابع است. .6

ها را در زير عكس يا در  كنيم. اولاً بايد واضح باشد و ثانياً اينكه مراجع آن اگر از تصاوير استفاده مي .7

شود. درصورت  د استفاده نمياسلايد پاياني ذكر كنيم. عكس غير مرتبط در هيچ جا و در بك گران

 نياز ترانسپارنت شود.

 نمايش دهيم. Header يا  Footerعنوان كلي گزارش را بهتر است در  .8

 زمان ارائه هر اسلايد بايد مساوي و متعادل باشد. .9

 ها مديريت شود )موكول شود به پايان جلسه( پرسش و پاسخ .11

 زبان حتماً يا فارسي و يا انگليسي باشد. .11

a.  اگر زبان را فارسي انتخاب كرديم، حتماً فونت فارسي باشد و اگر اگر زبان را انگليسي

 انتخاب كرديم، حتماً فونت انگليسي باشد.

 ها بايد متناسب با شرايط و فاصله صفحه از بيننده باشد. سايز نوشته .12

 شود. مي نمره كسرموجب غلط املايي نداشته باشد، هر غلط املايي  .13

 حتماً رعايت گردد. فاصله مجازي بايد .14

بايد ساختار  باشد. گردد. حتي فعل هم نبايد داشته باشد، نمره كسر مي  اگر جمله وجود داشته .15

 اي شكل را به ساختار نمايشي، جدولي يا تصويري تغيير دهيم. جمله

درصد مطالب را بايد ارائه كننده بيان  51تا  41درصد مطالب را نمايان كند  61تا   50فايل بايد  .16

 كند.

 ي اسلايد بايد حتماً داشته باشيم. شماره .17



 انيميشن و هرچيزي كه حواس بيننده را از موضوع اصلي دور كند ممنوع است. .18

شود مناسب است. كند تا بيننده يكباره با انبوهي از مطالب مواجه ن هايي كه كمك مي افكت .19

 بندي دارد و مناسب است( سطح Fade)انيميشن 

باشد. تضاد متن  تفاوت متن و زمينه حتماً تيره و روشن باشد تا در هنگام نمايش وضوح كامل داشته .21

 و زمينه خيلي مهم است. براي ارائه علمي بهتراست بك گراند روشن و متن تيره باشد.

 از آن استفاده كنيم.اگر عكس يا فيلمي كمك كند خوب است  .21

 شود. شود و موجب كسر نمره مي استفاده از جزوه توصيه نمي .22

 هاي بكار رفته در آفيس: كردن فونت Addبراي  .23

a. Save Az – Tools- Option- Embed Font 

 باشيم. همراه داشته PPTX. صورت و هم به PPT.صورت  فايل را هم به .24

 ار و خواب آور.بايد مفرح و شاد باشد نه كسالت بفضاي ارائه  .25

 گردش نگاه بين تمام مستمعين رعايت گردد. .26


