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سمه تعالیاب

:نکات ضروري در تدوین پروژه

کارشناسـی) براي دورهگالینگور مرغوب با رنگ سبزچمنی(تر از قطع کاغذ و از جنسسانتیمتر بزرگنیمجلد پروژه- 1

) به صورت زرکوب تهیه شود.1ب و مندرجات روي آن (پیوستانتخا

Wordپروژه تحقیقاتی حروف چینینرم افزار مورد استفاده براي - 2 Wordیا 2003 می باشد.2007

ردن هـر  گرمی) تهیه و از به کـار ب ـ 70( ترجیحاً از یک جنس و سفید 4Aطرف کاغذ یک متن اصلی پروژه بر روي- 3

و تزئینات دور متن خودداري شود.ه، کادرفحگونه سر ص

Badrو عربی با قلم14Nazaninمتن اصلی فارسی پروژه با قلم- 4 Times new Romanو انگلیسی با قلـم 14

شود.حروف چینی14

شود.حروف چینی) 12تر() و با اختلاف دو قلم کوچک4پا نوشت همانند متن اصلی ( بند زیر نویس و- 5

Nazanin Boldقلمبافصلشماره و عنوان هر - 6 Nazanin Boldبا قلمها، بخش18 لـم قها بـا  و قسمت15

Nazanin Bold شود.حروف چینی14

شود مثلاً :با اعداد از راست به چپ مشخص میبخشفصل وهاي مختلف هر قسمت- 7

د.می باشمدولفصچهار از بخشچهارم و قسمت سوم و یا قسمت سومِبخشدوم ، فصل. 2-4-3

صفحه می باشد.140حداکثر صفحه و70براي دوره کارشناسی پروژه هاي تحقیقاتیصفحه هاحداقل - 8

از نـرم  دهبـا اسـتفا  کـه آیـات  آیات کـلام االله مجیـد،   به حروف چینیراه یابی اغلاط براي جلوگیري ازضروري است - 9

ون جمـه آن در و تر()اي آیـه، سـتاره پرانتـز   ابتدا و انتهبه صورت متناسب کپی شود.وافزارهاي معتبر در جاي خویش

بیاید.«» گیومه

بـه گونـه اي تنظـیم    ویکسـان هر دو سطر متوالی باید در تمام متن پروژه که عبارت است از فاصله؛سطر–فاصله -10

ور منظ ـبـه باشد و از اعمال کشیدگی هاي بی مورد در متن و واژگان حروف چینیه قابل فحسطر در هر ص24شود که 

داري شود.دخورها افزایش سط
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سانتی متر از لبـه  2ایت فاصله با رع، سانتی متر و سمت چپ 5/3-4ه با رعایت فاصله فححاشیه سمت راست ص-11

صـورت عـدد و   بهصفحهسانتی متر باشد و شماره 3،ه تا شروع متنفحصنیو پایکاغذ تعیین و دقت شود تا فاصله بالا

)4(پیوست .درج شوداز پایین سانتی متر 5/1صله با فادر وسط یکنواخت 

پروژهصفحه هاجدول شماره گذاري 

توضیحاتشماره گذاريحه هاعنوان صفصفحه

شماره صفحه نمی خورد.بسم االله الرحمن الرحیم1
رنگی و تزئینات صفحه هااز به کار بردن 

خوداري شود.

2
صفحه صورتجلسه دفاع

)11فرم شماره (
صفحه نمی خورد.شماره

بعد از دفاع اخذ و پیش از صحافی در اینباید 

قسمت قرار می گیرد .

3
درج جمله عدم استفاده از مفاد و 

پروژهنتایج
شماره صفحه نمی خورد.

تنظیم شود3طبق فرم پیوست شماره صفحه نمی خورد.صفحه عنوان4

شماره صفحه نمی خورد.تقدیم5
د مورد نظر نگارنده در یکبراي تقدیم به افرا

باشد.می یاري صفحه متن تقدیم می آید که اخت

شماره صفحه نمی خورد.سپاس گزاري6

ر دط مرتببراي تقدیر و تشکر از استاد راهنما و افراد

سپاس گزاريتهیه پروژه در یک صفحه 

می شود که اختیاري می باشد.

ات مربوطبا رعایت مقررشماره صفحه نمی خورد.چکیده7

شروع  می شود.الفشماره ابجد فهرست مطالب8

9
فهرست نمودار، فهرست جداول،

فهرست عکس
با رعایت مقررات مربوطادامه شماره ابجد

در صورتی است که در متن به کار رفته باشدشماره عدديمقدمه و متن اصلی پروژه10
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شماره عددينتیجه گیري و پیشنهادات11

"پیوست (ها)"حه   صف12
شماره صفحه نوشته نمی شود ولی براي 

صفحه بعدي محاسبه می شود.

شماره عدديپیوست (ها)13

شماره عدديکتابنامه14

"نمایه"صفحه 15
شماره صفحه نوشته نمی شود ولی براي 

صفحه بعدي محاسبه می شود.
اختیاري است.

اختیاري استشماره عددينمایه16

.غ، ظ،ضذ،،خ،ثت،،ش،ر،قص،،ف،ع،، س، نم،لك، ي،،ط،ح،ز،و،ه،د،ج،ب،وف ابجد : احر

یاطلاعات کلّ

وان:ـعن

نسایناً یکاید عبیک پروژه نمی تواند بیش از یک عنوان داشته باشد و عنوان تصویب شده با عنوان مندرج در پروژه 

ختصر بودن، مهاي اطلاعاتی ماشینی و دستی حفظ می شود لازم است ضمن رسادر بانک پروژه هاچون عناوین باشد.

باشد. 

عنوان کند.را معرفی میپروژه هابا کمترین تعداد کلمات، محتواي مختصر، مفید و جامع است و،یک عنوان خوب

ه پیراست،هممبارات و یا عبواژه هاابجاي هاي املایی و دستوري ندارد و از استفاده نغلطخوب نامفهوم و گنگ نیست،

.است

نام وو نام آیدمیانم ...خیا آقاي ... و ،...الاسلامتبه یکی از صورت هاي دکتر...، حجتاداناسنام ،عنوانصفحهدر 

خانوادگی دانشجو عیناً درج می شود.



٥

کیده:ـچ

ه متن اصلیعمدينکته هااصلی آن است. چکیده،نکته ها خلاصه کوتاهی از یک کتاب، جزوه یا مقاله همراه با،چکیده

ا سازد و بی مادر قرا چنان ارایه می کند که خواننده را در تصمیم گیري براي مراجعه یا عدم مراجعه به اصل مقاله 

حفظ عمق و باساختارهاي صورت و معناي متن، تحلیل،خلاصه که هر نوع متن فشرده اي است تفاوت دارد. در چکیده

ه کید ورزیدأها تنآحًاوي مطالبی است که نویسنده بر محتواي چکیده معمولامی شود.بیانبه صورتی کوتاه ترمعنا،

شود.است. اصول بدیهی در چکیده ظاهر نمی 

وتاه کد در عین ده بایاست که خواننده را به مطالعه آن علاقمند و یا از آن گریزان می کند. چکیپروژهچکیده بخشی از 

اسخگوي دو پرسش باشد:بودن پ

مشکل چیست؟- 1

راه حل کدام است؟- 2

تجاوز نمی کند.صفحهواژه است و از یک 300طول چکیده یک پروژه تحقیقاتی حداکثر 

نکته ها:

تحقیق ارایه شود.وان هايصرفاً فهرستی از عنآنچکیده با فهرست تفاوت دارد و نباید در- 1

.املایی و دستوري باشدغلط هايو به دور از سلیس، روشن ،چکیدهواژه ها و عبارت هاي- 2

شود.ا پرهیزهجدول به تنهایی مستقل و گویا باشد و در آن از ذکر منابع و چکیده باید جدا از متن تحقیق و- 3

خودداري شود.پروژه در چکیده باید از درج مشخصات مربوط به - 4

ار تکرار شده و که در متن بسیاستواژه کلیدي8الی 4در آخرین سطر چکیده آورده می شود و شامل کلید واژه- 5

ه اب شوند کانتخییارت هاها و عبواژهبنابراین باید در حد امکان ؛مهم موجود در پروژه می باشدنکته هاي راهنماي 

ماهیت، محتوا و گرایش کار را نشان دهد.

» ستاره شده اموارد اشدر این فصل به این«، »در این پایان نامه«زاید مثل واژه هاي اضافیه از بکار بردن در چکید- 6

.پرهیز نمود... باید و 
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خواهد شد.قید 6ید استاد راهنما رسانده شود که در فرم شمارهچکیده حتماً به رؤیت و تأی- 7

:فهرست ها

فهرست قرار می گیرند.صفحه هاي،پس از چکیده-

...) ذکر نمی شود.تقدیر، تقدیم، چکیده و اولیه (صفحه هادر فهرست مطالب، -

ب و عنوان آغاز مطل،هفحقسمت هاست که شماره صها و بخشفصل ها و ، نوان هافهرست مطالب شامل فهرست ع-

آن ذکر می شود.

اي ند ولی برتمایز کمدر فهرست ها بین دو عنوان پشت سر هم، باید فاصله بیشتري باشد که دو عنوان را از یکدیگر -

ر شود.خط است باید فاصله معمولی به کار برده شود و شماره صفحه در خط دوم ذکیک عنوان که بیش از یک 

یاید.بنقطه چین به صورت براي جلوگیري از خطاي چشم بین عنوان و شماره صفحه آن در فهرست مطالب، -

ا شماره ییورفتگتیا اجزاي فرعی باشد، باید این اجزاي فرعی با چنانچه فهرست مطالب شامل سرفصل هاي فرعی و-

هاي فرعی نسبت به سرفصل ها و اجزاي اصلی مشخص شود.

.اري شودفهرست هاي مطالب، علایم و نشانه ها، جداول اشکال و سایر فهرست ها با حروف ابجد شماره گذ-

چینیب حروفبه ترتیب مراجع، ضمایم (در صورت نیاز) به دنبال متن اصلی پایان نامه/رساله در فهرست مطال-

شوند.می

: ته هانک

و قطه گذارياري، نعیناً باید با عناوین خود متن مطابقت کند حتی در شماره گذ،عناوین مذکور در فهرست مطالب- 1

متن اصلی باشد.عیناً مانندانداره قلمنوع و

.باشدی) جمله کامل (خبري یا انشایبه صورت نبایدتیتر هاي یک متن علمی عناوین و- 2
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ه:ـمقدم

واننده راي خبستین قسمت از ساختار اصلی پروژه است. هدف از نوشتن مقدمه این است که زمینه اطلاعاتی لازم نخ

وان در ته نمیترین مکان براي ارایه اختصارات و برخی توضیحات کلی است کمناسب،. مقدمه یا دیباچهفراهم آید

سخن گفت.مباحث دیگر در مورد آن 

معرفی وانندهت یافته به خو به طور عمیق و جهساده،روشند موضوع تحقیق با زبانی در طول مقدمه باید سعی شو

دمه باید خواننده را مجذوب و اهمیت موضوع تحقیق را آشکار کند.مقشود.

اننده دف دار خوقی و هبه روش منظم، منط)با ذکر منبع(در مقدمه باید با ارایه سوابق، شواهد تحقیق و اطلاعات موضوع 

باشد.ایده نفجهت داد و به سوي راه حل مورد نظر هدایت کرد. شاید اشاره به نتایج کلی در مقدمه خالی از را 

و اهفرضیه فرضیه یا،سؤال هاال یا ؤبیان مساله، س":در مقدمه پس از ذکر اطلاعات لازم و اهداف به ترتیب 

تاهی و استواري گزارش می شود.به کو"پروژه تحقیقاتیاجراي، روش تحقیق و زمان سابقه پژوهش

:ل هابخش ها و فص

:نکته ها

د.نمی گیرها و فصل ها قرارعنوان و محتواي یکی از بخش،ن موضوع پروژه از جنبه ظاهر و محتواعنوا- 1

پروژه تناسبی که درباید بر مبناي روش تحقیق م،یر منطقی مباحث و حرکت از کلیات به جزئیات یا بالعکسس-2

قابل توجیه باشد.،اختیار شده

: نتیجه گیري و پیشنهادها

ده می نگنجاهصفحدر یک یا چند قابل ارایه، به صورت نتیجه گیري و پیشنهادهاينتایج حاصل از تحقیق مهم ترین

د.در حوزه نظري و هم کاربردي باشهم مده از تحقیق می تواند برآهايشود. نتایج و پیشنهاد
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:کتابنامه

راي تنظیمید. بآمی در پایان همان اثر،معمولاً فهرست مدارکی که در نگارش یک تحقیق علمی به آن استناد می شود

ژه هاي در پرودو شیوه استنافهرست منابعنحوه تنظیم ارایه می شوند.متعددايهگاه سلیقه وشیوه هاکتابنامه

ن قرار است:بدیاین دانشگاهتحقیقاتی

براي تنظیم کتابنامهمثالمدركنوع 

کتاب با یک نویسنده
اطنی وایی، ب. روش هاي تاویل قرآن: معنا شناسی و روش شناسی تاویل در سه حوزه رشاکر، محمد کاظم

1389دوم: .قم: بوستان کتاب.و اصولی

1386دوم: نویسی: اصول و روش ها. تهران : کتابدار.و سید مهدي طاهري.. فهرستفتاحی، رحمت االلهکتاب با دو نویسنده

کتاب با سه نویسنده
وزه و شگاه ح: پژوه. روش شناسی تفسیرقرآن. قمغلامعلی عزیزي کیا و مجتبی روحانیعلی اکبر،بابایی،

1387دوم: .دانشگاه

کتابی با بیش از سه نویسنده

ورهنگ ، و احمد نمایی.. ف، حسن سلطانی فراکبر، محمد تقی، احمد رضوانی، محمد تقی منشی طوسی

:دوم: بنیاد پژوهشهاي آستان قدس رضوي.فارسی. مشهد-اصطلاحات علوم و تمدن اسلامی: انگلیسی

1372

کتاب با مترجم، ویراستار، یا 

گردآورنده

ید حسینآ. بررسی زبان شناختی  وجوه و نظایر در قرمحمدا، سلواعون کریم. ترجمه سمشهد: دي.سی

1382اول:.به نشر شرکت 

کتابی با نویسنده سازمانی
. کتابشناسی علوم و معارف قرآنیبین المللی قرآن کریم، دبیرخانهنهمین نمایشگاه

1380ول:ا). رشت: کتاب مبین.1379-1357(

فصلی از یک کتاب
توسعهت همایش قرآن ومؤلفه هاي توسعه فرهنگی از دیدگاه قرآن. در مجموعه مقالا.عباسی، رضا

1382اول:..تهران : فرهنگ مشرق280-363به اهتمام طه مرقاتی، فرهنگی،

کتاب الکترونیک
ك علمی و مدارمرکز اطلاعات. تهران: انتخاب منابع اطلاعاتی. ترجمه مهري صدیقی.بی تا.لامبرت، جیل.

1380ایران.

http: //www.irandoc.ac.ir/data/books/Resource/ Abstract.htm

در آموزش الکترونیک. مجله الکترونیک پژوهشگاه اطلاعات و مدارك علمی ایران متد هایی. عاصمی، عاطفهمجله هاي الکترونیک
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6)1(.1385

www.irandoc.ac.ir/data/E-J/vol6/aesemi.abs

1385.مرداد30همشهري،ج البلاغه.محمد(ص) از زبان علی(ع): ره آورد بعثت در نهسلوکی، آذر.روزنامه هاي چاپی

روزنامه هاي الکترونیک

، 1385مهر،9به موزه. همشهري آنلاین، لفنونا. آغاز تبدیل دارمرضیه،سبز علیان

http://www.hamshahri.org/News/?id=5608

.11/7/85دسترسی در 

نامه شخصی

ده اره معاهانی دربقائم مقام فراهء ید الوزرا. نامه هاي سیاسی و تاریخی سابوالقاسمقائم مقام فراهانی،

.انشگاه تهرانق. به کوشش جهانگیر قائمی. تهران: د1243ترکمانچاي و غرامات آن، دهه اول ربیع الاول 

1358

1383. نامه هاي بلوغ. تهران: لیله القدر.صفایی حائري، علیمجموعه اي از نامه ها

کتاب الکترونیک

یران. اك علمی تهران: مرکز اطاعات و مدارالکترونیکی. ویراسته علی حسین قاسمی.بابایی، محمود. نشر 

http:///data/books/Resource/Abstract.htm www.irandoc.ac.irهمچنین دسترس.. 1382

)1385/9/5( دسترسی در 

99.1387-16:118قرآن و توسعه. مجله پژوهش دینیعلوم اسلامی،.موسیملایري،مقاله با یک نویسنده

مقاله با دو نویسنده
امه نژوهش پشاکر، محمد کاظم و مینا شمخی. الهی یا بشري بودن کتب مقدس در ادیان ابراهیمی، مجله 

1387. 75-80: 4حدیثقرآن و

نام نویسندگان مانند کتاب با بیش از سه نویسندهمقاله با سه نویسنده

ندگان مانند کتاب با بیش از سه نویسندهنام نویسمقاله با بیش از سه نویسنده

1384. 109-138: 9مجله پیام جاویدانمیلر، گري. قرآن شگفت انگیز. ترجمه مرتضی خرمی.مقاله ترجمه شده

:نکته ها

ربی در تاب هاي عکدر هاي فارسی است ولی ناً مانند کتابها و مدارك عربی در این شیوه عینحوه ارجاع به کتاب- 1

یعنی قمري می آید مثلاً :"ق"ف اختصاري همواره حرنشریخکنار تار

ق1421.العلمیهبیروت: دارالکتباحمد بن علی.. رجال النجاشی.نجاشی،
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م2001یعنی میلادي استفاده می شود. مثلاً » م«درصورت داشتن تاریخ میلادي از حرف اختصاري

هاي فارسی است مانند:مانند کتابناًنحوه ارجاع به کتاب ها و مدارك لاتین در این شیوه عی- 2

Gasper,frank.leaving Tico.Hanover,NH:univ.press of England.1999

یرد.می گمبنا قرار،ه عنوانفحص،ی به جاي روي جلدنیز هر گونه ارجاع کتابدر کتابنامه نویسی و- 3

مد محسن که حبراهیم ار می گیرد مثلاً: محمد انام فرد قر،نام خانوادگی و جزء نخست،هاي عربی جزء اخیردر نام- 4

محمد ابراهیمحسن،←:نام خانوادگی استحسنو نام ابراهیم

: ثلاًماشند. بمگر اینکه به عنوان دیگري شهرت داشته باره قدما اسم شهر است.گزینش نام خانوادگی درلاكم- 5

زاق لاعبدالرغزالی ابوحامد محمد بن محمد و م←زالیحسین و ابوحامد محمد بن محمد غابن سینا،←ابوعلی سینا

.زاقعبدالر،کاشانی←کاشانی

شود.میحذف،ي و غیرهآقا، استاد، ا...تمام القاب و عناوین افراد مانند دکتر، شیخ، مهندس، آیت - 6

ی مد به کار ول باشجهمشر ابه ترتیب در زمانی که تاریخ چاپ و نشر، مکان نشر، و نام ن"بی نا"، "اجبی "، "بی تا"- 7

رود.

:مثلاً الف و لام تعریف در هنگام الفبایی نمودن از ابتداي نام هاي عربی حذف می شود.- 8

اشمونی، محمد. ←محمد الاشمونی

الف و لام در ابتداي نام کتاب هاي عربی باقی می ماند و حذف نمی شود.- 9

د.ه می شواضاف» ه کوشش: اسم محقق یا مصححب« در مواردي که کتابی محقق یا مصحح دارد، پس از نام کتاب-10

:شیوه استناد برون متنی

ج از ایی خارجسند مورد ارجاع در مشخصات ی هستند که مطابق با قواعدي، یشیوه ها،شیوه هاي استناد برون متنی

ین در اد. نشان می دهد نظر رامورسند ،که معمولاً عدد استمتن تنها نشانه و نمادي متن درج می شود و در

نبع در مأخذ یا منشانیدرج وبرگرفته،در انتهاي مطلبشماره گذاري به صورت خذ آدستورالعمل ارجاع و استناد به م

:می شود می باشد که به این ترتیب عملپانوشت 
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مه) ایم کتابنل تنظمطابق با جدو،(مشخصات کامل هر متنی که براي نخستین بار در پروژه مورد استناد قرار می گیرد- 1

نوشت ذکر می شود.در پاصفحه هایا صفحهبا ذکر 

.یطنی و اصولبای،. روش هاي تاویل قرآن: معنا شناسی و روش شناسی تاویل در سه حوزه روایمثلاً: شاکر، محمد کاظم

.34.ص1381دوم:قم : بوستان کتاب:

نتهاي نام ا. در 1: ججلد به صورتدر صورتی که جلدي خاص از یک کتاب چند جلدي مورد استناد قرار گیرد شماره

ذکر می شود.صفحهشماره ،کتاب می آید و در انتها

بیروت: دارالتعارف .63اخبار الائمه الاطهار، ج ره لدرعالانوار الجامربحاتقی. ن محمدبمثلاً : مجلسی ، محمد باقر

156ق. ص1423دوم:للمطبوعات:

وحی درد. هی، محموعبداللمثلاً:ذکر می شود صفحهبارت همان و شماره اگر بلافاصله از همان منبع استفاده شود ع- 2

46.ص 1387قم: بوستان کتاب:،قرآن

53همان: - 

تاب طبق نام ک، استفاده می شود. سپس»همو«اگر بلافاصله از کتاب دیگري از نویسنده استفاده شود، از عبارت- 3

ضوابط می آید.

شود.ه ذکر میفحشود نام و نام خانوادگی نویسنده، پیشین و شماره صبع با فاصله ارایهاگر همان من- 4

ه ابتدا وشود کنقل قول هاي مستقیم، در گیومه قرار گیرد و در نقل قول غیر مستقیم، مطلب به گونه اي آورده- 5

اضافه شود» ک:ن«قبل از ارجاع به آن منبع، عبارتانتهاي آن مشخص باشد و در پاورقی 
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روي جلد:1پیوست 

رمآآرم                                         
يوروزارت علوم، تحقیقات و فنآ←14تیتر →سازمان اوقاف و امور خیریه

انشگاه علوم و معارف قرآن کریمد→24تیتر
م قرآنی .....دانشکده علو→14ر تیت

پروژه تحقیقاتی کارشناسی رشته→22ر تیت
.....→22ر تیت

:موضوع→20یترت
.....→26تیتر

:استاد راهنما→20تیتر
.......→18تیتر 

(درصورت وجود استاد مشاور ): استاد مشاور→20تیتر
.......→18تیتر 

:نگارنده→20ترتی
.......→18تیتر 

.13..............ماه ..... →14تیتر 
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:  : عطف جلد2پیوست 

عنوان 
پایان نامه

نام ونام 
خانوادگی

سال
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:  صفحه عنوان فارسی3پیوست  

آرم دانشگاه

دانشگاه علوم و معارف قرآن کریم→24تیتر
دانشکده علوم قرآنی .....→14تیتر 

پروژه تحقیقاتی کارشناسی رشته→22تیتر 
.....→22تیتر 

موضوع:→20تیتر
.....→26تیتر

استاد راهنما:→20تیتر
.......→18تیتر 

استاد مشاور: (درصورت وجود استاد مشاور )→20تیتر
.......→18تیتر 

نگارنده:→20تیتر
.......→18تیتر 

.13ماه ................... →14تیتر 
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تنظیمات سطور:4پیوست 

2 Cm

3 Cm

3 Cm 1/5 Cm

3 /5-4Cm

اولین سطر

آخرین سطر


