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 بِ راٌّوای استفادُ اس تختِ َّضوٌذ گزیي اسوارت بزد خَش آهذیذ.

 بؼذ اس رٍضي ضذى کاهپیَتز یا ًَت بَک دٍ گشیٌِ در بخص پاییي صفحِ ی ٍیٌذٍس ًوایاى هی ضَد.

 کادر قزهش رًگ هطاّذُ هیطًَذدر ضکل سیز گشیٌِ ّای هَرد ًظز در 

بزد کلیک هیکٌین تا سیبل ّای کالیبزُ هطاّذُ ابتذا رٍی گشیٌِ ی کالیبزُ کزدى تختِ َّضوٌذ گزیي اسوارت 

 ضَد

 سپس هزکش ًقاط را با اًگطت دست رٍی تختِ َّضوٌذ لوس کٌیذ تا هزاحل کالیبزُ بِ پایاى بزسذ

 تختِ ی َّضوٌذ آهادُ است

بؼذی ) ًزم افشار تَلیذ هحتَای گزیي اسوارت بزد ( کلیک کٌیذ تا ًزم افشار تَلیذ هحتَا رٍی  حال بز رٍی گشیٌِ

 صفحِ ًوایص دادُ ضَد.
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 هحیط ًزم افشار تَلیذ هحتَای گزیي اسوارت بزد را در تصَیز سیز هطاّذُ هیکٌیذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 تعییي هیکٌذاًذازُ خط ًَشتاری هاشِک یا قلن ّا را  ضخاهت خط

 برای هرٍر تذریس اًجام شذُ -بازبیٌی  سریع ّر صفحِ کِ حافظِ ی کَتاُ هذت ّر صفحِ هیباشذ  باز پخص

 تٌظیوات هتي اًجام داد wordبا اًتخاب ایي گسیٌِ هیتَاى در هحیط تَلیذ هحتَا هتي تایپ کرد ٍ هاًٌذ  هتي

 تذریس درس ّا را استفادُ کٌینایي گسیٌِ کوک هیکٌذ تا شکل ّای لازم برای  ضکل

 ایي گسیٌِ کوک هیکٌذ تا خطَط لازم برای تذریس درس ّا را استفادُ کٌین خطَط

 قلوی کِ با دست گرفتِ شذُ کوک بِ تشخیص َّشوٌذ اشکال ٌّذسی هیکٌذ قلن

 دایي قلن کِ شکل آى هذاد زرد رًگ  بذٍى دست هیباشذ تواهی قلن ّای دستگاُ را شاهل هیشَ قلن

 سایس ٍ پاک کي هٌطقِ ای 3پاک کي هعوَلی در  -هذل پاک کي هیباشذ  4شاهل  پاک کي

 هْوتریي گسیٌِ ًرم افسار است با ایي گسیٌِ هیتَاى ّر چیس را اًتخاب ٍ رٍی آى تٌظیوات اعوال ًوَد اًتخاب

 صفحِ ی قبلی را رخیرُ کردُ ٍ صفحِ ی سفیذ جذیذ باز هیکٌذ صفحِ جذیذ

 هیتَاى با ایي گسیٌِ بیي صفحِ ّای تذریس حرکت کرد صفحِ بعذی

 هیتَاى با ایي گسیٌِ بیي صفحِ ّای تذریس حرکت کرد صفحِ قبلی
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 بزرسی قلن ّای ًزم افشار تختِ َّضوٌذ گزیي اسوارت بزد

 

 

 

 رٍی گشیٌِ ی قلن کلیک هیکٌین تا سیز ضاخِ ی آى هؼلَم گزدد 

 هیباضذ کِ آى ّا را بزرسی هیکٌینگشیٌِ  01ایي سیز ضاخِ ضاهل 

تٌظیوات 

 قلن

قلن  قلن بافتی

 خَدًَیس

قلن خَش 

 ًَیسی

هاشیک 

فسفری 

 سبس رًگ

هاشیک 

فسفری 

 زرد رًگ

 قلن هطکی قلن آبی قلن قرهس قلن سبس

 

 بزرسی پاک کي ّا :

َّضوٌذ تطخیص ابتذا بایذ بذاًین با حزکت کف دست رٍی تختِ َّضوٌذ گزیي اسوارت بزد تختِ بِ طَر 

 هیذّذ کِ ها قصذ پاک کزدى صفحِ را دارین ٍ صفحِ را پاک هیکٌذ

 هذل پاک کي هطاّذُ هیکٌیذ 4در ضکل سیز 

ام پاک کي هٌطقِ ای ًام  4سایش هختلف هیباضذ ٍ پاک کي  3پاک کي اٍل ، پاک کي هؼوَلی در  3اس سوت چپ 

 دارد

 پاک کي هؼوَلی فقط دست ًَضتِ ی ها را پاک هیکٌذ

 ٍلی پاک کي هٌطقِ ای ّز چیشی را کِ اس رٍیص رد ضَد یا داخلص قزار گیزد پاک هیکٌذ
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 با استفادُ اس گشیٌِ خطَط ٍ ضکل ّا هیتَاى چارت رسن کزد یا تذریس را آساى ًوَد

 در ضکل ّای سیز ایي فزآیٌذ ًطاى دادُ ضذُ است

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پزداسین با کلیک بز رٍی گشیٌِ ی هتي ٍ کطیذى هستطیلی بزای ًَضتيدر ایي بخص بِ بزرسی گشیٌِ ی هتي هی 

 هیتَاى بِ ػولیات تایپ پزداخت

بِ هحط کطیذى باکس هتي هٌَی تٌظیوات هتي باس هیطَد با ّن بِ هزٍر گشیٌِ ّای بخص تٌظیوات هتي هی 

 پزداسین
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 ًَع خط تایپ ضذُ را هیتَاى اًتخاب کزد -تٌظیوات هذل فًَت  0

 ا تؼییي هیکٌذسایش هتي تایپ ضذُ ر 2

 ًَضتِ را ظخین تز هی کٌذ 3

 ًَضتِ را کج هیکٌذ 4

 ًَضتِ را سیز خط دار هیکٌذ 5

 رٍی ًَضتِ خط هیکطذ 6

 بالا هیکٌذهتي اًتخاب ضذُ را اًذیس  7

 هتي اًتخاب ضذُ را اًذیس پاییي هیکٌذ 8

 رًگ هتي اًتخاب ضذُ را تغییز هیذّذ 9

 رًگ پس سهیٌِ ی هتي اًتخاب ضذُ را تغییز هیذّذ 01

 هتي را چپ چیي هیکٌذ 00

 هتي را ٍسط چیي هیکٌذ 02

 هتي را راست چیي هیکٌذ 03

 خطَط را ضوارُ گذاری هیکٌذ 04

 ػلاهت گذاری هیکٌذخطَط را  05

 پاراگزاف 06

 پاراگزاف 07
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 بزرسی ضاخِ ی ًوایص ًزم افشار تختِ َّضوٌذ گزیي اسوارت بزد

 

 

 

 

 در ایي حالت صفحِ ی ًَضتاری بِ بشرگتزیي هیشاى خَد هیزسذ 0

 صفحِ ی پطتی ًزم افشار بِ تذریس ًزم افشار ّای کوک آهَسضی پزداختدر ایي حالت هیتَاى رٍی  2

 ایي حالت حالت پیص فزض ًزم افشار بَدُ کِ در آى تواهی ابشارّا در دستزس هیباضٌذ 3

 ایي حالت بزای آهَسش کاهپیَتز ٍ ًزم افشارّای کاهپیَتزی هیباضذ 4

 اسلایذ ّای ساختِ ضذُ را هطاّذُ کزد با کلیک رٍی حالت پیص ًوایص هیتَاى 5

 کتابخاًِ ابشار ّواى بخص هٌابغ تختِ بَدُ کِ در آى کتاب ّای درسی قزار دارد 6

 ایي بخص صفحِ سفیذ را ضطزًجی هیکٌذ ٍ خط کص ّای هاکزٍسافت را اظافِ هیکٌذ 7

 بشرگٌوایی صفحِ تذریس 8

 کَچک کزدى صفحِ تذریس 9

 اًذاسُ ًزهال خَد بز هیگزداًذصفحِ تذریس را بِ  01

 صفحِ را با درصذ بٌذی کن ٍ سیاد هیکٌذ 00
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 آضٌایی با بخص درج

 

 

 

 

 بزای رسن جذٍل استفادُ هی ضَد  0

 ًَضتتابغ را ّوشهاى تؼزیف کزد ٍ رٍی تَابغ  8هیتَاى در ایي بخص  2

 ٍارد کزدى تصاٍیز  3

 کزدى فیلن ّاٍارد  4

 ٍارد کزدى صَت ٍ آٌّگ 5

 ٍارد کزدى اًیویطي ٍ فلص 6

 

 تَابغدرج 
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 درج جذٍل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

در این بخش میتوان به صورت دسترسی 

 سریع به ساخت جذول پرداخت

با کلیک روی این بخش میتوان جذول را با 

 هر تعذاد سطر و ستون رسم کرد
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 تخص اتضاسهعشفی 

 

 

 

 هیتَاى تا استفادُ اص ایي تخص ّش قسوت سا سًگ کشد -سًگ سطل  1

 قطشُ چکاى تِ ها کوک هیکٌذ تا سًگ دلخَاّواى سا اًتخاب کٌین 2

 صفحِ  سا تضسگٌوایی کشدُ این  تشای جا تِ جایی صفحِ اص ایي ضکل استفادُ هیکٌینٌّگاهی کِ  -اًتقال صفحِ  3

 تشای توشکض داًص آهَصاى استفادُ هیطَد -ًَس هَضعی  4

 ایي تخص سٍی دسٍس آهَصضی سا هی پَضاًذ تا تتَاى تذسیس هشحلِ ای اًجام داد -پشدُ ی ًوایص  5

 هطاّذُ کشدساعت سا فعال هیکٌذ تا تتَاى ساعت سا  6

 صفحِ کلیذ هجاصی ٍیٌذٍص سا فعال هیکٌذ 7

دٍستیي اص تواهی تخص ّای ّش ًشم افضاس یا سی دی کوک آهَصضی عکس تشداسی هیکٌذ تا تتَاى اص آى تخص دس  8

 تذسیس استفادُ کشد

 هجْض تِ هیکشٍفَى تاضذایي تخص هیتَاًذ تذسیس هعلن سا تا فشهت فیلن ضثط کٌذ/ تزکش : تشای ضثط صذا تایذ سیستن  9

 ایي تخص دس صَست سالن تَدى ٍیٌذٍص ضوا تِ ضوا کوک هیکٌذ تا صذای خَد سا ظثط ًواییذ 11

تعذ اص کلیک سٍی رسُ تیي هستطیل سسن ًواییذ تا تخص هستطیل ضکل  -رسُ تیي تشای صٍم کشدى استفادُ هیطَد  11

 تِ رسُ تیي تثذیل ضَد

 دُ ًکٌیذاستفا copy book اص تخص  12

 هاضیي حساب 13

 خط کص 14

 پشگاس 15

 هثلث 16

 ًقالِ 17
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 آهَصش تخص اًتخاب

تشای ایٌکِ ّش ضکلی جا تِ جا ضَد یا تضسگ یا کَچک ضَد ٍ تتَاى تٌظیوات سا سٍی آى فعال کشد اتتذا تایذ آى ضکل یا هتي 

 یا دست ًَضتِ اًتخاب ضَد 

 هشاحل اًتخاب:

 دس تخص خاًِ یا اص هٌَ ّای لوسی کلیک هیکٌین سٍی گضیٌِ ی اًتخاب

 سپس سٍی ضکل هَسد ًظش کلیک کشدُ یا دسگ هی کٌین تا اًتخاب ضَد

 :دٍ ًکتِ ی هْن 

تشای دستشسی تِ تٌظیوات ّش ضکل یا ًَضتِ یا هتي اتتذا آى سا  - 1

 اًتخاب کشدُ ٍ سپس اص هثلث کَچک کٌاس آى استفادُ هیکٌین

ٌذ لوسی ًگِ داضتي اًگطت دس یک ًقطِ دس تختِ ّای َّضو - 2

 هعٌای ساست کلیک هیذّذ

 

 

 

 

 

 برای چرخاًذى ضکل استفادُ هیطَد

 هثلث کَچک هْن تریي بخص است کِ

 هعٌای تٌظیوات هیذّذ

 برای بسرگ ٍ کَچک کردى ضکل ّا از 

 دایرُ ّای سفیذ رًگ استفادُ هیطَد
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کلیک هیکٌین تا تا تٌظیوات آى پس اص اًتخاب ضکل سٍی هثلث کٌاس آى 

 آضٌا ضَین

 ضکل صیش تٌظیوات ایي تخص سا ًوایص هیذّذ
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 پیص ًوایص

 تشای استفادُ اص تخص پیص ًوایص ٍ دیذى اسلایذ ّا 

 جَد داسددٍ ساُ ٍ

 ساُ اٍل استفادُ اص ضاخِ ًوایص 

 اًتخاب گضیٌِ پیص ًوایص استٍ 

 تیاى گشدیذُ ساُ دٍم دس تصَیش سٍ تِ سٍ 

 

 

 

 

 هیتَاى ضکل ّا سا دس صاٍیِ ّای خاظ چشخص داد 1

 ضکل سا ًسثت تِ خط هشکضی عوَدی یا افقی ٍاسًٍِ هیکٌذ 2

 ضکل سا ًسثت تِ خط هشکضی عوَدی یا افقی قشیٌِ هیکٌذ 3

هیتَاى عکس ّا سا قفل کشد تا تعییش دس آى ّا ایجاد ًطَد ٍ عکس کَچک ٍ تضسگ ًطذُ  -قفل کشدى  4

 ٍ چشخص ًکٌذ

 هیتَاى تا ایي گضیٌِ چٌذ عکس سا تِ ّن چسثاًذ ٍ یک عکس اص آى ّا ساخت 5

 آًْا سا اص سوت ساست یا چپ یا تالا ٍ پاییي تشاص کشد هیتَاى چٌذ عکس سا اًتخاب کشد ٍ 6

 گسیٌِ ی پیص ًوایص

با  اًتخاب  آیکَى ًطاى 

دادُ ضذُ هیتَاى هٌَ 

را  ی بالا ی ًرم افسارّا

بِ سوت با پاییي حرکت 

 داد 
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 استفادُ اص کتة دسسی :

 تع استفادُ هیکٌیناتشای استفادُ اص کتة دسسی اص تخص هٌ
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