
 بسمه تعالی

 

از پنل مدیر رسال دانش آموزان به سنادمراحل ا  

 

 شویداز منوی دانش آموزان وارد زیر منوی ارسال دانش آموزان به سناد می پس از ثبت تمامی دانش آموزان و ثبت شهریه،

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 .داده شده استبرای جستجو باید فیلدهای را پر نمایید که به ترتیب در زیر کاربرد آنها شرح 

 .را نتخاب کنید ددر فیلد انتخاب واحد اموزشی، مدرسه مدنظر خو .1

 .را انتخاب کنید در انتخاب سال تحصیلی، سال مورد نظر خود .2

 .نتخاب کنیدادر فیلد پایه ی تحصیلی، در کشوی باز شده پایه ی مورد نظر خود را  .3

 .محدود به نام خانوادگی دانش آموز مدنظر کنیددر فیلد نام خوانوادگی، شما میتوانید جستجوی خود را  .4

 .همچنین در فیلد کدملی، شما میتوانید جستجوی خود را محدود به کدملی دانش آموز مدنظر کنید .5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

در  2و 1دو فیلد ست خود از ه بعد از ان باید با توجه به درخوابعد از جستجوی دلخواه خود، لیست دانش آموزان به شما نمایش داده میشود ک

 تصویر استفاده کنید که در ادامه توضیح داده شده اند.

 

 

 

 

 



مورد نظر هنوز برای سناد ارسال نشده اند. بعد از  زان به سناد را میبینید یعنی لیستوقتی شما گزینه ی ارسال دانش آمو .1

 و پنجره زیر نمایش داده میشود ید کرداطمینان کامل از جزییات لیست با کلیک روی این گزینه لیست خود را ارسال خواه

 

 

 

 

 ست را مشاهده درخوا شدن یمنقض خیتارو  زمان درخواستدر دکمه ی گزارش ارسال دانش آموزان به سناد شما میتوانید  .2

 شما میتوانید با توجه به این بازه زمانی، گزارش خود را از سناد دریافت نماییدکنید .

باشد بدین معناست که هنوز سناد اقدام به بررسی فایل ارسالی شما نکرده است و باید اگر لیست نمایش داه شده خالی 

 منتظر جوابیه سناد بمانید مانند شکل زیر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



حال اگر لیست نمایش داده شده خالی نباشد مشخص میشود که کدام یک از دانش اموزان از سمت سناد تایید و کدامیک تایید نیستند 

 مانند شکل زیر 

 

 

 نکته

 برابر باشند قایتعداد دانش آموزان ثبت شده در سناد و مشارکت ها دق دیقبل از ارسال اطلاعات به سناد مطمئن شو. 

 دفتر آمار، پس  افتیدر یلطفا برا باشدیساعت پس از ثبت زمان درخواست شما م 24از سمت سامانه سناد  ییزمان پاسخگو حداقل

 .دیساعت از زمان درخواست، به سامانه سناد مراجعه کن 48از گذشت 

 


