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اطلاعات و ارتباطات ]کتاب های درسی[: شاخهٔ: کاردانش، استاندارد آموزشی وزارت کار و امور 
اجتماعی کاربر رایانه 42/24/1/0/3ـ3  استاندارد مهارت و آموزش وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی 
رایانه کار مقدماتی 15/1/1 ـ ف ـ هـ/ مؤلفین مجید سبزعلی گل، سید علی موسوی؛ ویراستار گروه 
آموزش مهارت )گام(؛ ]برای[ وزارت آموزش و پرورش، سازمان پژوهش و برنامه ریزی آموزشی.

تهران: شرکت چاپ و نشر کتاب های درسی ایران، 1393.
272 ص.: مصور، جدول.

978-964- 05-2209 -7
فیپا

کتابنامه. ص 272.
1ـ تکنولوژی اطلاعات و ارتباطات ٢ـ اینترنت

الف ـ سبزعلی گل، مجید، 1352. ب ـ موسوی، علی، 1345. ج ـ سازمان پژوهش و برنامه ریزی 
آموزشی. دـ دفتر تألیف کتاب های درسی فنی و حرفه ای و کاردانش. هـ ـ  ادارهٔ کلّ نظارت بر 

نشر و توزیع مواد آموزشی.
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1807782



وزارت آموزش و پرورش 
سازمان پژوهش و برنامه ریزى آموزشى

برنامه ریزی محتوا و نظارت بر تألیف: دفتر تألىف کتاب هاى درسی فنى و حرفه اى و کار دانش
نام کتاب مهارتی : اطلاعات و ارتباطات ـ611/7

مؤلفان : سىد علی موسوی، مجىد سبزعلی گل
گروه بررسی کننده محتوا: بتول عطاران، محمد رضا شکر ریز، سىما سجادی، فىض الله قهرمانی،

                                      عباس قندالی و محمد رضا یمقانی
ویراستار علمی: گروه آموزش مهارت )گام(

نظارت بر چاپ و توزیع: ادارۀ کلّ نظارت بر نشر و توزیع مواد آموزشی  
تهران: خىابان ایرانشهر شمالى ـ ساختمان شمارۀ 4 آموزش و پرورش )شهىد موسوى(
تلفن: 9ـ88831161، دورنگار: 88309266، کدپستى: 1584747359،

www.chap.sch.ir :وب سایت
اجرای رایانه ای و آماده سازی پیش از چاپ: گروه آموزش مهارت )گام(

ناشر : شرکت چاپ و نشر کتاب هاى درسى ایران  : تهران ـ کىلومتر 17 جادّۀ مخصوص کرج ـ خىابان 61 )دارو پخش( 
تلفن : 5 ـ 44985161 ، دورنگار : 44985160، صندوق پستى : 139ـ37515

چاپخانه: شرکت چاپ و نشر کتاب های درسی ایران »سهامی خاص«
نوبت و سال انتشار: چاپ دوم  1393

 
 حقّ چاپ محفوظ است.

   ISBN   978-964-05-2209-7 شابک   7- 05-2209 -978-964   

همکاران محترم و دانش آموزان عزیز:
پىشنهادات و  نظرات خود را دربارۀ محتواى این کتاب به نشانى 
درسی کتاب های  تألىف  دفتر   4874/15 شمارۀ   پستى  صندوق   تهران   ـ 

 فنى و   حرفه اى و کاردانش ، ارسال فرمایند.
 info@tvoccd.sch.ir پىام  نگار)ایمىل( 
www.tvoccd.sch.ir  )وب گاه )وب سایت





رشته توليد چند رسانه ايرشته طراحي صفحات وبرشته تصوير سازي

مفاهيم پايه فناوري اطلاعاتمفاهيم پايه فناوري اطلاعاتمفاهيم پايه فناوري اطلاعات

 سيستم عامل مقدماتي سيستم عامل مقدماتي سيستم عامل مقدماتي

 اطلاعات و ارتباطات اطلاعات و ارتباطات اطلاعات و ارتباطات

Word 2007 واژه پردازWord 2007 واژه پردازWord 2007 واژه پرداز

Excell 2007 صفحه گستردهExcell 2007 صفحه گستردهExcell 2007 صفحه گسترده

PowerPoint 2007 ارايه مطالبPowerPoint 2007 ارايه مطالبPowerPoint 2007 ارايه مطالب

 نرم افزارهاي اداري تكميلي نرم افزارهاي اداري تكميلي نرم افزارهاي اداري تكميلي

Access 2007 بانك اطلاعاتيAccess 2007 بانك اطلاعاتيAccess 2007 بانك اطلاعاتي

سيستم عامل پيشرفتهسيستم عامل پيشرفتهسيستم عامل پيشرفته

برنامه نويسي مقدماتيبرنامه نويسي مقدماتيبرنامه نويسي مقدماتي

طراحي امور گرافيكي با رايانهطراحي امور گرافيكي با رايانهطراحي امور گرافيكي با رايانه

FreeHand كاربرFlash كاربرFlash كاربر

CorelDraw طراحي صفحات وب مقدماتيكاربر Director كاربر

 ميكس رايانه ايطراحي صفحات وب پيشرفته

مجموعه كتاب هاى درسى رشته كامپيوتر شاخه كاردانش 
استاندارد وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامى



مجموعه كتاب هاى درسى رشته كامپيوتر شاخه كاردانش 
استاندارد وزارت  كار و امور اجتماعى


























































































































































































































































































































































































































































































































































