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 سيال ديس اظُاسی تشاوزیت دس گمشکات اجشایی
تَلیذ ضذُ است ٍ هوکي است،  سارفا ًزمرٍال هٌذرج در ایي ًَضتبر، بز اسبس آخزیي ًسخِ : تَجِ

 .ٍ ضیَُ ًبهِ ثبت اطلاعبت، دچبر تغییزاتی ضَد جشئیبت رٍالْب

 «ساماوٍ گمشک الکتشيویکی»صفحٍ يسيد بٍ 

ایي . هی ببضذ( ضبهل افزاد حقیقی ٍ حقَقی)ًبم کبربزی در ایي صفحِ، ضوبرُ کذیٌگ افزاد 

 .ضوبرُ کذیٌگ بزای افزاد حقیقی، ضوبرُ کذ هلی است

ٍ ًوبیٌذگبى هی تَاًٌذ بب « کبرت حق العول کبری»در حبل حبضز، صبحببى کبلا ٍ دارًذگبى  *

هزاجعِ بِ هسئَل احزاس َّیت در گوزک هَرد اظْبر، اقذام بِ ثبت ًبم ٍ دریبفت رهش عبَر 

 . ًوبیٌذ

 

 
 

 



ضوب هی تَاًیذ آخزیي اخببر ٍ . بزای ضوب ًوبیص دادُ خَاّذ ضذ پس اس ٍرٍد بِ سبهبًِ صفحِ داضبَرد

 .تغییزات در سبهبًِ ّوزاُ بب آهَسش ّز بخص اس ًزم افشار را در صفحِ داضبَرد هطبلعِ بفزهبییذ

 

 

 

 .را اًتخبة ًوبییذ ٍی کبربز گشیٌِ دٍر اظْبری تزاًشیتاس هي جْت استفبدُ اس دٍر اظْبری تزاًشیت

 

 

  



I. ٍِرٍد اطلاعبت اظْبرًبه 

اس لیست  ًَع تزاًشیت را  .اًتخبة ًوبییذ

 

  .ضوبرُ کذیٌگ حول کٌٌذُ را ٍارد ًوبییذ

 ایي ضزکت حول کٌٌذُ بب ایي کذیٌگ ببیذ 

 .کبربزی داضتِ ببضذ حسبة eplدر سبهبًِ 

 

جْت ٍارد کزدى کذیٌگ  اظْبر کٌٌذُ دکوِ  .را کلیک ًوبییذ

 eplایي اظْبر کٌٌذُ بب ایي کذیٌگ ببیذ در سبهبًِ 

 .حسبة کبربزی داضتِ ببضذ

 جْت حذف یک اظْبر کٌٌذُ هی تَاًیذ رٍی کلوِ 

 .کلیک ًوبییذ  حزف

 

در صَرتی کِ اظْبر ًبهِ ضوب تزاًشیت هی ببضذ در ابتذای خبًِ ّبی سوت چپ ،اطلاعبت سِ خبًِ ای 

  .کِ هطبّذُ هی کٌیذ را پز کٌیذ

در صَرتی کِ اظْبر ًبهِ ضوب فبقذ ایي 

اطلاعبت هی ببضذ در آًْب عذد یک را ٍارد 

 .ًوبییذ

در صَرتی اظْبر ًبهِ ضوب کبرًِ تیز است پس اس اًتخبة ًَع تزاًشیت بِ کبرًِ تیز بِ جبی سِ خبًِ ببلا 

  یک خبًِ ظبّز هی ضَد بِ ًبم ضوبرُ کبرًِ تیز

 .کِ لاسم است آى را بب دقت تکویل ًوبییذ

 

 



 .در اداهِ خبًِ ّبی ضکل رٍبزٍ را بِ ضیَُ سیز پز کٌیذ

اس کلوِ هَرد ًظز ( یب بیص اس یک حزف)ابتذا یک حزف

را ٍارد ًوبییذ لیست کلوبتی کِ بب آى حزف ضزٍع 

. ضًَذ بزای ضوب ببس خَاّذ ضذ

بزای اًتخبة آًْب بب دکوِ ّبی 

 جْت دار کیبَرد خَد  بِ رٍی 

  گشیٌِ هَرد ًظز بزٍیذ ٍ دکوِ .را فطبر دّیذ

 :اس لیست ّب را در سیز هی بیٌیذ ًوًَِ ّبیی

 

 "ی"جْت ٍارد کزدى حزف .ٍ عزبی پطتیببًی ًوی کٌذفبرسی اس استبًذارد اگز فزهت کیبَرد ضوب : ًکتِ

 .استفبدُ ًوبییذ shift  + Xاس دکوِ ّبی 

 



اگز ًَع تزاًشیت ضوب . را کبهل کٌیذ  هطبّذُ هی کٌیذسیز  تصَیزدر قسوت بعذ اطلاعبت خبًِ ّبیی کِ در 

 .تیز ببضذ فقط خبًِ ضزایط تحَیل فعبل هی ببضذ کبرًِ

 

" 1"لاسم بِ تکویل حوبیت اس هصزف کٌٌذُ یب ّز خبًِ دیگزی ًیست آى خبًِ را بب عذد یک در صَرتی کِ

 .پر کنید

 در قسوت بعذ بب سدى دکوِ

  .اطلاعبت کبًتیٌز را اضبفِ کٌیذ هی تَاًیذ  

 .کلیک ًوبییذ حزفرٍی گشیٌِ هی تَاًیذ بزای حذف کبًتیٌز 

 

 

ًَع کبًتیٌز را اس لیست  .اًتخبة کٌیذ

 

 

 

 .اگز ًَع تزاًشیت را کبرًِ تیز اًتخبة کزدیذ ًَع کبًتیٌز را حبهل تیز اًتخبة کٌیذ

 ضوبرُ کبًتیٌز را دقیقب ّوبى ضوبرُ تزاًشیت حبهل کِ در ًزم افشار ّبی گبرد ٍرٍد ٍ خزٍج ٍ ببسکَل: تَجِ

 .ثبت هی ضًَذ ٍارد ًوبییذ

 

 



در قسوت اطلاعبت قبض اًببر دکوِ   را

  .ٍ اطلاعبت قبض اًببر را تکویل ًوبییذکلیک کزدُ  

 .رقن ببضذ 9ضوبرُ قبض اًببر ببیذ : تَجِ

 .رقن ضَد 9قزار دّیذتب "/" رقن هی ببضذ قبل اس آى  9در صَرتی کِ ضوبرُ قبض اًببر ضوب کوتز اس 

 .کلیک ًوبییذ حزفبزای حذف قبض اًببر هی تَاًیذ رٍی گشیٌِ 

 

 .در قسوت بعذ اطلاعبتی کِ در تصَیز سیز هطبّذُ هی کٌیذ را تکویل ًوبییذ

 

 

 .در قسوت بعذ اطلاعبت ارسی کبلا را ٍارد ًوبییذ

 

  



یک ردیف کبلای خبلی بزای ضوب ایجبد هی ضَد کِ ضوب  بب کلیک کزدى رٍی دکوِ  

 .اطلاعبت آى را ٍارد ًوبییذببیذ 

 

 

 

 

II. رخیشٌ ي ثبت اطلاعات 

اطلاعبت  بب کلیک بز رٍی دکوِ  را بذرستی ٍارد کزدُ ببضیذ در صَرتی کِ توبم اطلاعبت 

 .ثبت ضذُ ٍ یک ضوبرُ سزیبل بِ اظْبر ًبهِ ضوبرُ تعلق هی دّذضوب 

 

بب کلیک بز رٍی دکوِ   .ًوبییذهی تَاًیذ اظْبر ًبهِ خَد را چبپ 

را  ضوب هی تَاًیذ بزای ٍیزایص اطلاعبت خبًِ ّبی هَرد ًظز را ٍیزایص کزدُ ٍ دکوِ  

 .کلیک ًوبییذ

 

  



III. اسسال اطلاعات بٍ گمشک 

 

 

 

 

. اًتخبة ًوبییذ  رک هبذا را اس لیست گن

 

 

 

 

 

 

 

 .تصَیز را در خبًِ هزبَطِ ٍارد ًوبییذُ در ُ ضذداسن دی

 

ضوبرُ سزیبل اظْبر  بب کلیک کزدى بز رٍی دکوِ   د ًوبییذاگز اطلاعبت را بذرستی ٍار

. دادُ خَاّذ ضذل تصَیز سیز بِ ضوب ًطبى ًبهِ ضوب صبدر ٍ بِ گوزک ارسبل هی ضَد ٍ پیبهی بِ ضک

 



بِ گوزک ضوبرُ سزیبل سبش رًگ خَد را در قسوت ارائِ ضوبرُ سزیبل قزهش رًگ قبل اس ضوب هی تَاًیذ 

اطلاعبت خَد را ببرگشاری   اری ٍارد ًوبییذ ٍ بب کلیک بز رٍی دکوِ ببرگشاری خَد اظِ

ر ببلا را کلیک ًوبییذ ٍ اداهِ هزاحل را هبًٌذ آًچِ د  ٍ پس اس اصلاح اطلاعبت دکوِ . ًوبییذ 

. تَضیح دادُ ضذ اًجبم دّیذ 
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