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 ��� 
�, F��@ h
� �  �-� 
�, ��� !
��� 
���:  

��]+  !
 
��  

  
!�+ 
�-� F�� �L�� !�7� 5!�! 
�
Y  

  
!�+ 5!
� 5�%  �C
! 1
�D   

  
!��+� (Y
 �� (Y
 �� 5!
� ��@  

  

�6+� !��;� ������  

  

�6+� !��;� �$��  
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 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,STYLES 

 !
�! !
 
�� 1�3"C � �$ F�8� 
$�\ (%u-� ��
  �-� 
�, ��� .  

  

 �-��9CONDITIONAL FORMATTING  !
�! !
 
�� �$ F�8� �
$�\ *�� 
! x
� !�0�� ��
  . F�8� 
9� ]O�A1  � 

A2  F�8� v�
 � !�2� 
 �
 A1  !�� ��
Y . (%-� '� *7+ *�� _2^ 
�u-� ��� ��
 :  

  

 ,�  ��-� 
! (%-� '� *7+ 
�, *�� �   ���:  
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 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,CELLS        

 � F�8� �,���� 1�7%u-� � ���@ M
 
�� � ���@ 5�#� � 
H� 5!
� !
�� ��
  �-� 
�, ��� ... !
�! !
 
��.  

 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,EDITING 

 �-��9 
  G%8� � SUM  b7@ G%������ ��$ 5��
� 5��� '� 5B 
! �� !�� '� ,�  
�, *�� �-��7$ '��-�  � �!�! ��
#6%  � �%J��%� �

 ���� �
 �$ �!�! y
�7� � �!�! ��
#7� .  

  

 !�� '� 	�0�� �^� 
� 1�%87+ � 
u� !
�� �!��3� [��#�� � �$ �-��9 ,� 	��� 
$ [��#�� �  .  

 �-��9SORT & FILTER   ���
 '� 
�� �  �$ �!�! 5!
� c�!
 ��
  . M
�  �  Gd�� ,� �$ �!�! 5!
� c�!
 ]O� A�;Z�  ��.  

 �-��9FIND & SELECT  ���  '� 5B 5!
� ���J��@ � X�U 1
�2+ �� !�+ G� 5!
� ��%� ��
  .  
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 ��
7� ��
7� ��
7� ��
7�2222 - - - -'^
� ��
� � ����
��'^
� ��
� � ����
��'^
� ��
� � ����
��'^
� ��
� � ����
��        

 �)%Z G�10  �
 1�
7� �%J��%� � �
7� *� b7@ � �%)��-  �a�B 	�� * ���
! �
 5��B W
! G� �
7� � �%-� �%a� �
 5�,��B ���! ,� �
"�

%-� [�)L ,� �� �
 '��)� 1�
7� � �10  �%-� �2� �
 �%J��%� ,� 
�o�  1�
7� � �%-� ��
Y ��� �#�
9 
#7� .  

 
�, *�� �-��7$ �  �!
� (�
 �
 �)%Z �
$�\ *�� ��#�� 
�� ��� ��
 :  

  

 F�8� 
! ��# � � !�
�� �
�I9 �
�7� ��
 B2  !�+1 �-��9 G7� �  A&� � �#��� �
FILL SERIES �U �%�  ��$ *�� �-��7$ �
 �$ ��

 (%-� '� 
� 
�,:  

           

 �)%� �2"Z� K�
L .%�
� �  !�
�� 	�� � �)%� (u-� F��@ ��� ��� . [��#�� �
 F��@ *� � �2"Z� K�
L _2^ !�
�� 	�� 5!
� .�
� ��
 

 (%-� '�)�%J��%� � b7@ 5��  ( � �-��9 G7� �  A&�COSTUM SORT 7+ 
�, ��$ *�� �-��7$ (%-� '� *:  
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 ��� ��� *C�L 
�, *�� 1�
7� 5!
� !
�� ,� �;  o�L:  

  

 ,� � 1�
7� 5�#� b7@ ��
  � F�LAUTO SUM   (�
%9 '� G7� :  

 � 
�u-� ��� ��
  F�8� ��# �C12  �-��9 
  G%8� �  A&� � (%-� '� F�;� �
SUM   �!��3� [��#�� A&� �C2  ��C11  � W��� � 

 �%��� �; + � (%$! '� 	�0�� �
 b7@ 1�%87.  



20 

 

  

  

 F�8� 
! ��� '��� � �%J��%� �2��3� ��
  o�LF7  F��
�)=C12/10 ( !�� �#��� .  

 ,� 
� �%��� 1�
7� 5!
� ��
Y ��
 10 A&� � (%-� '� [��#�� �
 1�
7� �!��3� ��# � �  (%-� '� *7+ 
�, *�� � :  
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%� ,� 
�o�  1�
7� 5!
� �2� ��
  o�L (%-� '� *7+ 
�, *�� �  1�
7� �!��3� [��#�� ,� �;  �%J��:  

  

  

  

 !�  �$��U 
�, *�� �  F��@ ���a� 
! �.  
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 ��-� ��-� ��-� ��-�INSERT 

 !
�! !
 
�� *)�� �%3� �  '2��@ z�%�� 5!
� !
�� ��
  �-� ��� . � �$
�!�7� � �$ A�+ � �$ F��@ �  5��� '� z�%�� ��� ,� ... !
� �
��� .

 �-� ��� ��$ 	�� �  �-� 
�, r-� *��� !�UTABLES  �ILLUSTRATIONS  �CHARTS  �LINKS  �TEXT  ���  '� .  

 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,TABLES 

 ��$ 	�� �  �-��9 �! *��� !�U �-� 
�, ���TABLE  �PIVOTTABLE  ���  '�  . �-��9PIVOTTABLE  5!
� �C]U ��
 

 !
�! !
 
�� �$ �!�! � F���@  .! '��+]^� ]O� 
�, F��@ h
� �  (�
�:  

	��  �#�
  `
��  {��L  

��7L� '8+  �
�� �)L  A��)%Z  560000  

'��4
 �%)L  
��%&���  A��)%Z {��  850000  

'���, !��@  �
�� �)L  A��)%Z  490000  

��2+ �73�  �
�� �)L  A��)%Z {��  630000  

�� 
��d ��
�! A��)%Z �� '��
�� �)L {��L |82� b7@ � (%���  (%$��U '� ,� 
�� ��� ��
  } �PIVOTTABLE  (%-� '� �!�"#�� .

 �  
�, h
�:  

 �-��9 � (%-� '� [��#�� �
�B *� A&� � (��7� '� (�
 *)�� 
! �
 F��@ ��# �PIVOTTABLE  
�, *�� �  � (%-� '� [��#�� �
:  
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 �-��9 � ��� 
�, *�� �  �� ��� ,�  �3"C ,�)`
�� ( �7)Y 
! �
ROW LABLES  �)�
�# (COLUMN LABLES  
�
Y

 �-��9 � (%$! '�){��L ( �7)Y 
! �
VALUES  (%$! '� 
�
Y . !�� '� �%a� 
�, *�� �  F��@ .  
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 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,ILLUSTRATIONS 

 � *�� � A�+ 5!
� !
�� ��
  �-� 
�, ��� ... !
�! !
 
��.  

 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,CHARTS 

 m���� 
! �$ 
�!�7� 5!
� !
�� ��
  �-� 
�, ��� ���  '� c8#��.  

 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,LINKS 

 !
�! !
 
�� 1�3"C � �$ F�8� �%  x�2�
� !�0�� ��
  . F�8� �  5B 
  G%8� �  �� (%-� 'L�
^ �
 'Z�8� (%$��U '� ]O�A5  
!

 (��
  	�! M
 
�� . F�8� � 
�u-� ��� ��
 A1  (%)��� '� � (%-� '� F�;� �
 F�� M
 
�� 
!)LINKS (.  
  G%8� �  �-��9

HYPERLINKS  (%$! '�  	�0�� *�� _2^ � !�� '� ,�  
�, ��-�:  

  

 F�8� ��
 
9� o�LA1  F�8� �  �%-� G%8�A5 
!  ���� '� *�#-� 	�! M
 
�� .  
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 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,TEXT 

 �
-$ 
�#��� � !�7� 5!
� !
�� ��
  �-� 
�, ���)WORD ART ( � M
 
� � ... !
�! 
 
�� .  

 ��-� ��-� ��-� ��-�PAGE LAYOUT 

� � ~�d � �,���� 1�7%u-� �87@ ,� � M
 
�� �3"C 1�7%u-� ��
  �-� �� ... ��$ 	�� �  �-� 
�, r-� *��� !�U �� !
�! 
 
��

THEMES  �PAGE SETUP  �SCALE TO FIT  �SHEET OPTIONS  � ARRANGE  ���  '� .  

 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,PAGE SETUP 

 �-��9MARGINS 
 
�� �$ �%��L � !�; � [��#�� ��
  !
�! ! . !�� '� �-� 
�, ��� ��$ �-��9 	�7� *��� �-��9 ��� bY�� 
! . � 

 �-��9 [��#��COSTUM  ��� ,�  ��-� ,�MARGINS  !�� '� 
$�\ 
�, *��:  

  

 M
 
� �-� ��� 
!PAGE  M
 
� � Is�� m�� [��#�� ��
 MARGINS  M
 
� � Is�� ��$ �%��L � �,���� [��#�� ��
 

HEADER/FOOTER  M
 
� � Is�� M
 
� ��
 SHEET  !
�! !
 
�� ~�d ��3� [��#�� ��
 .  
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 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,SHEET OPTIONS 

 �-��9SHEET RIGHT-TO-LEFT  ���  '� A�;Z�  � wd �  ���
 ,� *)�� �3"C �a@ 
%%p� ��
  .  

  

 �-��9GRIDLINES 
�� Is�� ��
 5�6� �� � 5�� ~�d � �$ F�8� �%  x�HU ���7� ��3� ��
  !
�! !
 .  

 �-��9HEADINGS  !
�! !
 
�� ~�d 	�J-$ �� *)�� �3"C 
! �$ F�8� !�+ � K�
L ���7� ��3� ��
  .  

 ��-� ��-� ��-� ��-�FORMULAS    

 ���  '� 5B ��$ F��
� ��   � *)�� ��$ ��  ��
� '8C� ,� '�� . � '��-a� ��$ �-%�, 
! �#U�� �%� F��
� ���-d *��� �-� ���

� 'Z�� � 
��B � 1�%4��
  � 5��, � ��
�� ... ���  '� . ��$ 	�� �  �-� 
�, 
�ad *��� �-� ���FUNCTION LIBRARY  �

DEFINED NAMES  �FORMULA AUDITING  �CALCULATION  ���  '�.  

 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,CALCULATION        

 !
�! !
 
�� *)�� 
! 1�2��3� m�� �%%;� ��
  .��  '#�! �� G%������ 1
�D  ����� '� 1�2��3� m�� � . 	�J-$ 
! � G%������ m�� 
!

� !
� G%8� �2��3� �-��9 ��
 ���  � 1�
%%p� F�7+� ,� �;  � '#�! m�� 
! 'Z� � !�� '� 	�J-a  ���#� !�U �  !�U � �$ �!�! 
! 
%%p� �

 !�� 	�J-a  r��#� .  
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 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,FORMULA AUDITING        

 !
 
�� �$ F�8� � �$ F��
� ' ��!
 ��
  �-� 
�, ��� !
�! . F�8� �� �%���  �%$��U '� ]O�A1  ��
  � ��� �#�
 
��  �$ F�8� 	��� 
!

 F�8� �
 
�u-� ���A1  �-��9 � �!
� G%8�TRACE DEPENDENTS  (%-� '� [��#�� �
.  

  

 F�8� 
! �$ F�8� 	��� (%���  (%$��U '� �� �A1  �-��9 
�u-� ��� ��
  � ��� �#�
 
�� TRACE PRECEDENTS 
 [��#�� �

 (%-� '� .  

  

 �-� 
�, �-� 
�, �-� 
�, �-� 
�,DEFINED NAMES        

 !
�! !
 
�� �!�"#�� 
! �Z�a� ��
  �$ F�8� ,� '6�  �
�IJ��� ��
  �-� 
�, ��� . �%  ��$ F�8� 	�7� b7@ (%$��U '� ]O�A1  �

M30  �-��9 [��#�� �  
�u-� ��� ��
  � (%-� �2��3� �
DEFINE NAME 	�� � 
u� !
�� ��H-� �%%;� �  	�� �  5B �
�I9AA  	�� �

 �  ��H-� ���AA  ���� 5��� '� _^�-� ��� W
!B ��@ �  1�2��3� 
! � ��� �#��� 
%%p�AA  .  
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 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,FUNCTION LIBRARY        

 ���  '� ��� c�
;� �%� ,� b �� � F��
� �!��;� *��� �$ �-��9 ,� 	��� 
$ �� ���  '� �-��9  �! *��� �-� 
�, ��� .��@ 
! 
�, F

 �� �$��U �!�! h
� b ��� � �$ F��
� ��� ,� 'U
  ���!� 
! � �!�! �%4�� �
 !
 
�� 
� b ��� � �$ F��
� ��� ,� 'U
  !
 
��.  

b �� �� F��
�  �"%\�  

SUM b7@  

AVERAGE  �%J��%�  

COUNT NUMBERS  �$ !�+ y
�7�  

MAX  �!�! ��
#6%   

MIN  �!�! ��
#7�  

IF  x
� b ��  

VLOOKUP  '��#� ��@�#)@  

HLOOKUP  �
H� ��@�#)@  

RAND  '�!�D� [��#��  

ROUND  5!
� !
9  

MODE  ��  

MEDIAN  ���%�  

DATE  ��
��  

NOW  o�L 5��, � �
��  

TIME  5��,  
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b �� �� F��
�  �"%\�  

DB  'Z��� `]a#��  

DDB  c+�n� 'Z��� `]a#��  

SLN  (%�#)� �U `]a#��  

SYD  1��-� m�70� `]a#��  

PMT  	�� �)Y �2��3�  


7�
7�
7�
7� �� �� �� ��3333     - - - -     b �� b �� b �� b ��IF 

 �-� '�

  �
 F�2��� (%� �! �%  �� �)� �0%#�  �� �%-� ��
! '8)�� *��� . �� ���)� �0%#� 
9�1  5� �%� 
9� � �$�  5� �%� �  ,�%#��

 � !
 3  �$�� �� �  �,�%#�� �%$ �U�  
9� � �$�  �� �  ,�%#�� .  

-��7$ �  (%-� '� (�
 �
 *��� '8� *�� 
�u-� ��� ��
  
�, *�� �:  

  

 b �� ,� ���  � 5� �%� ,�%#�� ���7� ��
  o�LIF  (%-� �!�"#�� . (%���U '� �
� !�� '� ��$�6� *�� 
! �� �
%)� ,� �
 b �� ���:  

  

 ��� 
�, *�� �-��7$ �� !�� '� ,�  �� �3"C:  
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 F�� 
!�� 
!)LOGICAL-TEST(  !�� �#��� x
� ���  .� '� N
� ���J-�� �
 x
� (%- ) : F]�#�� *9 ,� 
#6%  '@�)� *9 
9�

!�  ( !�� '� �%-d *)�� 5� , �  ��) :B2>C2 ( ��� �7)Y 
! �)VALUE - IF - TRUE (�  x
� 
9� �� �
 '�
�2+ ��� 

 !�+ 5�7$ �� !�� �#��� � !�� �!�! ���7� � !�  
�
Y
 3  ��� .)� � F]�#�� !
  � ��� ����� 'Y�  
J�! �Z�L �! F�L ��� ��� � ���

 ����7� 
#6%  ���U G� . �-��9 ��
 � �!
� G%8� 	�� �7)Y 
! � (%-� '� �!�"#�� '^
� �-d �%C�U ,� � �Z�L ��� 
!IF  
�2��

 !�� ,�  ���@ x
� b �� G� �� (%-� '� G%8� . (%)��� '� F�� �7)Y 
! b �� ��� 
! F�L)B2=C2(   � �� ���)� �0%#� 
9� '-;�

�7)Y 
! ��  ���� ���  ���1  F]�#�� !
  '-;� � !�2� 
�
Y
  ($ x
� ��� 
9� '-;� � 
UB �7)Y 
! � !�� �#��� 
"C !�+ ���  �.  
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! 	�! b ��:  

  

 ��
7� ��
7� ��
7� ��
7�4444    –     b �� b �� b �� b ��VLOOKUP 

 
�, *�� �  ��
�! 'Z��@ �%-� N
�:  

  

�! ���7� 
u� !
�� ��06��! �
7� � '��06��! �
�7� ��@�#)@ �  �%$��U '� !�� �! . � �!
� F�;� �
 �
7� �7)Y � 
�u-� ��� ��
 

 b �� ,�VLOOKUP  (%-� '� �!�"#��.  
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 ��B '� 
! ���7� �  
�, *�� � 
u� !
�� b �� ��
@� ,� �;  � �7)Y 
!LOOKUP – VALUE  5B F�2�! �  �� �
 ��%d 5B ��� 

 (%)��� '� �� (%)��-  �
 (%#)$)E2 ( �7)Y 
! �TABLE ARRAY �   �#��� �U�!
� �@�#)@ �  5B 
! ���  �� �
 'Z��@ ��

 (%-� '� [��#�� �
 F��@ �!��3� ���
 �-  � !��)F���@ M
 
� 5��  ( '� �� �
 �#��� �  
\�-#� 5�#� �
�7� ���  �%� 	�� 
!�� 
! �

 ���� 1
�C 
! � (%)��-� ��%d 
9� 
UB 
!�� 
! � (%)��-  ���  � !�� �!�! ���7� (%$��U !
�� ��
#���� � �@�#)@ !
�� 5�6�

 �� (%$��U �
 �
 �HU 	�p%� �  � F��@ 
! 
u� !
�� �!�! !�2� 1
�C 
! � (%)��-  
"C 
9� � !�� '� �!�! ���7� .  

  

 ��-� ��-� ��-� ��-�DATA 

 !
 
�� 1�+]^� ��-  �#�! � ��-  ��2^ � 
J�! ��$ ����
  ,� 1�+]^� !�
� � 1�+]^� ��-  ��2^ ��
  �-� ��� !
�! . *��� �-� ���

 �-� 
�, r-� ��$ 	�� � GET EXTERNAL DATA  �CONNECTIONS  �SORT & FILTER  �DATA TOOLS  �

OUTLINE  ���  '� .  

 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,SORT & FILTER        

 �� SORT  �� �!�! �%4�� ]2Y . ��  ��  ��� 
!FILTER y,��B  !�� '� �!�! . 
�, *�� �  ��
�! 'Z��@ �%-� N
�:  



33 

 

  

 �%8� 5!
6� � FILTER  !�@�� ��$ �!�! m���� �� !�� '� ,�  '#)%Z �8� 
$ 
  G%8� �  �� !!
9 '� !�0�� �8� G� 5�#� 
$ 
�-� �

 !
� ���4� �� KIL �
 5B 5��� '� m�� 
$ G%� 5!, �� � �#��!
  �  � !�� '� �!�! ���7� 5�#� 5B 
!.  

��)%Z `
�� �  
�� �)L �-d (%���  (%$��U '� !
�! !�@� �)%Z ��� 
! A . �-��9 � 
�u-� ��� ��
 FILTER  (%-� '� [��#�� �
:  

 �  

 ��� 
�, 1
�D  � ���  '� A��)%Z `
�� �  5�
�� �)L 	�� ��-$! ���7� �� *C�L *��:  
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 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,DATA TOOLS 

 !�
 '� 
��  1�+]^� ��-  *�� ��
  �-� 
�, ��� .  

 �-��9DATA VALIDATION �
  !
%9 
�
Y ����� '� F�8� G� 
! �� ��� '��$ �!�! m�� �%%;� � . �-��9 ��� [��#�� �  
�, *��

 ��B '� 
! ���7� �  . �7)Y 
! � �-� ��� 
!ALLOW  [��#�� �
 ,�0� ��$ �!�! m�� 5��� '� �)%Z ��� �%  ,� �� !�� '� ,�  '#)%Z

 !
� �%%;� � . �-��9 �)%Z ��� ,�LIST !�0�� ��
   !
�! !
 
�� �$ F�8� ��
  '��6� �)%Z G� . ����@ �3"C �-��9 ��� [��#�� � 

 ���� �
 �)%Z 
! !�@�� ����-+ 5B 
! ���  �� !�� '� ,�  . ��]+ ,� 
J���� ,� ����-+ ��� 5!
� ��@ ��
 “ , ”  !�� '� �!�"#��.  
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 *C�L *�� �:  

  

 �-��9WHAT – IF – ANALYSES  � ���0� ��
  !
�! !
 
�� F��� �  ���� ,� 5�%�
 � c8#�� ��$ �Z�L 
! �$ �!�! *%83�.  

 �-��9 [��#�� �  � �-��9 ��� ,� ��� ,�  ��-� ,�GOAL SEEK  �%�
 (%$��U �Z�)� 1
�C �  [��@ ,� . ]O� *C�L �� (%��! '�

 1
�2+10^2=100  �� (%���  (%$��U '� ��� �10  �!�+ �d 5��� � 90 } !�� '�  

 (%)��� '� 5B 
! �
 5��� F��
� � (%-� '� �%a� *)�� 
! �
 
�, F��@ 
�� ��� ��
 :  

  

 5!
� F�;� �  o�L F�8�A1   �-��9 [��#�� �;  �GOAL SEEK   (%-� '� *7+ *�� _2^:  
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 !�  �$��U 
�, *�� �-��7$ *C�L !�+ ��:  

  

 *C�L �� (%��  �#��! 'Z��@ (%$��U '� F�L5  !�+1  �2  �3  �4  �5  5��#  �
2  ,� 
�u-� ��� ��
  � ���  ���B 
! ���7� �  5B 
!

 �-��9SCENARIO MANAGER  (%-� '� �!�"#�� . �-��9 5!
� F�;� � C1  ,� �!�"#�� �SCENARIO MANAGER 

 !�� '� !�0�� 
�, *�� �-��7$ �� �3"C.  

  

 �-��9 
  G%8� � ADD   �3"C ��� �%��� �  
! � �%)��-  �
 ��
�-� 	�� �$��U '� �7� ,� �� 
�, *�� �  !�� '� ,�  �� �3"C � �3"C

!�� '� ,�  ����@  F�8� 
! �%$��U '� �� �
 �!�+ �$��U '� �7� ,� ��C1 �%)��-  �
 !�� �!�! ���7�  *�� �-��7$ �:  
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r-� ���  �
 
�� ���  !�+ r-� ��
  � 
� 1  ��5  �-��9 
! 5���� 
! � !�! 	�0��SUMMARY   !
� [��#�� 
�, �3"C 
! �
:  

  

 !�� '� [��#�� 
�, *�� �-��7$ 'Z��@ �-��9 ��� [��#�� � :  

  

 ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�, ��-� 
�,OUTLINE        

 !
�! !
 
�� �$ �!�! 5!
� ��-  ��
9 ��
  �-� ��� .
�! 
�%#U� 
! �
 
�, ��$ �!�! ]O� �#��! �
 5�#�� 
$ �%;7@ m�70� (%$��U '� � (�

 �-��  ($ 
�-� 
! 5�)�� ��$ 5�#�� �� !
� .�
� 5�#�� W��� 
  �
�$ �!�! ���  ��# � 
�� ��� ��
  � (%��  .  

 �-��9 ,� �$ 5�#�� 5!
� .�
� ��
 SORT  !�� '� �!�"#�� �� 5�%  ]2Y ��.  
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 �  

 
! 5�#�� 
$ �%;7@ b7@ ��
  A&� �-��9 ,� 5B 
�,SUBTOTAL  (%-� '� �!�"#��.  

 �  

 ��-� ��-� ��-� ��-�REVIEW 

 ��$ 	�� �  �-� 
�, �� *��� �!
�! '#%-�� � '��+]^� !
 
�� �-� ���PROOFING �COMMENTS �CHANGES  ���  '�.   
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 �-� 
�, �-� 
�, �-� 
�, �-� 
�,PROOFING 

 �-��9 �-�
�, ��� �7)Y ��
#7a�SPELLING  ')%8J�� 5�#� �%3D� ��
  �� ���  '� !
�! !
 
��.  

 �-� 
�, �-� 
�, �-� 
�, �-� 
�,COMMENTS        

 !
�! !
 
�� �$ F�8� ��
 �%4�� �#��� ��
  �-� 
�, ��� .  

 �-� 
�, �-� 
�, �-� 
�, �-� 
�,CHANGES        

 �-��9PROTECT SHEET ���  '� M
 
�� �3"C ��
 �
�I9 ��
 ��
  .  

 ��-� ��-� ��-� ��-�VIEW 

 !
�! !
 
�� *)�� �3"C ���7�
%%p� ��
  �-� ��� . �-��9SPLIT  
�ad �  �
 ���7� �3"C �-� '� (%)�� ��@ ($ ,� �7)Y . �-��9

FREEZE PANES  �-� '� � �q �
 M
 
�� ,� '#7)Y .  

 ��
7� ��
7� ��
7� ��
7�5555    –    1�%Z�� F��@1�%Z�� F��@1�%Z�� F��@1�%Z�� F��@        

 !�� ��6� 1�%Z�� 5��%� {��L 5!
� !
�� �  �� �%)��-  'Z��
� � �%-� (�
 '��%Z�� F��@ G� .  

 (%-� '� (�
 �
 F��@ �%Z�� *�� ��# �:  

  

�%Z�� �2��3� ��
  � A&� � ��2^ 
$ 1 5�#� 
! � (%-� '� �2��3� �
  *2Y ��2^ �  ��2^ ��� |82� K]#U� ��# �C (%)��� '�    �

)=A3-A2( .  
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 F�8� 
! �
 �
 F��
� ,� ��2^ 
$ 1�%Z�� �2��3� ��
 D3  (%-� '� '&� �$ F�8� 'Y�  ��
  �
�B � (%-� '� �!�"#��)=C3*B2(. 

  

L 1�%Z�� 
���� (%$��U '� o�L F�8� 
! �� 'Y��A9  F�8� 
! � !�� '� �#���B9  ,� �;  
�u-� �%7$ �  � !�� �!�! ���7�

 b �� '���U�
�VLOOKUP  (%-� '� *7+ 
�, *�� 1
�D :  
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 {��L ��
  �0-�� �� � F�O� 
�H 900000  �� 5B 1�%Z�� ��� � F��
500000  �2��3� ��
  � (�� �!
� �2��3� �
 F��
400000 �  F��
 �  ����7%Y

 b �� G� � �!
� *7+ 
�, y�
VLOOKUP  (%-� '� ���4� '82Y b �� �  .  

  

 b �� ,� 
�  �� ')��� F��
� ��� 
!VLOOKUP  ��� ��� �!�"#��.  

 ��
7� ��
7� ��
7� ��
7�6666 - - - -    x�)Y� F��@x�)Y� F��@x�)Y� F��@x�)Y� F��@        

 	�� G� ��
 10000000  �U�!
�,�  �  'Z��
10 �$��  ��o�� �
a  �24%  �%-� �%a� x�)Y� F��@.  

��  ��# �F��
� ,� 
�u-� ��� ��
  � (%-� �2��3� �
 �)Y 
$ |82� � PMT  (%-� '� �!�"#��:  
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H� ��$ F��
� 5!
� '&� �  ���a� 
! �8  ��B �$��U ��! �  
�, '��a� *��:  
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 ��
7� ��
7� ��
7� ��
7�7777 - - - -    `]a#�� F��@`]a#�� F��@`]a#�� F��@`]a#�� F��@        

 '��
�! G� `]a#��10000000  �%"� 
7+ �  'Z��
5  x���� y,
� � F��2000000  �%-� �2��3� !�@�� y�
 
�ad �  �
 F��
.  

 (%)��� '� 5B 
! �
 �Z�)� ��$ �!�! � (%-� '� �%a� F��@ G� ��# �:  

  

 F�8� 
! (%$��U '� � (�
�! `]a#�� ��
  y�
 
�adB4  !
� [��#�� �
 `]a#�� y�
 5B 
! 5��#  �� (%��  �#��! '#)%Z . ��� ��
 

� '� *7+ 
�, h
� �  
�u-� (%-:  

  

 ��� ,�  ��-� ,� �:  

  

 �-��9 [��#�� � LIST  (%-� '� *%7�� *�� h
� �  �
 5B �� 
�, *�� �  !�� '� ,�  �� �3"C �:  
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 !�� '� *C�L 
�, *�� � �3"C ��� �%��� � :  

  

 (%-� '� �%a� �
 
�, F��@ 1�2��3� ���7� ��
  F�L:  

  

 F�8� 
!B7 � `]a#�� �-��$ �2��3� ��
   '^
� b �� ,�IF  (%-� '� �!�"#�� . F�8� � 
9� �� 1
�C ��� B4 ) y�
 m��

`]a#�� ( 1
�2+ ���L �)(%�#)� ( F��
� ,� !� SLN  1
�2+ ���L 
9� �)'Z��� ( F��
� ,� � !� DB  1
�2+ ���L 
9� �) 'Z���
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c+�n� ( F��
� ,� !� DDB 
� ,� !�2� �#�I9 1�
�2+ ,� 	��� �%$ ���L 
9� � F��SYD  �!�"#�� �
�! `]a#�� �-��$ �2��3� ��
 

 �-�.  

 F�8� ��# � 
�u-� ��� ��
 B7  F��
� �;  � (%-� '� F�;� �
IF  (%���U '� �
� �
:  

  

 x
� �3C �7)Y 
!)!�  
�
Y
  x
� 
9� '-;� � ��� �7)Y ( F��
� ,� ���  �SLN  (%-� �!�"#��:  

  


�� �
 1�+]^� ��� ,�  ��-� 
! � (%-� '� !:  

 F�O� ���� 1�+]^� �%-� �Y!)'��
�! |82� �%"� 
7+ �  x���� y,
� � ( 
J�! ��$ �
�! ��
  5�d �) �
�!1  ��5 ( �� �  � ���� '� '&�

 �%8� ,� 
�u-� ��� ��
  � ���� � �qF4  (%-� '� �!�"#��:  
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�
 ��
  �� `]a#�� �2��3� F��
� ,� '6�  �a-� �-� ��� �%��� �  (%-�%� *7+ 
�, y�
 �  F��
� ���!� ��
  �� 	�0�� � !�  (%�#)� y:  

  

 F��
� 5�7$ �� 
�, *��IF  !�� '� 
$�\ ��� �%Z��:  

  

 (�,�!
� '� F��
� ���!� *%7�� �  F�L . F��
� ,� !�  (%�#)� y�
 
9� (�� �!�! 
�#�! *)�� �  ��� �0-�� ��SLN  o�L ��� � �� �!�"#��

 
!�� ���  � �!
� G%8� 	�� 
!�� 
! 
�u-� ��� ��
  � !�� �!�"#�� ���  !�2� (%�#)� `]a#�� y�
 
9� �� �
�#�! � (%-� 
� �
 	��

 F��
� �
� �!IF  (%-� '� '���U�
� �
 ����@:  
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 'Z��� y�
 �  `]a#�� �2��3� 
�#�! ���  ��� 
!�� 
!)DB (2Y �Z�L *O� 
�u-� ��� ��
  � (%$! 
�
Y �
 F��
� 
�  ��� � *DB  �


 (%���U '� �
�:  

  

 
!�� 
! � �%-� �Y!PERIOD )
u� !
�� �
�!(   F�8�A7 ) �
�!1 ( (�� �!
�� � �q �
 5B ��� � (�� �#��� �
 . �� ��� *%Z! ���  ���

�� �-��$ � �-� 
%%p� 
u� !
�� �
�! �  .��-#� �%� !�+ ��� �$ �
�! 
��� ��
  F��
� 5�� '&� �  �$! 5�6� �
 
u� �� �
�! `]a# . ���
!

 F�8� 
! ]O� �� ��! (%$��U �$ ���U 
��� ��
  F��
� '&� �  F�O�B9  F�8� � `]a#�� �2��3� �
�! ��
 A9  ��� �#�
9 
�
Y .  

 (�,�!
� '� F��
� y
�J� ���!� �  o�L . �-��9 
  G%8� �  �
� �!INSERT FUNCTION !�� 
! 
�, *�� 1
�D  F��
� 	�� 


IF  F��
� G� �IF  (%-� '� '���U�
� ���@:  
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 F��
� ��
UB ��
 �
 W��� 
J��6� ���  ')��� F��
� ���!� ��
  � �%-� �Y!IF  !�! 
�
Y ���  �#��� .  

  

 
UB 
!�� 5!
� 
� ���a� 
! � y�
 ,� � !�2� '82Y y�
 �� ,� 	����%$ 
9� � ���-;� ��� �  ��SYD !�� �!�"#��  .  

  

 F�8� 
! �� '��$ F��
� *�B7  ��� 
�, h
6  � ��� ��� �#���:  

=IF($B$4="(%�#)�",SLN($B$1,$B$3,$B$2),IF($B$4="'Z���",DB($B$1,$B$3,$B$2,A7),IF(

$B$4=" 'Z��� c+�n� ",DDB($B$1,$B$3,$B$2,A7),SYD($B$1,$B$3,$B$2,A7)))) 

$ F�8� 
��� ��
  
�, y�
 �  �
 F��
� ��� A&� (%-� '� '&� �:  
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 �2��3� ��
  F�8� 
! ��� F�� �%7$ `]a#�� �-��$ �  
 �
  �� F�� F�� ��
  �#��2�� `]a#��C7  F��
�)=B7 ( � (%)��� '� �


 F�8� 
! 	�! F�� ��
 C8  F��
�)=B8+C7 ( `]a#�� �-��$ �  ��� 
 �
  �
�! 
$ �#��2�� `]a#�� �� �-;� ���  � (%)��� '� �


7$ *2Y F�� �#��2�� `]a#�� ��]+ �  F�� 5� . (%-� '� '&� �$ F�8� 'Y�  ��
  �
 F��
� A&�:  

  

 F�8� 
! �� 'Z��
� � �%-�
)� '��
�! *� |82� ,� �
 F�� 5�7$ �#��2�� `]a#�� |82� ��� '��� F�� 
$ �
#�! y,
� �2��3� ��
 D7 

 ��� 1
�C ���  �%)��� '�)=$B$1-C7 (� ��� A&� ��%-� '&� �$ F�8� 
��� ��
  �
 F��
.  

 ��� 
�, h
� �  �$ F�8� �7$ F��
� '��a� *��:  

  

 
$ ��
  �
#�! y,
� � �#��2�� `]a#�� � `]a#�� �-��$ ��
  ��� �2��3� !��+� �� ��! �%$��U �
�� �)L y�
 m�� 
%%p� �  F�L

 !
� �$��U 
%%p� F��.  
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F���F���F���F���        

 �� F�
#��� '7%��
#� ��
� �
��! ��$ 	�� �  'Z��#� �
��! �� ��
�! � �-� '� �%Z�� �%8�� *���� K
�D� ��
  !
����#�� �s�
 '+��1 

 �
��! �2  �
��! �3  ���  '� . t+�  � !�� '� ���4� �
�! ���# � 
! 	�! �
��! !��� � !�� '� ���4� �%Z�� �-�B
� '^ F�� �
��! !���

 
���� ������)
#%Z ( !�� '� .�  �H�� 
! � 	�� �
��! 
! '�
,80 % �� 1�;��4 
���� � !�� '� 	�0�� *%7��20 % �H�� �  �� �!�LB

 ��� �!�+ ��� ��%�
 '�
,� .  

 ��� �U�� 5��
@ 
! 
�� [�)L3  F�� ��� 
%� ��
  �
��!1385  �$! '� 5�6� �
 
�, 	�Y
�:  

�
��! 	��  1  2  3  

F�� �U�� 5��
@ 
! 
�� �����  282447  458462  130846  

  

�
�! '^  

!���  1012539  720100  0  

!�7#�!  408107  633117  324607  


� 
�  934564  130584  365347  

�
�! '^ �%Z�� *���+ b7@  2355210  1483801  689954  

 F�� ��� !�!
U '-;� � *2Y ��� �  x� 
� �%Z�� ��� 	�7� ��a  y
��9 ��
� ��� �%Z�� ��
�
�1385 
 �
��! �� 
$ �7� 
�%#U� 
! �

 ���!�!
U ��a#�� 5��
@ 
! 
�� �  x� 
� �� 
�, 1�+]^� �� �!�! 
�
Y)��� 
%� ���# � '-;�( ���  �7� W
#�! 
! � ��� 
���!: 
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�
��! 	��  1  2  3  

 F�� �
U�� 5��
@ 
! 
�� �����

�
�!
  

*2Y ,� 'Z��#��  -  416613  120450  

!���  163248  950  0  

!�7#�!  38563  33133  4818  


� 
�  80636  7766  5578  

b7@  282447  458462  130846  

 �%Z�� 
�!��� ���$�� y
��9)
#%Z( �7� �  �%Z�� 5��
@ 
! ��$ �L�� '���%� y!
9 !
�� 
! 
�, h
� �  '��+]^� � c8#�� 
���! 
!

 �-� '� �?�
�:  

�
��! 	��  1  2  3  

F�� �U�� 5��
@ 
! 
�� �����  340  360  65  

	��Y�  �%Z�� �  /
���� ������  1915  800    

*2Y ,� 'Z��#��  -  1975  2555  

 ��� *%7�� /�;  �  F��#��  1975  2555  1770  

5���� �U�� 5��
@ 
! 
�� �����  280  580  350  

 ���  '� 
�, 1
�D  �
��! �� 
$ ��
  �
�! 5���� � ��# � 
! �$ �!�@�� *%7�� �C 
!:  

      
���!  

*���+  


�! F���  �
�! 5����  

1  2  3  1  2  3  

!���  30%  100%  -  50%  100%  -  

!�7#�!  30%  45%  60%  50%  25%  70%  


� 
�  30%  45%  60%  50%  25%  70%  

 �
��! 
! � 1��%Z�� ��� 	�7� ��a  1�2��3� 
!1  y�
 ,�fifo  �
��! 
! �2  �3  !�� '� �!�"#�� �%J��%� y�
 ,�.  

 �) �8H�:  

1- !�LB F!�;� F��@ �%a�  ��� 
%� 
! �
��! �� 
$ ��
  ��� *%7�� ��$ �L��.  

2-  ��� 
%� 
! �
��! �� 
$ ��
  �%Z�� �
���� F��@ �%a�.  
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3-  ��� 
%� 
! �
��! �� 
$ ��
  �%Z�� ��� 	�7� ��a  y
��9 �%a�.  

 ����:  

 '��7� ��#�� � *)�� 
! 
�� �Z�a� ��
 4 (%-� '� �!�%� *)�� �%3� 
! �
 o�  F��@:  

��# �  F��@"�
�! F�� 5��
@ 
! 
�� �����"  F��@ ,� '6�  �
�! ���# � ����� �
�, � (%-� '� *)�� !
�� �
"�
�! '^ 5��
@ 
! 
��"  '�

 ��� .  

  

 o�  ��
L 	�0�� �  ��# �5  F�8�A1  ��D1  (%-� '� _%"8� F��@ 	�� �#��� ��
  �
. 

 !
�� *)�� 
! 
�, *�� �  �
 �Z�)� ��$ �!�! A&� (%-� '�:  

  

 ��
  �
�! F�� 5��
@ 
! 
�� ����� b7@ � b7@ F��
� �  5��!�U � (%-� '7� �"#�� �Z�)� 1
�C 
! ��� �!�! F��@ �  b7@ ��
 3 

 (%-� '� �2��3� �
 �
��!:  
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 !�  �$��U 
�, *�� �  *C�L:  

  

 F��@ o�L"�
�! '^ 5��
@ 
! 
��"  (%-� '� !
��:  

�
�2+ � ����-+ ��# � (%-� '� !
�� �
 F��@ 5�
! 1:  

  

 !��+� 5�d"F�� �U�� 5��
@ 
! �����"  !��+� b7@ 5�7$ o�  F��@ 
!"�
�! F�� 5��
@ 
! 
�� �����"  ,� �
%9�8@ ��
  � ���  '�

 (%$! '� 
�
Y �$ F�8� ��� 
! �
 F��@ 5�7$ !��+� � w��� ,� '��� ��2#�� . F�8� 
! 
�� ��� ��
 I3  F��
�(=B7)  F�8� 
! �J3 

 F��
�(=C7)  F�8� 
! �K3  F��
�(=D7)  (%)��� '� �
.  

 ��$ F�8� 
! �� �
 �!�+ 
$ *)�� 
�� ��� � B7  �C7  �D7  ��$ F�8� 
! .%�
#  ��� I3  �J3  �K3  �$! '� ���7�.  

�� �  �� (%)��� '� F��@ 
! �Z�)� 1
�C _2^ �-%+ � b7@ �7)Y �@ �  �
 !��+� 'Y�  A&� (%�
  
�, *:  
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 F�8� * ��� 
! ���  o�L"�
�! '^ b7@"  ��$ F�8� m�70�(I4:I6)  �(J4:J6)  �(K4:K6)  
�, *�� �-��7$ � (%-� !
�� �


 (%$! '� 	�0��:  

  

 �� �$��U 
�, *�� �  *C�L 
�� ��0-�� ��:  

  

-� '� !
�� �Z�)� 1�+]^� �  �@�� �  
�, *�� _2^ �
 
J�! F��@ �! o�L (%:  

  

  

 (�� �!
� *)�� !
�� �
 �Z�)� 1�+]^� ��� �0-�� ��.  
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 F���@ o�L5  ��$ �
��! ��
  .%�
� �  �
 �%Z�� ��� 	�7� ��a  y
��9 ���91  �2 �3  (%-� '� !�0�� . �
��! ��# �1:  

7$ � (%)��� '� �
 F��@ ��$ �#��� � ����-+ ��# � �� ���  '� �%Z�� �
���� F��@ F�� F��@ 
�, *�� �-��:  

  

 !�+ ���  F�� 5��
@ 
! 
�� * ��� 
! o�L340  F�8� 5�
! !�+ 5�7$ �� (%)��-  �
C11  F�8� 
! A� � ���  '�C18  (%)��� '�

(=C11)  .  

 !�+ ���  �
�! '^ �%Z�� �  	��Y� 1
�2+ * ��� 
!1915  F�8� 5�
! !�+ 5�7$ �� (%)��-  �
C12  F�8� 
! A� � ���  '�C19  '�

 (%)���(=C12) .  

 * ��� F�8� 
!INPUT  F�8� �! m�70� �� (%-� '� !
�� �
 �
��! ��$ �!�! *� b7@C18  �C19  (%)��� '� A� � ���  '�

(=C18+C19) .  

 
���� ���  ��� *%7�� �o�� * ��� F�8� 
!1975  F�8� !�+ 5�7$ �� (%-� !
�� �
C14  F�8� 
! A� � ���  '�C21  (%)��� '�

(=C14) .  

 
���� ���  5���� 5��
@ 
! 
�� * ��� F�8� 
!280  F�8� �!�! 5�7$ �� (%-� !
�� �
C15  F�8� 
! A� � ���  '�C22  '�

(%)���(=C15)  .  

 F�8� * ��� 
!OUTPUT  �
��! '@�
U ���  �%�1  F�8� �! m�70� �� (%$! ���7� �
C21  �C22  F�8� 
! A� � ���  '�

C23  (%)��� '�(=C21+C22) .  

 �
��! �
���� F��@1  ���  
�, *�� �-��7$ ���  �7�:  
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 �
��! 
! �$ �-��$ F��@ �  � �� o�L1  ��
 '� . (%)��� '� 
�, *�� �  �
 F��@ �#� � ����-+ ��� ��# � 
�� ��� ��
 :  

  

 �
��! ��
  F�� 5��
@ 
! 
��1  �Z�)� 1�+]^� _2^282447 !�+ 5�7$ �� ���  '�  F�8�B7  ��I3  F�8� 
! A� � ���  '�D26 

 (%)��� '�(=B7)  ��(=I3) .  

 ��$ F�8� 
! �� �
 5��
���� � ($ 
� 
� � !�7#�! � !��� * ��� 
!I4  �I5  �I6  (%)��� '� �
 ���B . F�8� 
! 
�� ��� ��
 C28  '�

 (%)���(=I4)  F�8� 
! �C29  (%)��� '�(=I5)  F�8� 
! �C30 %)��� '� ((=I6) .  

 �
�! '^ �%Z�� *���+ b7@ 1
�2+ * ��� 
!) F�8�D31 ( ���� ��� ���B �Z�)� 1
�C 
! �� �
 �!�+ 5��� '� ($(=I7)  ($ �

 ���� �
 
� 
� � !�7#�! � !��� 
���� �� m�70� 5��� '�(=C28+C29+C30) . 

 �
��! 
! �$ �-��$ *� b7@ �2��3� ��
 1  F�8� �! ($D26  �D31 �  �
  F�8� 
! '-;� � (%-� '� b7@ ($D32  (%)��� '�

(=D26+D31) .  

 ���  
�, *�� �  ���  *C�L F��@:  
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�, *�� �-��7$ � (%)��� '� �
 �$ �#� � ����-+ ��# � �%� ��� *%7�� �o�� !�LB F!�;� F��@ �%a� ��
 :  

  

Z�� [I@ 5���7$ � ($ �  
� 
� � !�7#�! � !��� F�� �
��! 
! 5�d �6� �#�
9
u� 
! ���9��@ �!�LB 	���
$ ��
  �IZ � ���� '� �% .

 ���� '� 
 �
  ($ �  !�+ �� 
$ � ($ �� '� �#�
9 
u� 
! ���9��@ !�LB ����-d.  

 
 �
  �Z�)� 1
�C _2^ �
 F�� �U�� 5��
@ 
! �o�� !��;� o�L340  F�8� 5�
! !�+ 5�7$ �� ���  '�C11  F�8� 
! �
 ���I19 

�D  1
(=C11)  (%-� '� !
��.  

 *%7�� ��$o�� *� �  ��� 
 �
  �
�! '^ *%7�� � m�
� �o��(C21)  F�� 5��
@ 
! �o�� ��a-� ���(C18)  F�8� 
! A� �

I20  (%)��� '�(=C21-C18) .  

 F�8� 
!I21  (%)��� '� �
 �
�! 5���� 5��
@ 
! 
�� 
���� ($(=C22) .  

  �� �$o�� !��;� b7@ o�L 
���� �  
 �
  ���INPUT  �OUTPUT  �
��! �
���� F��@1  F��
� �  �
 ��� (=I19+I20+I21) 

 F�8� 
! � �2��3�I22  (%)��� '�.  

 ���  
�, F��@ �-��7$ F��@ *�� ���  �0-�� ��:  
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!
� �!�"#�� 
�, F��
� ,� ���  �
�! F�� 5��
@ 
! 
�� *%7�� �%Z�� !�LB ���7� ��
 :  

 � !��;� �
�! F�� 5��
@ 
! 
�) * F�� 5��
@ 
!
�� *%7�� �C
!- 1 (  

 �Z�)� 1
�C _2^ F�� 5��
@ 
! 
�� *%7�� �C 
!30 % ���2%�) F�8�G12  ��G13  ��G14(. 

 F�8� 
! ��� 
  �- J19  F��
� ��� (=(1-G12)*I19)  ���� �
.  

 �� ��� *%7�� � m�
� �o��100 %�LB ���
 �-  � ��� ��� *%7�� F�8� 
! A� � ��� 
 �
  5��B !��;� �  5��B �%Z�� !J20  (%)��� '�

(=I20) .  

 *%7�� �C
! ���  5���� 5��
@ 
! 
�� !�LB �2��3� ��
 (J12)  F�8� 
! ���
  �-  � !
� [
4 �#�! ��� !��;� 
! �
 �#�! ���J21 

 F��
�(=J12*I21)  (%)��� '� �
.  

 b7@ F�8� * ��� 
! A&�(J22) � � F��
(=J19+J20+J21)  (%)��� '� �
.  

 ���  
�, ���9 �  ���  F��@ *��:  

  

 �
�! ��$ �-��$ b7@ ��� '��� ��� �%Z�� �o�� �L�� 
$ ��� 	�7� ��a  �2��3� ��
 )�
�! �%Z�� *���+ b7@( F!�;� 
���� 
  �


 !
� (%)�� ��� �#U�� �o�� !�LB.  
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 	�� �  �
 'Z�8� ��# � 
�� ��� ��
  
�, *�� �-���� (%-� '� !�0�� �L�� 
$ ��� 	�7� ��a :  

  

 5B * ��� F�8� 
! A&�(I24)  F��
� �(=D31/J22)  ��� *%7�� �o�� !�LB F!�;� 
���� 
  �%Z�� *���+ ��a  (%)�� ��-;� �  �


 ���  '� �L�� 
$ ��� 	�7� ��a  *C�L �� (%)��� '� �
 ���.  

  

-��$ �%D�� F��@ �%a� ��
  �
��! ��$ �1  (%-� '� �%a� �
 
�, F��@ ��# �:  

  

 F�8� �  ��� 
 �
  ��� ���B �Z�)� 1
�C 
! �� F�� 5��
@ 
! 
��B7  F�8� 
! A� �I27  (%)��� '�(=B7) .  

 �
 5B !�LB F!�;� ���  � F�� 5��
@ 
! 
�� *%7�� ��a  5!
�B ��! �  ��
 (J19)  �L�� 
$ ��� 	�7� ��a  
!(I24) 4 A� � !
� [


 F�8� 
!I28  (%)��� '�(=J19*I24) .  

 �
 5B !�LB F!�;� ���  � �
�! '^ ��� *%7�� � m�
� �o�� ��a  5!
�B ��! �  ��
 (J20)  �L�� 
$ ��� 	�7� ��a  
!(I24) 

 F�8� 
! A� � !
� [
4I29  (%)��� '�(=J20*I24) .  
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�
�! 5���� 5��
@ 
! 
�� ��a  5!
�B ��! �  ��
   �
 5B !�LB F!�;� ���  �(J21)  �L�� 
$ ��� 	�7� ��a  
!(I24)  A� � !
� [
4

 F�8� 
!I30  (%)��� '�(=J21*I24) . 

 F��
� �  �
 �$ �-��$ *� b7@ A&�(=SUM(I27:I30))  �$ �-��$ F��@ 
! �$ �-��$ *� b7@ �  ���  *C�L !�+ � (%-� '� �2��3�

 ���  
 �
 .  

� ��a  �2��3� ��
  �
��! �  ��� �!�! F��#�� �o�2  F�8� 
!J33  F��
�(=SUM(I27+I28+I29))  (%)��� '� �
.  

 �%-� '� *L 1
�C �%7$ �  �
 
���! 'Y� .  

c8#�� 1�+�4��c8#�� 1�+�4��c8#�� 1�+�4��c8#�� 1�+�4��        

�$ M
 
�� ��
9 !�0���$ M
 
�� ��
9 !�0���$ M
 
�� ��
9 !�0���$ M
 
�� ��
9 !�0��        

 (%��  �#��! M
 
�� ���-d 
! �
 X�U F��@ G� �� �#� G� �� X�U *�� G� ��� 	,o 1�Y�� '$�9 .�� ��
  G� G� 5��� '� 
�� �

 !
  '� o�  �
 ��2#�� m�Y� F�7#L� �%-�7$ � ���  '� 
%J���, 
�%)  
�� ��� � !
� !�0�� �3"C ���-d 
! �
 !
��� ��� . �
%9�8@ ��
 

  (%-� '� �!�"#�� ��
9 *%�6� �%C�U ,� � ��2#�� F�7#L� �$�� � 5��, K]�� ,� .�-+ �  �
 M
 
�� �-d �� �-;� ���  '� c�
;� ��
9 5�

 !�� '� 	�0�� � ��
9 ��$ M
 
�� 
��� 
! 
��!�U 
�H  � !
%9 1
�C M
 
�� G� 
! �� '87+ 
$ A&� � (%-�.  

 (%��  �#��! M
 
�� 
�ad 
! 
�, *�� �  'Z��@ (%$��U '� �%-� N
�:  

  

 �%8� ��#�� � 
�u-� ��� ��
 SHIFT � ��
UB ��
 
  � (�
�! '� �J� �%��� �
 (%-� '� G%8� M
 
� . �$ M
 
�� v�
 �� ��! (%$��U

 �78� �3"C �o�  
! � !
� �$��U 
%%p�GROUP  �� �$��U �!�! ���7� .  
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 (�� �!�! *%�6� �
 �$ M
 
�� ,� ��
9 G� o�L . ��  �$��U 
�
�� �$ ��
9 
J�! 
! � !�� 	�0�� ��
9 M
 
�� 
! �� '87+ 
$ . o�L

 
u� !
�� F��@ M
 
�� 
! �
DADE  (%$! '� 	�0�� . �� �$��U 
�
�� F��@ ��� ��
9 ��$ M
 
�� 
J�! 
! �� ��! (%$��U . ��
 

 �%-� G%8� 
�2�� �)%� ��
9 �n+ �� '9
 
�� ��
 
  ��� '��� ��
9 �Z�L ,� 5�� �
�U .  

  

  

'2;� ')��� F��
�'2;� ')��� F��
�'2;� ')��� F��
�'2;� ')��� F��
�        

� M
 
�� ���-d 
! X�U F�8� G� ��
 
  ��� 	,o '$�9  !
%9 1
�C '��%87+ . ��$ F�8� b7@ ���7� ��
  ]O�A1  
!

 ��$ M
 
��1  �2  �3  F�8� 
!A2  M
 
��1  F�8� 
! �
 
�, F��
� 5��� '�  �A2  ����:  

=A1+SHEET2!A1+SHEET3!A1 
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 �$! '� ������ �
 �HU F�7#L� � ��� 
2���, 
�� ��� ."#�� 
�� ��� 	�0�� ��
  
� _%Y! � �!�� ��
 ���  � ��� '2;� ')��� F��
� ,� �!�

 F�8� 
! �� 1
�CA2  b �� ,�SUM  F�8� M
 
�� �%7$ 
! � (%-� '� �!�"#�� b7@ ��
 A1  �#��! �J� �  � (%-� '� [��#�� �


 �%8�SHIFT  (%$! '� 	�0�� �
 b7@ 1�%87+ � !�� 	�0�� 5B ��
 1�%87+ (%$��U '� �� '9
 
�� ��
UB 
  G%8� � .  

  

 F�8� 
! �� '��a� F��
�A2  ��� 
�, h
� �  �� �$��U �#���:  

=SUM(SHEET1:SHEET3!A1) 

 ��
7� ��
7� ��
7� ��
7�8888 - - - -    [�)L �%���[�)L �%���[�)L �%���[�)L �%���        

 �� ��,�)  �!�� [�)L �%��� G�
�ad (%)�� � [
4 1�%87+ � _�
"� �  �$! 	�0�� �
 b7@.  

 
�, *�� �  (%-� '� �%a� 'Z��@ ��# �:  

  

 F�8� 
!A2 �� �
 '�
�2+ F�� ��  �  (%)��� '� � (%$! 	�0�� 5B ��
 �
 '��%87+ (%$��U '� . F�8� 
!C2  �
 '�
�2+ 	�! ��  �%�

 (%)��� '� � (%-� �2��3� (%$��U '� �� . F�8� 
!B2  (%-� [��#�� �
 1�%87+ m�� ���  � .F�8� ��� 
! 
�� ��� ��
   ���   '#)%Z

)%Z 5B ,� �
 
u� !
�� 1�%87+ 5��#  �� !
� !�0�� !
� [��#�� � . F�8� ��# � � 
�u-� ��� ��
 B2  �
 
�, 
%)� A&� � (%-� '� F�;� �


 (%-� '� '^:  

MENU/DATA/DATA TOOLS/DATA VALIDATION/DATA VALIDATION 
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 1
�2+ � (%-� '� [��#�� �
 �)%Z �-��9 ��� 
$�\ ��-� 
!)+,-,/,* ( 
!�� 
! �
SOURCE  *�� _2^ � (%)��� '�:  

  

�� F�8� 
! oB2  (�
�! �
 
�, �)%Z:  

  

 �0%#� F�8� ��
  ���  o�L)E2 ( (%-� ')��� F��
� . b �� � (%-� '� F�;� �
 F�8� ��� 
�u-� ��� ��
 IF  (%���U '��
� �
 . 
!�� 
!

 x
� 1
�2+ F��)B2=”+” ( F�8� 
9� '-;� � (%$! '� 
�
Y �
B2  ��]+ ���L + !�  .�
�2+ 	�! 
!�� 
! �3C x
� 
9� �� �
 '

 � (%)��� '� �
 !�� �!�! ���7� ���  � ���!)A2+C2 ( b �� �
� �! 	�� 
!�� 
! �IF  x
� F�� 
!�� 
! � (%���U '��
� �


)B2=”-” ( F�8� 
9� '-;� � (%)��� '� �
B2  ��]+ ���L -  !�  . 1
�2+ 	�! 
!�� 
!)A2-C2 ( 	�� 
!�� 
! � (%)��� '� �


 �� �
� �! bIF  (%���U '��
� �
 . 1
�2+ F�� 
!�� 
! � ��� 
$�\ b �� 
!)B2=”/” ( F�8� 
9� '-;� � (%)��� '� �
B2  ���L

 ��]+ / !�  . 1
�2+ 	�! 
!�� 
!)A2/C2  ( 1
�2+ � !�2� o�  !
��� ,� 	��� �%$ ��-�� '-;� � 	�� 
!�� 
! � (%)��� '� �


)A2*C2 (� '� �%��� � (%)��� '� �
 (%-.  
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 ��� �!��B [�)L �%��� ���a� 
! �.  
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 ��
7� ��
7� ��
7� ��
7�9999    –    
�!�7�
�!�7�
�!�7�
�!�7�        

 
�, h
� �  (�
�! 'Z��@ . ��$ F�� ��B
! m�70� (%$��U '�1380  ��1385  (%��  �#��! �� �8%� 
�!�7� 1
�D  �
.  

  

 (%-� '� [�)L �
 F�� 
$ ��$ ��B
! b7@ ��# � . F�8� 
! ��# � � 
�� ��� ��
 B16  ,� � b ��SUM  [��#�� �  � (%-� '� �!�"#��

 �!��3�B3 �� B14  F�� ��B
! b7@ �%��� �1380  (%-� '� �2��3� �
 . �
 ��B
! m�70� �%� �$ F�� 
��� ��
  �$ F��
� '&� �  A&�

 (%-� '� �2��3�.  

 F�8� 
! �� 'Z��
�B16  ��� 
�, 1
�2+ � ��B '� !�@� :  

=SUM(B3:B14) 

  

 (�
 ��
  o�L �%8� �#��! �J� �%��� �  � 
�!�7�)CTRL ( �aZ�� ��B
! m�70� �  x� 
� ��$ F�8� [��#�� �)B16  ��G16 ( �

 (�
�B '� ($�
� �
 
�!�7� ��$ �!�! . (%-� '� (�
 �
 
�!�7� � 
�, 
%)� ,� �� �8%� 
�!�7� �-��9 [��#�� �  F�L:  
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MENU/INSERT/CHARTS/COLUMN/CLUSTERED COLUMN 

!�7� ��� 
�, *�� �  *C�L 
�:  

  

 ��
7� ��
7� ��
7� ��
7�10101010 - - - -    GOAL SEEK 

 '8;� y,
� �  (�� �!
� ����
! G��  ,� '��� �%-� N
�120000000  ���  � F��
3  |82� �0�� 
J�! F��185000000  (%��7� �U�!
� F��


 . 	�� �
a  �
� �2��3� �) �8H�.  


  �
a  '4��
 ��%�%� ��$ F��
� ,� 5��� '� 
�� ��� ��
  ! . ��� 
2���, 
�� ��� ��� . �$! '� 	�0�� �� ��
  �
 
�� ��� *)�� . ��� '���

 (%$�  *)�� �  �
  �U�!
�,�  |82� �2��3� F��
� 
�  G� .  

 )F��^)1+�
a  �
�*((	�� F�L |82�  

 (%-� � �%a� �
 
�, F��@ 
�� ��� ��
 :  

  

 F�8� 
!B4 )��� '� �
 �U�!
�,�  |82� �2��3� F��
� (%:  

=B1*((1+B3)^B2) 

 F�8� F�LB4 �-��9 '���U�
� �  � (%-� '� F�;� �
GOAL SEEK  (%-� '� *7+ *�� _2^ � 
�, 
%)� ,�:  
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MENU/DATA/DATA TOOLS/WHAT-IF ANALYSIS/GOAL SEEK 

  

 F�8� 
! �� ��! (%$��UB3  !�+16 % 	��  �U�!
�,�  |82� '-;� � �� �$��U 5���7�120000000  'Z��
16 % �U�!
�,�  �  �3  � �Z��

185000000  !�  �$��U F��
.  

 ��
7� ��
7� ��
7� ��
7�11111111 - - - -    VLOOKUP 

 ��� !�@�� 
�, F��@ �%-� N
� . |82� (%$��U '�1000000  '���%� � G%�"� �H�� 
! y�
� y,
� y�
 �� �  �
 `
#6� �-��$ F��


 (%$! �%D�� '8C� F�D3� �� ���  �  '-#���,�  y,
� �Z�U �.  

  


  ��# � (%-� '� �%a� �
 
�, F��@ � '���%� y�
 ��) M
 
�� 
!2: (  

  

 F�8� 
! � �%-� �Y!A2  F��
� �)=SHEET1!A2 ( ��$ F�8� 
! �
 5B .%�
� �%7$ �  � (�� �#��� �
A3  �A4  (�� �!
� '&�.  
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 ���  '� G%�"� �H�� 
! F�D3� !��;� 
�u-� � !��;� ���7� ��
  .F�8� 
! 
�u-� �%7$ ��
  B2 F��
� ,�  VLOOKUP  �!�"#��

 (%-� '� .  

  

  

 ��$ F�8� ��
  �
 F��
� ��� � 
�, ��
L �  �B3  �B4  (%-� '� '&�.  
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  �    

 F�8� 
! � �%Z�� *� ,� 1o�D3� ,� 	��� 
$ �2)� 5!
�B ��! �  ��
 C2 F��
�) =B2/($B$2+$B$3+$B$4  '� �


 (%)��� .�$ F��
� ��� � o�  *�� *O� �  ��$ F�8� ��
  �
C3  �C4  (%-� '� '&�.  

 F�8� F��
�C3  �  ��� 
 �
 =B3/($B$2+$B$3+$B$4)   

 F�8� F��
�C4  �  ��� 
 �
 =B4/($B$2+$B$3+$B$4) 

 |82� ��� '��� � `
#6� �-��$ *� ,� 1o�D3� ,� 	��� 
$ (a� 5!
�B ��! �  ��
 1000000  (%-� [
4 5��B �2)� 
! �
 F��
 .��
  

 F�8� 
! � 
�� ���D2  F��
�)1000000*=C2 ( (%-� '� '&� �$ F�8� 
��� ��
  �  (%)��� '� �
.  

 ���  '� 
�, h
� �  F�8� 
$ ��$ F��
� � F��@ '8� *�� ���a� 
! �:  

  

  

 M
 
�� 
! �
 
�, F��@ ��# � � G%�"� �H�� 
! y�
� y,
� y�
 �  `
#6� �-��$ �%D�� ��
 2 -� '� !�0�� (%:  
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 � G%�"� �H�� 
! y�
� y,
� �2��3� ��
 2  b �� ,� ���  
� VLOOKUP  
! F�D3� !��;� 5!
� ��%� ��
  
�  G� � !
� �!�"#��

 G%�"� �H�� 
! 1o�D3� ,� 	��� 
$ y�
� �7%Y 5!
� ��%� ��
  
J�!  
�  � G%�"� �H�� . F�8� 
! 
�u-� ��� ��
 B6  b �� �

VLOOKUP '� �
� �
  (%$! '� 	�0�� �
 
�, *L�
� *�� _2^ � (%���U:  

  

 5B !��;� 
! �
 �L�� 
$ y,
� ���  G%�"� �H�� 
! y�
� y,
� �2��3� ��
  � (�� �#��� �
 G%�"� �H�� 
! F�D3� !��;� ��� �0-�� ��

 b �� �
� �! � 
�, *�� �  � 
�u-� ��� ��
  � (%-� [
4VLOOKUP  (%���U '� �
� �
:  
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 F�8� 
! �� 'Z��
� � ���a� 
!B6  ��� 
�, h
� �  !�� '� ���!:  

=VLOOKUP(A6,SHEET1!A2:F4,2,0)*(VLOOKUP(A6,SHEET1!A2:F4,3,0)) 

 (%-� '� '&� �%� 
J�! F�8� �! ��
  �
 �$ F��
� ��� � F�L:  

  

"� �H�� 
! �L�� 
$  *� y�
� y,
� � '���%� y�
 *O� � �2)� 5!
�B ��! �  ��
  
! F�D3� �� y�
� y,
� *� b7@ 
  �
 G%�

 (%-� '� (%)�� G%�"� �H�� . ��$ F�8� 
! �� 'Z��
�C6  �C7  �C8  ��� 
�, h
� �  !��  �#��� ��� :  

C6 =B6/($B$6+$B$7+$B$8) 

C7 =B7/($B$6+$B$7+$B$8) 

C8 =B8/($B$6+$B$7+$B$8) 

 �-��$ *� ,� F�D3� 
$ (a� �2��3� ��
  � ���a� 
! � 
! �
 5B �2)� ��� '��� � `
#6�1000000  (%-� [
4 F��
 . 
! �� 'Z��
�

 ��� 
�, h
� �  !�� �#��� ���  
u� !
�� ��$ F�8�:  

D6 =1000000*C6 

D7 =1000000*C7 

D8 =1000000*C8 

  

 (%-� '� �%a� �
 
�, F��@ ��# � � '��a� y�
� y,
� y�
 �  �%D�� �2��3� ��
 :  
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 �2��3� ��
  
$ G%�"� �H�� 
! y�
� y,
� ��@ �  � �� 1��"� ��� �  (��
 '� �%� *2Y F�L _2^ � F�D3� 
$ '��a� y�
� y,
�

 ���� [
4 ($ 
! � '��a� �%Z�� !��;� ���  G%�"� �H�� 
! �%Z�� !��;� ��@ �  � �L�� 
$ '��a� y�
� y,
� ���  �L��  . ��� ��
 

 F�8� 
! � 
�u-�B10  b ��VLOOKUP  (%-� '� 
� �
 5B *�� _2^ � (%���U '��
� �
:  
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 F�8� 
! �� '��a� F��
�B10  ��� 
�, h
� �  ��B '� !�@� :  

=VLOOKUP(A10,SHEET1!$A$2:$F$4,5,0)*(VLOOKUP(A10,SHEET1!$A$2:$F$4,6,0)) 

 (%-� '� '&� �$ F�8� 
��� ��
  �
 F��
� ��� A&� . F�D3� 
$ �2)� �;  �8L
� 
! ,� �
 F�D3� 
$ (a� ���a�
! � �2��3� �


 (%-� '� �2��3� `
#6� �-��$ . ��� ���B 
�, F��@ 
! �a�B �  x� 
� ��$ F��
� � �$ F�8�:  

F��
�  F�8�  

=B10/($B$10+$B$11+$B$12) C10 

=B11/($B$10+$B$11+$B$12) C11  

=B12/($B$10+$B$11+$B$12) C12  

=1000000*C10 D10  

=1000000*C11 D11  

=1000000*C12 D12  

  

 

  

  

  


