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نوشتارر حاضر ررووشش آآماددهه کكند. اایين متن راايییي دداانشجویيانن اایين ددررسس تشریيح میيرراا بااقتصادد عمومیي ددررسس  کكرددنن پرووژژهه 
 هايییي مورردد نیيازز براايییي کكلیيهتهیيه شدهه ااست. شیيوهه Microsoft Wordاافزاارر هايییي موجودد ددرر نرممبر ااساسس برخیي اازز قابلیيت

رراا با  خودد تواانند با ااستفاددهه اازز آآنها فایيل پرووژژههااند وو دداانشجویيانن میيهايییي مورردد نظر ددرر پرووژژهه، ددرر اایينجا تعریيف شدههقسمت
وو نیيز  Copy ،Pasteتطبیيق ددهند. اایين کكارر با ااستفاددهه اازز اابزااررهايییي  ،هايییي مورردد نظريییي کكه ددرر اایينجا آآماددهه شدهه ااستشیيوهه

Format Painter پذیير ااست.اافزاارر به ساددگیي اانجاممددرر اایين نرمم  

0-  1- قوااعد نوشتارريي  	
 
گویيا وو ددرر حد اامکكانن  ملاتت ررسا،بهتر ااست تلاشش شودد اازز ج ااست. یينویيسواایيیي وو ررسایيیي نوشتارر ددرر گروو ساددهه شیي

به رروواانیي وو ساددگیي فهم  يییي،بندمختلف متن یيکك بخش با ااستفاددهه اازز پاررااگراافف يییيااجزاا يییيکكوتاهه ااستفاددهه شودد. جدااسازز
کكند. میيکكمکك مطلب   

آآنها ااستفاددهه شودد. چنانچه ددرر متن اازز  یياازز معاددلل فاررس یيلغاتت فنیي وو کكلماتت غیيرفاررس يییيشودد براا یيسع ددرر حد اامکكانن
آآووررددهه شودد. ، تفصیيل آآننشودد، لاززمم ااست ددرر ااوولیين ااستفاددههمیي) ااستفاددهه Abbreviation( یيسنویيمختصر  
يییي جمله محسوبب بایيد توجه شودد کكه عباررتت ددااخل آآنن براايییي توضیيحیي ااست کكه اازز ااجزاا (پراانتز) کكارربردد هلالیين ددرر
 اازز جمله بکكارر یيکكرددنن جزئبرجسته  يییيمقابل، گیيومه براا شودد. ددرر  وواارردد نمیي آآنن، خللیي به جمله صوررتت حذفف ددرر نشدهه وو

یيکك حرفف  بایيد به کكلماتت ددااخل خودد متصل بوددهه وو اازز کكلماتت قبل وو بعد اازز بیيروونن آآنن به ااندااززههها   وو گیيومههلالیين  رروودد.  یيم
فاصله ددااشته باشند.  

خطوطط تیيرهه (  هااازز آآنخودد یيکك حرفف فاصله ددااشته باشند، مگر آآنکكه قبل یيا بعد اازز هموااررهه اازز کكلماتت قبل وو بعد  )- -
عددد باشد کكه بایيد به آآنن بچسبند.  

قبل اازز خودد بچسبند  يییيوو وویيرگولل نقطه بایيد به کكلمه ، وویيرگولل (کكاما)هانقطه خر جملاتت، ددووت شودد کكه تمامم نقاطط آآددق
فقط یيکك حرفف فاصله بگیيرند. يییيبعد وو اازز کكلمه  

د. براايییي یيگر فعل جداا نیيفتاازز جزء دد »یيم«نوشتن،  عیين جداا شوند، ددقت شودد کكه ددرریيشرووعع م» یيم«کكه با  ددرر اافعالیي 
 يییي»ها« ااستفاددهه کكنیيد). _+Ctrl براايییي فاصله متصل اازز    Word.(ددرر ااستفاددهه شودد» متصليییي فاصله«اایين منظورر بایيد اازز 

يییي شیيوهه کكه اازز» آآنها«مانند  یيتکك هجایي یي؛ مگر ددرر کكلماتت فاررسشوددجداا نوشته میيجمع بسته شدهه  يییياازز کكلمه نیيز جمع
. شوددمیيااستفاددهه  یينویيسمتصل  

هیيچ ووقت بیين ددوو تیيتر خالیي نباشد. یيعنیي بیين عنواانن بخش وو ااوولیين ززیيربخش، توضیيحیي آآمدهه باشد وو نیيز بعد اازز 
تیيترها ددوونقطه (:) نزنیيد.  

نکكاتت ززیير مورردد توجه قراارر گیيردد:  

باشد وو حدوودد بالا، پایيیين، چپ وو ررااست  A4صفحاتت مورردد ااستفاددهه جهت تایيپ متن گزااررشش نهایيیي پرووژژهه بایيد  •
متر اانتخابب شودد. سانتیي 2وو  2، 5/2، 2ترتیيب براابر با آآنها به   

 ااست point 6فاصله عمودديییي بیين ددوو پاررااگراافف متن  وو )Singleسطرها معمولیي ( فاصله ،یيکك ستونیي متن پرووژژهه •
اایين منظورر  يییيبراا Normal شیيوههسانت به تو ررفته ااست.  5/0ااوولل پاررااگراافف  .)نزنیيد enterبراايییي اایيجادد فاصله (

.ااستتعریيف شدهه   

آآمدهه ااست. 1جدوولل  هر یيکك اازز مواارردد ددرر يییيمورردد ااستفاددهه براا یيفاررس) Fontيییي (هاااندااززهه وو نوعع قلم •  
.آآنن ااستفاددهه شودد) Italicقلم کكج ( وو براايییي ااسامیي متغیيرها اازز Times New Romanقلم لاتیين هموااررهه اازز براايییي  •  

 ااندااززههوو  B Titrقلم  کكند، بامیيهايییي کكارر اانجامم شدهه رراا مشخص عنواانن پرووژژهه کكه ددرر عیين ااختصارر تمامم وویيژگیي •
نوشته شودد. )Bold( پرررنگ 30 قلم  

 

 

 

 

مورردد ااستفاددهه يییيها: ااندااززهه وو نوعع قلم1 جدوولل  

 موقعیيت ااستفاددهه نامم قلم قلم ااندااززهه

10  B Nazanin هامتن جدااوولل وو شکكل  

10  B Nazanin Bold عناوویين جدااوولل وو ااشکكالل   

12  B Nazanin متن وو مرااجع   

10  B Nazanin Bold  
چکكیيدهه، کكلماتت کكلیيديییي وو نامم تهیيه -

کكنندهه  
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14  B Titr هاعناوویين بخش   

30  B Titr عنواانن پرووژژهه   

 

تر یيکك ااندااززهه کكوچکك ددرروو به ترتیيب با همانن قلم  يییيبعد يییيهاوو ززیيربخش 14 وو ااندااززهه B Titrها با قلم عناوویين بخش
تعریيف  3تا  1 اازز شماررهه Heading، ددرر اایين االگو تحت عنواانن اازز عناوویين یيکك هر يییيمورردد نیيازز براا يییيهاشیيوههنوشته شوند. 

ررفته ددرر متن  همانن قلم بکكارر) Bold(باشد، تنها اازز پرررنگ کكرددنن  يییيضروورر چهاررمم ااند. چنانچه ااستفاددهه اازز ززیيرعنوااننشدهه
)B Nazanin 12ااستفاددهه شودد (.  

1- 1ااجزاايي گزااررشش فازز  	
 
ززیير باشد: هايییي ااصلیيبایيد شامل بخش 1گزااررشش فازز   

.ررووشش شناسیي وو مروورريییي بر ااددبیياتتمقدمه، عنواانن،   

1- ررووشش شناسی وو مروورریی بر ااددبیياتت بخش ھھھهاييوویيژگي -1 	
 
وو مورردد نظر موضوعع  هتارریيخچسابقه وو  اازز يییياا  پس اازز عنواانن کكرددنن کكلیياتت موضوعع مورردد بحث، اابتداا خلاصه اایين بخش ددرر
تبیيیين کكارر اانجامم شدهه  وو ددرر اایين پرووژژهه ددرردداانشجو کكه  یيشودد. ددرر اادداامه، تلاش  یيبیيانن مپیيراامونن آآنن، اانجامم شدهه  يییيکكاررها

توضیيح  هايییي نو صوررتت گرفته ااست  یيا حرکكت به سمت یيافته مورردد بحث ددرر ززمیينه موجودد يییيها  یيررفع کكاست يییيبرااتوسط وويییي 
ددرر برگیيردد:بطورر صریيح وو جدااگانه مقدمه بایيستیي ااجزاايییي ذذیيل رراا  شودد.  یيددااددهه م  

بیيانن مساله  •  
موضوعع  هاايییي مربوطط ب مسائل وو مطالب پایيه شاملهايییي نظريییي تحقیيق  ززمیينه ،تحقیيق اانگیيزهه ،ااهمیيت موضوعع •

تحقیيق  

یيا ااهداافف تحقیيق االاتت پژووهشوس ،فرضیياتت •  

اايییيیيا مطالعاتت کكتابخانه چاررچوبب پژووهش وو مروورر ااددبیياتت •  
بر حسب نوعع  کكههايییي بکكارر ررفته هايییي بکكارر گرفته شدهه براايییي اانجامم تحقیيق وو ررووشش تکكنیيکكررووشش تحقیيق شامل  •

اازز  بایيدررووشش تحقیيق وو ... باشد.  آآوورريییي ااطلاعاتت هايییي جمعتوااند شامل نوعع مطالعه، اابزااررها وو ررووشش ضوعع میيمو
آآوورريییي ااطلاعاتت  کكه اابزاارر جمع ااستگراایيانه، تفسیيريییي یيا اانتقادديییي بوددنن مشخص باشد. همچنیين لاززمم  جهت ااثباتت

اايییي بوددنن مشخص باشد. اايییي، ااسنادديییي یيا مشاهدهه ها اازز جهت مصاحبه وو ددااددهه  
ها وو ... بایيد بطورر شفافف وو با ااستنادد به مرااجع معتبر بیيانن شوند.ارریيف مورردد نیيازز ددرر پرووژژهه ااعم اازز ووااژژههتع  

1- مرااجع بخش ھھھهاييوویيژگي -2 	
 
ب وو ددرر اانتها، پس اازز بخش نتیيجه، مرتیياانگلیيس یي وو سپس مرااجعفاررس حرووفف االفبا وو اابتداا مرااجعمرااجع به ترتیيب  -

هايییي مندررجج ددرر اانتهايییي اایين مثاللمورردد ااررجاعع ووااقع شدهه باشند.  ،ددرر متن آآووررددهه شوند. ددقت شودد کكه تمامم مرااجع گیيريییي
:توااند مرجع به حسابب آآیيدددهند. هر یيکك اازز مواارردد ززیير میيچگونگیي ثبت مرااجع رراا نشانن میينمونه،  متن  

1. هاکكتابب   

2. یيپژووهش يییيهاها وو طرححنامهپایيانن   

3. هامندررجج ددرر مجلاتت وو کكنفراانس مقالاتت   

4. یيمنابع اایينترنت   
عنواانن  پرررنگ نوشتن يییيبه جا یيعناوویين مرااجع اانگلیيس يییيها یيا مقالاتت پرررنگ نوشته شوند. برااکكتاببتنها عنواانن 

) ااستفاددهه شودد.Italicاازز قلم کكج ( مرجع،  

1- 2- 1- مرااجعنمونھه اازز بخش    
واانن کكتابب ددرر (جزئیياتت عنعنواانن ااصلیي کكتابب: عنواانن فرعیي کكتابب نامم خانوااددگیي، نامم (مؤلفانن وو مترجمانن)؛  ]1[

صوررتت ووجودد ددااخل هلالیين)، نامم سایير اافراادد ددخیيل ددرر تألیيف یيا ترجمه، ناشر، محل اانتشارر، شماررهه جلد، شماررهه 
 وویيراایيش، سالل اانتشارر به عددد.

، ”هعنواانن مقاله بصوررتت پرررنگ وو ددااخل گیيوم“مؤلف سومم؛  نامم خانوااددگیي وو نامم مؤلف ددوومم؛ نامم؛ ،نامم خانوااددگیي ]2[
 .سالل اانتشارر، فحاتتصشماررهه ، ماررهه مجلهششماررهه ددووررهه یيا جلد، ، نامم کكامل مجله

نامم کكامل محل اانجامم وو ، شماررهه ثبت، عنواانن طرحح پژووهشیي بصوررتت پرررنگ نامم مجريییي؛ ،نامم خانوااددگیي ]3[
 .سالل اانجامم طرحح، ددهندههسفاررشش

Book authors’ names; Book Title in Italic (and the title components, if any), Edition ]4[ 
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number, Publisher, Date of publish. 
Authors’ names separated by comma-dots; “The Paper Title in Italic Times New 

Roman 10pt”, Paper Address, Publishing Place, paper page, Year of Publish. 
]5[ 

Authors’ names separated by comma-dots; “Internet Article Title in Italic Font”, 
Chapter or Section Name or Number, Complete URL address, Page Number (p.p.), Year, 
(Article Language, if not in English). 
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