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ICDL تاريخچه

 براي روشي ويژه، گروهي تشكيل با اروپا انفورماتيك اي حرفه جوامع انجمن .م1995 سال
.نمود ابداع اروپا سراسر در اطلاعات آوري فن هاي مهارت سطح ارتقاي

 كاربري اروپايي نامه گواهي فنلاند، كشور در آموزشي هاي آزمون برگزاري با
 در .م1996 سال آگوست اوايل در سپس ECDL .شد شناخته رسميت به )(ECDLكامپيوتر

.گرديد مطرح نيز الملل بين سطح در و اروپا سراسر در تدريج به و سوئد
ICDL عنوان به و يافت راه نيز اروپا مرزهاي از خارج به اروپايي،ECDL ترتيب اين به

.يافت جهاني شهرتي كامپيوتر كاربري المللي بين نامه گواهي يعني



  License Driving International Computerمخفف   ICDLواژه 

.  هفت گانه اي در زمينه كامپيوتر مي باشدمهارت 

ي بيانگر كفايت در مهارتهاي كامپيوتر ICDLمهارت هاي هفت گانه يادگيري 

.است



ICDL تاريخچه

 حضور با و ICDL المللي بين آزمون اولين برگزاري با ايران در ICDL هاي فعاليت

 عنوان به سيرجان هوشمند مجتمع در .ش1383 ماه بهمن 11 مربوط، ناظران و مسئولان

test( آزمون مركز اولين center(100 زا بيش جمع به نيز ما كشور ترتيب، اين به و شد آغاز 

 ولوژيتكن دفتر نظارت با آزمون مراكز نيز اكنون هم .پيوست دنيا درICDL مجري كشور

.دهند مي انجام راICDL هاي فعاليت تهران، در پرورش و آموزش وزارت آموزشي



ICDL   در ايران

:ICDLثبت نام و دريافت كارت مهارت 

  7 در بايد كند، مي نام ثبت ICDL/ECDL نامه گواهي دوره در داوطلب، يك كه زماني

  در بايد ICDL مدرك آوردن دست به براي متقاضي .نمايد شركت مهارتي آزمون دوره

 يا جربهت تحصيلات، جنس، سن، به توجه بدون فرد هر .شود قبول مهارت هفت اين امتحانات

.كند شركت ها آزمون اين در تواند مي زمينه، پيش



ICDLمهارت هاي 
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IT :مفاهيم اساسي تئوري فناوري اطلاعات در حد مبتدي

Internet :  –خدمات اطلاعاتي شبكه(اطلاعات و ارتباطات		اينترنت و ايميل(

Windows :و نحوه استفاده از كامپيوتر و مديريت فايل هاو  ويندوزآشنايي با…

word  : شيوه به كار گيري اين نرم افزارو با مفاهيم واژه پردازي آشنايي

:Excel و نحوه كار با اين نرم افزاراكسلبا مفهوم صفحات گستردهآشنايي
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PowerPoint : مطالبيادگيري نحوه ارائه

Access:		  دادهآشنايي با بانك اطلاعاتي و مفهوم پايگاه

6



مفاهيم پايه فناوري اطلاعات: مهارت اول
IT

 امپيوترك سيستمهاي با كلي آشنايي مهارت اولين
 تكامل و پيدايش از مختصري كامپيوترها، انواع و

 سخت و كاربردي تجهيزات با آشنايي كامپيوتر،
 ورد،ب مادر ديسك، هارد مانند كامپيوتر افزاري
CPU، RAM، اب آشنايي و … و گرافيك كارت 
  اتاطلاع دست اين از و آنها انواع و فايل مفاهيم
 آشنايي آن با همگي معمولا چه اگر كه است
  در آنها بندي جمع سرفصل اين در ولي دارند
.ميگيرد انجام اصولي بصورت مخاطب ذهن



ااستفاده از كامپيوتر و مديريت فايل ها و پرونده ه: مهارت دوم

در مبحث ويندوز آشنايي با پنجره هاي 
قه مختلف، منوي استارت، كار با منوها و طري
ح ساختن فايلها و پوشه ها و مديرت آنها مطر

ا همان  ويندوز پايه اي ترين نرم افزار ي. ميشود
ار با هر  سيستم عامل كامپيوتر است كه براي ك

اشته نرم افزار ديگري بايد اول با آن آشنايي د
.باشيد

Windows



اينترنت: سوممهارت 

در قرن هاي چهارم و پنجم  
  ميلادي با سقوط امپراطوري
ي  روم، امنيت سفرهاي تفريح

و گردشگري در اروپا دچار  
و باعث كاهش   شدبحران 

.مسافرت ها شد

در قرن هاي چهارم و پنجم  
  ميلادي با سقوط امپراطوري
ي  روم، امنيت سفرهاي تفريح

و گردشگري در اروپا دچار  
و باعث كاهش   شدبحران 

.مسافرت ها شد

اس  و اسپايه انقلاب صنعتي 
راگردش هاي دسته جمعي 

.  وجود آوردبه 

اينترنت  در مبحث اينترنت آشنايي فراگير با اصول
آشنايي با انواع . و مفاهيم آن انجام ميشود

ترنت، جستجوگر هاي اينترنتي، خطرات فضاي اين
تواي طريقه جستجو در اينترنت و ذخيره سازي مح
مورد علاقه و همينطور طريقه ساخت ايميل و 

استفاده از آن آموزش داده ميشود

Internet



و يا واژه پردازهاWordكار با نرم افزار : چهارممهارت 

  گاه زيارتبسياري از زائران به 
ها  و سرزمين هاي مقدس  

در اين دوره .سفر مي كردند
  بيشتر مسافرت ها با هدف

  كسب دانش و تجربه آموزي
.انجام مي شد

قرون وسطی

هدف از اين دوره آشنايي هنرجو با 
ي مفهوم پردازش متن ميباشد و چگونگ

ايجاد ، ويرايش ، قالب بندي ، جدول 
فزار بندي ، و كار با تصاوير در اين نرم ا

.است

Word



Excelكار با نرم افزار :مهارت پنجم

در قرن هاي چهارم و پنجم  
  ميلادي با سقوط امپراطوري
ي  روم، امنيت سفرهاي تفريح

و گردشگري در اروپا دچار  
و باعث كاهش   شدبحران 

.مسافرت ها شد

Excel

 افزارهاي نرم ترين محبوب از افزار نرم ينا
 دست ينا كاربرد .ميباشد گسترده صفحه به موسوم

 ينويس جدول و محاسبات در بيشتر افزارها نرم
 جاي سرعت به آن با كار سادگي بدليل .ميباشد
 هكرد باز شخصي كاربران بين در حتي را خود
 را ودخ محاسبات ميتوانيد آن از استفاده با و است

 و نگهداري مربوطه جداول در و كنيد مديريت
.نماييد رساني بروز



يا ارائه مطلب power pointنرم افزار : ششممهارت 

كه   افزاري بسيار محبوب و بسيار ضروريرم ن
در   هم ميتوان از آن استفاده شخصي كرد و هم
ير فضاي كاري بسيار ضروري و اجتناب ناپذ

اي اين نرم افزار و كلا دسته نرم افزار ه. است
ازي ارائه مطالب بهترين راهبرد براي آسان س
  و ارائه مطالب ساده تا پيچيده بحساب مي

ب  از سادگي كار با اين نرم افزار تعج. آيند
.خواهيد كرد

PowerPoint



بانك هاي اطلاعاتي  Access:هفتممهارت 

يت مدير اين نرم افزار غالبا جهت ساماندهي و كنترل و
تلفي استفاده مي شود و داراي قابليتهاي مخ پايگاه داده

 از جمله ايجاد صفحه، ورود اطلاعات به شكل دلخواه و
از جمله موارد ديگري كه مي توان ان را . مي باشد… 

اري مشمول دانست در قسمت حسابداري شركت ها، نگهد
 بانك هاي. اطلاعات آنها و اطلاعات پرسنل مي باشد

اطلاعاتي داده هاي موجود در اكسس در قالب جداول 
لب  نگهداري مي شوند كه بايد داوط) فيلدها و ركوردها(

 نحوه كار با داده ها، تهيه گزارش، بازيابي و ويرايش
.  داده ها آشنا باشد

Access



 زماني فاصله با يا و باره يك به را ها مهارت همه توان مي ،ICDL نامه گواهي دريافت براي
 پريس موفقيت با را دوره هفت تمام آزمون، اولين شروع زمان از سال سه طي بايد اما گذراند؛

 ايياروپ - المللي بين نامه گواهي داوطلب، ها، آزمون همه آميز موفقيت اتمام از پس .نمود
 مهارت كسب كنار در تواند ميICDL نامه گواهي دريافت .كند مي دريافت را كامپيوتر كاربري

IT، نف توسعه و دهد ارائه اطلاعاتي جامعه در آموزش براي استانداردي جامعه، افراد براي 
 راسرس در نفر ميليون دو از بيش امروزه، .نمايد تسريع و تسهيل را جامعه در اطلاعات آوري
 عضو كشورهاي تمامي در كه مدركي اند؛ نموده دريافت راICDL/ECDL نامه گواهي جهان،

 كاربردي بسيار سادگي، نهايت درICDL هاي مهارت .است شده شناخته و معتبر سازمان، اين
  - نيف پيچيده مسائل از نظر صرف لازم، مهارت كسب و دوره طي از بعد كه طوري به هستند؛

 و يباز حتي و اطلاعات وجوي جست بانكي، امور انجام روزمرهّ، نيازهاي رفع حد در مهندسي،
  زندگي رد ضرورتي به زماني اندك در بوده، بخش لذت بسيار كامپيوتر از استفاده سرگرمي،

.شد خواهد مبدل



جمع بندي

  عصر در زندگي مشغول ما همه كه نمود بيان توان مي پايان در
  لازمهICDLمهارت فراگيري و باشيم مي ديجيتال عصر يا و كامپيوتر
 شده، ذكر موارد تمامي انجام و باشد مي دوره اين در زندگي
 اند آمده جمعICDL مهارت در وهمه همه انها، بايگاني و جزوات




