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  مقدمه :     

( قاانون ششالیش شاورا ای آماوزش و پارورش و      99آیین نامه اجرایی مدارس و قانون اصلاح مااده )  9(29در اجرای ماده )

احده قانون راجع به  زینه سرانه واحد ای آموزشی، به منظور ایجااد وحادر رویاه در زمیناه اماور ماالی       ( ماده و4شبصره )

گیارد   ایان    آموزشای قارار مای    ماالی کاه در ایتیاار واحاد ای     مدارس وشسهیش در امر کنترل و نظاارر بار مصارن مناابع    

ی واحاد ای یادشاده ملیاه باه      گاردد وکییاه   یپیوست شدوین و ابالا  ما   5شبصره به  مراه  91ماده و  98دستورالعمش در 

اجرای این دستورالعمش باه عهاده مادیر آموزشاواه و نظاارر آن باه عهاده         باشند  مسئولیت حسن رعایت دقیق مفاد آن می

 باشد   ادارار آموزش و پرورش می

 ( شعاریه :9ماده 

 الف( مدرسه

شاود کاه در راارروب ا ادان و و اایه وزارر       مای  مدرسه از نظر این دستورالعمش به کییه واحد ای آموزشای الاالا   

ای،   ای فنای، حرفاه   دبستانی،  نرستان  ای مختیه شحصییی شامش پیش دار شعییم و شربیت در دوره آموزش و پرورش عهده

روزی، عشایری، استثنایی، استعداد ای دریشان، نمونه دولتی، شاا د و ایثاارگران باوده و     کشاورزی، مدارس عادی، شبانه

 گردد  ام یا بخشی از  زینه آن به نحوی از محش بودجه عمومی دولت پردایت میشم

 ب( منابع مالی مدرسه :

قانون ششلیش شورا  ای آموزش و پرورش در استانها ، شهرستانها و منالاق کشور منابع مالی مدرسه عبارشند  9(99لابق ماده )

 از: 

ه واحاده قاانون راجاع باه  زیناه سارانه واحاد ای آموزشای از محاش          مااد  9و9  اعتبارار دولت که به استناد شبصره  ای 9

 اعتبارار وزارر آموزش و پرورش و یا سازمانهای وابسته به حساب واحد آموزشی و پرورشی واریز می گردد   

قانون  (99عایت مفاد قانون اصلاح ماده )  کملهای داولایبانه مردمی که حسب دستور العمش و بخشنامه  ای مربولاه و با ر9

 ا به حساب واحد  ای آموزشی  ششلیش شورا ای آموزش و پرورش به وسییه اشخاص حقیقی یا حقوقی جهت انجام  زینه

 گردد   واریز می

 گیرد   سهمی که از لاریق شورای آموزش و پرورش شهرستان یا منطقه از عوارض ایذ شده در ایتیار مدرسه قرار می8



وزشی و پرورشی فو  برنامه و جبرانی که باه اساتناد آیاین ناماه نحاوی ارائاه یادمار          وجوه حاصش از ارائه یدمار آم4

 گردد   ی اجرایی مربولاه شوسط اولیای دانش آموزان به حساب مدرسه واریز می نامه آموزشی و پرورشی فو  برنامه و شیوه

باشد از نظار ایان دساتورالعمش     میشبصره( سایر وجو ی که مدرسه به موجب مصوبار مراجع ذیصلاح مجاز به دریافت آن 

 گردد   در زمره منابع مالی مدرسه شیقی می

 ج( حساب بانکی مدرسه :

 اای دولتای باا معرفای اداره      حسابی است اللترونیلی که به نام مدرسه در ردیه حسابهای دولتی نزد یلی از شعب بانا  

 شود   آموزش و پرورش افتتاح شده یا می

امضاء )امضای رئیس مدرسه ثابت و امضاای یلای از دو نفار اعضاای      8امضاء از  9مذکور با  ( برداشت از حساب9شبصره 

 شورای مالی مدرسه( صورر یوا د پذیرفت  

( نوهداری وجوه بصورر نقدی )باستثناء شنخواه گردان( اکیداً ممنوع می باشد   مسئولین مدارس و صاحبان امضاء 9شبصره 

 صره را به عهده یوا ند داشت   متضامناً مسئولیت اجرای این شب

شورای مالی مدرسه کاه عضاویت در آن افتخااری اسات ، در اول  ار ساال شحصاییی و         : شورای مالی مدرسه: 9ماده 

 بلافاصیه پس از آغاز به کار انجمن اولیاء و مربیان با شرکیب زیر ششلیش می گردد  

 الف( شورای مالی واحد آموزشی روزانه:

 ت مدرسه ) رئیس شورا ( پرسمدیر یا سر -9

 رئیس انجمن اولیاء و مربیان    -9

 نماینده شورای معیمان    -8

شبصره( به منظور عدم شوقه امور مالی مدارس شا ششلیش انجمن اولیاء و مربیان جدید، ادامه کار شورای مالی به قور یود 

 ماند    باقی می

 بزرگسالان   –ب( شورای مالی واحد های شبانه روزی 

 مدیر مدرسه یا سرپرست مدرسه ) رئیس شورا (    -9

 ی شورای معیمین ) مربیان پرورشی ، دبیران،  نر آموزان(  نماینده -9



 ی کادر اداری مدرسه ) معاونین ، دفترداران (   هنمایند -8

 حسابدار مدرسه که دارای پست حسابدار می باشد   -4

 زی ( سرپرست شبانه روزی ) در مدارس شبانه رو -5

 ج( شورای مالی هنرستانهای فنی و حرفه ای و کاردانش  

 مدیر مدرسه یا سرپرست ) رئیس شورا (  -9

 رئیس انجمن اولیاء و مربیان    -9

 ی شورای معیمین و مربیان    نماینده -8

 ی کادر اداری ) معاونین ، دفترداران (    نماینده -4

 ی باشد   حسابدار مدرسه که دارای پست حسابدار م -5

( این آیاین  9( در مدارس ش  معیم و روستا ایی که املان ششلیش شورای مالی با شرکیب پیش بینی شده در ماده )9شبصره

ی اداره به انتخااب رئایس    نامه وجود ندارد شورایی مرکب از مدیر مدرسه ، رئیس انجمن اولیاء و مربیان و ی  نفر نماینده

 لیش گردد  شهرستان / منطقه و نمایندگی شش

  وظایف شورای مالی مدرسه عبارت است از:(: 8ماده )

  ای مالی مدرسه و ارائه آن به انجمن اولیاء و مربیان مدرسه جهت شصویب   بررسی برنامه .1

  ای مالی ذیربط    نظارر بر حسن اجرای مصوبار مالی انجمن اولیاء و مربیان و دستورالعمش .2

 جویی و امضای اسناد  زینه    مدرسه ، در استفاده صحیح از منابع مالی با رعایت صرفه ملاری مستمر با مسئول  .3

 انجام سایر و ایفی که در این دستور العمش به عهده شورای مالی گذاشته شده است   .4

 ( 4ماده 

( با 9ب ، ج( ماده )ی اعضا و برای مدارس موضوع بند ) ( با حضورکییه9جیسار شورا برای مدارس موضوع بند اله ماده )

یابد و مصوبار شورا با اکثریت آرا قابش اجارا   حضوررهار پنجم اعضا و در سایر مراکز با حضور دو سوم اعضا رسمیت می

 است ) مدیر مدرسه ملیه به دعور اعضای شورا می باشد  ( 



 

 ( 5ماده 

شت و به  ار حاال ششالیش جیساار      ای مدرسه جیسه یوا د دا شورا حسب ضرورر جهت شصمیم گیری در مورد  زینه

 شورای مالی حد اقش دو ماه یلبار الزامی است  

ی فوری و فوشی داشته باشد و شاییر در آن منجر به زیان و یسارر گردد و باه عیات    شبصره( در مواردی که  زینه ای جنبه

رسه مجااز اسات در  ار ساال     ضیق و قت املان لارح و شصویب در شورای مالی مدرسه میسر نباشد ، مدیر یا سرپرست مد

جیسه شاورای   درصد  زینه  ای سال قبش نسبت به انجام این قبیش  زینه  ا اقدام و مراشب را در اولین 92حد اکثر شا سقه 

 مالی به الالاع شورا برساند 

 ( 6ماده 

رسه شعیین مای نمایاد در   در ابتدای  ر سال جهت انجام  زینه  ای مدرسه شنخواه گردان لازم به میزانی که شورای مالی مد

    درصد  زینه سال قبش شجاوز نماید92میزان شنخواه در  ر سال نباید حداکثر از ایتیار مدیر مدرسه قرار می گیرد که این 

 (1ماده 

صورر جیسار شورای مالی باید بوسییه منشی شورای مالی مدرسه که در اولاین جیساه شاورا انتخااب مای شاود باا ذکار         

 ی حاضران برسد    و مخالفین شنظیم و در دفتر مخصوص ثبت و به امضای کییهنظرار موافقین 

  مصرف منابع مالی( 3ماده 

 منابع مالی مدرسه باید برای مصارن ذیش  زینه گردد :

آوری) زینه  ای پستی ، مخابرار،حمش و نقش اموال و اشیاء متعیق به مدرسه ، رفت و آماد      حمش ونقش ، ارشبالاار و فن1

 نش آموزان (  دا

ی آنهاا در مقاباش سارقت ، زلزلاه ، سایش ،         شعمیرار جزئی سایتمان ، شجهیزار و وسایش سایتمانها و پردایت حق بیمه2

 آشش سوزی و        

ی کاش ناو ساازی     شبصره( شعمیرار اساسی سایتمان و ایجاد بنا ای جدید از محش اعتبارار شمی  دارایی سرمایه ای اداره

  شامین گردد 

 سویت ، آب و بر     .3



ی مواد و لاوازم مصارفی و در حلام مصارفی اعام از آموزشای ، کارگاا ی و آزمایشاوا ی ، اداری ، بهداشاتی ،             شهیه4

 ورزشی و پرورشی   

ی وسایش و شجهیزار مصرن نشدنی آموزشی و کم  آموزشی )آزمایشوا ی، کارگا ی، یوابوا ی، آشپزیانه(    شهیه5

 و سایر اموال غیر مصرفی دیور   ورزشی و اداری 

 ای ورزشی ، عیمی ، فر نوی و  نری   ای مربوط به فعالیتهای پرورشی شامش اقامه نماز ، برگزاری اردو ا مسابقه    زینه6

  ای مختیه   آموزی و پدافند غیر عامش و مناسبت اجرای مراسم ایام الله و اعیاد مذ بی ، میی و بسیج دانش

 ای ضروری به دانش آموزان ویرید  برنامه آموزشی، پرورشی و ورزشی و کم   ای فو  ربوط به فعالیت ای م    زینه7

 جوایز و  دایا   

 ای آموزشی یانواده و مشارکت در ششلیش و فعالیات مرکاز را نماایی و مشااوره یاانواده )        ای ششلیش کلاس    زینه8

 وابسته به انجمن اولیاء و مربیان(  

 ک مجلار آموزشی ) پیوند ، رشد، شربیت و    (    حق اشترا9

نامه  آیین 8(22  ششویق کارکنان آموزشی ، پرورشی و اداری مدرسه و شجییش از بازنشستوان مدرسه با رعایت مفاد ماده)11

 اجرایی مدارس 

   پردایت حق التدریس معیمین و حق الزحمه عوامش اجرایی کلاسهای جبرانی و فو  برنامه   11

 س از شصویب شورای آماوزش و پارورش   ( قانون شورا ا پ99ماده ) 8  پردایت فو  العاده یاص و کارانه از محش بند 12

 ی موادغذایی در مدارس شبانه روزی      شهیه13

 التنظیه و   ( بر اساس قوانین کار    ای یدمار پشتیبانی) امور دفتری، حق   پردایت  زینه14

 نشده در این ماده که انجام آن در ارشباط با فعالیت مدرسه ضروری و اجتناب ناپذیر است    بینی   سایر موارد پیش15

( در مواردی که زمینه مصرن کملها کتباً از لارن ا دا کننده شعیین شده باشد ، وجوه مذکور منحصراً بایستی در 9شبصره 

ین شرعی و مقاررار قاانونی نداشاته باشاد ( صارن      جهت ا دان و نیار پردایت کننده ) مشروط بر اینله منافاشی با مواز

گردد و در صورشی که نیت و  دن ا دا کننده ارشقاء سطح آموزشی و پرورشی مدرسه به لاور عام باشد با مسئولیت مدیر 

 مدرسه و شحت نظر شورای مالی به مصرن یوا د رسید 

 یرید اشیاء شجمیی( اکیداً ممنوع است  ( یرید اشیاء لوکس و شجمیی و غیر ضروری )موضوع قانون منع 9شبصره 



الزحمه کسر مالیار بر وفق مقررار مربوط اعمال و به حسااب اماور مالیااشی     التدریس و حق  ای حق ( در پردایت8شبصره 

 واریز گردد 

ج از التادریس و     یاار   بویار، حاق   الزحمه ( بلارگیری نیرو  ای آزاد )غیرشاغش( شحت عناوین حق التنظیه، حق4شبصره 

 باشد   مقررار قانون کار مجاز نبوده و  رگونه پردایت از محش منابع مدرسه به افراد فو  ممنوع می

 ( 2ماده 

این آیین نامه شوسط حسابدار مدرسه و در صورر نداشاتن   9ی عمییار مالی و اسناد  زینه بایستی لابق پیوست شماره  کییه

اد وی و شایید شورای مالی شعیین می گردد ) به عنوان حساابدار( باا رعایات    حسابدار شوسط مدیر یا فرد دیوری که با پیشنه

 کامش مقررار مربوط شنظیم و در دفاشر ذیربط ثبت گردد  

 6قانون مدیریت یادمار کشاوری(   25( حسابدار صرفاً از بین کارکنان رسمی ؛ پیمانی و بازنشسته )با رعایت ماده 9شبصره 

حاق الزحماه     مان منطقه انتخاب شود و پردایت کنان امور مالی اداره آموزش و پرورشبه استثناء کارپرورش آموزش و 

این دستورالعمش وشصویب شورای مالی مدرسه انجام می  4(2آن به شناسب حجم کار و به صورر اضافه کار با رعایت ماده)

 پذیرد 

  باشد  مجاز نمی« داریحساب»الزحمه به مدیر واحد آموزشی بابت انجام کار  پردایت حق( 9شبصره  

 ( 92ماده )

مدیر مدرسه وحسابدار ملیه به حفظ و نوهداری دفاشر،اسناد مدارک مالی بوده و مو فند این قبیش اسناد را بایوانی و در 

جای امن و به نحوی نوهداری نمایند که  میشه آماده برای رسیدگی و حسابرسای مسائولین و بازرساان اعزامای از مراجاع      

   دذیربط باش

 های مالی ترازنامه صورت( 99ماده )

( در 9 ای مالی مدرسه را برابر پیوسات شاماره )   مدیر مدرسه و حسابدار ملیفند در پایان  ر سال شحصییی شرازنامه صورر

ی آن را به اداره آموزش وپارورش منطقاه و نساخه دیوار را      دو نسخه شنظیم و پس از شایید شورای مالی مدرسه ی  نسخه

 ی نمایند   وانی در مدرسه نوهدارجهت بای

 سال مالی مدرسه ، مطابق با سال آموزشی مدرسه است  شبصره : 

 

 



 

 اموال ( 99ماده 

این دستورالعمش و  دایای غیر نقدی جزو  5( 9 ) ی اموال یریداری شده از محش منابع مالی موضوع ماده اموال مدرسه، کییه

 ای مورد نظر حاداکثر   مربوط به اموال دولتی در دفاشر اموال مدرسه ثبت و فهرستاموال دولتی بوده و باید مطابق مقررار 

  رن مدر ی  ماه به آموزش وپرورش منطقه ارسال گردد 

آموزان و سایر اشاخاص، باه لااور اماانی و موقات در ایتیاار مدرساه         ( در مواردی که اموالی از لارن اولیاء دانش9شبصره 

به حفظ و نوهداری آن بوده و می بایست بلافاصیه پس از رفع نیاز و در قبال ایذ رسید  گذاشته شود ، مدیر مدرسه ملیه

 مسترد دارد  

ی موارد مربوط به اموال مدرسه که در این دستورالعمش مسلور است رعایت فصش اماوال دولتای قاانون     ( در کییه9شبصره 

 محاسبار عمومی کشور ومقررار مربوط به آن الزامی است  

( مدیر مدرسه ملیه است سالانه گزارش اموال اسقالای مدرسه را به اداره آموزش و پرروش منطقه ارسال نماید شا 8شبصره

   با رعایت ششریفار قانونی نسبت به فروش آن اقدام شود

 ( 98ماده 

 ای قبیی که   ا و بخشنامه ش ا، دستورالعم نامه ی آیین باشد و با صدور آن کییه الاجرا می این دستورالعمش از شاریخ ابلا  لازم

 گردد  اند، لغو و بلااثر می در این یصوص صادر گردیده

 الحاقيات () 
 

ناماه شوساط وزارر آماوزش و پارورش      شیوه نامه لازم در یصوص مقررار مالی با رعایت مفاد ایان آیاین   ( : 29ماده  -9

 شود  شدوین و ابلا  می

مدیران مدارس مو فند مدارس شحت مادیریت یاود را بار      و پرورش ( :قانون ششلیش شورا ای آموزش  11ماده )  -2

 اا و سیاساتهای    و پارورش و یاط مشای    یافته از محش منابع زیار و در رهاارروب ضاوابط آماوزش     اساس بودجه شخصیص

 با کیفیت مناسب اداره نمایند  شورا ای منالاق و با  ملاری انجمن اولیاء و مربیان

 شود  آموزی پردایت می صورر سرانة دانشاعتبارار دولت که به  -1

  ای مردمی   کم  -2



 گیرد  ی که از لاریق شورای آموزش و پرورش شهرستان یا منطقه از عوارض ایذ شده در ایتیار مدرسه قرار میمسه -3

 وجوه حاصش از ارائه یدمار آموزشی و پرورشی فو  برنامه  -4

بایسات باا موافقات انجمان      رای ششویق کارکنان، معیمان و مربیان مدرسه مای  ای مردمی ب استفاده از کم  ( : 22ماده  -8

 اولیاء و مربیان مدرسه صورر پذیرد  

( قانون،  ار ساال معاادل بخشای از     3( ماده ) 98در اجرای بند )  قانون ششلیش شورا ای آموزش و پرورش ( :  2ماده )  -4

بینی  گردد، برای شوسعه و شجهیز اماکن آموزشی و پرورشی پیش ی ا که در قانون بودجه  مان سال مشخص م بان درآمد 

  و منظور یوا د شد  

به منظور شحقق مشارکت و نظارر مردم در امر آموزش و پرورش   قانون ششلیش شورا ای آموزش و پرورش ( : 9ماده )  5 

زشای و پرورشای و شساهیش در فعالیتهاای     فضا ای آمو گیری از کییه منابع و املانار، جهت شأسیس، شوسعه و شجهیز و بهره

 گردد  و شهرستانها به شرح این قانون ششلیش میاجرایی آموزش و پرورش، شورا ای آموزش و پرورش در استانها 

به کارگیری بازنشستوان متخصاص ) باا مادرک شحصاییی کارشناسای و         قانون مدیریت یدمار کشوری ( : 25ماده  -6

ای غیرمستمر، شادریس و   شورا ا، مجامع و یدمار مشاوره   ا،  ا، کمیسیون عنوان اعضای کمیتهدر موارد یاص به ( بالاشر 

 اای اجرایای از یا  ساوم سااعت اداری        ای حقوقی مشروط بر این که مجموع سااعت اشاتغال آنهاا در دساتواه     مشاوره

ر  فتوای معاادل کارمنادان شااغش مشاابه      الزحمه این افراد با ساعار کاا  باشد  حق کارمندان مو ه شجاوز نلند بلامانع می

 گردد   شعیین و پردایت می

 

 

 

 

 

 

 

 

 


