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   قابل ويرايشبه سند  اسکن شده اسناد روش تبديل

    و فرمتهاي تصويري به متن قابل ويرايش pdfاعم از  ن انگليسي،به زبا )اسكن شده(تبديل تصوير متن : هدف

. نيزنصب شده باشد  Ms Office Document Imagingكه قسمت مايكروسافت آفيس - الف: ملزومات
آفيس مجددا آن توانيد از  ولي اگر فعال نبود مي) البته بصورت پيش فرض در نصب آفيس، اين مورد نصب ميشود(

  .را نصب كنيد

 pdfفايل تصويري يك متن، يا يك فايل  -ب

I.  تبديل فايل تصويري به متن قابل ويرايشروش 
  

هاي گرافيكي  توانيد با هر برنامه مي)  jpgمثلا (اگر با فرمت ديگري بود . باشد TIFFفايل تصويري بايد به فرمت  .۱
  .آن را به فرمت مذكور تبديل كنيد Paint مثل

  .باز كنيد  Ms Office Document Imagingفايل را در برنامه  .٢

Start/ All Programs/ Microsoft Office/ Microsoft Office Tolls/ Ms Office Document Imaging 

  .را به ترتيب فشار دهيد Ctrl + Cو  Ctrl + A تركيبي كليدهاي فايل باز شده در برنامه،روي  .٣
  .را بزنيد  Ctrl + Vو  كنيدباز  WORDدر خالي ک سند ي .٤
 .گيرد تصحيح انجام مي F7كه در صورت داشتن غلط املايي، با زدن كليد . متن قابل ويرايش نمايان خواهد شد .۵

  
II.  تبديل فايل روشpdf  به متن قابل ويرايش درWORD 

 
  .باز كنيد Acrobat Readerفايل را در  .۱
  .را انتخاب كنيد Microsoft Office Document Image Writerدستور پرينت را اجرا كرده و پرينتر  .۲
  .انتخاب كنيدصفحه يا صفحات دلخواه را ،  Print Rangeاز قسمت ،  Printerپنجره در  .۳
  .دي پي آي انتخاب نماييد ۳۰۰فرمت خروجي را با  Properties/Advancedبهتر است از قسمت  .۴
  .يدئپرينت را اجرا كنيد و فايل را ذخيره نما .۵
  .ادامه دهيدروش قبلي  ٣همانند مرحله باز كنيد و    Ms Office Document Imagingفايل را با برنامه   .۶


