
حسابهاي بودجه اي ،دريافت وپرداخت اعتبارات اختصاصي



  

 مقدمه
دس تَدجِ هصَب سالاًِ دٍلت ،  تشای ٍصاستخاًِ یا هَسسات دٍلتي وِ تِ هَجة  

لَاًيي ٍ همشسات هشتَط هجاص تِ ٍصَل دسآهذّای اختصاصي شذُ اًذ ،اص یه 

طشؾ دسآهذاختصاصي پيش تيٌي ٍ اص طشؾ دیگش دس لسوت اعتثاسات هعادل 

طثك تثصشُ ریل هادُ .دسآهذ پيش تيٌي شذُ ،اعتثاساختصاصي هٌظَس هي گشدد

دس حذٍد تَدجِ "لاًَى هحاسثات عوَهي هصشؾ دس آهذ اختصاصي هٌحصشا 64

 هصَب هجاص هي تاشذ

تعذ اص اًملاب اسلاهي هحذٍد یت ّای تسياسی تشای هصشؾ دس اهذ اختصاصي  

 . ایجاد شذُ است



هحذٍدیتْایي دس هصشؾ دسآهذ ّای اختصاصي ایجاد شذ  1358دس لاًَى تَدجِ سال 

ٍ تِ استثٌای هَاسد خاص همشس گشدیذسایش دس آهذّای اختصاصي تِ دس اهذ عوَهي 

وشَس ٍاسیض شَد ٍ هتعالة هحذٍدیت هزوَس ،شَسای اًملاب دس سال هضتَس هحذٍدیت 

 شذیذتشی تشای هصشؾ دسآهذّای اختصاصي لائل شذ

پشداخت ّضیٌِ ّاای   1358تا تَجِ تِ هحذٍیتْای  ًاشي  اصلَاًيي ـَق الزوشاص سال 

دس لااًَى تَدجاِ   "هش تَط تِ دس آهذ ّای اختصاصي تا هشىل هَاجِ شذ، لزا هجاذدا 

دس آهذ اختصاصي  حسة هَسد تاشای دساتگاّْای اجشایاي    1358سٌَات تعذ اص سال 

تش ّويي اساس اعٌثاسات لاصم ًيض دس لاًَى تَدجِ سالْای هازوَس   ٍ.پيش تيٌي گشدیذ

 .پيش تيٌي ٍ تصَیة شذ



 

 14دس هادُ  1366لاًَى هحاسثات عوَهي هصَب شْشیَس سال 

دٍلت سا هَظؿ ًوَدُ تَدوِ حذاوثش ظشؾ سِ سال پس اص تصَیة 

 71دس هادُ  "لاًَى ،تَدجِ اختصاصي سا حزؾ ًوایذ ٍلي هجذدا

لاًَى ٍصَل تشخي اص دسآهذ ّای دٍلت ٍهصشؾ آى دس هَاسد هعيي 

 ایي هَضَع حزؾ گشدیذ 1369هصَب آرس سال 



 ُلاًَى هحاسثات عوَهي وشَس دس آهذ اختصاصي سا تِ ششحي وِ دس تخش 14هاد

 حساتْای دس اهذ ّای اختصاصي آهذ تعشیؿ ًوَد

ُلاًَى هحاسثات عوَهي همشس هي داسد 64هاد: 

اعتثاسات هصَب اص هحل دس آهذ ّای اختصاصي تا آخش سال هالي دس حذٍدٍصَلي  "     

دس آهذ ّای هشتَط لاتل پشداخت هي تاشذ ٍهاًذُ ٍجَُ اعتثاسات اص هحل دس آهذ 

اختصاصي هصشؾ ًشذُ دس ّش سال تایذ تا پایاى ـشٍسدیي هاُ سال تعذ تِ خضاًِ 

 تشگشت دادُ شَد تا تِ حساب دس آهذ عوَهي وشَس هٌظَس گشدد

 

 لَاًيي  ٍ همشسات هش تَ ط تِ اعتثا سات اختصاصي
 



 
 

اختصاصي سات اعتثاٍ همشسات هش تَ ط تِ   لَاًيي     
 

ُّش هثلػ اص دسآهذّای اختصاصي هَضَع ایي هادُ واِ صائاذ تاش     -1تثصش

هيضاى پيش تيٌي شذُ دستَدجِ ّای هصاَب هشتاَط ٍصاَل شاَد،لاتل     

 .هصشؾ ًثَدُ ٍتایذ تِ حساب دس اهذ عوَهي وشَس ٍاسیض شَد

 

ُساصهاى تاهيي اجتواعي اص شوَل همشسات ایي هاادُ هساتثٌي      -2تثصش

 .است ٍ هشوَل همشسات هشتَط تِ خَد هيثاشذ
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 لَاًيي  ٍ همشسات هش تَ ط تِ اعتثا سات اختصاصي 

تعْذاتي وِ تا آخش سال هالي تا سعایت همشسات دس حذٍد اعتثاس هصَب ٍدسآهذّای  

ٍصَلي هش تَط ایجاد شذُ است ٍ پشداخت ًشذُ تاشذ دس سالْای تعذ اص هحل اعتثاس 

 ایي لاًَى لاتل پشداخت خَاّذ تَد 63هَضَع تٌذ یه هادُ 

لاًَى هحاسثات عوَهي تایستي اتتذا تِ حساب  39ٍجَُ اختصاصي دس اجشای هادُ 

دس یاـت ٍ تِ هصشؾ ّضیٌِ "خضاًِ ٍاسیض ٍ سپس تا صذٍس دس خَاست ٍجِ هجذدا

 ّای اختصاصي تشسذ



  سرفصل حسابها
 معيندفتر  حسابهايعنوان  كلعنوان حساب دفتر 

 اجشایي تشحسة دستگاُ اجشایيدستگاُ 

 ّضیٌِتشحسة تشًاهِ،ـصَل  اعتثاساختصاصي

 تشحسة هشخصات اعتثاس اختصاصيدسخَاست ٍجِ 

 تشحسة هشخصات اعتثاس صي اختصااص خضاًِ تاتت دسآهذ  دسیاـتي

 تاًىي حساتْایتشحسة تعذاد  اختصاصيپشداخت  تاًه

 تشحسة هشخصات اعتثاس اعتثاساختصاصي تاهيي

 اختصاصياعتثاس  تاهيي رخيشُ اختصاصياعتثاس  تاهيي رخيشُ

اختصاصياص هحل    دس آهذ  ّضیٌِ  تشحسة هشخصات اعتثاس 

 ٍجِ گيشًذگاى اعتثاسٍتشحسة هشخصات  اختصاصياص هحل اعتثاس  الحساب علي

 ٍجِ گيشًذگاى اعتثاسٍتشحسة هشخصات  اختصاصي اهذ پشداخت اص هحل دس پيش

 ٍجِ گيشًذگاى اعتثاسٍتشحسة هشخصات  اختصاصيآهذ  تٌخَاُ گشداى پشداخت اص هحل دس



  سشـصل حساتْا

 معيندفتر  حسابهايعنوان  كلعنوان حساب دفتر 

 اعتثاس تعْذٍهشخصاتسال،ًَع  تفىيهتِ  اختصاصي پشداختٌي حساب تعْذات

 اختصاصي پشداختٌيطشؾ حساب تعْذات  اختصاصي پشداختٌيطشؾ حساب تعْذات 

 ٍجِ ٍگيشًذگاىتشحسة هشخصات اعتثاس  اختصاصي  یحسابر  اص عاهل ٍصَلياسٌاد 

 تشحسة هشخصات اعتثاس ٍ اشخاص شذُ ٍاخَاّيحساب اسٌاد 

 ٍ اشخاص وسشیتشحسة هشخصات  جوعياتَاب  وسشیحساب 

 اعتثاس اعتثاسٍٍاحذگيشًذُتا هشخصات  اختصاصي-ریحساتيْا سایشتِ  حَالجات

 سال گزشتِ پشداختْایاص  تشگشتي ٍصَلي هالي داسائيْای ٍاگزاسی

 سال گزشتِ پشداختْایاص  تشگشتي اسسالي هالي داسائيْای ٍاگزاسی
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 ٌّگام اتلاغ تَدجِ سالاًِ
 *******                                      (تذّىاس)اعتثاس هصَب اختصاصي        

 *******(                                      تستاًىاس)دستگاُ اجشایي اختصاصي                 

 
 ٌّگام صذٍس دسخَاست ٍجِ

 (                           ******تذّىاس)دسخَاست ٍجِ اختصاصي    

* (                 ******تستاًىاس)دسیاـتي اص خضاًِ تاتت دس آهذ اختصاصي          
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 *******                                      (تذّىاس)   اختصاصيپشداخت  تاًه 

 *******(                                      تستاًىاس)  اختصاصيدسخَاست ٍجِ                   
 
 

 
 

 ّش گًَِ تعْذ ایجاد تيٌي پيشٌّگام 
 ******(                                 تذّىاس)   اختصاصياعتثاس  تاهيي 

 ******(                                   تستاًىاس)  اعتثاساختصاصي تاهيي رخيشُ     

پشداخت   تاًهٍجِ تِ حساب   ٍاسیضی اعلاهيِ اصدسیاـتپس   

اعتثاسات دس سطح اعتثاسات هصَب سالاًِ، دس  وٌتشل تشای
 تاهييهعادل آى جْت  ایجادتعْذّشگًَِ  تيٌي پيشلثال  

 شَد هيدس دـاتش ثثت  صیشتِ ششح  عولياتياعتثاس ،



 
 
 
 
 
 
 

  غيرهو  ذيحساب،عامل ذينفعقرارداد، افرادطرفبه  قطعي غير پرداختهايهنگام 
(اعتبار تامينپس از )  

 (                     *******تذّىاس)پيش پشداخت اص هحل دسآهذ اختصاصي           
 (             *******تذّىاس)علي الحساب اص هحل دسآهذ اختصاصي                 
 (                     *******تذّىاس)تٌخَاُ گشداى پشداخت اص هحل دسآهذ اختصاصي 

 (                                      *******تستاًىاس)تاًه پشداخت اختصاصي                                           
 

 اخز ٍثيمِ لاصم دس لثال تادیِ پيش پشداخت
 (                   ******تذّىاس)حساب تضويٌات                                                            
 (                                         ******تستاًىاس)طشؾ حساب تضويٌات                                       



 (        *******تذّىاس)حساب تعْذات پشداختٌي  اختصاصي                 
 (                               *******تستاًىاس)      طشؾ حساب تعْذات پشداختٌي اختصاصي  
 

 (        ******تذّىاس)حساب ّضیٌِ اص هحل دس آهذ اختصاصي                   
 (                     *******تستاًىاس)پيش پشداخت اص هحل دسآهذ اختصاصي                       
 (                                *******تستاًىاس)علي الحساب اص هحل دسآهذ اختصاصي                

 
 (          ******تذّىاس)طشؾ حساب تضويٌات                                        

 (                               *******تستاًىاس)حساب تضويٌات                                                      
 

 (        ******تذّىاس)رخيشُ تاهيي اعتثاساختصاصي                                
 (                               ******تستاًىاس)تاهيي اعتثاس اختصاصي                                              

 (            *******تذّىاس)طشؾ حساب تعْذات پشداختٌي اختصاصي           
 (                              *******تستاًىاس)           حساب تعْذات پشداختٌي  اختصاصي     

 

 

ٌّگام احتساب اسٌاد ّضیٌِ هشتَط تِ تعْذات اًجام شذُ جْت تسَیِ 
 پشداختْای ؼيش لطعي



 
 

تٌخَاُ  تسَیِهشتَطِ جْت  ّایٍاحذ  ریحسابعاهل  ّضیٌِاسٌاد  دسیاـتٌّگام 
دسیاـتيگشداى   

 *******(        تذّىاس)اختصاصي                –اسٌاد ٍصَلي اصعاهل ریحساب 
 ******(                           تستاًىاس)تٌخَاُ گشداى پشداخت اص هحل دس آهذ اختصاصي           

 *******        (تذّىاس)حساب تعْذات پشداختٌي  اختصاصي                         
 *******(                            تستاًىاس)طشؾ حساب تعْذات پشداختٌي اختصاصي                   

 
 
 

 *******(        تذّىاس)حساب ّضیٌِ اص هحل دس آهذ اختصاصي                       
 *******(                     تستاًىاس)اختصاصي      –اسٌاد ٍصَلي  اصعاهل ریحساب            

     
 ******(        تذّىاس)رخيشُ تاهيي اعتثاساختصاصي                                  

 ******(                             تستاًىاس)تاهيي اعتثاس اختصاصي                                         
 *******(      تذّىاس)طشؾ حساب تعْذات پشداختٌي اختصاصي                    
 *******(                         تستاًىاس)حساب تعْذات پشداختٌي  اختصاصي                          

 ّایٍاحذ  ریحساباص عاهل  ٍصَلي هذاسناسٌاد ٍ  ٍتایيذ  سسيذگيپس اص 
ّضیٌِشذُ تِ حساب  یاد هذاسنهشتَط جْت احتساب اسٌاد ٍ   
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 *******  (        بدهكار)حساب اسناد واخواهي شده                              

 ******(                     بستانكار)اختصاصي         –اسناد وصولي ازعامل ذيحساب 

 

 

 

 *******      (بدهكار)حساب كسري ابوابجمعي                                

 *******(                   بستانكار)حساب اسناد واخواهي شده                             

 

 

 

 هايواحد  ذيحساباز عامل  وصولي مداركاسناد و  رسيدگيپس از  كه صورتيدر 

نباشدزمقررات قابل قبول  رعايتعدم  دليلمربوط به   

 نشده  تسويهشده با رفع نقص  واخواهيپس از مهلت مقرر اسناد  كه صورتيدر 
 شود ميمنتقل  “ابوابجمعي كسري”باشد به حساب 



 (      *******تذّىاس)                               اتَاتجوعي وسشیحساب 
 (                   *******تستاًىاس)   اختصاصيتٌخَاُ گشداى پشداخت اص هحل دس آهذ 

دستگاُ ٍ  ّایٍاحذ  ریحسابدس تٌخَاُ گشداى عاهل  وسشیٌّگام اطلاع اص تشٍص 
شذُ حساب  هثلؽتعيييداسًذ هعادل  اختياستٌخَاُ گشداى دس  وِ هاهَساًي سایش

 گشدد هيثثت  حساتْادس دـاتش ٍ  صیشتِ ششح  اتَاتجوعي وسشی



اص  لسوتيتخَاّذ  اجشایيدستگاُ  اهَسهالي ول ٍاداسُ ریحساتي وِ صَستيدس 
 لشاسدٌّذخَد  ّایٍاحذ  اختياسحَالِ اعتثاس دس  طشیكاص  خَدسااعتثاس 

 (عوَهيلاًَى هحاسثات  75هادُ اجشایدس )

 ٌّگام صذٍس دسخَاست ٍجِ
 ******(                           تذّىاس)  دسخَاست ٍجِ اختصاصي  

 *******(                 تستاًىاس)دسیاـتي اص خضاًِ تاتت دس آهذ اختصاصي       
 
 
 
 
 
 

 *******                                      (تذّىاس)تاًه پشداخت اختصاصي   
 *******(                                      تستاًىاس)دسخَاست ٍجِ اختصاصي                     

 

 

پشداخت   تاًهٍجِ تِ حساب   ٍاسیضی اعلاهيِ اصدسیاـتپس   



مربوطهزواحد  حسابجاريدر وجه  دستكاه هايحواله وجه به واحد  چكهنگام صدور   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

******(              بدهكار)دريافتي از خزانه بابت در آمد اختصاصي          

*******(                                بستانكار)بانك پرداخت اختصاصي                              
 

 

 

 

 

 

 

**********(      بدهكار) اختصاصي          -حوالجات به ساير ذيحسابيها  
 

********(                              بستانكار)اعتبارات اختصاصي مصوب                          
 

 

 

 

دستگاه با  هايهنگام ابلاغ اعتبار مربوط به وجه حواله شده به واحد   

  عموميقانون محاسبات  75ماده العملفرم مخصوص دستور  تكميل
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 :باشد مي زيرالزامي نكات رعايت حسابهاقبل از بستن 

 
مصوب  كشور عمومي عموميقانون محاسبات 64و 63با توجه به اصلاح مواد-1

در خصوص  1380/01/26مورخه 54/389/13999و براساس بخشنامه 1379/12/15

ماه  فروردين  پايانهر سال تا   اختصاصياز محل اعتبارات   دريافتيمصرف وجوه  امكان

دهم  تاريختا  حداكثر بايدسال قبل  پايانتا  يافتيسال بعد،مانده مصرف نشده وجوه در 

و به  واريزاستان  معينخزانه  ياو  مركزيسال بعد به حساب مربوطه در خزانه  ارديبهشت

 .گردد منعكس حسابهادر دفاتر و  زيرشرح 

 *********(  بدهكار)                    ارسالي مالي دارائيهاي واگذري
 (سال گذشته پرداختهاياز  برگشتي)

 ********(   بستانكار)                   اختصاصيپرداخت  بانك                       

بها حسابستن    

 نكات



تسويه وواريزي حساب تنخواه گردان پرداخت اختصاصي و اصلاح و تعديل  -2

 حسابهاي تامين اعتبار و ذخيره تامين اعتبار 

 ********(        بدهكار)با نك پرداخت اختصاصي                                       

 *******(                      بستانكار )تنخواه گردان پرداخت از محل در آمد هاي اختصاصي    

 

تسويه وواريز حسابهاي در خواست وجه،اسناد وصولي از عامل ذيحساب و  -3

 اسناد واخواهي شده

اصلاح و تعديل اقلام ثبت شده در حسابهاي تامين اعتبار و ذخيره تامين  -4

 اعتبار و حساب تضمينات و طرف حساب تضمينات

بها  حسابستن    

 نكات
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 (مانده حسابها)بستن  حسا بها 

 تستاًىاسهاًذُ  تذّىاسهاًذُ  ششح حساب
 *********** هصَب اختصاصياعتثاس 

 *********** اختصاصي– اجشایيدستگاُ 

 *********** اختصاصياص خضاًِ تاتت دس آهذ  یاـتيدس 

 *********** اختصاصي–اعتثاس  تاهيي

 *********** اختصاصي–اعتثاس  تاهيي رخيشُ

 *********** اتَاجوعي وسشیحساب 

 *********** اختصاصي-ریحساتيْا سایشتِ  حَالجات

 *********** اختصاصيپشداخت  تاًه

 ***********   اختصاصياص هحل دس آهذ  ّضیٌِحساب 

 *********** آهذاختصاصيدس  اصهحل الحساب علي

 *********** آهذاختصاصيپشداخت اص هحل دس  پيش

 *********** ٍصَلي هالي داسائيْای ٍاگزاسی

 *********** اسسالي هالي داسائيْای ٍاگزاسی

 *********** اختصاصي-پشداختٌيتعْذات 

 *********** اختصاصي– پشداختٌيطشؾ حساب تعْذات 

 *********** تضويٌات

 *********** تضويٌاتطشؾ حساب 



 
 

(بدهكار )اختصاصي                 –دستگاُ اجشایي        *******              
(بستانكار)اعتثاسات اختصاصي هصَب                                    *******  

(بستانكار)حَالجات تِ سایش ریحساتيْا                                    *******  
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اختصاصي ايبها ي گروه بودجه  حسابستن  هايثبت   
 



و پرداخت يافتبها ي گروه در  حسابستن   هايثبت   
(موقت حسابهاي)  

 :بستن حسابهاي موقت
 (     ********تذّىاس)دس یاـتي اص خضاًِ تاتت دس آهذ اختصاصي 

 (                   *******تستاًىاس)ّضیٌِ اص هحل دس آهذ اختصاصي               

 

 (     ********تذّىاس)ٍاگزاسی داسئيْای هالي ٍصَلي       
 (                   *******تستاًىاس)ٍاگزاسی داسئيْای هالي  اسسالي      
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          (         ******* تذّىاس)دس یاـتي اص خضاًِ تاتت دس آهذ اختصاصي         
(                   *******                تستاًىاس)تاًه پشداخت اختصاصي                           

           

 

 ****** ( تستاًىاس)علي الحساب اص هحل دس آهذ اختصاصي        
 (                  *******تستاًىاس)پيش پشداخت اص هحل دس آهذاختصاصي             

 *******   (                تستاًىاس)وسشی اتَاتجوعي                                              
 
 
 
 

ٍ پشداخت یاـتتْا ی گشٍُ دس  حساتستي   ّایثثت   
(دائم حسابهاي)  



 *******        (تذّىاس)طشؾ حساب تعْذات پشداختٌي  اختصاصي      
 *******(                            تستاًىاس)حساب تعْذات پشداختٌي اختصاصي              

 

 ******   (             تذّىاس)طشؾ حساب تضويٌات                             
 *******(                           تستاًىاس)حساب تضويٌات                                    

 

******               (        تذّىاس)رخيشُ تاهيي اعتثاساختصاصي                     
 ******(                              تستاًىاس)تاهيي اعتثاس اختصاصي                         
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ٍ پشداخت یاـتتْا ی گشٍُ دس  حساتستي   ّایثثت   
(دائم حسابهاي)  



 مانده موجودي حساب بانك پرداخت اختصاصي مربوط به وجوه مصرف نشده اعتبارات اختصاصي

              *******   (             بدهكار)بانك پرداخت اختصاصي                              

 *******(                                بستانكار)واگذاري دارئيهاي مالي وصولي                  

 ساير حسابهاي دائمي

 *******        (بدهكار )پيش پرداخت از محل در آمداختصاصي سال قبل  

 *******        (بدهكار )علي الحساب از محل در آمداختصاصي سال قبل  

 *******(                                 بستانكار)اختصاصي      -دريافتي از خزانه در سنوات قبل 

 *******(              بدهكار)حساب تعهدات پرداختني  اختصاصي               

 *******(                                      بستانكار)طرف حساب تعهدات پرداختني اختصاصي        
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بها در سال بعد حساافتتاح   هايثبت   

 



 (             ******   تذّىاس)حساب تضويٌات                              
 (                           *******تستاًىاس)طشؾ حساب تضويٌات                       

 

 

 (      ******تذّىاس)اختصاصي                  -تاهيي اعتثاسسٌَاتي
 (                       ******تستاًىاس)اختصاصي   -رخيشُ تاهيي اعتثاسسٌَاتي 
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تْا دس سال تعذ حسااـتتاح   ّایثثت   
 



  



  



 


