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دستور العمل تصویب و دفاع از پروژه هاي تحقیقاتی دورة کارشناسی  
دانشگاه علوم و معارف قرآن کریم

مقدمــه:       
و در جهـت  د، به منظور پرورش روح تحقیق، نوآوري وخلاّقیت در فعالیت هـاي علمـی و پژوهشـی    ـد و آل محمـصلوات بر محمبا 

26/2/80مـورخ  309/113؛ براسـاس مصـوبۀ شـماره    کـلام وحـی  م، فرهنگ سازي و آشنایی با دستاوردهاي معرفتـی ـنیل به تولید عل
اتی در زمینـه  ـدرسی با عنوان: پـروژه تحقیق ـ حدواسهاست که شده وري، مقرّر آتحقیقات و فنشوراي عالی برنامه ریزي وزارت علوم، 

وابسـته بـه سـازمان اوقـاف و     ریمـرآن کـارف قـوم و معـگاه علـبه دروس الزامی رشته هاي مختلف مقطع کارشناسی دانشعلوم قرآنی،
امور خیریه افزوده شود.

بـرگ   13تبصـره و  43مـاده و  20نظرات واصله از دانشکده ها و بازنگري مجـدد در و کارشناسی دستورالعمل حاضر پس از بررسی
ابلاغ  می شود.جهت اجرا وسیله ه بدینه است کفرمِ پیوست، تدوین شد

ختیـار کلیـه   شایسته است این دستورالعمل و دستور نامه تدوین پروژه تحقیقاتی و آیین نامه نگـارش پایـان نامـه دانشـجویی در ا    
دانشجویان به ویژه ترم پنجم به بالا قرار گیرد.

داف:ـاهـ
دانشجویان، صرفه جویی در يکوفایی استعدادهاـشو ن کردتوانمند به منظورچارچوب علمی دادن به پروژه هاونمودننظام مند

علمـی و  زایش بهـره وري و پایان نامه هـا، ارتقـاي کیفـی آن هـا و اف ـ    پروژه هاي تحقیقاتیتدوین ، یکسان سازي فرایندهزینه وقت و 
آموزشی دانشکده ها.

انتخاب موضوع:  
ل پیشـنهاد و تصـویب موضـوع    ـجهت انجام مراح،مچهارترم پایان از و دانشجو می تواند پس از گذراندن درس روش تحقیق .1

را دریافت نماید.3و 2،1رایط اخذ پروژه، فرم هاي شماره دانشکده مراجعه و پس از احراز شآموزشبه پروژه خود
را نخواهد داشت.6: اگر موضوع پایان نامه دانشجو تا پایان ترم پنجم تصویب نشود حق انتخاب واحد در ترم 1تبصره

ۀ مراحـل و   ایجـاد و  هر دانشـجو  براي پوشه اي پرونده و یا درج مراتب در نرم افزار آموزشی،دانشکده ضمن آموزش : 2تبصره کلیـ
نماید.میوي را در آن نگهداريةمدارك پروژ
رآنی ـش هـاي ق ـ ـجهـت پژوه ـ و اولویت ها را مناسب علمی و کاربردي ات ـموضوع،ته هاـبایس، کدهـدانشامور پژوهشی : 3تبصره

رساند.می ه و به آگاهی دانشجویان ـتهی
انتخـاب دانشکده یا موضوعی که به آن علاقمند اسـت را  امور پژوهشی ات ارائه شده از سوي تواند یکی از موضوعدانشجو می.2

نماید.
، جنبۀ پیشـنهادي داشـته  دکده معرفّی می شوـدانشپژوهش توسط در جهت هدفمند نمودن پایان نامه ها : موضوعاتی که 1تبصره 

این تبصره بر حسب مورد ابلاغ خواهد شد.)لکن انتخاب آنها داراي اولویت است.( امتیازات مربوط به 
نفر از اعضـاي  2دانشـکده، (متشکل از مدیر پژوهش، مدیر گروه مربوطه و حداقل کمیته تخصصی تصویب پایان نامه هاي: 2تبصره

و پیشنهاد نمایـد کـه در صـورت پـذیرشِ دانشـجو      حلااصمی تواند موضوع پیشنهادي را تنقیح و هیأت علمی به دبیري مدیر پژوهش) 
ب خواهد شد.مصو
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: جلسات کمیته تخصصی پایان نامه ها، حداقل ماهی یک بار تشکیل و صورتجلسه آن براي معاونـت آموزشـی و پژوهشـی    3تبصره 
دفتر مرکزي دانشگاه ارسال می شود.

بـا فرهنـگ سـاز،  ،حتیّ المقـدور جدیـد  نده جهان، براي رفع نیازهاي جامعه، با نگاهی به حال و آیات پیشنهادي ـ: موضوع4تبصره
در سطح دانشجوي کارشناسی باشد.  و مایه هاي قرآنی درون

بـه دانشـجو   و اصـلاح  د جهـت تصـحیح   ـمطابقت نداشته باشپروژه رح نامه با دقّت تنظیم نشده و یا با موضوع ـ: چنانچه ط5تبصره
ارجاع داده می شود.

طـی  ،چنانچه به هـر دلیلـی  اقدام نماید.دومنسبت به پیشنهاد موضوع می توانددانشجو : در صورت رد موضوع پیشنهادي،6تبصره
سوم دانشجو موظف خواهد بود هبه تصویب نرسد، درمرحلکمیته تخصصی پایان نامه ها دو مرحله موضوع پیشنهادي دانشجو در جلسه 

را برگزیندتخصصی کمیته بِ تا موضوع مصو.
موضوعاتی که به صورت مجموعه اي (حلقه اي) توسط کمیته تخصصی پایان نامه هاي دانشکده مورد تصویب قرار می گیرد .3

باید به تصویب شوراي پژوهشی دفتر مرکزي دانشگاه نیز برسد.

انتخاب استاد راهنما:
دارد ضـمن  ويکه فرصـت کـافی بـراي هـدایت     پیشنهادي خود را یاکی از استادان معرفی شده از سوي دانشکده یدانشجو .4

این فرم باید به تصویب کمیتـه تخصصـی   نماید.می را تکمیل 2هماهنگی قبلی به عنوان استاد راهنماي خویش پیشنهاد و فرم شماره 
پایان نامه ها برسد.

انشجو حـق انصـراف از اسـتاد راهنمـا را نـدارد مگـر در       :پس از تصویب موضوع و طرح نامه در کمیته تخصصی پایان نامه ها، د1تبصره
مواردي که طرح از سوي استاد تهیه نشده و اولین گزارش کار سه ماهه دانشجو نیز به امضاء استاد نرسیده باشد.

ها مقدور است.: حق انصراف استاد راهنما از ادامه کار با دانشجو پس از گذشت یک ترم با تصویب کمیته تخصصی پایان نامه 2تبصره 
دانشجویان در مورد استاد راهنما رعایت می شود.  سقف مجاز پذیرش راهنمایی پروژه هاي تحقیقاتی: 3تبصره

موضوع برخی تحقیقات، دانشـجو مـی توانـد    با توجه به انتخاب استادان دانشکده و یا مجاز در مواردي همچون تکمیل سقف .5
قرار گیرد را پیشنهاد نماید.کمیته تخصصی پایان نامه هاوي مورد پذیرش استادي خارج از دانشکده که شرایط علمی 

برعهده نخواهد و حضور در جلسه راهنمایی و مشاورهجهت استاد مزبور وقت و هماهنگی اي تعیین ربمسؤولیتی ، دانشکده:1تبصره
معمول فراهم آورد.. لیکن موظف است سایر امور و تدارکات لازم تا پایان دفاع را طبق داشت

، ماننـد مباحـث   موضوعاتی خاص، دانشجو می تواند درکمیته تخصصی پایان نامه هابنا بر پیشنهاد استاد راهنما و تصویب :2تبصره
سـاعت 6ساعت و اسـتاد مشـاور   17در این صورت جهت استاد راهنما.اور بهره گیردــتاد مشــاز استادي با عنوان اسمیان رشته اي

حقّ التدریس محاسبه می شود.
جهت پروژه هاي تحقیقاتی دوره کارشناسـی از سـوي اعضـاي هیـأت     ، مشاوره و داوريسقف مجاز پذیرشِ سالیانۀ راهنمایی.6

می باشد:ذیلمدعو به شرح جدول علمی و استادان

نوع مـدركنوع همکاري استـادردیف

استاد مشاوراستاد راهنما

استاد 
داور سالیانهسقف

مجموع 
سقف سالانه 
و باقیمانده 

از  قبل

سقف سالیانه

مجموع 
سقف 

سالانه و 
باقیمانده 
از  قبل

و )یا غیر قرآنیالهیات (گرایش هاي قرآنیتمام وقت1
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246283الهیات (یکی از گرایش هاي قرآنی )نیمه وقت و مدعو
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پایـان  2به ازاي هر پایان نامه ارشـد،  استادي، راهنمایی پایان نامه هاي کارشناسی ارشدي را نیز عهده دار باشد: در صورتی که1تبصره
نامه کارشناسی از هر ردیف کم می شود.

ل سـقف  با توجه بـه تکمی ـ ، ار دانشجویان متقاضی اخذ پروژهـکده و یا افزایش شمـ: در مواردي مانند کمبود استادان دانش2تبصره
افـزایش در مجمـوعِ سـقف    قابل پروژه 2تا ردیف هاهر یک از، ظرفیتي دانشکدهدیگر اساتید و تصویب کمیته تخصصی پایان نامه ها

تنها در دانشکده هایی که با مشکل کمبود اعضاي هیأت علمی مواجهند با تصویب کمیته تخصصی دفاع از پایان نامـه  سالیانه می باشد.
ها، افزایش سقف فوق الذکر تا حدي که بتواند کمبود را مرتفع سازد موجه است.

خواهد شد.ساعت حقّ التدریس محاسبه5وساعت6، ساعت17و داوري هر پروژه به ترتیب به میزان، مشاوره: راهنمایی3تبصره
تـا  ، اعـلام آمـوزش دانشـکده   جهـت راهنمـایی دانشـجویان را بـه     ،خودموظف است ساعات ملاقات حضوري : استاد راهنما 4تبصره

.ساعت از راهنمایی هاي حضوري استاد استفاده نماید8دانشجو در مراحل نگارش پروژه حداقل 
را تکمیـل و  خـود ظف است در هر نوبت بهره مندي از استاد راهنما فرم ارزیابی پیشرفت کار پـروژة تحقیقـاتی  : دانشجو مو5تبصره

هد.تحویل دآموزش دانشکدهپیش از دفاع به 
پروژه و تعیین استاد راهنما و ابـلاغ  موضوع ماه از زمان تصویب 6که حداقل کنددانشجو زمانی می تواند از پروژة خود دفاع .7

به وي گذشته باشد.آن 
می تواند از پروژه خود م      کارشناسی تا پایان ترم هشتةپس از گذراندن دروس دورحداقل مهلت و: دانشجو پس از طی1تبصره

و درخواست کتبـی دانشـجو و تأییـد اسـتاد راهنمـا      باقی بودن مهلت قانونی سنوات تحصیلی، افزایش مدت مذکور منوط به .ندکدفاع 
تلّقی خواهد شد.،تاریخ دفاع از پروژه به عنوان تاریخ فراغت از تحصیل.خواهد بودیرش آموزش دانشکدهپذ

را تکمیـل و  خـود  پروژة تحقیقاتی کار پیشرفت: دانشجو موظّف است از زمان تصویب پروژه هر سه ماه یک بار فرم گزارش 2تبصره
گزارش خواهد بود که آموزش دانشـکده مـی توانـد حـداکثر تـا      4و حد اکثر 2، حداقل تعداد گزارش هاارائه دهد.آموزش دانشکده به 

پایان نامه را بدان اختصاص دهد.نمره٢٠ازنمره 1سقف 
: دانشجو موظف است در زمان هاي مراجعه به استاد راهنما، فیش هاي تحقیقاتی خود را حتمـاً بـه ایشـان ارائـه دهـد. اسـتاد       3تبصره 

موظف است دقیقاً فیش هاي تحقیقاتی مربوط را کنترل نماید.( این امر به جهت کنترل، نظارت و جلـوگیري از کپـی کـاري    راهنما نیز 
می باشد.)

اع:ــدفـ
) باید آن را به استـاد راهـنما ارائه 6جهت امضاي مجوز دفاع (فرم شماره،تکمیل پروژه و درآخرین مرحلهدانشجو پس از.8

د.ده
در د.ده ـمـی  را درحد ضرورت به دانــشجو تــذکر   ایان نامه ی و محتوایی پشکلت یرادااکلیه،: استاد راهنما در این مرحله1تبصره

ست.ااو استاد راهنمنهایت مسؤولیت دفاع از مندرجات آن برعهدة دانشجو 
پایـان نامـه   نگـارش  عایت تمام ضـوابط منـدرج در آیـین نامـۀ    ما، پروژه را با رـ: دانشجو باید با تحویل فرم تأیید استاد راهن2تبصره

آیین نامه، آماده تکثیـر  براساسِایصِ احتمالی ـتحویل دهد تا پس از بررسی و رفع نقناظر شکلی پایان نامهدر یک نسخه به دانشجویی 
(ناظر شکلی هر دانشکده ، مدیر پژوهش آن دانشکده می باشد)شود.

ه و بـه   را سه نسخه روگرفـت از پـروژه   باید دانشجو ناظر شکلی،استاد راهنما و شکده، آموزش دانپس از تأیید.9 ، آمـوزش تهیـ
تحویل دهد.

و نیز ناظر شـکلی  داور یک نسخه هاي مزبور را جهت بررسی در اختیار استاد راهنما ودر اسرع وقت موظف است آموزش: 1تبصره
هماهنگی هاي لازم، زمان و مکان دفاع را ه ضمن پس از تحویل پروژروز 20و حداکثر ظرف مدت روز 10مدتقل ظرف دهد و حداقرار

. داور هر پایان نامه توسط مدیر گروه آموزشی مرتبط انتخاب می شود.ت داوران برساندأمعین و به اطلاّع دانشجو و هی
لی در پروژه پس از دفاع، لازم نیسـت کـه پـروژة تحـویلی بـراي      احتمااتاعمال تصحیح و رفع نقایص و یا تغییرمنظور : به 2تبصره

مجلدّ یا صحافی شده باشد.،جلسۀ دفاع
حضور کسـانی کـه بـه شـرکت در     به منظور فراهم نمودن زمینه ) را 10دانشکده موظّف است برگۀ اعلان دفاع (فرم شماره .10

نماید.و سالن دفاع را آماده ه نصبدانشکددر دفاع تمایل دارند، در معرض دید و اطلاّع عمومجلسه 
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داورکـه قـبلاً   یـک  و (در مـوارد خـاص)  راهنما ، مشاورت داوران متشکل از استادأارزشیابی پروژه در جلسۀ دفاع توسط هی.11
می باشد.،پروژه را مطالعه و بررسی نموده اند

نیـز دانشـجو رسـمیت مـی یابـد و حضـور افـراد دیگـر از         وبا حضور هیأت داوران و نماینده یا ناظر دانشـکده دفاع : جلسه 1تبصره
دانشکده یا خارج از آن بلامانع است.

دانشکده تحویل خواهد داد.آموزش به دفاع پس از جلسه ، که قبلاً تکمیل نمودهرا 8داور فرم شماره :2تبصره
برگـزار  یک ماه بعدحداقلصلاحدید معاون آموزشی جلسۀ دفاع دیگري با هر کدام از ارکان جلسه،در صورت عدم حضور : 3تبصره

خواهد شد.
بود.رأس ساعت مقرّر با حضور همۀ اعضا تشکیل و ادارة آن برعهدة استاد راهنما خواهد،دفاعهجلس.12

، رخـی از فـیش هـاي تحقیقـاتی    ب، موضوع پـروژه توضیحاتی در اهمیتدقیقه ضمن ارائۀ 15قل به مدت حداجو باید: دانش1تبصره
نمره دخیل باشد را مطرح نماید.اعتبار کار انجام شده و کسبیافته هاي علمی و هرآن چه که می تواند در،نحوة پژوهش

نقدهاي خود را مطرح و دانشجو با کمک اسـتاد راهنمـا فرصـت پاسـخگویی     ،: هیأت داوران پس از استماع سخنان دانشجو2تبصره
ت.خواهد داش
استاد راهنما موظف است به دفاع از مواردي که دانشجو قادر به دفاع نبوده بپردازد. :3تبصره
فـرم  ابـر بر(را جداگانـه نمـرة خـود  : پس از بررسی دفاعِ دانشجو، هیأت داوران بدون حضور شرکت کننـدگان و دانشـجو،  4تبصره

آنان خواهد بود.تزااتیما) اعلام و نمرة پروژه، میانگین 9شماره
: در صورت بروز اختلاف بین استاد راهنما و داور به نحوي که با خروج هر کدام از آنها، جلسـه از رسـمیت بیفتـد تصـمیم     5تبصره 

گیري نهایی به کمیته تخصصی پایان نامه واگذار خواهد شد.
مـتن  رائه می دهد را با تأیید صحت مندرجات آن امضا نموده و که نماینده دانشکده ادفاع ت داوران فرم صورت جلسه أهی: 6تبصره 
د.شوحضور شرکت کنندگان قرائت می در 11فرم شماره 
مـی  ت داوران بهـره  أیند دفاع آشنا شده و از نحـوة نقـد و بررسـی هی ـ   آ: دانشجویان با شرکت در جلسات دفاعِ دیگران با فر7تبصره

بعد، حداقل در دو جلسه دفاعیه جهت آشنایی با فرآیند دفاع و نحوه نقد و بررسـی هیـأت داوران   به5مشارکت دانشجویان ترم گیرند.
.خواهد بود13دانشجویان از طریق فرم شمارهالزامی است. احراز حضور 

د.شومواقع لزوم استفاده درکرده تامستندرا به صورت صوتی مضبوط ودانشجویان کارشناسی جلسۀ دفاع ه،: دانشکد8تبصره

ارزیـابی پروژه:
نمره اعطایی  به پروژه بیست می باشد.سقف.13

قبـل از جلسـه   ،جوـدانش ـهتحقیقاتی می باشد به همراه پروژه که مبناي ارزیابی و نمره دهی پروژ9و 8: فرم هاي شماره 1تبصره
می شود.آموزش اع تحویل ـدفپایان پس از د و ـراهنما و داوران داده خواهد شاستاد اع به ـدف

متوسط و نمـرات  99/14تا 12نمرات خوب،99/17تا 15نمرات عالی، 99/19تا 18نمرات ممتاز،به عنوان20: نمره2تبصره
ضعیف محسوب می شود.،12زیر 

چـاپ از نشـریات   یک مقاله چاپ شده یـا گـواهی تأییـد   : هر دانشجویی که قبل از تشکیل جلسه دفاعیه، از پایان نامه خود، 3تبصره
امتیاز جهت پایان نامه دریافت می کند. (دریافت ایـن امتیـاز   1و2،3ترویجی یا تخصصی ارائه کند، به ترتیب -پژوهشی، علمی-علمی

منوط به ذکر نام دانشگاه علوم و معارف قرآن کریم و دانشکده مربوطه می باشد.)
دانشـجو موظـف اسـت در صـورتی کـه بـه مشـکل        مردود تلقی می شود.،اخذ نماید10تر از ینیه اي پاپروژه اي که نمر: 4تبصره

سنوات تحصیلی برنخورد، با انتخاب موضوع دیگر یا باز پژوهی و بازنویسی، همان موضوع حداکثر یک بار دیگر در زمـانی کـه دانشـکده    
تعیین می کند به دفاع مجدد بپردازد.

ر صورتی که داوران اعمال اصلاحات و تغییراتی را لازم دانستند:د.14
الف) اساتید می توانند دو نمره (نمره اي مربوط به مرحله قبل از اصلاح و نمـره اي در مرحلـه بعـد از اصـلاح    توسـط دانشـجو)       

منظور دارند.
.دخواهد بوداور) اصلاحات صورت گرفته منوط به تأیید ب
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(بـا  اع خواهـد بـود.  ـدف ـتـاریخ  یک ماه از پس از حداکثر ،و اخذ تأییدیۀ اصلاحیپروژه ) دانشجو موظف به اصلاح  و رفع نقایص ج
رعایت سنوات قانونی) در صورت عدم اصلاح، نمره بدون اصلاحات به عنوان نمره نهایی منظور خواهد شد.

، اجراي مراحل اداري فارغ التحصیلی دانشجوي مزبور متوقف به رفع آنهـا خواهـد   تبصره: درصورت عدم اصلاح موارد و نقایص پروژه
بود.

.   پس از اتمـام مهـلت قانونی دفـاع از پایان نامه، در صورتی که قصور از طرف دانشـجو محرز شود، باید به عنوان جریمـه کلیه 15
رداخت نماید.هـزینه هـاي مربوط  به استاد راهنما، مشاور و داور را پ

تبصره: موارد استثناء قابل طرح در کمیته تخصصی پایان نامه ها خواهد بود.

پس از دفـاع:
:و تأیید هیأت داوراناع ـدفبرگزاري جلسه دانشجو موظف است پس از . 16

کتابخانه و واحد پایـان نامـه   به یان نامه دانشجویی نگارش پانسخه از پروژه را به صورت صحافی شده و مطابق با آیین نامه سهالف)
( واحد پایان نامه ها تحت نظر معاونت آموزشی تشکیل شده وکلیه امور مربوط به پایان نامه ها از جمله کد دانشکده تحویل نماید.هاي 

رهگیري تشکیل پرونده، تشکیل جلسه دفاع و ... را انجام می دهد.)
.تحویل نمایدواحد پایان نامه ها را در لوح فشرده قاب دار به ب) متن نهایی پروژه 

در صورتی هزار ریال پرداخت  می شود و150بابت کمک هزینه تهـیه و تدوین پایان نامه پس از تأیید دفاعـیه دانشجو مبلغ .17
هزار ریال افزایش می یابد.  200مبلغ مزبور تا سقف د ـتاز را کسب کنـممیاالی وـره عـکه پروژه نم

در هماهنگی با معاونت پژوهشی دفتـر مرکـزي   هرگونه چاپ و نشر پروژه تحت هر عنوان منوط به درخواست کتبی دانشجو و . 18
قبال تعهد از دانشجو مبنی بر:

اسی رشته .................... در دانشکده ................. ارائه و این اثر در قالب پروژه تحقیقاتی مقطع کارشن« الف ) درج عبارت 
در صفحۀ عنوان اثر »ه است.دفاع شد
از شمارگان اثر در هر نوبت چاپ به دانشکده خواهد بود.%5ي اهداب ) 

و همـایش هـاي   ، نمایشگاه ها جشنواره هاتبصره: به پروژه هاي ممتاز و برجسته اي که به تأیید دانشکده برسد جوایزي اعطا و در
مرتبط عرضه خواهد شد.

.   الحاق چکیده انگلیسی و عربی به کلیه پروژه ها الزامی است.19
قابل اجرا خواهد بود.موارد پیش بینی نشده در این دستور العمل پس از طرح و تصویب در کمیته تخصصی پایان نامه ها. کلیه20


