
  امتيازي ١٠٠راهنماي نرم افزار چاپ فرم هاي ارزشيابي  

٢٠ 

         دچاپ فرم ارزشیابی مدیر واحد آموزشی                                                                  پیوست مربوط به 
ران ه˴نطور که می دانید، بنابر اطلاعات لیست فضلی، پرسنل یک واحد آموزشی در حوزه واحد سازمانی (آموزشگاه)، ارزشیابی می شوند. ولی مدی

ر فرم ارزشیابی مدیران د عموماواحدهای آموزشی، در حوزه واحد آموزشی ارزشیابی ˹ی شوند، بلکه در حوزه منطقه/ناحیه ارزشیابی، می شوند. اما 
  شود.میمدرسه چاپ 

 ین درچاپ فرم ارزشیابی مدیران واحد آموزشی باید به نحوی باشد که در فرم صفحه اول شخص ارزشیابی کننده دارای پستی در منطقه/ناحیه باشد. ا
  ستقر است.حالیست که به صورت معمول پست ارزشیابی کننده سایر پرسنل، سمتی است که در واحد آموزشی م

  اما درباره مدیر واحد آموزشی باید این عبارت(یعنی: عنوان واحد سازمانی) حذف شود.

  زیر نام ارزشیابی کننده به شکل زیر عمل می کنیم: عنوان واحد سازمانیرای حذف ب 
 .ابتدا به زبانه چاپ وارد می شویم 
  کنیم.را انتخاب می ...و  فرم ارزشيابي مديران -٤از لیست نوع گزارش، گزارش ش˴ره 
  کنیم.را انتخاب می صفحه اول گزارشاز لیست زیر همین بخش 
  کلیک می کنیم.لغو انتخاب همه شاغلين مشمول گزارش انتخاب شدهروی دکمه ، 
 .از لیست ˹ایش داده شده، مدیر واحد آمورشی را تیکدار می کنیم 
  کلیک می کنیم. چاپ گزارشروی دکمه 

  

 زیر نام ارزشیابی کننده به شکل زیر بالا حذف می شود. سازمانیعنوان واحد   
  

                                                                 یی آموزش واحد مدیر ارزشیابی فرم چاپ به مربوط پیوستپایان          


