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 ؟ کنم ، را چاپابتدای دوره ارزشیابی  عقد قرارداد چگونه 

 

 

 به حداقل می رساند. تایپ را  ،و تعمیم اطلاعات به فرم ها فرض( )پیشایاین نرم افزار از طریق دریافت اطلاعات کلیشه توضیح: 

 .ابتدا نرم افزار ارزشیابی امسال را نصب کنید 

  فایل یاBackup   وارد کنید.  معرفی شاغلینبازیابی کنید، و یا اطلاعات فردی همکاران امسال را  در بخش سال قبل را 

 
 را معرفی کنید.   Assess_DB.accdbپایین پنجره نرم افزار کلیک کنید، و فایل Restoreدکمه  بازیابی اطلاعات سال قبل برای  

ندارید، به مسیری که نرم افزار در سال قبل نصب شده است    Backupاگر فایل  
 پیدا و معرفی کنید. را  Assess_DB.accdbو فایل  مراجعه کنید

به   توانید  امسالراهنمای  می  افزار  نرم  به  قبل،  سال  اطلاعات  مراجعه    ورود 
 کنید. 

 راهنمای 

 

 د:یشووارد  شاغلیناطلاعات  زبانه به  در ادامه  

 
نیاز فرم گزارش عقد قراردااگر   باعث می شود اطلاعات مورد  اینکار  کنید؛  این بخش نمایش داده می شود، روی آن کلیک  د دکمه شروع کپی گروهی در 

 متناسب با نوع پست و نوع فرم ارزشیابی همکارانتان در فرم های ارشیابی قرار گیرد. 

 

 

  فرم   به  کلیشه  از  اطلاعات  کپی  پایان  تا   باید   گردد،  لحاظ  فرم  هر  در  بسیاری  محاسبات  و  ها   آیتم  باید  اینکه  به  توجه  با   •
 .باشید شکیبا  خالی، های

 وارد شوید:  چاپزبانه  به  

 را انتخاب کنید.  6یا  5، یا 4فرم شماره  •
 صفحه اول گزارش را انتخاب کنید.  •
 صفحه اول: -از بخش گزارش عقد قرارداد •

 پایین پنجره دیده می شود( )این بخش سمت چپ     

 ، را انتخاب کنید. ابتدای دوره ارزشیابیگزارش گزینه 
 کلیک کنید.  چاپ گزارشروی دکمه  •

 
 
 
 
 

 ، به صورت جداگانه انجام دهید.  6و  5و   4های اینکار را باید، برای فرم


