
 دانش گستر شمالآموزشگاه آزاد فنی و حرفه ای  
 

 

 09217153808-01732227709لفن ت -7و5گرگان خیابان شهدا  بین لاله 

 قالب بندی متن انتخاب متن  تایپ متن 

 انجام می شوند Homeعموماً قالب بندی ها از سربرگ 

برای قالب بنی در نظر گرفته  Homeبخش های مختلف در سربرگ 

 می باشند Font , Paragraphشده اند مهمترین بخش ها 

بخش های  Homeمتن زیر را بنویسید و بعد از انتخاب از سربرگ 

Clipboard, Font با توجه به مطالب جلسه قبل قالب بندی نمائید 

 (:Pythonسرفصل های آموزشی برنامه نویسی)

 متغیرها و شرط ها و حلقه ها

 لیست ها و دیکشنری ها

 فایل ها و توابع و ماژول ها

 

 ها و حلقه هامتغیرها و شرط 
 لیست ها و دیکشنری ها

 فایل ها و توابع و ماژول ها
 Paragraphبخش  Homeادامه قالب بندی از سربرگ 
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  پاراگراف هایا چیدمان    Alignmentترازبندی 

   

 (:Pythonسرفصل های آموزشی برنامه نویسی)

 متغیرها و شرط ها و حلقه ها

 لیست ها و دیکشنری ها

 فایل ها و توابع و ماژول ها

بررررای تمررررین بعمررری از مودررروعار بایرررد یررر  پررراراگراف چنرررد 

سرررطری داشرررته باشررریت یعنررری وقتررری بررره انتهرررای سرررطر اول 

رسررریدیت از اینترررر اسرررتماده نکنررریت و ادامررره مرررتن بطرررور  ود رررار 

 در سطر بعد قرار بگیرد.

Justify    تراز از دو سمت یعنی متن از دو طرف تراز می شود 

  Line and Paragraph Spacingبررسی دستور 

 ها پاراگراففاصله بین سطرها و 

Before      قبل ازAfter بعد از 
Line Spacing Options… 

 پنجره  ود پاراگراف را برای بررسی های بیشتر
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برای تمرین بعمی از مودوعار باید ی  پاراگراف چند سطری داشته باشیت 

یعنی وقتی به انتهای سطر اول رسیدیت از اینتر استماده نکنیت و ادامه متن 

 بطور  ود ار در سطر بعد قرار بگیرد.

برای تمرین بعمی از مودوعار باید ی  پاراگراف چند سطری داشته باشیت 

یعنی وقتی به انتهای سطر اول رسیدیت از اینتر استماده نکنیت و ادامه متن 

 بطور  ود ار در سطر بعد قرار بگیرد.

برای تمرین بعمی از مودوعار باید ی  پاراگراف چند سطری داشته باشیت 

یعنی وقتی به انتهای سطر اول رسیدیت از اینتر استماده نکنیت و ادامه متن 

 بطور  ود ار در سطر بعد قرار بگیرد.

 

برای تمرین بعمی از مودوعار باید ی  پاراگراف چند سطری داشته باشیت 

یعنی وقتی به انتهای سطر اول رسیدیت از اینتر استماده نکنیت و ادامه متن 

 بطور  ود ار در سطر بعد قرار بگیرد.
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Shading   رنگ زمینه پاراگراف ها  
 (:Pythonسرفصل های آموزشی برنامه نویسی)

 متغیرها و شرط ها و حلقه ها

 لیست ها و دیکشنری ها

 فایل ها و توابع و ماژول ها

 

Border ادر یا  ط دور پاراگراف ها  
Bottom     پائینTop    بالاLeft  چپRight راست 

 )تخصصی تر( Borders and Shadingپنجره 

 (:Pythonسرفصل های آموزشی برنامه نویسی)

 متغیرها و شرط ها و حلقه ها

 لیست ها و دیکشنری ها

 فایل ها و توابع و ماژول ها
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 (:Pythonسرفصل های آموزشی برنامه نویسی)

 متغیرها و شرط ها و حلقه ها

 لیست ها و دیکشنری ها

 فایل ها و توابع و ماژول ها

 

 Bulettsعلامتگذاری  ود ار پاراگراف ها 
نتها اگر مورد جدیدی به این لیست در ابتدا، وسط، ا

 ادافه شود علامت  ود ار گذاشته می شود
 (:Pythonسرفصل های آموزشی برنامه نویسی)

 متغیرها و شرط ها و حلقه ها  

 لیست ها و دیکشنری ها 

 فایل ها و توابع و ماژول ها 

 گرافی  و رابط گرافیکی  اربر 

 Define new Bulletاگر علامتی غیر از علامت های موجود  واسته باشیت باید از گزینه 
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 (:Pythonسرفصل های آموزشی برنامه نویسی)

 متغیرها و شرط ها و حلقه ها  

 لیست ها و دیکشنری ها 

 فایل ها و توابع و ماژول ها 

 گرافی  و رابط گرافیکی  اربر 

 (Tab) لید لیست ها را می توان چند سطحی )متدا ل ( در نظر بگیریت
 (:Pythonسرفصل های آموزشی برنامه نویسی)

 متغیرها و شرط ها و حلقه ها  

o حلقه با تکرار معین 

o حلقه با تکرار نامعین 

 لیست ها و دیکشنری ها 

 فایل ها و توابع و ماژول ها 

 گرافی  و رابط گرافیکی  اربر 

شماره گذاری  ود ار پاراگراف ها 
Numbering 

اگر مدلهای شماره گذاری 

ویژه ای مورد نظر باشد 
Define New 

Number… 
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 (:Pythonسرفصل های آموزشی برنامه نویسی)

  متغیرها و شرط ها و حلقه ها (1

 لیست ها و دیکشنری ها (2

 فایل ها و توابع و ماژول ها (3

 گرافی  و رابط گرافیکی  اربر (4

 

MultiLevel List 

 سخت افزار .1
 واحد ورودی .1.1

 واحد سیستت .1.2

 واحد  روجی .1.3

 نرم افزار .2
 برنامه های سیستمی .2.1

 برنامه های  اربردی .2.2

Indentationتورفتگی متن، حر ت دادن پاراگراف ها :     

 Hanging، همه غیر از سطر اول  First lineراست ، چپ، فقط اول 

برای تمرین بعمی از مودوعار باید ی  پاراگراف 

چند سطری داشته باشیت یعنی وقتی به انتهای سطر اول 

رسیدیت از اینتر استماده نکنیت و ادامه متن بطور  ود ار در 

 سطر بعد قرار بگیرد.

بخش  Paragraphبرای تعیین مقدار دقیق تورفتگی  از پنجره 

Indentation لی  راست   گرفت م (Paragraph…) 
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برای تمرین بعمی از مودوعار باید ی  پاراگراف 

چند سطری داشته باشیت یعنی وقتی به انتهای سطر اول 

رسیدیت از اینتر استماده نکنیت و ادامه متن بطور  ود ار 

 در سطر بعد قرار بگیرد.

  برای مرتب سازی ی  لیستی از داده ها)عدد،متن(   Sortدستور 

 Descendingو نزولی    Ascendingمرتب سازی صعودی

 نمره   نام  ارآموز  ردیف 

 85  محمد رحمانی  2 

 98  فاطمه حسینی  3 

 100  امید محمدی  1 
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 دستورار   Editingبخش آ ر  Homeسربرگ  

Find  پیدا  ردنCtrl + F  

Replace     جایگزین  ردنCtrl + H 

Go to  ن به ی  مکان  اص رفتCtrl + G 

 

 

  
 


