
دفترخانه ثبت اسناد رسمیطراحی سیستم 

سپیده برادران هزاوه: مدرس



سپیده برادران ھزاوه: مدرس 2



سپیده برادران ھزاوه: مدرس 3

رسمیاسنادثبتدفترخانهسیستمشرح
ومردمباکاملطوربهکهشمارآوردبهمکانییکتوانمیدرواقعرادفترخانه

.داردسروکارانهااموال

رسمیاسناددفترخانهمختلفهايبخش
قسمتایندرکهکردتقسیممختلفیهايقسمتبهتوانمیراخانهدفتریک)1
:دهیممیشرحمختصرطوربهراکدامهروکردهاشارهموارداینبه

رییس دفتر خانه-1
قسمت ثبت تقاضاها-2
قسمت تکمیل مدارك-3
قسمت پرونده سازي براي متقاضی-4
قسمت ثبت پرونده-5
قسمت بایگانی-6
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:خانهدفتررییس
وداردنظارتکارمندانتمامکاربرکهاستکسیواقعدرخانهدفتریکرییس
.سازدمیقراربرراانهابینروابط
میاوکارهايجملهازکهدهدمیانجامرااصلیکارهايهمیشهدفترخانهرییس
اخردرهمواولدرهمکهکرداشارهمتقاضیسندیاثبتاناخرامضايبهتوان

.گیردمیصورتپرونده

:تقاضاهاثبتقسمت

ازهمانیکیکهرامتقاضیانتقاضايکهاستاینقسمتایندرکارمندانوظیفه
عملاینشودنزدیکتربعدمرحلهبهتاکنندثبتشدهگفتهقبلاکهاستمواردي

میتقسیمنوعدوبهمیگیردصورتکارمندانتوسطهرصورتیدرکهکردنثبت
قسمتدواینکهدارددفترخانهانبودنروزبهوپیشرفتگیبهبستگیکهشود

:ازعبارتند
کامپیوتريثبت)1
دستیثبت)2
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:مپیوتريثبت
روشاینومیگردصورتکامپیوتروسیلهبهکارمندانطریقازسبکنوعایندرتقاضا
میانجامراثبتعملترراحتکارمندانومیباشدکمتريهزینهوبالاسرعتداراي
.دهند

:دستیثبت
دیگرازکهتفاوتاینباگیردمیصورتکارمندانتوسطصورتهمانبههمروشینا

وگیردمیصورتثبتمخصوصوبزرگدفترهايدرثبتوشودنمیاستفادهکامپیوتر
.شودصرفبایدکاراینبرايزیاديزمانمدتواستکندبسیارکهاستروشیاین

:مداركتکمیلقسمت
جداگانهمداركسريیکمعمولاتقاضاهربرايافرادتقاضاهايبهتوجهباقسمتایندر

سندانتقالبرايمثالعنوانبهدهندقراردفترخانهاختیاردرافرادبایدکه،استنیاز
،شناسنامهجملهازمدارکیکههستندموظفخریداروفروشندهیعنیطرفدوهرمالکیت

درراگرفتشهرداريازبایدکهخلافعدمگواهیجملهازملکمداركوسندکپی
کمتاشوندمیچککلیصورتبهمداركقسمتودرایندهندقراردفترخانهاختیار

ملکبابایدمداركوباشدنداشتهوجودفوقملکبهنسبتمداركدراشکالییاوکاستی
.شودمیارجاعبعديمراحلبهپروندهمرحلهاینازبعدوباشدداشتهمطابقت
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:سازيپروندهقسمت
دوبارهبودشدهگرفتهافرادازقبلیمراحلدرکههاملکبهمربوطمداركقسمتایندر

میقرارپروندهدرترتیببهمداركوایدمیدرپروندهیکصورتبهوشدهچک
کامپیوتريصورتبه-2،کتبی-1:باشندمیصورتدوبههاپروندهاین،گیرند

میثبتدستیصورتبهمخصوصدفتریکدررامداركکهاستصورتاینبه:کتبی
.کنند

.شودمیوذخیرهشودمیکامپیوتروارداپراتورطریقازمداركروشایندر:کامپیوتري

:پروندهثبتقسمت
وباشدمیمتفاوتدفترخانههردرپروندهثبتعمل.شودمیثبتپروندهمرحلهایندر
بهکهاستصورتاینبهثبتعمل،کندمیاستفادهخودمخصوصروشازدفترخانههر
کدیاشمارهیکپروندههر

انهابرايکارمندانتوسطکهخودبهمربوطکدباهاپروندهاینکهدهندمیاختصاص
مشخصاتقسمتایندروقسمتایندروگردندمیثبتسیستمدرشودمیگذاشته

اهمیتقابلبسیارمرحلهاین.شودمیثبتملکمشخصاتهمچنینوخریداروفروشنده
بهنتوانددفترخانهافرادجزبهکسیکهشوندثبتايگونهبههاپروندهبایدزیراباشدمی
راپروندهکدیارمزکهنمایدپیدادسترسیانبهبتواندکسیفقطونمایدپیدادسترسیان

.باشدمیخانهدفتررییساختیاردرکدهااینمعمولاکهباشدداشته
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نیقسمت :بای
دادنیااسنادانتقالهمانکهمتقاضیکاراتمامازپسقسمتدراین

شودمیفرستادهبایگانیقسمتبهانهاهايپروندهباشدمیهاوکالت
هردرهاپروندهبایگانیطرزوداردمجزابایگانییکدفترخانههر،

هاپروندههادفترخانهازبعضیدرداردفرقیکدیگربامعمولادفترخانه
تاریخبهتوجهباهادفترخانهازدیگربعضیدروبنديشمارهاساسبر

الف(حروفاساسبرهادفترخانهازدیگربعضیدروپروندهانوسال
اینبرايهاپرونده.گیردمیصورتبایگانیمتقاضیاسمیا)باو

مداركانبهنیازجاتادارهیامتقاضیگاههرکهشوندمیبایگانی
دهدقرارانهااختیاردررامداركراحتیبهبتوانددفترخانهباشندداشته

.کندمیپیدانیازمداركاینبهداراییادارهبیشترو
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نمودار متن
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چارت سازمانی دفتر خانه اسناد رسمی

)سر دفتر (رئیس دفتر )سر دفتر (رئیس دفتر

دفتر یاردفتر یار

قسمت بایگانیقسمت بایگانیقسمت ثبت پروندهقسمت ثبت پروندهقسمت پرونده سازي قسمت پرونده سازي قسمت ثبت مداركقسمت ثبت مداركقسمت ثبت تقاضاهاقسمت ثبت تقاضاها

دستیدستی کامپیوتريکامپیوتريکتبی کتبی کامپیوتريکامپیوتري
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نمودار متن
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نمودار گردش اسناد
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DFDح یکطس
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DFDدوح طس
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DFDدوح طس
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شناسایی موجودیت ها
فرم تشریح موجودیتها

شرحکدنام موجودیت
بهشدهفرستادهسردفترانکانونبهکلثبتادارهتوسطکههادفترخانهبهمربوطهايبخشنامهتمامیF1کانون سردفتران

.شودمیارسالهادفترخانه
پاسخوکندمیاستعلامشهرداريازملکمالکیتشدنمشخصجهتملکسندانتقالبرايدفترخانهF2شهرداري

.کندمیدریافتشهرداريازرااستعلام
دفترخانهبهامضاءگواهیجهتبدهندتغییراتیخودمنزلدرخواهندمیکهافراديشهرداريهمچنین

.نمایدمیمعرفیاسنادثبت

بهرارهنیسندهايهمچنینومشتریانتوسطحساببهشدهواریزهايفیشومالیاسناددفترخانهF3بانک
.نمایدمیارسالبانک

ادارهبهآنهامالیاتواستگردیدهصادردفترخانهتوسطکهمنقولیغیرومنقولاسنادماهیانهآمارF4اداره دارایی
عدمیابدهکارشدنمشخصجهتمشتریانملکانتقالهنگامدرهمچنینوگرددمیارسالدارایی

بهمشتريحسابتسویهفرمداراییادارهتوسطوگرددمیاستعلامداراییادارهازفردبدهکاري
.گرددمیارسالدفترخانه

نیزثبتادارهوفرستدمیثبتادارهبهاستعلامیينامهملکیکمالکیتتشخیصجهتدفترخانهF5اداره ثبت
توسطشدهصادرمنقولغیراسنادآمارهمچنین.نمایدمیواریزدفترخانهبرايرااستعلامجواب

اجازهصدوربرعلاوهثبتاداره.شودمیفرستادهثبتادارهبهدفترخانهمعملاتيخلاصهودفترخانه
.نمایدمیارسالدفترخانهبهنیزراالمعاملهممنوعافراداسامیملکانتقالونقلبراي
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دادگستريبهبانکبهبدهکارانبراياختاریهارسالجهترااجرایهصدورهايدرخواستدفترخانهF6دادگستري
.داردمیدریافتراشوددادهبانکبهبدهکارانبهبایدکهراهاییاختاریهو.نمایدمیارسال

بهکشورازخروجاجازهفرمباهمراهامضاءتأئیدیهجهتدارندراکشورازخروجقصدکهافراديF7اداره گذرنامه
.برندمیگذرنامهادارهبهراامضاءتأئیدیهونمایندمیمراجعهدفترخانه

لازممداركخانهودفتردهندمیارائهخانهدفتربهراخودغیرهوحقوقیهايدرخواستمشتریانF8مشتري
.نمایدمیتنظیمراآناننظرمورداسنادودادهقرارآناناختیاررا

پرسنل
F9

دفترخانهکارمندانودفترسرازاعممپرسنل
کنندمیتنظیمرا...وامضاهايگواهیوهاسندودارندعهدهبررامشترياطلاعاتثبتوظیفه

.نمایندمیپیگیريدیگرمراکزازراهااستعلامهمچنین

.باشد...یا،املاكاتومبیلسندتواندمیاسنادثبتدفترخانهدرسندF10سند

.باشدمی...وشدهگرفتههاياستعلامومشتريمداركمحتويپروندهF11پرونده

مدارك
F12

.شودبرگرداندهمشتريبهبایدوشودمیدادهتحویلخانهدفتربهمشتريتوسطکهمدارکی

گواهی امضا
F13

.استکنندهدرخواستمرکزبهارائهبرايمشتريامضايتاییدوثبتامضاگواهی

استعلام شهرداري
F14

.نمایددریافتشهرداريازراهاییاستعلامبایدمعاملاتبرخیانجامبرايدفترخانه

مبلغ
F15

ازبایدشودمیارائهخانهدفتردرکهدیگرخدماتیاامضاگواهییاسندهربرايبایدکهمبلغی
.شوددربافتمشتري
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فرم تشریح خطوط جریان ارتباطی

مرجعشرح فیلدهاي جریاننام جریانبهاز

F1بازداشتیاملاكارسال بخشنامه هادفتر خانه اسناد رسمی
المعاملهممنوعافراد

ثبتیهايبخشنامه

M1

منقولاسنادآمارارسال ماهیانه آمارF5دفتر خانه اسناد رسمی
منقولغیراسنادآمار

M2

M3منقولغیراسنادآمارارسال ماهیانه آمارF6دفتر خانه اسناد رسمی

M4مشتریانوجهواریزهايفیشفیش هاي بانکیF3دفتر خانه اسناد رسمی

مالکیتتشخیصاستعلاماستعلامF2دفتر خانه اسناد رسمی
انتقالحقاستعلام

M5

بدهکاريعدماستعلاماستعلام انتقال ملکF5دفتر خانه اسناد رسمی
حسابتسویهاستعلام

M6

فرم تشریح خطوط جریان ارتباطی 
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فرم جریان داده

:تاریخشرح خطوط جریان داده ها:                            فرم 

تهیه کننده :کد پروژه:کد فرم
:

:صفحه :نمودار جریان داده ها
از

توضیحات  فرمتبرچسبنام فیلدنام خطبهاز
یا مرجع

F8F9
ارائه  

مدارك
MadrakIddecimal(1کد مدرك

8, 0)
MadrakNamenvarchar(1نام مدرك

50)
تاریخ دریافت  

مدرك
TarikheDaryafte

Madrak
datetime

CustomerRowIdشماره سطر مشتري

)ارائه مدارك(1فرم 
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:تاریخشرح خطوط جریان داده ها:                            فرم 

تهیه کننده :کد پروژه:کد فرم
:

:صفحه :نمودار جریان داده ها
از

توضیحات  فرمتبرچسبنام فیلدنام خطبهاز
یا مرجع

F8F9
ارائه  

GavahiEmzaIdکد گواھی امضامدارك
decimal(1

8, 0)

CustomerRowIشماره سطر مشتری
d

decimal(1
8, 0)

GavahiEmzaDSشرح گواھی امضا
C

nvarchar(
150)

GavahiEmzaDaتاریخ گواھی امضا
te

datetime

درخواست کننده 
گواھی امضا

GavahiEmzaDa
khastKonande

nvarchar(
150)

شماره سطر پرسنل 
دریافت کننده گواھی 

امضا
PersonelRowIdint

)دریافت گواهی امضا(2فرم 



DFD هاي منطقی
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