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ه نا ان ا ش نگا ه ط نكات مربوط به نگارش پايان نامهنكات



ننكات اساسي در ارتباط با پايان نامه ي پ ب ب ر ر ي ت
رينپيش از شروع به نگارش پايان نامه براي كسب اطلاع از آخرين• ز ع ب بري ن ي پ رش ب روع ز پيش

پايان. تغييرات احتمالي حتماً به سايت دانشگاه آزاد مراجعه كنيد
.نامه بايد با فرمت پيشنهادي نگارش شود و ش پ ر

فرمت مورد استفاده براي نگارش پايان نامه در دانشگاههاي آزاد•
.سراسر كشور تقريباً يكسان است ي ريب ور ر ر

نسخه اي از پايان نامة شما براي هميشه در كتابخانه باقي مي•
.در نگارش آن دقت كنيد.شما استسند هويت علميماند كه ي يوي ن رش ر

قبل از شروع به نگارش پايان نامة خودتان حتماً چند پايان نامة•
.خوب نوشته شده توسط ديگران را بررسي كنيد ي ي برر ر ن ر ي و و وب
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جمشخصات روي جلد روي
WORDنگارش با نرم افزار• ر ز رم ب رش
A4ابعاد كاغذ•
بر روي جلد .M. Scدر رشته هاي غير علوم انساني از اصطلاح• لاح ز ي وم ير ي ه ر جر روي بر

.پايان نامه براي اشاره به مقطع كارشناسي ارشد استفاده مي شود
رحطرح پشت جلد عيناً همانند طرح روي جلد است با اين تفاوت• پ رح

.كه به انگليسي نوشته مي شود
استادبراي اشاره به Thesis Advisorدر پشت جلد از اصطلاح• ح

براي اشاره بهConsulting Advisorو از اصطلاحراهنما
.استفاده مي شود) در صورت وجود( استاد مشاور
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ريشماره گذاري صفحات ر م
با حروف ابجد و  )صفحات آغازين پايان نامه(صفحات فرعي• ي ر ن(ت ي پ زين و)ت بجد روف ب

 ← ... بسم ا. (بقيه صفحات با اعداد شماره گذاري مي شوند
د،   ← ج، تقديم به ←ب، سپاسگزاري← الف، عين روي جلد  ج روي ين ري←ف ز پ ب←ب يم ←ج

...)ه، و، ز،  ← فهرست مطالب 
نمودارها• جدولها ست فه توان م مطالب ست فه از بعد از فهرست مطالب مي توان فهرست جدولها، نمودارها،  بعد

.شكلها و نقشه هاي احتمالي را قرار داد
نا• ا ا ل ا ة ف ل اكا ك 1ا  1است كه با عدد »چكيده«اولين صفحة اصلي پايان نامه•

.شماره گذاري مي شود
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يچند نكته در ارتباط با چكيده چ ب ب ر ر چ
شامل  (ارائه شده در پايان نامه خلاصه اي از مهمترين مطالب• ب ن پر

در چكيده درج مي  )موضوع، هدف، روشها، نتايج و پيشنهادها
.شود

ه• دادناجعاشا ا گاشكلق بز لهاي دف ك د در چكيده  فرمولهاي بزرگ ياشكلو قرار دادنمراجعاشاره به•
.است ممنوع

است و بايد بدون نياز به مطالعة هيچ  متن مستقل چكيده يك• ي ي لچ يچن ب ز ي ون ب ي ب و
.يك از قسمتهاي ديگر پايان نامه قابل درك باشد

.نوشته مي شوديك يا حداكثر دو صفحهچكيده در•
ً متن چكيده معمولاً از طريق وب سايت براي عموم قابل روئت  •

است و افراد با مطالعة آن در مورد مطالعة كل پايان نامه تصميم  
كنند م .گيري مي كنندگيري
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)ادامه(چند نكته در ارتباط با چكيده  ي چ ب ب ر ر )(چ
.است) يعني تنها شامل يك پاراگراف(چكيده يك متن ممتد • د م ن يك يده رف(چ ر پ يك ل ه ي ت)ي
چكيدة انگليسي) پس از بخش مراجع(در انتهاي پايان نامه •

)Abstract(د ش م ده هآو ج ت د ا انگل دة چك )Abstract(چكيدة انگليسي بايد ترجمه.آورده مي شود
.شدة چكيدة فارسي باشد
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هشماره گذاري موضوع ها وع و ري ر م
هرهر پايان نامه به چند فصل و هر فصل به چند بخش و هر• و ش ب د چ ب ل هر و ل د چ ب ن ي پ هر

يعني 4- 3- 2بخش به چند زير بخش تقسيم مي شود، مثلاً 
4، زير بخش3، بخش2فصل ش2ل ش3ب ب 4زير

است كه در آن به» مقدمه«معمولاً اولين فصل پايان نامه •
مواجهه اي ب خواننده ذهن و شده داخته پ اله م ابعاد يح تشريح ابعاد مساله پرداخته شده و ذهن خواننده براي مواجههتش

در واقع مطالب مورد. با مطالب ساير فصول آماده مي شود
فصل اين در ت جامع و قت دق طور به وپوزال پ در اشاره در پروپوزال به طور دقيقتر و جامع تر در اين فصلاشاره

.تشريح مي شوند
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نطرح بندي فصول پايان نامه ي پ ول ي ب رح
كليات شامل مقدمه، طرح موضوع، بيان مسائل  :فصل اول• ول لل ن بي وع و رح د ل ت ي

تئوري، ضرورت انجام تحقيق، اهداف تحقيق، فرضيه ها،  
.تعريف واژه ها ه ژ و ريف

.مباني، سابقه و پيشينة تحقيق: فصل دوم•
ل• قف ا ا ش ا ا ش ا .مواد، روشها، يا روش اجراي تحقيق:فصل سوم•
.بيان نتايج حاصل از تحقيق:فصل چهارم•
.بحث و نتيجه گيري:فصل پنجم•
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)ادامه(شماره گذاري موضوع ها ه وع و ري ر )(م
بشماره گذاري جدولها و شكلها با استفاده از دو عدد كه با خط  • و ز ب ه و ه و ج ري ر

تيره از هم جدا شده اند انجام مي شود، مثلاً پنجمين جدول  
.مشخص مي گردد5-3در فصل سوم با عدد  م

مي تواند هم بيانگر شمارة يك شكل  5- 3بنابراين مثلاً شمارة •
اين موضوع از متن قابل  .و هم بيانگر شمارة يك جدول باشد عم

.فهميدن است
شماره گذاري فرمولها همانند جدولها و شكلها است با اين •

چه  (قرار داده مي شود درون پرانتزتفاوت كه شمارة فرمول
مثلاً  ). در موقع نوشتن فرمول و چه در موقع اشاره به آن

ل ا)24(ف ل ف ا ا ل ف گ ا .بيانگر فرمول چهارم از فصل دوم است)4-2(فرمول
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)ادامه(شماره گذاري موضوع ها ه وع و ري ر )(م
،  »شكل صفحة قبل«به هيچ وجه از اصطلاحاتي مانند• د ي لا ز وج هيچ بلب ل

و نظاير آن براي اشاره به يك شكل يا فرمول   »فرمول بالا«
.  استفاده نكنيد و با استفاده از شماره شان به آنها اشاره كنيد ي ر ه ب ن ر م ز ب و ي

آنها درج مي   پايينو نمودارها در  شكلهاعنوان و شمارة •
. شودشود

.آنها درج مي شود بالايدر  جدولهاعنوان و شمارة •
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متذكر مهم
اگر شكلي را عيناً از جايي برداشته و در پايان 

ه د ا اً ت د د ك تفاد ا آن از ه نامه از آن استفاده كرديد حتما بايد به مرجع نا
اصلي اشاره كنيد و حتي در صورت امكان از 

مالك آن كسب اجازه كنيد در غير اين مصداق 
ادب آيد)Plagiarism(سرقت م حساب به .به حساب مي آيد)Plagiarism(سرقت ادبي
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)مراجع(چند نكته در ارتباط با منابع بع ب ب ر ر جع(چ )ر
د.منابع در انتهاي پايان نامه آورده مي شوند• و ي ورده ن ي پ ي ه در بع
.ابتدا منابع فارسي و سپس منابع انگليسي درج مي شوند•
ا• ا ا ش گا ل ال ك ا ك ف ا اً حتما از فرمت يكساني كه در دستورالعمل نگارش پايان نامه  •

).مثال در صفحة بعد(قيد شده براي درج منابع استفاده كنيد 
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:براي معرفي منابع به صورت زير عمل شود
، سال )يا مؤلفان(نام خانوادگي مؤلف، حرف اول نام مؤلف:كتاب•

، نام و نام خانوادگي مترجم )با خط ايتاليك(عنوان كتاب انتشار اثر، 
ان( ج مت ا)ا صفحه ه ا ش نش محل ناش نام چاپ ت ن ، نوبت چاپ، نام ناشر، محل نشر، شماره صفحه يا )يا مترجمان(

.صفحاتي كه مطلب مورد نظر از آن استخراج شده است
، چاپ اول، روش هاي تحقيق در علوم رفتاري،1376،.سرمد، ز:مثال ومر ق پش چ

 .136انتشارات آگاه، تهران، ص
Hunt, R. and Folk, A. L., 1992, Plant Growth Curve, Edward 
Arnold Pub London pp 248-262Arnold Pub., London, pp. 248 262. 

، سال انتشار، عنوان مقاله، )يا مؤلفان(نام خانوادگي، حرف اول نام مؤلف  :مقاله•
.، شماره جلد، شماره صفحات)با خط ايتاليك(نام مجله 

ا1372ااثال ك شا ل ا ش ، روشهاي عملي مشاركت مردم در برنامه 1372، .و مهرابي، ع.سعادت، ح:مثال
 .32- 37، ص 163، شماره جهاد نشرية ريزي و مديريت حوزه هاي آبخيز،

Lawrence, B., Fehr, D. and Gijbelst, M., 1995, Progress in 
ti l il J E t Oil R 4(5) 376 380essential oils, J. Essent. Oil Res., 4(5), 376-380.
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دو راه براي تنظيم ترتيب درج مراجع در انتهاي 
ا ا ا :پايان نامه وجود داردا

رمراجع به همان ترتيبي كه در پايان نامه به آنها اشاره شده 1. ه ب ن ي پ ر يبي ر ن ب جع ر
در اين حالت در متن پايان نامه  .در انتهاي آن درج شوند

مراجع را با قرار دادن شماره شان در درون براكت مشخص 
ً

ع
.[1]مي كنيم، مثلاً مرجع 

.  مراجع انتهاي پايان نامه به ترتيب حروف الفبا مرتب شوند2. ع
در اين حالت براي اشاره به مراجع، در متن پايان نامه نام  

درون  (خانوادگي نويسندگان را به همراه سال انتشار آن اثر 
ل)ا ثلاً ا ا)1999(ق يا  ) 1999(قرار مي دهيم، مثلا پودلوبني)پرانتز

.Podlubny (1999)
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ومچند نكته در ارتباط با روش دوم روش ب ب ر ر چ
ناگر يك اثر داراي دو نويسنده باشد در موقع ارجاع در متن  • ر ع رج ع و ر ب وي و ي ر ر ي ر

،  )1972(بايد اسم هر دو را بياوريم، مثلاً كواكرناك و سيوان 
Kwakernaakيا and Sivan (1972).

اگر يك اثر داراي بيش از دو نويسنده باشد در موقع ارجاع  •
در متن فقط اسم نفر اول را مي آوريم و بقيه را با عنوان  

ً
م م

مورد خطاب قرار مي دهيم، مثلاً لوپز و همكاران  »همكاران«
.Lopez et al. (1990)يا)1990(

در هر صورت در انتهاي پايان نامه اسامي همة نويسندگان  •
. بايد به طور كامل درج شود
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چچند نكته
براي كاهش غلطهاي املائي و انشايي در صورت امكان  •

. خودتان پايان نامه را تايپ كنيد
نويس  به عبارتي، پيش.اي انجام دادتوان چرخهنگارش را مي•

ا ل گا ا رويد   نويسيد، سپس به بخشهاي ديگر مي بخش يا فصلي را مي
گرديد و يك يا چند بار نسخة اوليه را   و مجدداً بازمي

دازن .كنيدبازنويسي ميكن
هرگز قبل از اينكه پايان نامه را از نظر محتوايي و انشايي  •

د نده ا اهن تاد ا ت د ه د كن ش .ويرايش كنيد به دست استاد راهنما ندهيدا
پس از ويرايش آن توسط فقط نسخة نهايي پايان نامه را •

ا اهن تاد دا د ان ا ه .به دست داوران بدهيداستاد راهنما
17



)ادامه(چند نكته )(چ
مثلاً مي  (از گذاشتن فضاي خالي در صفحات خودداري كنيد • يد ري ودد ت در ي ي ن ذ ي(ز لا

).توان با جابجا كردن شكلها فضاهاي خالي را از بين برد
اندازة• به بعدي كلمة از و د چ م ل ماق كلمة به گول ويرگول به كلمة ماقبل مي چسپد و از كلمة بعدي به اندازة  وي

.نقطه به كلمة ماقبل مي چسپد .يك واحد فاصله دارد
ً“ا ك)(ا ا ا .استفاده نكنيد) تنوين(به جاي “از•

18



پدر موقع نگارش پايان نامه تا حد امكان  ع
مصوب »دستور خط فارسي«از

فا ا ا ا گ »  فرهنگستان زبان و ادب فارسي«ف
كنيد تفاده .استفاده كنيدا
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درياچة چورت20


