
 
 

 



 

 
 

 
 



 
               


	������ت ��� 
�
 و 

������د و ��ا��س ���ل ��ل 
��ی
 	�اه� ��  -١ ��� ��دن 'ن ، $�خ ه� �" !�رت ����� (�� 

�," �" ر�� 
�رم و *��(�� ��. 

��داز$� ��ا5 ا���34ن از ا��12ده از  -٢ �� ����9$" را در �8�6 �76ر 6$�:�2��'	�یA $<=" ا!@?� رو5 $<=" >�ر��ا$� >" ه;ی�" 

��C Dد$� '	�یA ا!@?�ت را دری��B $�3ی�� E6 �
 .$�G ��ه '$�� ز�6ن FCا�2" ��ه و ه��ار روز ر��$� ا8@م 

٣-  I�3Jا$ >�ر��ان�
 �و و ا9;ام و ا,:�ر5 �" 	�ی� ��ی� زی���<��32 و,�د $�ارد � ی�� �K7 ��$�6" ?<���ار5 را 	�ی�ار6��3$ 5

�6
�L ا4@�8ت زی� ��<��32 ��ا5 
��" ��� ، � $زی� ��<��32 را 
��" $�3ده� ز�6ن ��ی� �
�" ��<M2 �6رد $��ز �" !�رت ا

 .?<���ار5 ار��ل �N�6دد 

O-  ب �6رد $��ز ، �� ار��ل ا4@�8ت�>Q
$�م ا�;ار �" 6:�U !�ر
Q<�ب ، ٪ ��R٠ واری;  >"ار��ل �N�6دد  �" !�رت ای�2$�2� !�ر

 .اه ا$�از5 ���6د !�رت ای�2$�2� $�G و ر  ه�3اه >�ه�5 ?<���ار5 و ��د," ا5 �"

R-  �4�:
� ه�5 ���5 از �4یV $�م ا�;اره�5 ار$�:�2�� ،  Any Deskاز '$E�X�Y"  دری��B ا4@�8ت ، $�G ��$�6" ، '�6زش و 

Ammy Admin   ،Supremo  B�6ریI6 "ه;ی� "�4� !�رت 6� ��Cد ، ��Fا  ه;ی�" دی5�N از ,3�:
ی� ��ی� ��$�6" ه�5 ار

��3
 >�ر���س ، ر�B و ��B�C ، ا��Eن و Q
� �" ا��12ده >����Cن $�م ا�;ار Xی�اF �� اه��=$ . 

i-  "=>$ ا��12ده ازHESAB   "=>$ ��$�3وی��وز ه BQ
HESAB    BQ
DOS   "� ده و '�6زش 'ن�� ، B?رت روان ، را�!

� !�رت 6� ��Cد و دارا5 ا�E6$�ت �<��ر C<�2ده و و��o ��ده و �� 
�3م $<n وی��وز ��ز�Cر5 دا�2" و >��" ای�2$�2� و Cد��

 ��< �6 �$�:�2�� Bوی�Q6 ه ���� ، ��ون�� G�$ "$رو5 رای� "< �Xه��N��p. 

را $�; دارا 6� ���� و �5�v �<��ر   Excelا�E6ن 	�ا$�ن ��ی
 از    pdfو  Excel$�م ا�;ار 8@وه �� C;ارش 	�و,� �" !�رت   -٧

� را در ا	��2ر >�ر�� (�ار 6� ده� :���6. 




�1یU ��د," و -٨ M�x�
� $:�ی<2� ا$�Yم ده�� و ���6$" ه3" ایA ا�E6$�ت را  >�ر��ان ��ا5 ��Jا(�ام ا "$y�� ",رت  ��د�! "�

 .در ا	��2ر '$�� (�ار 6� ده� 	�د>�ر 

٩-  
� �� A2��C ��یE$�� 6}�ی�ت A2��C 5ا��Excel   �3ی� و$ �6 "��
 �E$�� ه 6}�ی�ت;�$�E6 �6$" �" !�رت�� ، D�2=6 5��E$�� از

 .ه) 6� ی��� E�6@ت >�ر��ان در ایA ار
:�ط �" ��ت >�

از  	�د>�ر��x�3ر ?�1 ا4@�8ت ~:B ��ه >�ر��ان �� ا$�Yم 
��3�xت yزم ، ���6$" �� ه� $��B 	�وج از ��<M2 �" !�رت  -١٠


��" و �" !�رت 
�ری=� در 6<�� 
���A ��ه ذ	��ه 6� $�3ی�  Backupا4@�8ت . 

� ه�y 5زم  
��" Backupا4@�8ت ��ا5 ?�1 و $��Nار5  -١١��� (��� ، در $�م ا�;ار N21ه >�ر��ان �" !�رت روزا$" ی� ه��

� �" !�رت �E6$�;ه ا4@�8ت را �
� ��2ان ای��N$" ا4@�8ت را از �4یV ای�B$�2 ی� ای��2ا$B دا	 "2��C رو5 ��وره�5  !�رت


 ا��12ده ، Q6 رج از�	و  A�3�6 "� ود و�$ A�� ا4@�8ت از ، G�$ 
Q6 د~" در�? "$�Cدر !�رت ��وز ه� �
ذ	��ه ��ز5 $�3د 


 ��زی��� ���� را?��) �2. 

� از ��ر�� در 
�M ���6$" در o4�76 ز$�6� �6=� در $<=" ا!@?� $�م ا�;ار  -١٢�ار��ل $�xات ������د5 و ��ز$�ه >�ر��ان 

6� �Cدد 
� �� ا�E6$�ت ,�ی� ���6$" ��ز�Cر ��د  �� '$�ن روز ر��$
�Q9ظ و ��ا5 >��" >�ر��ان ���6$" ار��ل و ��ی���5 ا�8@4

� از 'ن ا��12ده $�3ی�� و >�ر�� �E�6 Aب و ��ون >�23ی���6 �Q�� ��$ان ��2ا. 

 و 
� اه����
����ت 
	��ر ��ور� 


}���  ��٩٩ل ," ��داز '$E�X�Y" ���ه ?<���ار5   - ١ 
6� ���� و �������5 ?<���ار5 �" !�رت >�6 
>��6 �126وت �� ���ات (:

�Fا  ا$�72ل ا4@�8ت از ���ات (:
 >�ر��p 5ان �6� ، Bی��2" ا� �
٩٩
�از ا��22?� ��ل رد (:�ل $:�ده و ای�Yب 6� $�3ی�   "�


�از ا��22?� در $�م ا�;ار ذ	��ه ��ه!�رت د�2� ~:�C Bدد  B:~ 5دو ��� ��ا "< ،  B�6$" . ا��� M�
HESAB   BQ


Windows   �6,�د oJو �X�N=������ ?<���ار5 را ��5�Q �4ا?� ، '�6ده ��ز5 و در ��<M2 (�ار داده 
� 8@وه �� ���� "��<

�را $�; ���) داده و ?�>B �" ��5  ?<���ار5 
���5،  ٩٩در ��ل 
���. V7Q6 ��زد در 'ی��ه �" !�رت >�6
 را  ��د," 38


}���ات ، رو$� ا$2=�ب $�م ا�; ��Fا Aر�� �� ای �6 �x�� و '��ن $�3ده و 
�� "���
ار را ��ا5 ���داری�� و ��ز5��$�6 

��دا	��2 (�ار  "$�Nا5 ای��� �3� دار$� ، 
BQ ���ر 9�6< �9�6 �X�$ا�
 "< �Xداری�����$ B��C اه���=. 


�," �" ای�E" ��ز5��$�6 
���" ���دار5 �3�6ل �6ده   - ٢ ��RO   د," ��ل�� 
و ?<���ار5  ��د," 6<72
  ٩٩در د��2را3�9

�72>6$ ��Fا  ��$�6" � ، Bاه�� دا��=HESAB   BQ
Windows  5�6$" رو�� G�$ �� "< ه�� �  �C "�Server$" ا5 �4ا?

��� ��" ��8ان یL >�ر�� ، د���2� yزم در ا	��2ر '$��   ، هV4��6 A���3 ���دار�65>;5 ���دار5 ، ��ز�6$�� و ��را5 ا�@6

6<72
 ?<���ار5 "=>$ Lی� ی�	ر $=�اه�� ��د ��ا5 �:Y6 و B��C اه��	�3ی��  (�ار $ B	دا��و �K7 ه;ی�" د���2�  ه;ی�" 

 .یL >�ر�� را ��دا	B 	�اه�� $�3د 


}���ات ��	�2ر5 
�!�" �" !�رت ,�5 �" >��" >�ر��ان   - ٣ "$�Cد  از ه��� �6 �د ��ه 	�ددار5 $�3ی�� >�ه�5 ای�Y در و �6ه�2

،  �� ��ه (�$�$��� (��
}���ات $�م ا�;ار (�در $=�اه� ��د ، C;ار��ت  Aن �� ای�p 
در ��<M2 را �" و V:��6 �� د��2را3�9

�" !�رت د�2� ~:B $�3ی�� ، در yی" ه�5  >" >�ر��ان 6� ��ی<B  �6ارد�p 5ن ا*�G .!�رت 7��6� و �6��ب ا�2=�اج $�3ی� 


 $�3ی� ��>
����ن $�م ا�;ار �Q9ظ 
� �" !�رت 	�د>�ر ا$�Yم �Fی�د و >�ر ~:B >�ر��ان را . 

O -  "Eی����x$  وژه �� ا��12ده از   ٩٩در ��ل���د ، ��Fا  7:4" ���5 ا(��2د5 	�اه� ��8ت اB:~@4 ا4@�8ت در ��� 	�B6 و 

 ���v1
��وژه ه� در ���   Dی��
 K7و,�د $�ارد   �٢ �< Dی��
�Fی�د و در ��ی� ���ح $��ز5 �"  �
��K >�ر��ان ا$�Yم 6. 

R -   ;�$ �� و ��هXه�5 ?<����5 دار�< "��< Dی��
 ���v1
�Fی�د و در ��ی� ���ح $��ز5   ٢در ���   �
��K >�ر��ان ا$�Yم 6


��یD >� و,�د $�ارد  "�. 


