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 به نام خدا

 

 ٍ تحسیي قابل تاى صادقاًِ تلاش. است تعْذ ٍ داًایی پژٍاک ٍ ضٌاسی ٍظیفِ آیٌِ ضوا صادقاًِ ٍ  تلاش خالصاًِّوکاراى گزاهی 

ًتیجِ بذر تلاش ٍ کَضص ضوا ، درخت اهیذی است کِ بِ بار هی ًطیٌذ ٍ ًَیذ بخص آیٌذُ ای پزًطاط ٍ سیبا است .  .است تقذیز

 درٍد بز ّوت بلٌذ تاى
 

  

 

فٌبٍسی ٍاستوشاسآى دس سبل تحػیلی جبسی، ضشٍسی است ثب ثْشُ هٌذی َّضوٌذاًِ اص 19کٍَیذٍیشٍس ثب تَجِ ثِ ضیَع 

 اعلاػبت ٍ استجبعبت ٍ خذهبت فضبی هجبصی دس سٍش اسائِ آهَصش تٌَع ایجبد ضَد .

 آهَصش ثْجَد دسجْتٌّش جَیبى ثِ هحتَا ّبی کیفی آهَصش الکتشًٍیکی دس فضبی هجبصی ٍهٌظَس دستشسی ٌّشآهَصاى ٍثِ 

گشٍُ ّبی استبًی ٍ ثب ی سشظشداسد ثب ّوکبسدثیشخبًِ کطَسی حسبثذاسی دس ً  آهَصش کیفیت ٍاستقب آهَصضی هَاد سبصی ٍغٌی

تَجِ ثِ ظشفیت ّب ٍ قبثلیت گشٍُ ّبی آهَصضی حسبثذاسی ًسجت ثِ جوغ آٍسی ٍ ثبس گزاسی هحتَای آهَصضی دس سبهبًِ ضبد 

 ٍ فضبی هجبصی اقذام ًوبیذ .

 دس ریل آهذُ است:ضیَُ ًبهِ کبسگشٍُ  تْیِ فیلن ٍ هَاد آهَصضی دس ایي خػَظ هشاحل 

  

 

 آهَصش هجبسیثْجَد ػولکشد آهَصش ٍ فشاّن آٍسدى صهیٌِ هٌبست ثشای استقبی سغح -1

 آضٌبیی ٍ ثْشُ ٍسی اص اهکبًبت ًشم افضاسی آهَصش هجبصی تَسظ ٌّش آهَصاى -2

 ثبلا ثشدى سغح کیفی تذسیس ثب استفبدُ اص اهکبًبت ٍ داًص سٍص -3

 

 

 

 گزٍُ تَسط سز گزٍُ ّای استاًی:هزاحل تطکیل کار **

  .هحتَای آهَصضی ٍ استفبدُ اص ظشفیت ٍ تَاًبیی ٌّش آهَصاى سشاسش استبىسبیش تطکیل کبس گشٍُ ّبی استبًی تْیِ فیلن ٍ -1

ٍ سبیش  ِ فیلن آهَصضیتْی َظػخس د ثیي ٌّش آهَصاى استبى1ثش اسبس جذٍل ضوبسُ  استبًذاسد هْبستتقسین ثٌذی -2

 .آهَصضی هحتَای

 ثشای ایجبد اًسجبم ٍ پیَستگی هغبلت ٍ ثْجَد فشآیٌذ یبددّی ٍ یبدگیشی ٍ ػذم پشاکٌذگی ضیَُ ّبی تذسیس پیطٌْبد -3

 هی ضَد ّش ٌّش آهَص یک هَضَع دسسی خبظ سا ثِ عَس کبهل آهَصش دّذ.

دسسٌبهِ تَاًذ دسقبلت پبٍس پَیٌت ،پبدکست)غَتی(،هتي ،تػَیش،کلیپ،اًیویطي،ایٌفَگشافی ٍسبیش هحتَای آهَصضی هی  -4

  ...هتٌبست ثب هغبلت آهَصضی ثبضذ.ٍ

 دقیقِ ثبضذ.15حذاکثش صهبى فیلن آهَصضی-5

 فیلن آهَصضی فبقذ ّش گًَِ آسم هؤسسِ خػَغی ،تجلیغی ٍ یب ثشچست تجلیغبتی ثبضذ.-6

 هزاحل اجزایی

 اّذاف

 هقذهِ
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 فیلن ّبی تَلیذی اص کیفیت هغلَة تػَیش ،غذا،ًَس ٍ فضبی هٌبست ،حتی الوکبى اص فضبی کلاس /کبسگبُ ثش خَسداس ثبضذ.-7

  .ًوَد تْیِ ثبیت هگب100 حجن حذاکثش ثب ٍ پبست دسچٌذ تَاى هی سا عَلاًی هجبحث آهَصضی، فیلن -8

 کوتش ًجبضذ.dpi200ٍ پبٍس پَیٌت اصPDFٍضَح تػَیشی دس فبیل ّبی -9

 ثبضذ.MP4فیلن ،اًیویطي ،کلیپ ٍ...دس فشهت -10

دسیبفتی تَسظ سشگشٍُ استبى ٍ اًتخبة ثْتشیي ًوًَِ ٍ اسسبل آى ثِ دثیشخبًِ ثش ثشسسی فیلن ّب ٍ هحتَای آهَصضی -11

 تَسظ ایویل یب فضبی هجبصی. 2اسبس تبسیخ دسج ضذُ دس جذٍل ضوبسُ 

 . تیضس ثذٍى ٍ تیضس ثب دٍهشحلِ دس ثِ دثیشخبًِ  ضیآهَص فیلناسسبل -12

ٍهحتَای آهَصضی ٍ هذسس)اسن کتبة یب هْبست استبًذاسد،فػل،ثخص، دساثتذای فیلن یب هحتَای آهَصضی هطخػبت فیلن -13

 هَضَع،ًبم تْیِ کٌٌذُ،استبى(کبهل قشاس دادُ ضَد.

 ًوًَِ

 
 

 ًبم گزاسی فیلن ٍ هحتَای آهَصضی ثِ غَست صیش تکویل گشدد.ٌّگبم اسسبل -14

 ًوًَِ                                                 "ًبم فػل"-"اسن استبًذاسد هْبست"یب"اسن کتبة" 

 "..."غفحِ –هجحث -ّطتگ#هجحث: 

 هذسس: 

 صهبى: 

 ثِ ػٌَاى هثبل:

 "فػل اٍل"-"حسبثذاسی تکویلی" 

 "7تب1"غفحِ–"ثخص اٍل"هفبّین ًظشی حسبثذاسی هبلی#هجحث: 

 غضل جَکبسهذسس:  

 یقِدق11:صهبى  

 

 

هسئَلیت غحت ،دقت ٍ کیفیت فیلن ٍ هحتَای آهَصضی ثش ػْذُ گشٍُ ّبی آهَصضی است .پس لغفب سش گشٍُ ّبی -14

 آهَصضی،قجل اص اسسبل فیلن ٍ هحتَای آهَصضی حتوب آى ّب سا هَسد ثشسسی قشاس دٌّذ. 
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 تقسین بٌذی استاى ّا ٍ استاًذارد ّای آهَسضی:**

 

 هْارت()تقسین استاًذارد 1 ضوارُ جذٍل

 استاى ًام هْارت ردیف

 گلستبى -کْگیلَیِ ٍ ثَیش احوذ-الجشص-هبصًذساى حسبثذاسی تکویلی 1

  هبًطبُکش  –خشاسبى جٌَثی  -قضٍیي -تْشاى -چْبس هحبل ثختیبسی  حسبثذاسی غٌؼتی 2

 اسدثیل-خشاسبى ضوبلی  -یضد -گیلاى-خَصستبى د حقَق ٍ دستوضداستبًذاس 3

 صًجبى -ّشهضگبى -کشهبى -قن -خشاسبى سضَی تش خیع هحػَل استبًذاسد سشپشست 4

 سوٌبى -آرسثبیجبى غشثی  -ّوذاى-هشکضی –آرسثبیجبى ضشقی  استبًذاسد کبسثش اهَس ثبًکی 5

 اغفْبى  -لشستبى  -کشدستبى -ایلام  استبًذاسد کوک حسبثذاس 6

 سیستبى ٍ ثلَچستبى -تْشاىضْشستبى ّبی  -ثَضْش–فبسس  استبًذاسد کبسثش ًشم افضاس هبلی 7

 : ّش استبى ثِ عَس هستقل هحتَای آهَصضی هشثَعِ سا تْیِ ًوبیذ.تَجِ

 )تقسین بٌذی سهاى ارسال هحتَای آهَسضی(2جذٍل 

 هْلت ارسال هحتَای آهَسضی ًام هْارت ردیف

1 

حسبثذاس 

ػوَهی 

 تکویلی

 هْش15 فػل سَم ٍ چْبسم

 آثبى15 پٌجن ٍ ضطنفػل 

 آرس15 ّفتن ٍ ّطتنفػل 

 دی15 ًْن ٍ دّنفػل 

2 

ثذاس بحس

 غٌؼتی

 هقذهبتی

 فػل سَم 

 107فػل چْبسم تب غفحِ
 هْش15

 آثبى15 ٍفػل پٌجن107فػل چْبسم اص غفحِ

 آرس15 فػل ضطن

 دی15 فػل ّفتن

3 
کوک 

 حسبثذاس 

 فػل دٍم )ثجت سٍیذادّبی هبلی( 

 فػل سَم)ثجت اعلاػبت دساسٌبد ٍدفبتش حسبثذاسی(

 دس هؤسسبت خذهبتی(فػل چْبسم)اغلاح حسبة ّب 
 هْش15

 (ذهبتیخ سسبتؤه هبلی ّبی َستغ ّب، گضاسش تٌظین ٍ تْیِفػل پٌجن)

 ثستي حسبة ّبی هَقت ٍدائن دس هؤسسبت خذهبتی(ضطن)فػل 

 فػل ّفتن)حسبثذاسی هؤسسبت ثبصسگبًی(

 آثبى15

 )ػولیبت پبیبى دٍسُ دس هؤسسبت ثبصسگبًی(فػل ّطتن

 (حسبثذاسی دفبتش دس ّب ىآ کبسؼاً ًٍحَُ اغلاح حسبثذاسی، اضتجبّبتفػل ًْن)

 (هبلی ّبی پشًٍذُ ٍ حسبثذاسی اعلاػبت ثبیگبًی ٍ یصسب هستٌذفػل دّن )

 آرس15
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 (سسبتؤه دس یصکبسپشدافػل یبصدّن)

 (دستوضد ٍ حقَق حسبثذاسی هفبّین ثکبسگیشیفػل دٍاصدّن)

 (حسبثذاسی دس اکسل افضاس ًشم ثکبسگیشیفػل سیضدّن)

 (حسبثذاسی َلغٍا هفشٍضبتفػل چْبسدّن)

 دی15

4 
کبسثش ًشم 

 افضاس هبلی

 (ایٌتشًت ثکبسگیشیفػل دٍم)

 (سبثذاسیح دس Word پشداص ٍاطُ ضاسف ا ًشم ثکبسگیشیفػل سَم)
 هْش15

  (Excel گستشدُ حِفغ ثکبسگیشی)چْبسم فػل

 ( Access ضاسف ا ًشم دس هبلی ّبی دادُ ثجت)پٌجنفػل 
 آثبى15

 ( Power point صاس ا ًشم ثب هبلی گیشی گضاسشن)ضط فػل 

 ( One note ضاسفا دسًشم هبلی ٍهذاسک اسٌبد ثبیگبًی)ّفتن فػل
 آرس15

 دی15 استبًذاسدثِ ثؼذ8ثٌذ  آهَصش ًشم افضاس حسبثذاسی

5 

حسبثذاس 

حقَق ٍ 

 دستوضد

 (دستوضد  ٍ حقَق ثب هشتجظ حسبثذاسی هفبّین ٍ اغَل تطخیع تَاًبییثٌذ اٍل)

 ( دستوضد ٍ حقَق حسبثذاسی سیستن اجضای تطخیع تَاًبییثٌذ دٍم)
 هْش15

 (غیشدٍلتی ثخص دستوضد ٍ حقَق هقشسات ٍ قَاًیي تطخیع تَاًبیی)سَم ثٌذ

 (دستوضد ٍ حقَق لیست تٌظین تَاًبییچْبسم)ثٌذ 
 آثبى15

 آرس15 (دستوضد ٍ حقَق لیست تْیِ ٍ هحبسجبت دس سایبًِ کبسگیشی ثِ تَاًبییپٌجن)ثٌذ 

 دی15 ( تَلیذی ٍاحذّبی دس دستوضد ٍ حقَق هحبسجِ تَاًبییضطن)ثٌذ

6 
کبسثش اهَس 

 ثبًکی

 (هؼبهلات ثش حبکن حقَقی اغَل سبصی پیبدُثٌذ دٍم)

 (ثبًکی  تسْیلات اسایِثٌذ سَم)

 (ثشات ٍ سفتِ ، چک اًَاع ػولیبت ثجتثٌذ چْبسم)

 هْش15

 (ّب سپشدُ سَد هحبسجِ ٍ اًسذاد ، افتتبحثٌذ پٌجن)

 (اسٌبدی اػتجبسات گطبیصثٌذ ضطن) 
 آثبى15

 آرس15 (اػغبیی تسْیلات اسائِثٌذّفتن)

 (غٌذٍق دس تحَیلذاسی اهَس اًجبمثٌذ ّطتن)

 (هطتشیبى ثب هؤثش استجبط ثشقشاسیثٌذ ًْن) 
 دی15

7 

سشپشست 

تشخیع 

 هحػَل

 هْش15 ثش ػولکشد آى ّب(دٍم)تقسین کبس ثیي کبسگشاًَ ًظبست ثٌذ

 آثبى15 ثٌذ سَم)تَاًبیی ًظبست ثش ثبسگیشی هَتَس سیکلت(

 آرس15 ثٌذ چْبسم)تَاًبیی تْیِ گضاسش ّبی هَسد ًیبص ٍاحذ(

 دی15 ثٌذ پٌجن)تَاًبیی کبس ثب ًشم افضاس ّبی ثبیگبًی اعلاػبت(

 

 دبیزخاًِ راّبزی کطَری حسابذاری


