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 ویندوز در میانبر های كلید از نوع ۰۵ از بیش

     ٍیٌذٍز ●

 دّیذ ًطاى زر ای حرفِ را خَد ٍ مٌیذ مار ماهدیَزر تا تیطسری سرعر تا زا داریذ دٍسر مِ صَرزی در

 هحیط در تر هیاى ملیذ 200 از تیص زا دارین قصذ. این گرفسِ ًظر در ضوا ترای را العادُ فَق زرفٌذی

 هَس تا هیسَاًیذ مِ مارّایی ماهل طَر تِ هیسَاًیذ آًْا از اسسفادُ تا مِ مٌین هعرفی ضوا تِ را ٍیٌذٍز

 .مٌیذ سازی ضثیِ میثَرد تا را دّیذ اًجام

 

Esc  :َاًجام حال در عولیاذ لغ 

 

F1  :راٌّوا. 

 

F2  :( داس رزح هعوَلا) زر قذیوی ّای ترًاهِ در.  ضذُ اًسخاب( ّای) آیسن ًام زغییر عادی حالر در

 .جاری فایل رخیرُ

 

F3  :َجسسج. 

 

F4  :رًٍذُ خاییي لیسر مردى تاز Address Bar 

 

F5  :ِآٍری رٍز ت Refresh 
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F6  :ملیذ هاًٌذ Tab مٌذ هی سَییچ جاری خٌجرُ هخسلف اجسای تیي. 

 

F10  :هثل خٌجرُ یل اصلی ّای هٌَ تِ خرشFile,Edit,View,… 

 

F11  :ُمٌذ هی صفحِ زوام را جاری خٌجر. 

 

PrintScreen  :قرار تَرد ملیح حافظِ در را آى ٍ گیرد هی عنس یل ًوایص صفحِ مل از ٍیٌذٍز در 

 . مٌیذ Paste را آى Ms-Paint هثل عنس ٍیرایص ترًاهِ یل در زَاًین هی ها ٍ دّذ هی

 

Tab  :مٌذ هی سَییچ جاری خٌجرُ اجسای تیي . 

 

Space  :هثل. ترد هی خاییي تِ را جاری صفحِ ررامسدلَ ایٌسرًر هرٍرگر حالر در Page Down 

 

 :BackSpace هیرٍد تالازر تِ هرحلِ یل ٍیٌذٍز هرٍر در یعٌی عادی حالر در (هعادل Up )ٍ در 

 .اسر Back هعادل امسدلَرر ایٌسرًر هرٍرگر

 

Home  :هرٍر حالر در صفحِ اٍل تِ رفسي ٍ هسي ٍیرایص حالر در خط اٍل تِ رفسي. 

 

End  :هرٍر حالر در صفحِ آخر تِ رفسي ٍ هسي ٍیرایص حالر در خط آخر تِ رفسي. 

 

PageUp  :تالا تِ صفحِ تِ صفحِ جا ّوِ هعوَلا ٍ ٍیٌذٍز در چِ ٍ ایٌسرًر در چِ هرٍر حالر در 
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 .رٍد هی

 

PageDown  :تِ صفحِ تِ صفحِ جا ّوِ هعوَلا ٍ ٍیٌذٍز در چِ ٍ ایٌسرًر در چِ هرٍر حالر در 

 .رٍد هی خاییي

 

 Ctrl كلید تركیبات ●

 

 :Ctrl+q اسر خرٍج ّا ترًاهِ از تعضی در. 

 

Ctrl+w  :هثل مٌٌذ هی تاز تاّن را فایل چٌذ مِ ّایی ترًاهِ امثر در Ms-Word ,ملا Ms-

Office  ,Adobe Photoshop ,Ms-internet Explorer ,… تٌذد هی را جاری ضذُ تاز فایل. 

 

Ctrl+e  :َجاری هسیر در جسسج. 

 

Ctrl+r  :ُملیذ هعادل صفحِ مردى زاز F5 ٍ Refresh 

 

 :Ctrl+y هیگردین تاز عقة تِ عول یل مِ ٍقسی (Undo )رًٍذ هی جلَ تِ عول یل ّا ملیذ ایي 

(Redo )ِّسسٌذ ایٌگًَِ هاینرٍسافر آفیس هحصَلاذ هعوَلا ّا ترًاهِ تعضی در الثس . 

 

Ctrl+i  :ّا هٌذی علاقِ قسور مردى تازFavorites 
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 :Ctrl+o هعادل ، ّا ترًاهِ امثر در جذیذ فایل مردى تاز File>Open 

 

 :Ctrl+p ّا ترًاهِ امثر در گرفسي خریٌر. 

 

Ctrl+a  :ّا آیسن ّوِ اًسخاب. 

 

Ctrl+s  :جاری فایل رخیرُ ّا ترًاهِ امثر در .Save 

 

 :Ctrl+d هعادل) مٌذ هی اضافِ ّا ٌذیه علاقِ تِ را جاری ضذُ تاز صفحِ امسدلَرر ایٌسرًر در 

Favorites>Add to Favorites )ٍ مٌذ هی خاك را ضذُ اًسخاب( ّای آیسن) آیسن ّن ٍیٌذٍز در .

 (مام.زرفٌذسساى)

 

Ctrl+f  :َجسسج. 

 

Ctrl+h  :هعادل History (ِهعادل خذ ًَذ ٍیرایطگر در اتس Find  /Replace اسر) 

 

Ctrl+l  :هعادل امسدلَرر ایٌسرًر در File>Open اسر. 

 

Ctrl+z  :ضذُ اًجام عولیاذ آخریي تِ تازگطر .Undo 

 

 :Ctrl+x ملیدثَرد حافظِ در ًظر هَرد آیسن( ترش) اًسقالCut. 
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 :Ctrl+c ملیدثَرد حافظِ در ًظر هَرد آیسن مدی.Copy 

 

 :Ctrl+v ملیدثَرد حافظِ از ًظر هَرد آیسن فراخَاًی.Past 

 

 :Ctrl+b ُهٌذیْا علاقِ سازهاًذّی خٌجر (Organize Favorites )مٌذ هی تاز را. 

 

Ctrl+n  :مٌذ هی تاز جذیذ خٌجرُ یل( هرٍرگرّا زواهی زقریثا) امسدلَرر ایٌسرًر در. 

 

Ctrl+F1  :مٌذ هی تاز را ترًاهِ راٌّوای هخسلف ی ّا ترًاهِ امثر در . 

 

Ctrl+F4  :رًٍذُ خاییي لیسر مردى تاز Address Bar هرٍرگر ٍ امسدلَرر ایٌسرًر هرٍرگر در 

 .ٍیٌذٍز

 

Ctrl+F10  :هثل ّا ترًاهِ خٌجرُ تالای ّای هٌَ مردى تاز File,Edit,…. 

 

 :Ctrl+BackSpace مار ّواى هسي ٍیرایص هَقع BackSpace مِ زفاٍذ ایي تا دّذ هی اًجام را 

 .مٌذ هی خاك ملوِ تِ ملوِ مارامسر تِ مارامسر مردى خاك جای تِ

 

Ctrl+5  :هعادل Select All هسٌی ّای ٍیرایطگر امثر در. 
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Ctrl+Home  :دّذ هی اًسقال صفحِ اٍل تِ را ًوا هناى ٍیرایص درحالر. 

 

Ctrl+End  :دّذ هی اًسقال صفحِ آخر تِ را ًوا هناى ٍیرایص درحالر. 

 

Ctrl+Insert  :تَرد ملیح حافظِ در ضذُ اًسخاب( ّای)آیسن مدی(Copy.) 

 

 Alt كلید تركیبات ●

 

 :Alt+A رٍی تر گرفسي قرار ٍ ّا هٌذی علاقِ هٌَی مردى تاز Add to Favorites 

 

 :Alt+D تِ ًوا هناى اًسقال Address Bar 

 

 :Alt+F4 جاری خٌجرُ تسسي. 

 

Alt+Space Bar  :جاری خٌجرُ عٌَاى ًَار رٍی تر ملیل راسر هعادل. 

 

Alt+Esc  :جاری تاز ایّ خٌجرُ تیي خیوایص. 

 

Alt+Tab  :جاری تاز ّای خٌجرُ تیي مردى سَییچ. 

 

Alt+BackSpace  :هعادل ٍیرایطگرّا از تعضی در Undo ٍیرایطگرّای هعوَلا) مٌذ هی عول 
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 (داس زحر ٍ قذیوی

 

Alt+Home  :مٌذ هی خرش خاًگی صفحِ تِ امسدلَرر ایٌسرًر هرٍرگر در. 

 

Alt+Right Arrow  :هعادل Forward ٍیٌذٍز هرٍرگر رد. 

 

Alt+Left Arrow  :هعادل Back ٍیٌذٍز گر هرٍر در. 

 

Alt+Number  :ملیذ زرمیة Alt ِدر ملیذ صفحِ راسر سور قسور از عذد یل زدى ّوراُ ت 

 داضسِ ًگِ را Alt اگر هثلا.  دّذ هی ًوایص ضذُ ٍارد عذد اسنی مذ هعادل مارامسر یل ٍیرایص حالر

 . §:  ضَد هی دادُ ًوایص مارامسر ایي Alt ملیذ مردى رّا از خس مٌین ٍارد را 789 ٍ

 

Alt+Enter  :هسعلقاذ (Properties )دّذ هی ًوایص را ضذُ اًسخاب( ّای)آیسن. 

 

Alt+PrintScreen  :دّذ هی اًسقال تَرد ملیح حافظِ تِ ٍ مٌذ هی زْیِ عنس یل جاری خٌجرُ از. 

 

 Shift كلید تركیبات ●

 

 :Shift+F10 ملیل راسر دلهعا. 

 

Shift+Del  :اًسقال تازیافر سطل تِ مِ ایي تذٍى یعٌی. ضذُ اًسخاب( ّای) آیسن ماهل مردى خاك 
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 .ضَد هی خاك یاتذ

 

Shift+tab  :ًٍِمِ ماری ٍار Tab دّذ هی اًجام. 

 

Shift+Insert  :ملیدثَرد حافظِ از اطلاعاذ فراخَاًی (Paste) 

 

 WinKey تركیبات ●

 

 .ٍیٌذٍز در Start هٌَی ضذى تاز : WinKey خَد

 

WinKey+E  :مردى تاز My Computer حالر در Folders. 

 

 :WinKey+R خٌجرُ مردى تاز Run. 

 

 :WinKey+U خٌجرُ مردى تاز Utility Manager. 

 

 :WinKey+D هعادل دسنساج ًوایص Show Desktop 

 

 :WinKey+F َجسسج. 

 

WinKey+Ctrl+F  :ضثنِ در ماهدیَزر یل جسسجَی. 
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WinKey+L  :حالر تِ رفسي یا. ماهدیَزر مردى قفل Swich User 

 

 :WinKey+M را تاز ّای خٌجرُ زواهی Minimize مٌذ هی. 

 

WinKey+Shift+M  :ّای خٌجرُ زواهی Minimize ُرا ضذ Restore مٌذ هی. 

 


