
يعلائم اختصاري مورد استفاده در مقالات م
)  acronymيا  abbreviation(تا حد امكان از علائم اختصاري
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ري م لا ز )yي(ن
در مقالات استفاده نكنيد مگر براي اشاره به عبارتهاي طولاني  

...).،IEEE،DC،FPGA،AVRمثلاً(نام آشنا م
اگر قصد ساختن يك اسم اختصاري جديد را داريد در اولين  

مباري كه در مقاله به آن اشاره مي كنيد اسم كامل را به همراه  
بياوريد و در دفعات بعدي فقط  )درون پرانتز(اسم اختصاري

:مثلاً. به اسم اختصاري اشاره كنيد
… Memristive Fuzzy Edge Detector (MFED) …



)ادامه(علائم اختصاري مورد استفاده در مقالات  ي م
نيازي به درج ) IQمثل(در مورد عبارات جاافتاده و شناخته شده
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و ج ر ب ور رج)ل(ر ب زي ي
.اسم كامل حتي در اولين بار استفاده نيست

علائم اختصاري زير تا حد امكان نبايد به جز در توضيحاتي كه 
ن ش تفا ا ن ش گذاشته انتز :درون پرانتز گذاشته مي شوند استفاده شوندن

- e.g. [به عنوان مثال]
etc آن] انند ه غ ]- etc. [و غيره، و مانند آن] 

- i.e. [يعني، به عبارت ديگر]
- cf. شود] -[مقايسه cf. [مقايسه شود]
- viz. [به عبارت ديگر، بدين قرار]
- vs. [بر حسب، مقابل][بل ب [بر



)ادامه(علائم اختصاري مورد استفاده در مقالات  ي م
در خلاصه سازيهاي انجام گرفته در موقع درج مراجع انتهاي  
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ي ه جع ر رج ع و ر ر م ج ي زيه ر
 ,Vol. 3, p. 6: مثال. استفاده كنيد) period(مقاله از نقطه 

2nd ed. 
از نقطه در موقع اشاره به اسامي اختصاري عنوانها يا  

نه  Ph.D.( ،IEEE )نه(PhD:مثال.موسسات استفاده نكنيد
I.E.E.E.(

:  مثال. در موقع اشاره به يكاهاي فيزيكي از نقطه استفاده نكنيد
m،s،ft) . تنها استثنا مربوط به اينچ است كه به صورتin.  

.)نمايش داده مي شود



)ادامه(علائم اختصاري مورد استفاده در مقالات  ي م
..secيا.sنمايش دهيد نهsثانيه را با

5

ب ر يي ييش
  sدر متون انگليسي براي جمع كردن علائم اختصاري فقط يك 

.  اضافه كنيد)بدون استفاده از آپوستروف(به انتهاي كلمه ي ه رو(ب پو ز ون ي)ب
)Ed’sنه IQ’s( ،Eds )نه PhD’s( ،IQs )نه ( PhDs: مثال

يدر موقع استفاده از علامت اختصاري شناخته شده براي   بر ري ز ع و ر
براي نشان دادن   sيكاهاي مورد استفاده در اندازه گيري از 

نشان   100mمتر به صورت100مثلاًً(جمع استفاده نكنيد ع
).100msداده مي شود نه



)ادامه(علائم اختصاري مورد استفاده در مقالات  ي م
براي اشاره به چندين صفحه در مراجع انتهاي  .ppاز علامت
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ت لا يppز ه جع ر ر ين چ ب ر ي بر
.  مقاله استفاده مي شود

ندر موقع اشاره به شهر محل چاپ يك كتاب در صورتي كه آن   ي ور ر ب ي پ چ ل هر ب ر ع و ر
كتاب در آمريكا چاپ شده باشد فقط به اسم اختصاري ايالت  

مپ  LA: مثال). بدون ذكر نام كشور(محل چاپ اشاره مي شود



در متون ) Capital(موارد استفاده از حروف بزرگ
انگليسيانگل

و حروف اضافة داراي بيش از  (معمولاً تمام كلمات اصلي
7

ي م ز(و بيش ي ر رو و
و زير  ) Title(، عنوان )Heading(در سرصفحه ) چهار حرف

عدر خارج از بخش مراجع با حروف بزرگ  )Subtitle(عنوان ج
:مثال.نوشته مي شوند

“A Study of No-Win Strategies”
را فقط وقتي با حرف بزرگ  ) :يعني علامت (كلمة پس از كلون 

:مثال. جملة كامل باشديكاولشروع مي كنيم كه كلمة  م
“…in two cases: periodic and aperiodic.”
“…for one main reason: It is simple!”p



در متون ) Capital(موارد استفاده از حروف بزرگ
ه(انگل )ادا )ادامه(انگليسي

در صورتي كه در متن دقيقاً مشخص  ...شرايط، گروه ها،
8

رو ي صر ي ن ر ي ور ر
:مثال. شده باشند با حروف بزرگ مشخص مي شوند

“Group A is the control group.”p g p
دپارتمان ها و  , كلمات مورد استفاده در عنوان درس ها

:مثال.موسسات با حروف بزرگ شروع مي شود و ي روع بزر رو ب لو
“Department of Electrical and Computer Engineering, 

University of Zanjan”y j



در متون ) Capital(موارد استفاده از حروف بزرگ
ه(انگل )ادا )ادامه(انگليسي
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با حرف بزرگ شروع مي  )و نه متغيرها(اسامي قبل از اعداد ز بل ير(يِ ي)و روع بزر ر ب
:مثال. شوند

“…is shown in Figure 1.”…is shown in Figure 1.
اسم قوانين، تئوري ها و فرضيه ها با حرف بزرگ شروع نمي  

:مثال.شود مگر اينكه به اسم فرد كاشف باشد ب ر م ب ي ر لو
“…to the Ampere law.”
“ to the theory of relativity ”…to the theory of relativity.



موارد استفاده از كاما
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.  كاما قرار مي دهيمandدر موقع ليست كردن اسامي قبل از ز بل ي ن ر ي ع و يمر ي ر ر
:مثال

“… height, width, and depth.”
اگر در متن از اعدادي با طول بزرگ استفاده كنيم هر سه رقم  

:مثال. را با يك كاما از بقيه جدا مي كنيم
“… equal to 1,335,467,812,057.”

از كاما براي اشاره به مراجع در فرم هاروارد استفاده مي  
ثالكن :مثال.كنيم

“…is studied in (Patrick, 1993).”



)ادامه(موارد استفاده از كاما
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:مثال. در اشاره به تاريخ دقيق از كاما استفاده مي كنيم يم ي ز يق ريخ ب ر لر
“April 18, 2012”

در( كه كنيد April“توجه شود”2012 نم استفاده كاما )از .)از كاما استفاده نمي شودApril 2012توجه كنيد كه در(
در موقع اشاره به حالتهاي ممكن براي يك مفهوم خاص به  

كنيم م استفاده كاما از سري :مثالطور : مثال.طور سري از كاما استفاده مي كنيم
“… three choices are (a) true, (b) false, and (c) don’t 

know”know.



)ادامه(موارد استفاده از كاما
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جدر قانون قبل، اگر هر يك از حالتها خود به صورت يك جمله   ي ور ب و ه ز ي ر ر بل ون ر
واوك  كه داراي كاما است باشد آنگاه حالتها را به جاي كاما با 

:مثال.از هم جدا كنيد)نقطه و ويرگول(و نقطه م
“For example, (a) here, in the middle of the item, 

there are commas; (b) here there are not; (c) so we ( ) ( )
use semicolons throughout.”


