
قابل توجه دانشجویان 

عزیزی که واحدکارآموزی 

 را اخذ نموده اند
 : مواردی که باید در نوشتن گزارش کارآموزی مورد توجه قرار گيرد

 )گزارش کارآموزی صحافي و مطالب عطف و روی جلد آن مانند فرم پيوست زرکوب باشد .)با آرم دانشگاه1.

 .الرحيم بصورت درشت نوشته شودصفحه اول : آیه مبارکه بسم الله الرحمن 2.

 )صفحه دوم : مانند فرم پيوست باشد .)بدون آرم3.

 .صفحه سوم : در صورت لزوم به سپاسگزاری و تقدیم اختصاص داده شود 4.

 .صفحه چهارم : فهرست مطالب با ذکر صفحات نوشته شود5.

 .صفحه پنجم : فهرست اشكال6.

 .صفحه ششم : فهرست جداول7.

 .: چكيدهصفحه هفتم 8.

 

: شرحي مختصر در مورد مشخصات تاریخچه تاسيس و توسعه شرکت یا واحد توليدی ، وضعيت کلي کارخانه ،  فصل اول

نوع مالكيت ، طرح استقرار کارخانه ، نوع محصولات توليدی ، نمودار سازماني ، ميزان مواد اوليه خط توليد ، ميزان رعایت 

ژی مورد استفاده ، ميزان ضایعات و استهلاك ، موفقيت بازاریابي و فروش محصولات ، برجستگي استانداردها ، نوع مدیریت ، تكنولو

آدرس، تلفن، پست .و مشكلات ویژه کارخانه یا واحد توليدی که حداقل یك ششم زمان کارآموزی به این امر اختصاص مي یابد

وظایف و  تعداد تقریبي کارکنان،مشخصات پرسنلي : ، کارآموزیالكترونيك و سایت )در صورت وجود( محل 

های کلي شرکت از جمله نوع محصولات و خدماتي که ارائه مي فعاليت، های شرکت)سازمان( امكانات و توانایي

های انجام شده قبلي و جاری ها و فعاليتکند، شرح مختصری از فرایندهای داخلي  و توضيحاتي در مورد پروژه



و نظر استاد راهنما موارد فوق الذکر قابل تعدیل و تغيير مي  کارآموزیس محل لازم به ذکر است، بر اسا.شرکت

است ، دانشجو مي تواند تا حدودی به معرفي  کارآموزیباشند. مثلا چنانچه سازمان ميراث فرهنگي محل 

  .ازدبپرد تاکيد بيشتری بر آن دارد، های گردشگری منطقه و نوع خاصي از گردشگری که سازمان مربوطهجاذبه

: ارزیابي بخشهای مرتبط با رشته علمي کارآموز که شامل موقعيت رشته کارآموز در واحد صنعتي ، بررسي شرح  فصل دوم

وظایف رشته کارآموز در واحد صنعتي ، امور جاری دردست اقدام و برنامه های آینده ، تكنيكهای بكار رفته در واحد صنعتي توسط 

که توسط استاد راهنما مشخص شده است که حداقل دوششم زمان کارآموزی به این امر اختصاص رشته مورد نظر و سایر مواردی 

 .مي یابد

: آزمون آموخته ها و نتایج : این مرحله که با تصویب استاد راهنما و سرپرست کارآموزی در واحد مربوطه صورت  فصل سوم 

مي پذیرد حداقل سه ششم زمان کارآموزی را شامل مي شود که دانشجو بيشتر به محيط کار رشته علمي خود پرداخته و آموخته 

عميق تر در مورد مكان و موضوع کارآموزی پرداخته و انتقادات و پيشنهاداتي هایش را در عمل مي آزماید و به تحليل و بررسي 

برای بهبود وضعيت ارائه مي دهد. لازم به ذکر است که دانشجو باید از هر نوع اقدام مستقيم در خط توليد یا سيستم جداً خودداری 

 .نماید

 

که راهنمائيهای لازم را معمول داشته اند )به ترتيب حروف اول  صفحه آخر : محتوی کليه منابع مورد استفاده و نام اشخاصي باشد 

 )نام خانوادگي نگارندگان آنها و ضمناً ابتدا منابع فارسي و سپس منابع لاتين نوشته شود

 

 .پيوستها

ف هستند صفحه باشد . ضمناً دانشجویان موظ 50تا  30گزارش کار آموزی به صورت خوانا و تایپ بوده و تعداد صفحات آن بين  

 .ارائه دهند استاد راهنمابه  WORD 97 یا WORD 2000 از گزارش کارآموزی را با CD یك عدد

فرم نوشتن باید مطابق آئين نگارش فارسي باشد. پاراگرافها و جمله ها مشخص و دارای ارتباط مناسب بوده و تقسيم بندی بخشها  

 .و فصلها و زیرفصلها به طور منطقي باشد

 : سفيد مرغوب تایپ شود و رعایت موارد ذیل الزامي است A4 ای گزارش کار بایستي یك رو و روی کاغذ سفيدکليه قسمته 

 سانتيمتر  1الف( فاصله خطوط معادل 

 سانتيمتر 5/3ب( حاشيه سمت راست و بالا 

 سانتيمتر 2ج( حاشيه سمت چپ و پائين 

  .ز لبه کاغذ و در وسط متنسانتيمتر ا 5/1د( شماره صفحه در بالای صفحه و به فاصله 

اشد.اندازه و نوع قلم مورد استفاده در تمامي متن یكنواخت و برای بخش های مختلف مطابق جدول زیر مي ب  

 



 اندازه نوع قلم نوع متن

 B Nazanin 14 متن فارسي

 B Titr 18 عنوان فصل

 B Nazanin Bold 16 تيترهای اصلي

 B Nazanin 14 تيترهای فرعي

فارسي مقدمه  B Nazanin 12 

 B Nazanin Bold 12 عنوان جدول یا شكل

12حداکثر B Nazanin Bold متن جدول  

10حداکثر B Nazanin Bold زیرنویس جدول  

 B Nazanin 10 پاورقي فارسي

 Times New Romon 8 پاورقي انگليسي

 B Nazanin 13 فهرست منابع فارسي/عربي

 Times New Romon 12 فهرست منابع انگليسي

نامه های  مربوط  نامه های مربوط به ثبت پروژه و پيشرفت کار و خلاصه اطلاعات کار آموزی صحافي و  لازم به یادآوری است که 

مجدداً در پایان ، آرزوی موفقيت و توفيق روزافزون به پایان کار و امتياز دهي  همراه گزارش کارورزی تحویل استاد راهنما شود. 

واهانيم و اميد است که با ابراز نظرات و خشما را در کسب مهارتهای علمي و عملي بصورت احسن و اکمل از خداوند متعال 

 .پيشنهادات و انتقادات صادقانه و سازنده خویش مارا در هرچه بهتر کردن ارتباط علم و عمل یاری نمایيد

 معماری و شهرسازیگروه 


